Metodika k hodnoceni zadosti o dotace

mimoradna dotacni vyzva - Evropsky rok dobrovolnictvi

A. Tym hodnotitela
1) Cleny tymu hodnotitell jmenuje ndméstek ministra, zodpovédny na MSMT za oblast mlddeze
a sportu z rfad odbornikd na neformalni a zajmové vzdélavani mladeze. Vybrani hodnotitele musi
absolvovat Skoleni v oblasti vécného hodnoceni a posuzovani kvalitativnich ukazateld projektd
mimoradné vyzvy.

2) Maximalni pocet ¢lend tymu hodnotitelll neni omezen. Minimalni pocet z divodi zajisténi
objektivity a vyvaZenosti hodnoceni nesmi klesnout pod 10 osob.

B. Prijem zadosti o dotace
1) MSMT — odbor pro mlade? prijima zadosti o grant v souladu s vyhlaenim mimoradné dotaéni
vyzvy — ,Evropsky rok dobrovolnictvi” (2. kolo)

2) Zadost musi byt zasldna elektronicky a v pisemné podobé dorucena nejpozdéji do 31. ledna
2011 do 14 hodin. Zadosti zaslané po datu uzavérky MSMT — odbor pro mlade? zaregistruje, ale vyFadi
je z dalSiho procesu hodnoceni prostrednictvim kontroly formaini spravnosti a Uplnosti.

3) Po ptijeti zadosti je Zadatel elektronicky vyrozumén MSMT odborem pro mlade? 7adatele o
pfijeti jejich Zadosti.

C. Kontrola formalni spravnosti a uplnosti zadosti
1) Cilem kontroly formalni spravnosti a Uplnosti zadosti je zjistit, zda vSechny Zadosti splnuji
formalni kritéria uvedena v dokumentu Programy stdtni podpory prdce s détmi a mlddeZi pro nestdtni
neziskové organizace na léta 2011 aZ 2015. Vysledkem kontroly je seznam Zadosti, které budou

zarazeny do kvalitativniho hodnoceni, a Zadosti, které budou zamitnuty z formalnich divodd.

2) NNO, které predkladaly zadosti o pridéleni grantu v prvnim kole mimotradného dotacniho
programu ERD 2011, jiz nemusi prikladat stanovy nebo zfizovaci listinu a vyjadieni samospravy. Pokud
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tyto organizace nezaslaly odboru pro mladez vyroéni zpravu za rok 2009, jak je uvedeno v podminkdach
pro poskytovani dotace i v rozhodnuti, jsou povinni pfipojit ji k aktualni predkladané zadosti.

Skolska zafizeni pro zajmové vzdélavani k Zadosti pFipoji, kromé ostatnich soucasti uvedenych
v Programech stdtni podpory prdce s détmi a milddeZi pro nestdtni neziskové organizace na léta 2011 aZ

2015, ovérenou kopii dokladu o zafazeni do rejstfiku skol a Skolskych zatizeni.

3) Po terminu uzavérky pro podani 7adosti se viemi pfilohami, provede MSMT - odbor pro
mladez formalni kontrolu Zadosti. V pfipadé chybéjicich dokumentl budou Zzadatelé elektronicky
vyzvani, aby chybéjici dokument predlozZili ve stanoveném terminu, tj. do 3 pracovnich dna, jak
v elektronické, tak pisemné podobé. Pokud tak k danému terminu neucini, bude jejich Zddost nasledné
vyfazena.

4) Zaznam o kontrole formalni spravnosti a Uplnosti v podobé checklistu je poté predlozen
vybérové komisi k podpisu.

D. Posouzeni kvality zadosti
1) VSechny Zzadosti, které splnily formalni pozadavky, jsou hodnotitellm predlozeny ke
kvalitativnimu posouzeni.

2) Po kontrole formalni spravnosti a Uplnosti jsou vSechny Zadosti ndhodné rozdéleny (funkci
v programu Excel) do skupin po maximalné 30 Zadostech a tyto skupiny jsou pak distribuovany
reditelem odboru pro mladez vidy dvéma nahodné vybranym hodnotitelim. Kazdy hodnotitel tedy
hodnoti max. 30 Zadosti a kazdou Zadost hodnoti nezavisle na sobé dva hodnotitelé.

3) Hodnotitelé posuzuji kvalitu Zadosti podle kritérii uvedenych v textu vyzvy a do pfislusného
formulate pfidéluji jednotlivym hodnocenym kritériim body a pfipojuji slovni komentare. Celkovy
maximalni pocet bodd, ktery hodnotitel mlze pridélit dané Zadosti je 100. Bodova ohodnoceni zadosti
od obou hodnotitell se scitaji. Maximalni pocet bodU pro jednu Zadost je tedy 200.

4) Na zakladé vysledk( kvalitativniho posouzeni predepsanych kritérii mGZe hodnotitel
navrhnout redukci vySe pozadované ¢astky prislusné zadosti. Pokud hodnotitel navrhne redukovat vysi
pozadované Castky Zadosti, uvede v posudku konkrétni ¢astky kracenych polozek dle struktury rozpoctu
uvedeného v Zadosti. Pfi navrhu kraceni je nutné brat v Uvahu, aby zkraceni neznemoznilo nebo vyrazné
neohrozilo smysluplnou a kvalitni realizaci projektu.

5) V pfipadé, Ze se hodnoceni obou hodnotiteld, ktefi danou Zadost posuzuji, lisi o vic nez 20
bodd, pridéli se zadost k posouzeni tfetimu hodnotiteli. Ten ji nezavisle ohodnoti bez znalosti poctu
pridélenych bodl ostatnich hodnotitel(. Verdikt a bodové hodnoceni trfetiho hodnotitele nahradi
hodnoceni toho z hodnotiteld, ktery se vice lisil v predchozim hodnoceni podle vzorc(:

a) Rozdil mezi H1 a H3 je mensi neZ rozdil mezi H2 a H3 = hodnoceni H3 nahrazuje hodnoceni H2
b) Rozdil mezi H1 a H3 je vétsi neZ rozdil mezi H2 a H3 = hodnoceni H3 nahrazuje hodnoceni H1

¢) Rozdil mezi H1 a H3 je roven rozdilu mezi H2 a H3 = hodnoceni H3 nahrazuje obé hodnoceni a ndsobi
se dvéma
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d) Rozdil mezi H1 a H2 je mensi neZ rozdil mezi H1 a H3 nebo H2 a H3 = zlstdvaji hodnoceni H1 a H2

Priklad: 1. hodnotitel (H1) - 86 bod, 2. hodnotitel (H2) — 42 bod{, 3. dodatecny hodnotitel (H3) —
71 bodl. Hodnoceni 2. hodnotitele se tedy Skrtad je nahrazeno hodnocenim H3. Vysledny pocet
bodu projektu je 86 + 71 = 157.

6) Kvalitativni posudek je soucasti anotacniho listu Zadosti a po skonceni hodnoticiho procesu
zadosti musi byt anotacni listy vytiStény a parafovany pracovnikem, ktery kvalitativni posudek
vypracoval.

E. Hodnotici komise
1) Cilem hodnotici komise je sestavit seznam projektd, které maji byt podporeny, zamitnuty,
resp. povazovany za zalohu pro pfipad, Ze by néktery s podporenych zZadatelll podporu z jakychkoli
dlvodd odmitnul (viz vyse).

2) Hodnotici komise se skladd ze ¢lenti tymu hodnotiteltl a zastupct MSMT — odboru pro mlades
(viz odstavec A — Tym hodnotiteld). Zasedani komise fidi pfedseda, kterym je feditel oboru pro mladez
nebo jim povéreny pracovnik odboru pro mladez.

3) Zasedani hodnotici komise svolava nejpozdéji 2 tydny po uzavérce feditel odboru pro mladez
nebo jim povéreny pracovnik s uvedenim data, mista a ¢asu konani zasedani.

4) Hodnotitelé vypracuji pred zasedanim hodnotici komise posudek s bodovym posouzenim
vSech kvalitativnich kritérii uvedenych ve vyzvé na zdkladé Zadosti o dotaci (bez znalosti verdiktu
ostatnich hodnotiteld), které jim MSMT — odbor pro mladei zp¥istupni nejpozdéji pét tydn po
uzavérce. Posudky za$lou hodnotitelé zpét na MSMT — odboru pro mldde? nejpozdéji 4 dny pied
zasedanim hodnotici komise. Projekty, kde se liSi bodové hodnoceni obou hodnotitell o vic jak 20 bodd,
preposle feditel odboru pro mladez, nebo jim povéreny pracovnik, tfetimu hodnotiteli. Zasedani
hodnotici komise se kond nejpozdéji osm tydni po prislusné uzavérce.

5) Pred zasedanim hodnotici komise potvrdi vSichni pritomni hodnotitelé i ostatni ¢lenové
komise svym podpisem, Ze jejich hodnoceni je nepodjaté, Ze nejsou ve stfetu zajmu a Ze nevyzradili a
nevyzradi zadné informace tykajici se Zadosti, které by mohly mit negativni vliv na nestrannost a
objektivitu hodnoceni.

6) Na zacatku zasedani hodnotici komise se zkontroluji a potvrdi vysledky kontroly formalni
spravnosti a Uplnosti Zadosti. Pak predstavi predseda komise predbéiné poradi Zadosti na zakladé
souctu bodd udélenych hodnotiteli a stanovi minimalni pocet bod(, ktery je potfebny k tomu, aby byla
Zadost podpofena. Poté zahdji predseda komise diskusi nad Zadostmi, kde byla alespori jednim
z hodnotitelll navriena redukce vySe rozpoctu. V prvnim kole diskutuji pouze hodnotitelé, ktefi dany
projekt hodnotili. V ptipadé jejich shody odsouhlasi hodnotici komise jejich verdikt. V pfipadé, Ze u nich
nedojde ke shodé, predstavi se oba jejich odlisné nazory hodnotici komisi, ktera o nich hlasuje a pfikloni
se jednomu z nich.
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7) Pokud bude objem poZadované financni podpory v Zadostech zafazenych na seznam
podporenych projektd vétsi, nez je objem disponibilnich prostfedkl, rozhoduje vyse bodového
ohodnoceni jednotlivych projektd, sestavenych do poradi.

8) Z kazdého zasedani hodnotici komise pofidi MSMT — odbor pro mlades zépis, ktery bude
obsahovat seznam zamitnutych Zadosti, podpofenych Zadosti, resp. zdloZni seznam s uvedenim jména,
resp. ndzvu Zadatele, nazvu projektu a vySe pfidéleného grantu a poZadované financni ¢astky. Zapis
bude obsahovat také bodové ohodnoceni projektd. Kazdy ¢len hodnotici komise tento zapis odsouhlasi
svym podpisem.

F. Rozhodnuti o pridéleni grantt
1) Zapis ze zasedani hodnoticiho vyboru predloZi feditel odboru pro mladeZ nebo jim povéreny
pracovnik do tydne od zasedani hodnotici komise do Gremialni porady skupiny 5 MSMT a nasledné do
porady vedeni. Navrh hodnotici komise schvaluje ministr SMT.

2) Ministr SMT je opravnén provést zménu v seznamech navrienych hodnotici komisi.

3) Rozhodnuti o pridéleni dotace véetné veskeré dokumentace musi byt archivovano po dobu
nejméné péti let.

G. Prevence stietu zajmu
1) VSichni pracovnici MSMT — odboru pro mlade? se iidi kodexem etiky zaméstnanc( ve verejné
sprave.

2) Vsichni, ktefi se zapoji do procesu hodnoceni Zadosti a udélovani dotaci, potvrdi svym
podpisem, Ze nejsou ve stifetu zajmu a Ze nevyzradi Zadné informace tykajici se Zadosti, které by mohly
mit negativni vliv na nestrannost a objektivitu procesu hodnoceni Zadosti a udélovani dotaci.

3) Za stret zajmu se povaZuje zejména situace, kdy je hodnotitel ¢lenem vedeni organizace,
kterd ma podany projekt v dané vyzvé.

H. Oznameni vysledkti grantového fizeni zadatelim
1) MSMT — odbor pro mladez informuje o vysledcich grantového Fizeni po projednani vysledk(
poradou vedeni a schvaleni panem ministrem, a to formou zverejnéni vysledk( na webovych strankach
MSMT, kde uvede nazev projektu, nazev organizace, vysi celkovych nakladii, poZzadovanou dotaci a
schvélenou dotaci.

2) V ptipadé, Ze jedna nebo vice Zadosti zafazenych na zaloZni listinu bude moci byt podpofena
v disledku toho, Ze se jeden nebo vice Uspésnych Zadatell vzdalo do 2 mésicl od schvéleni pridélené
dotace, zaile MSMT — odbor pro mlade? dotéenym Zadatellim ze zaloZni listiny neprodlené dopis
informujici o moZnosti podpory jejich projektu.
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