Ministerstvo Skolstvi, 5 V Praze dne 4% , tinora 2013
mladeZe a télovychovy CR
C.j.: MSMT-50209/2012-15

Vynos &5 /2013 upravujici predavéni ddaji
do Centralniho systému Géetnich informaci statu v roce 2013

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a té€lovychovy (dédle jen ,,ministerstvo) vydava tento
vynos za tidelem sjednoceni postupti kapitoly 333 MSMT pii pfedavani tidajit organizatnich
slozek statu spadajicich pod kapitotu 333 MSMT, tj. Ceské &kolni inspekce (dale jen ,,CSI®),
Vysokoskolského sportovniho centra (déle jen ,,VSC*), ministerstva a pispévkovych
organizaci, jejichz zfizovatelem je ministerstvo (ddle jem ,,pfispévkové organizace)
do Centralniho systému Géetnich informaci statu (dale jen ,,CSUIS¥) v roce 2013.

) ’C:«.’lst I.
UVODNI USTANOVENI

Clének 1
Piedmét apravy

Tento vynos stanovi:
a) obsah ugetnich ziznami preddvanych do CSUIS v roce 2013,
b) obsah finanénich idajt pfedédvanych do CSUIS v roce 2013,
¢) obsah statistickych udaji pfedavanych do CSUIS v roce 2013,
d) zplsob a terminy predkladani G&etnich zaznamt do CSUIS v roce 2013,
€) zplisob a terminy predkladani finan&nich udaji do CSUIS v roce 2013,
f) zplsob a terminy pfedkladani statistickych udaji do CSUIS v roce 2013.

Clének 2
Pravni predpisy k pfedavani dat do CSUIS

Ministerstvo, CSI, VSC a ptisp&vkové organizace jsou pfi preddvani dat do CSUIS
povinny Fidit se ndsledujicimi pravnimi pfedpisy:

a) zdkonem ¢&. 563/1991 Sb., o Gdetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpis,

b) zakonem <&. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakont (rozpo¢tova pravidla), ve znéni pozd&jfich piedpisi,

c) vyhliskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se¢ provad&ji nékterd ustanoveni zdkona
¢. 563/1991 Sb., o uetnictvi, ve znéni pozdé&jiich pfedpisi, pro nékteré vybrané Gcetni
jednotky, ve znéni pozdg&jsich piedpisii,

d) vyhlaskou ¢&. 449/2009 Sb., o zpisobu, terminech a rozsahu udaji pfedkladanych
pro hodnoceni plnéni statniho rozpoétu, rozpoétl statnich fondd, rozpodéti dzemnich



samospravnych celki, rozpoéth dobrovolnych svazkid obei a rozpoctd Regionalnich
rad regiont soudrZnosti, ve znéni pozd&jdich ptedpisi,

vyhlaskou €. 383/2009 Sb., o udetnich zdznamech v technické formé vybranych
ucetnich jednotek a jejich pfedavani do centralniho systému uéetnich informaci statu
a 0 pozadavcich na technické a smifené formy Gcetnich zadznamt, ve zn&ni pozdé&jsich
predpisi.

CS1, VSC, ministerstvo a piispévkové organizace jsou povinny sledovat zmény

pravnich piedpisi ve Sbirce zdkonii Ceské republiky, ve Finanénim zpravodaji, ve Véstniku
MSMT a fidit se jimi.

Clanek 3
Zakladni pojmy

Pro ucely tohoto vynosu se rozumi:

centrdlnim systémem ucetnich informaci statu informalni systém, ve kterém jsou
shromazd’ovany adaje pro potieby statu,

rozpotovym informaénim systémem informaéni podsystém Integrovancho
informa¢niho systému statni pokladny (déle jen ,JISSP“) zabezpelujici proces
piipravy a realizace rozpoctu

udaji ucetni zdznamy, finanéni udaje a statistické udaje,

ucetnimi zaznamy konsolida¢ni Gfetni zdznamy, operativni ufetni zdznamy a jiné
ucetni zaznamy,

konsolidadnim Géetnim zdznamem Uetni zaznam pieddvany ucetni jednotkou
do CSUIS pro udely sestaveni ucetnich vykazii za Ceskou republiku nebo
pro sestaveni u€etnich vykazi za dil¢i konsolidaéni celek,

operativnim Géetnim zaznamem Géetni zaznam piedévany Géetni jednotkou do CSUIS
pro poticby stitu, zejména pro Ulely operativniho Ffzeni hospodafeni a nakladani
s finanénimi prostfedky,

g) jinym Ucetnim zéznamem udetni zéznam, ktery neni konsolidaénim ani operativnim

h)

a)
b)
<)
d)

tdetnim zéznamem, preddvany Gi&etni jednotkou do CSUIS zpravidla na vyZadéni,

finanénim ddajem finan¢ni vykazy, dopliiujici iidaje a vstupni udaje v rozpottovém
informa¢nim systému pfedklddané pro hodnoceni plnéni statniho rozpoétu, rozpoltl
statnich fondd, rozpoétlh vzemnich samospravnych celkli, rozpocti dobrovolnych
svazk( obci a rozpodtl regiondlnich rad,

statistickym udajem tdaje Pomocného analytického piehledu.

Clanek 4
Obsah ucetnich zaznamu

Konsolidaénimi G€etnimi zdznamy jsou:

rozvaha,

vykaz zisku a ztraty,

piehled o penéZnich tocich a 0 zménach vlastniho kapitalu,
piiloha.



Piehled o penéZnich tocich a o zménach vlastniho kapitalu pfedévaji do CSUIS

vybrané uéetni jednotky, které k rozvahovému dni a za bezprostfedné predchéazejici uéetni
obdobi splni obé& nasledujici kriteria:

a)
b)
<)
d)
e)

a)
b)
c)
d)
€)

= aktiva celkem vice nez 40 000 000 K¢,
» ro¢ni Ghrn ¢istého obratu vice nez 80 000 000 K¢&.

Operativnimi téetnimi zdznamy, které ptedava pouze ministerstvo, CSI a VSC, jsou:
soupis pohledavek,

soupis zévazki,

soupis podminénych pohledavek,

soupis podminénych zavazki,

penéZni prostiedky,

disponibilni majetek.

Jinymi Getnimi z4znamy jsou:

vyzadany primarni G¢etni zdznam z ucetnich knih,

vyZadany jiny Ucetni zaznam,

ucetni zaznamy o inventarizaci,

vyZzadany konkrétni Gcetni doklad,

vyzadany seznam primarnich UCetnich zaznamfi a U€etnich dokladi dle blizsi
specifikace.

Clének 5
Terminy pFedklddinf G&etnich zdznamua

Ministerstvo, CSI, VSC predkladaji do CSUIS za udetni obdobi roku 2013:

a) dtvrtletn® rozvahu, vykaz zisku a ztraty a piilohu — mezitimni uéetni zavérka,

b) ro¢né rozvahu, vykaz zisku a ztraty, piehled o penéZnich tocich a o zménich
vlastniho kapitalu a pfilohu — fadn4 ucetni zavérka,

c) mésiéné soupis pohledavek, soupis zavazkt, soupis podminénych pohledavek,
soupis podminénych zévazkl, penéZni prostiedky a disponibilni majetek,

d) na vyzvani vyzaddany primarni ugetni zdznam z i¢etnich knih, vyZadany jiny uletni
zéznam, udetni zdznamy o inventarizaci, vyZadany konkrétni ucetni doklad,
vyZédany seznam primarnich uCetnich zdznamil a tucetnich dokladd dle blizsi
specifikace.

Piisp&vkové organizace predkladaji do CSUIS za t&etni obdobi roku 2013:

a) cCtvrtletné rozvahu, vykaz zisku a ztraty a pfilohu — mezitimni uéetni zavérka,

b) rofné rozvahu, vykaz zisku a ztraty, pfehled o penéZnich tocich a o zménich
vlastniho kapitalu a pfilohu — fadna ucetni zavérka.

Clanek 6
Obsah finan¢nich adaji

Finanénimi vykazy jsou:

vykaz pro hodnoceni plnéni rozpoétu spravell kapitol, organiza¢nich slozek statu
a statnich fondh (dale jen ,finan¢ni vykaz Fin 2-04 U*), véetné komentare,

vykaz o nérocich z nespotfebovanych vydaji organizaénich sloZzek statu (déale jen
,»vykaz NAR 1-12 U%),

prehled rozpoctovych opateni (déle jen ,,ROP 1-04 U*), vEetn& komentafe.



a)
b)

Dopliiujicimi udaji jsou:

piehled o rozpoétu nakladii a vynosu piispévkovych organizaci a daldi dopliujici
udaje (dale jen ,,ROZP SPO 1-01%),

vykaz o zamé&stnanosti regulované vladou (dale jen ,,ZAM 1-04%).

Clanek 7
Suméirni udaje finanénich vykazu a dopliujicich adaju

Sumérnimi ddaji finanénich vykazii a dopliujicich udaji kapitoly 333 MSMT (dale

jen ,.sumafie*) jsou:
b

a)
b)
c)
d)
c)

sumdat finanéntho vykazu Fin 2-04 U,
sumaf vykazu NAR 1-12 U — &ast 1.,
sumat vykazu ROP 1-04 U,

sumaf vykazu ZAM 1-04,

suméf piehledu ROZP SPO 1-01.

Suméi finanéniho vykazu Fin 2-04 U je tvofen finanénimi vykazy Fin 2-04 U

ministerstva, CSI a VSC.

Sumaf vykazu NAR 1-12 U je tvofen vykazy NAR 1-12 U ministerstva, CSI a VSC.

Sumaf vykazu ROP 1-04 U je tvofen vykazy ROP 1-04 U ministerstva, CSI a VSC.

Suméf vykazu ZAM 1-04 je tvofen vykazy ZAM 1-04 ministerstva, CSI, VSC

a piispévkovych organizaci.

Sumaf p¥ehledu ROZP SPO 1-01 je tvoien piehledy ROZP SPO 1-01 pfispévkovych

organizaci.

a)
b)

a)
b)

Clanek 8
Zpiisob a terminy piedklidani finanénich vykazi a dophiujicich fidaji

Ministerstvo, C$T a VSC predkladaji do CSUTS za obdobi roku 2013:
¢tvrtletné finan¢ni vykaz Fin 2-04 U, vykaz ROP 1-04 U a vykaz ZAM 1-04 U,
mésiéné vykaz NAR 1-12 U.

Piisp&vkové organizace predkladaji do CSUIS za obdobi roku 2013:
ro¢n¢ piehled ROZP SPO 1-01,
¢tvrtletné vykaz ZAM 1-04.

Spravee kapitoly 333 MSMT v CSUIS:

ovéiuje na portile IISSP sprivnost Kontrolnich sestav za kapitolu 333 MSMT
na ziklad® finanénich vykazi ptedloZenych ministerstvem, CSI a VSC a tdaji
z rozpo¢tového informaéntho systému

ovéfuje spravnost sumafi sestavenych spravcem CSUIS za kapitolu 333 MSMT
na zékladé Udaji predlozenych ministerstvem, CSI, VSC a pHspdvkovymi
organizacemi,

v pfipadé¢ zjisténi nedostatkd zajiStuje opravu pieddvanych Udaji u piisluiné
organizaéni sloZky statu nebo piispévkove organizace,

schvaluje suméfe za kapitolu 333 MSMT.



Spravee kapitoly 333 MSMT piedklada p¥islusnému odboru Ministerstva financi:

a) ¢&tvrtletné v pfipadé vyznamnéj$ich odchylek od rozpoétu komentaf k finanénimu
vykazu Fin 2-04 U v elektronické podobé,

b} &tvrtletné komentaf k vykazu ROP 1-04 U v elektronické podobé,

Clének 9
Archivace finanénich adaju

Suméte finanénich Gdajl za kapitolu 333 MSMT k archivaci podepisuje ministr
Skolstvi, mladeze a t€lovychovy, v piipadé jeho nepiitomnosti [. nAmé&stek ministra.

Clanek 10
Obsah a terminy piedklidini statistickych udajia

Statistickymi udaji jsou Udaje pro sestaveni Pomocného analytického piehledu (dale
jen ,,PAP).

V tiéetnim obdobi roku 2013 pfedavda PAP ministerstvo, C8I, VSC a vedkeré
pfispévkové organizace.

Jednotlivé ¢asti PAP jsou pfedkladany &tvrtletn€ ve stavu k 31.3., 30.6. a 30.9. a ro¢né
ve stavu k 31.12.

Prvni pfedani PAP provadi pfispévkové organizace, které nepfedavaly PAP v iidetnim
obdobi roku 2012, ve stavu k 31. bfeznu 2013.

Po¢inaje pieddnim PAP ve stavu k 31.3.2013 musi byt v jednotlivych &astech prehledu
vykdzan pocitecni i koncovy stav.

Clanek 11
Povinnosti ministerstva, CSI, VSC a pFispévkovych organizaci .
pFi zpracovani Gfetnich a finanénich vykazii a jejich pieddvani do CSUIS

Ministerstvo, CSI, VSC a piispévkové organizace jsou povinny dodrZovat terminy
zpracovani udetnich a finan¢nich vykazi a odpovidaji za pfedani bezchybnych tudaji
ve stanoveném terminu.

Opravy chybnych Gdaji je povinen provadét opravnény odbomy pracovnik ucetni
jednotky, ktery zodpovida za zpracovani Ufetnich zdznami a finanénich Gdajd. Pfitomnost
odbomého pracovnika (nebo odpovidajici zastup) je nutné z diivodu zabezpeéeni provedeni
oprav zji§ténych nesrovnalosti zajistit aZ do koneénych termint pro pfedani jednotlivych
Ucetnich a finan&nich vykazi, stanovenych timto vynosem.



Cast 11
UKOLY VYlgAZUJiCi(;H V(I)RGAVNI’ZA(VZI\]iCH SI;OZEK STATU, PRISPEVKOVYCH
ORGANIZACI A VECNE PRISLUSNYCH UTVARU MINISTERSTVA

Clanek 12
Ukoly vyplyvajici z pFipravy na mezitimni acetni zavérky a na Fiédnou ucetni zavérku

1. Ukoly vyplyvajici z pHipravy na mezitimni idetni zavérky a na fadnou wéetni zéavérku
se tykaji zaméstnanci ministerstva.

2. PribéZna kontrola spravnosti vykazani poskytnutych a pfijatych prostfedki a jejich
spravného zaldétovani.

K pribézné kontrole vyuZivaji vécné pfistudni pracovnici ministerstva mési¢ni sestavy
+92 RA — Cerpéani rozpotovych prostfedkii dle referentii rozesilané organizaci MUZO
Praha, s.r.o. O vysledcich kontrol jsou vécng piislu§ni pracovnici ministerstva povinni
informovat referentku oddé€leni 150 Lucii Brumovskou elektronicky na adresu
brumovskal@msmt.cz.

Pii zjisténi chybného zalétovani je nutné okamZité zajistit ve spolupraci s oddélenim
150 napravu. O provadénych opravach jsou vécné pfisludni pracovnici ministerstva opét
povinni informovat referentku oddé€leni 150 Lucii Brumovskou elektronicky na adresu

brumovskal@msmt.cz.

Termin: mimo terminy mezitimnich ufetnich zavérek a fadné ucetni zdvérky do 5
pracovnich dni po obdrZeni sestavy, v terminech mezitimnich u€etnich zavérek
a fadné ucetni zavérky do 3 pracovnich dni po obdrzeni sestavy

Odpovida:  jednotlivi rozpoc¢taii a pfikazci operaci

3. PritbeéZznd kontrola sprévnosti poskytovéni transferd a pljéek vefejnym rozpoc¢tim
uzemni Urovné a jejich spravného zatétovani.

K pribéZzné kontrole vyuZivaji vécné piisluSni pracovnici ministerstva informace
o poskytnutych dotacich krajskym ufadim, které jsou zvefejiiovany na webovych strankach
ministerstva v sekci: Ekonomika $kolstvi/ Rg8 USC a soukromé 8kolstvi / Rozpoéet / Dotace
krajim. PFi zji§téni chybného zaiudtovani poskytnuté dotace nebo vratky dotace, je nutné
okamZité ve spolupraci s oddélenim 150 zajistit napravu. O vysledcich kontrol v pFipadé
zjisténi chyb jsou vécné& piisludni pracovnici ministerstva povinni informovat referentku
oddéleni 150 Lucii Brumovskou elektronicky na adresu brumovskal@msmt.cz.

Termin: pribézne
Odpovida:  jednotlivi rozpoctéfi a piikazci operaci



Clanek 13
Ukoly vyplyvajici z pfeddvini finanénich vykazi Fin 2-04 U a ROP 1-04 U do CSUIS

1. Ukoly vyplyvajici z pfedavani financnich vykazi Fin 2-04 U a ROP 1-04 U se tykaji
ministerstva, CSI, VSC a v pfipad¢ ¢asti X. finan¢niho vykazu Fin 2-04 U i pfispévkovych
organizaci.

2. Ptedani schvaleného rozpoctu, rozpoftovych opatfeni a udaji o skutecnosti
za prisluiné obdobi a udaji o pocatecnich stavech rozvah za ministerstvo, CSI a VSC
do organizace MUZO Praha, s.r.0.

Termin: do 8.4.,8.7.,7.10.2013 a 10.1.2014

Odpovida:  Gstfedni $kolni inspektorka, feditel VSC, feditelka odboru souhrnného rozpoétu
a rozborové ¢innosti a feditelka odboru hlavniho udetniho a svodného
vykaznictvi

3. Vytvofeni a pfedani kontrolnich financnich vykazi Fin 2-04 U, vykazi ROP 1-04 U
ke kontrole bankovnich, vykazovych a mezivykazovych vazeb za ministerstvo, CSIa VSC.

Termin: bezprostfedns po predani udajfi o skuteénosti a rozpo&tu do organizace MUZO
Praha, s.r.o.
Odpovida:  organizace MUZO Praha, s.r.o.

4, Opravy finanénich vykazi Fin 2-04 U a vykazi ROP 1-04 U na ministerstvu, CSI
a VSC na zakladé kontrolnich vazeb stanovenych organizaci MUZO Praha, s.r.o.

Termin: do114.,11.7.,10.10.2013 2 23.1.2014

Odpovida:  Ustfedni 8kolni inspektorka, feditel VSC, feditelka odboru souhrnného rozpo&tu
a rozborové <&innosti a feditelka odboru hlavniho uéeintho a svodného
vykaznictvi ve spolupraci s pfisluSnym rozpoctafem a piikazcem operace

5 Predani finanénich vykazi Fin 2-04 U a vykazi ROP 1-04 U za ministerstvo, CSI
a VSC do CSUIS.

Termin: do11.4.,11.7.,10.10.2013 a 23.1.2014

Odpovida:  ustiedni Skolni inspektorka, feditel VSC, feditelka odboru souhrnného rozpoctu
a rozborové Cinnosti a feditelka odboru hlavniho uéetniho a svodného
vykaznictvi ve spolupraci s pfislu$nym rozpodétafem a pikazcem operace

6. Opravy chybnych udaji na zdkladé kontrolnich vazeb stanovenych Ministerstvem
financi v CSUIS a pfedani kone¢né verze financnich vykazi Fin 2-04 U a vykazit ROP 1-04
U za ministerstvo, CSI a VSC do CSUIS.

Termin: do124.,12.7.,11.10.2013 a 24.1.2014

Odpovidd:  ustiedni $kolni inspektorka, feditel VSC, feditelka odboru souhrmného rozpodtu
a rozborové ¢{innosti, Feditelka odboru hlavniho uetniho a svodného
vykaznictvi



7. Ovéfeni spravnosti sumare finanéniho vykazu Fin 2-04 U a vykazu ROP 1-04 U
za kapitolu 333 MSMT sestaveného Ministerstvem financi a zaji§téni jejich p¥ipadnych oprav.

Termin: do 17.4.,17.7.,16.10.2013 2 29.1.2014

Odpovida:  za udaje o skuteCnosti feditelka odboru hlavniho G&etniho a svodného
vykaznictvi, za udaje o rozpoétu feditelka odboru souhrnného rozpoctu
a rozborové ¢innosti

8. Ovéfeni spravnosti vykazani celkového schvaleného a upraveného rozpoétu a rozpoctu
dasti VII. ,,Zavazné ukazatele statnitho rozpoétu a daldi analytické udaje” finan¢niho vykazu
Fin 2-04 U viech organizadnich sloZek stitu, tj. ministerstva, CSI a VSC v CSUIS.
O vysledku kontroly v pfipadé ovéfeni spravnosti za ministerstvo je nutné informovat
referentku oddéleni 150 Lucii Brumovskou elektronicky na adresu brumovskal@msmt.cz.
O vysledku kontroly v piipadé ovéfeni spravnosti za CSI a VSC je nutné informovat
referentku odd&leni 151 Janu Nedvédovou elektronicky na adresu Jana.Nedvedova@msmt.cz.

Termin: do 18.4.,18.7.,17.10.2013 a 30.1.2014
Odpovidd:  teditelka odboru souhrmného rozpo¢tu a rozborové €innosti

9. Schvaleni sumate finanéniho vykazu Fin 2-04 U a sumafe vykazu ROP
1-04 U v systému CSUIS.

Termin: do 19.4.,19.7.,18.10.2013 a 31.1.2014
Odpovida:  teditelka odboru souhrnného rozpoctu a rozborové €innosti udaje za rozpodet,
feditelka odboru hlavniho u€etniho a svodného vykaznictvi adaje za skute€nost

10.  Pfedani komentafe k vykazu Fin 2-04 U v piipad¢ vyznamnéjSich odchylek
od rozpottu v elektronické podobé pfisluinému odboru Ministerstva financi.

Termin: do 19.4.,19.7.,18.10.2013 a 31.1.2014
Odpovida:  feditelka odboru hlavniho u€etniho a svodného vykaznictvi

11, Piedani komentife k vykazu ROP 1-04 U v elektronické podob& pisluinému odboru
Ministerstva financi.

Termin: do 19.4.,19.7., 18.10.2013 a 31.1.2014
Odpovida:  feditelka odboru souhrnného rozpoctu a rozborové ¢innosti

12.  Predani ¢4asti X, finanénfho vykazu Fin 2-04 U ,,Stavy a obraty na bankovnich t¢tech
organizacnich sloZek sttu, pravnickych osob, které maji vztah ke statni pokladné, a statnich
fondt vedenych v jinych bankach (mimo CNB)* piispévkovymi organizacemi.

Termin: do 8.4.,8.7,,7.10.2013 a 10.1.2014 (za rok 2013)
Odpovida:  teditelé PRO a OPRO



Clanek 14
UKkoly vyplyvajici z pireddvani vykazi NAR 1-12 U

1. Ukoly vyplyvajici z predédvni vykaz NAR 1-12 U se tykaji pouze ministerstva, C8I
a VSC.

2. Pfedani vykazu NAR 1-12 U za ministerstvo, CSI a VSC do organizace MUZO Praha,
s.1.0. (za jednotlivé mésice v obdobi leden — prosinec).

Termin: pro udaje za jednotlivé mésice leden aZ listopad - posledni pracovni den pied
11. kalenddinim dnem néasledujiciho mésice
pro udaje za mésic prosinec — 20.1.2014

Odpovida:  ustfedni Skolni inspektorka, feditel VSC, feditelka odboru souhrnného rozpoétu
a rozborové cCinnosti a feditelka odborn hlavniho udetniho a svodného
vykaznictvi

3 Opravy chybnych 0daji ve vykazu NAR 1-12 U na ministerstvu, CSI a VSC
na zakladé kontrolnich vazeb stanovenych organizaci MUZO Praha, s.r.o.

Termin: pro udaje za jednotlivé mé&sice leden aZ listopad - nejpozdéji do posledniho
pracovniho dne pfed 12, kalendafnim dnem nasledujiciho mésice
pro Udaje za mésic prosinec - 21.1.2014

Odpovidd:  ustfedni Skolni inspektorka, feditel VSC, feditelka odboru souhrnného rozpoétu
a rozborové Cinnosti a feditelka odboru hlavniho udetniho a svodného
vykaznictvi

4. Ptedani vykazii NAR 1-12 U za ministerstvo, CS8I a VSC do CSUIS a zajidténi oprav
chybnych udaji na zakladé kontrolnich vazeb stanovenych Ministerstvem financi v CSUIS.

Termin: pro udaje za jednotlivé mé&sice leden a# listopad - posledni pracovni den pfed
13. kalendafnim dnem nésledujiciho mésice
pro Udaje za mésic prosinec - 22.1.2014

Odpovidd:  Gstfedni $kolni inspektorka, feditel VSC, feditelka odboru souhrnného rozpoctu
a rozborové Cinnosti a feditelka odboru hlavniho uéetntho a svodného
vykaznictvi

5. Pied4ni kone¢né verze vykazii NAR 1-12 U za ministerstvo, CSI a VSC do CSUIS

Termin: pro udaje za jednotlivé meésice leden aZ listopad - posledni pracovni den pied
14. kalendainim dnem nasledujictho mésice
pro udaje za mésic prosinec - 23.1.2014

Odpovidd:  ustfedn{ koln{ inspektorka, feditel VSC, feditelka odboru souhrnného rozpodétu
a rozborové ¢&innosti a feditelka odboru hlavniho uéetniho a svodného
vykaznictvi



6.  Kontrola sumafe vykazu NAR 1-12 U za kapitolu 333 MSMT po jeho vygenerovani
v CSUIS a zaji§téni pfipadnych oprav.

Termin: pro udaje za jednotlivé mésice leden aZ listopad - posledni pracovni den pfed
18. kalendafnim dnem nésledujiciho mésice
pro udaje za mésic prosinec - 29.1.2014

Odpovida:  feditelka odboru souhrnného rozpotu a rozborové Cinnosti a feditelka odboru
hlavniho t¢etntho a svodného vykaznictvi (prostfednictvim organizace MUZO
Praha, s.r.0.)

7. Schvileni suméfe vykazu NAR 1-12 U za kapitolu 333 MSMT v CSUIS.

Termin: pro udaje za jednotlivé mésice leden aZ listopad - nejpozdéji do posledniho
pracovniho dne pfed 19. kalendainim dnem nésledujiciho mésice
pro udaje za mésic prosinec - 30.1.2014

Odpovida:  teditelka odboru souhrnného rozpodtu a rozborové &innosti a feditelka odboru
hlavniho uéetniho a svodného vykaznictvi

Clének 15
Ukoly vyplyvajici z pfedivini vykazu ZAM 1-04

1. Ukoly vyplyvajici z predavani vykazu ZAM 1-04 se tykaji ministerstva, CSI, VSC
a piispévkovych organizaci.

2. Predani udaji tykajicich se rozpoétu pro ucely sestaveni vykazu ZAM 1-04
za ministerstvo do organizace MUZO Praha, s.r.o. prostfednictvim systému ISROS.

Termin: 84.,8.7.,7.10.2013 a7.1.2014
Odpovida:  feditelka odboru souhrnného rozpodtu a rozborové Cinnosti prostiednictvim
organizace MUZO Praha, s.r.0.

3. Pfedani udaji o skutecnosti (primérmy pfepocteny pocet zaméstnanci) pro ulely
sestaveni vykazu ZAM 1-04 za ministerstvo do organizace MUZO Praha, s.r.o.

Termin: 8.4.,8.7.,7.10.2013 a4 7.1.2014
Odpovida:  feditel odboru personélniho feditele prostfednictvim feditelky odboru hlavniho
ucetniho a svodného vykaznictvi

4. Stazeni ndaji pro sestaveni vykazu ZAM 1-04 za jednotlivé OPRO (jednotliv)
a za PRO (celkem) ze systému ISROS

Termin: 8.4.,8.7.,7.102013 a 7.1.2014
Odpovida:  feditelka odboru souhrnného rozpoétu a rozborové &innosti prostfednictvim
organizace MUZO Praha, s.r.o.
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5. Pfedani podklada pro kontrolu udaji ve vykazu ZAM 1-04 za jednotlivé PRO
organizaci MUZO Praha, s.r.o. prostfednictvim odboru 15 v nasledujiei struktufe:

e schvaleny rozpocet,
rozpotel po zménach — Podet zaméstnancl (upraveny podet zaméstnancl
k poslednimu dni pfislu$ného &tvrtleti),

e rozpocet po zmeénach — PoCet zaméstnancll v rofnim priméru (upraveny pocet
zaméstnanct v roénim priméru k poslednimu dni pfisluSného ¢tvrtleti).

Termin: 8.4.,87.,7.10.2013 a 7.1.2014
Odpovida:  feditel odboru financovani a rozvojovych néstrojii

6.  Piedani vykazu ZAM 1-04 U za CSI, VSC a za pifspévkové organizace do organizace
MUZQO Praha, s.r.0.

Termin: do9.4.,9.7,8.10.2013 2 8.1.2014 ) 5
Odpovida:  tstfedni Skolni inspektorka, feditel VSC, feditelé PRO a OPRO

7. Predani vykazu ZAM 1-04 U za ministerstvo, CSI, VSC a za prispévkové organizace
do CSUIS.

Termin: 10.4.,10.7.,9.10.2013 2 9.1.2014
Odpovida:  organizace MUZO Praha, s.r.o.

8. Kontroly vykazii na pfedana data o rozpoétu v organizaci MUZO Praha, s.r.0., opravy
vykazt CSI, VSC a jednotlivymi organizacemi na zékladé zjisténych rozdili.

Termin: 10.4.,10.7.,9.10.2013 2 9.1.2014 5 .
Odpovida:  ustfedni Skolni ’inspektorka, feditel VSC, feditelé PRO a OPRO v soucinnosti
s organizaci MUZO Praha, s.r.o.

9. Piedani opraveného vykazu ZAM 1-04 za ministerstvo, CSI, VSC a pHsp&vkové
organizace do CSUIS
Termin: 11.4.,11.7.,10.10.2013 a 10.1.2014

Odpovida:  Ustfedni Skolni inspektorka, feditel VSC, feditelka odboru hlavniho ucetniho
a svodného vykaznictvi, feditelé PRO a OPRO prostfednictvim organizace
MUZO Praha, s.r.0.

10.  Pfedani vykazu ZAM 1-04 za ministerstvo statutirnimu zastupci k podpisu a nasledné
archivaci na MSMT

Termin: . do 10.5,9.8.,8.11.2013 a 14.3.2014
Odpovida:  teditelka odboru hlavniho G¢etniho a svodného vykaznictvi
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Clének 16 .
Ukoly vyplyvajici z pFedavini dopliiujicich finanénich idaja do CSUIS

1. Ukoly vyplyvajici z ptedavéani dopliiujicich finanéni tdajii se tykaji pfispévkovych
organizaci zizovanych ministerstvem.

2. Piedani piehledu ROZP SPO 1-01 za plispévkové organizace do organizace MUZO
Praha, s.r.o.

Termin: do 25.2.2(313 5
Odpovida:  feditelé PRO a OPRO

Clanek 17
Ukoly nisledujici po pfeddni sumdrnich vykazi na Ministerstvo financi

1. Umisténi elektronické verze suméarnich vykazi (sumaf finan¢niho vykaz Fin 2-04 U
a sumaf vykazu ROP 1-04 U) za kapitolu 333 MSMT piedanych Ministerstvu financi
na server Don: Msmt (R:) \Skupina I\Sekce SEI2\Odbor 15\U¢etni zavérky.

Termin: do 3 pracovnich dnti po podpisu vykazh statutArnim zastupcem ministerstva
Odpovidd:  feditelka odboru hlavniho G¢etniho a svodného vykaznictvi

2, Predani ¢tvrtletniho pfehledu piijatych dotaci a pdjéek tizemnimi samospravnymi
celky, dobrovolnymi svazky obci a regionalnimi radami ke kontrole pfislu§nym financujicim
utvariim ministerstva.

Termin: bezprostiednd po vygenerovani sestavy ze systému CSUIS
Odpovida:  teditelka odboru hlavniho u€etniho a svodného vykaznictvi
3. V navaznosti na ¢tvrtletni pfehled pfijatych dotaci a ptijéek uzemnimi samospravnymi

celky, dobrovolnymi svazky obci a regiondlnimi radami provést opravy vykazanych rozdila.

Provederni oprav vykazanych rozdild ve spolupraci s odborem 15 tak, aby v nasledujici
ucetni zaveérce byly vykazané udaje spravné (v piipad¢ chybného zalU¢tovani ¢i chybného
poskytnuti finanénich prostiedkl) a zajiSténi oprav v piipadé chyb zjisténych pii zatftovani
ptijatych dotaci u jednotlivych kraji a MHMP.

Pokud jiz neni moZné provést opravy v pfipadé chybného financovani nebo opravu
chybného zauétovani, je nutné pro tuto skute¢nost sestavit komentaf.

Termin: do 10 pracovnich dni po obdrZeni ¢tvrtletniho piehledu
Odpovida:  piikazci operaci pi{slunych odbord ministerstva, feditelka odboru hlavniho
ucetniho a svodného vykaznictvi

4, Piedani finan¢niho vykazu Fin 2-04 U a vykazu ROP 1-04 U za ministerstvo, CSI
a VSC podepsané jejich statutarnimi zastupci do MUZO Praha, s.r.0. k archivaci.

Termin: do 10.5,9.8., 8.11.2013 a 14.3.2014
Odpovida: ustfedni Skolni inspektorka, feditel VSC, feditelka odboru hlavniho ucetniho
a svodného vykaznictvi
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Clanek 18
Piedavini konsolidacnich u€etnich zdznamu

1. Ukoly vyplyvajici z predavani konsolidaénich ugetnich ziznami sc tykaji
ministerstva, CSI, VSC a pfispévkovych organizaci.

2. Pteddni konsolidaénich wéetnich zdznamil (rozvaha, vykaz zisku a ztrity, piehled
o pen&znich tocich a o zménach vlastniho kapitdlu', piiloha) do organizace MUZO Praha,
S.I.0.

Termin: do 15.4.,15.7.,14.10.2013 a 10.2.2014
Odpovida:  ustfedni Skolni inspektorka, feditel VSC, feditelka odboru hlavniho Ggetniho
a svodného vykaznictvi, feditelé PRO a OPRO

81 Kontrola vykazovych a mezivykazovych vazeb a zaji§téni oprav chybnych udaji
vyplyvajicich z pfedani konsolidaénich ucetnich zdznamt do organizace MUZO Praha, s.r.0.

Termin: do 18.4.,18.7.,17.10.2013 a 13.2.2014

Odpovida:  Gstfedni 8kolni inspektorka, feditel VSC a feditelka odboru hlavniho ugetniho
a svodného vykaznictvi, feditelé PRO a OPRO v soudinnosti s organizaci
MUZO Praha, s.1.0.

4, Piedani viech konsolidagnich udetnich zdznamt do CSUIS.

Termin: 19.4.,19.7,,18.10.2013 a 14.2.2014
Odpovidd:  organizace MUZO Praha, s.r.o.

St Kontrola vykazovych a mezivykazovych vazeb a zajiSténi oprav chybnych udaji
vyplyvajicich z pfedéni konsolida¢nich u¢etnich zdznami do CSUIS.

Termin: do 29.4.,29.7.,29.10.2013 a 24.2.2014
Odpovida: ﬁs:ci"edni Skolni inspektorka, f‘edite% VSC a feditelka odboru hlavniho ucetniho
a svodného vykaznictvi, feditelé PRO a OPRO

6. Piedani opravenych konsolidagnich G&etnich zdznamé do CSUIS.

Termin: do 30.4, 30.7.,30.10.2013 a 25.2.2014

Odpovida:  ustfedni Skolni inspektorka, feditel VSC a feditelka odboru hlavniho uéetniho
a svodného vykaznictvi, feditelé PRO a OPRO prostfednictvim organizace
MUZO Praha, s.r.0.

7. Pfedani konsolidatnich Ufetnich zaznami podepsanych statutarnimi zéstupci
do MUZQO Praha, s.r.0. k nasledné archivaci.

Termin: do 10.5,9.8.,8.11.2013 a 14.3.2014
Odpovidd:  Gstfedni §kolni inspektorka, f-editel VSCa feditelka odboru hlavniho Géetniho
a svodného vykaznictvi, feditelé PRO a OPRO

! Prehled o pen&¥nich tocich a o zm&nach vlastniho kapitalu predavaji ucetni jednotky, na které se vztahuje
povinnost pfedéni dle Clanku 4 tohoto vynosu, jedenkrat roén& v rAmci ¥adné tietni zavérky.
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Clanek 19
Pfeddvini operativnich acetnich zaiznamu

1. Ukoly vyplyvajici z pfeddvani operativnich éetnich zznamt se tykaji ministerstva,
CSIaVSC,
2. Ptedéni operativnich t¢etnich ziznami do CSUIS v obdobi mimo mezitimni a ¥adnou

ucetni zavérku.

Termin: do 252,143,145, 14.6.,14.8.,13.9,,14.11, 13.12.2013
Odpovida:  Ustfedni $kolni inspektorka, feditel VSC a feditelka odboru hlavniho éetnfho
a svodného vykaznictvi

3. Piedéni operativni tdetnich ziznam@ do CSUIS v ramci mezitimni a ¥adné Gdetni
zaverky.
Termin: do 30.4., 30.7., 30.10.2013 2 25.2.2014

Odpovida:  ustifedni $kolni inspektorka, feditel VSC a feditelka odboru hlavniho G€etniho
a svodného vykaznictvi

Clanek 20
Pieddvani jinych uc¢etnich ziznami

1. Ukoly vyplyvajici z pfedavani jinych uéetnich zdznami se tykaji ministerstva, CSI,
VSC a prisp&vkovych organizaci.
2. Ptedéni jinych ugetnich zdznamt do CSUIS,

Termin: do péti pracovnich dnid od obdrZeni poZadavku na pfedani
Odpovida: ustiedni $kolni inspektorka, fedite} VSC a j'editelka odboru hlavniho téetniho
a svodného vykaznictvi, feditelé PRO a OPRO

3. Pfipadne-li termin pfedani na sobotu, ned€li nebo svatek, je poslednim dnem Ilhiity
nejbliZsi pfisti pracovni den.

Clanek 21
Ukoly vyplyvajici z pFedavani PAP do CSUIS

1. Ukoly vyplyvajici z predavani PAP se tykaji ministerstva, CSI, VSC a pFispévkovych
organizaci.

2. ) Pfedani PAP za ministerstvo, éél, VSC a prispévkové organizace do organizace
MUZOQO Praha, s.r.o.

Termin: do 15.4,,15.7.,14.10.2013 a 10.2.2014

Odpovida: astfedni $kolni inspektorka, i‘editql VSC, i’;editelka odboru hlavniho uéetniho
a svodného vykaznictvi, feditelé PRO a OPRO
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3. Predani vykazii PAP za ministerstvo, C8I, VSC a phispévkové organizace do CSUIS
prostiednictvim organizace MUZO Praha, s.r.o.

Termin: 19.4.,19.7.,18.10.2013 a 14.2.2014
Odpovida:  organizace MUZO Praha, s.r.o.

4, Kontrola vykazovych a mezivykazovych vazeb a zajiSténi oprav chybnych ddaju
vyplyvajicich z pfedani PAP do CSUIS.

Termin: do 29.4.,29.7.,29.10.2013 a 24.2.2014

Odpovida:  ustfedni Skolni inspektorka, feditel VSC, feditelka odboru hlavniho Géetniho
a svodného vykaznictvi, feditelé PRO a OPRO v soudinnosti s organizaci
MUZO Praha, s.r.o.

5. Piedani opravenych vykazi PAP za ministerstvo, CSI, VSC a p¥isp&vkové organizace
do CSUIS prostfednictvim organizace MUZO Praha, s.r.o.

Termin: do 30.4.,,30.7.,30.10.2013 a 25.2.2014
Odpovida:  ustfedni Skolni inspektorka, feditel VSC, feditelka odboru hlavniho ucetniho
a svodného vykaznictvi, feditelé PRO a OPRO

6. Pfedani vykazu PAP za ministerstvo, CSI, VSC a piispévkové organizace podepsané
jejich statutarnimi zastupei do organizace MUZO Praha, s.r.o. k néasledné archivaci.

Termin: do 10.5,9.8., 8.11.2013 a 14.3.2014

Odpovida:  Gstfedni Skolni inspektorka, fedite] VSC, feditelka odboru hlavniho ugetniho
a svodného vykaznictvi, feditelé PRO a OPRO

o (“:vAS"r TRETI ’
ZAVERECNA USTANOVENI

Clének 22

1) Tento vynos nabyvéa uéinnosti dnem néasledujicim po dni podpisu.

* Mgr. Jifi Nantl, LL.M.
I. ndméstek ministra
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