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1 UVODNIi USTANOVENI

1.1 Ugel

Vyzkum a vyvoj je systematicka tvir€i prace konana za ucelem ziskani novych poznatkd a jejich
aplikaci, zejména pfi péci o pacienty v ramci diagnostiky a lé€by. Vyzkumna a vyvojova €innost je
financovana jak z externich zdroju, tak zinternich prostfedk( Fakultni nemocnice Kralovské
Vinohrady (dale jen ,FNKV*).

Finan¢ni zdroje na vyzkum a vyvoj jsou poukazovany na feSeni vyzkumnych a vyvojovych projektd
zejména ve formé grantl, dotaci nebo pfimym zadanim objednavatele. Granty a dotace jsou
poskytovany na zakladé vyhlasenych soutézi nebo pfimym pfidélenim finanéni podpory

zfizovatelem &i jinym poskytovatelem (nadace, darci apod.).

Externi prostfedky na védecké a vyzkumné projekty mohou byt financovany z nize uvedenych
zdroja:
1. granty &ijina finanni podpora ziskana na zakladé vyhlasené soutéZe a nasledného pfidéleni
ucelové podpory;
2. dotace ziskana na zakladé pridéleni ucelové finan¢ni podpory zfizovatelem, nadaci ¢i jinym

poskytovatelem.

Interni prostfedky na vyzkum a vyvoj mohou byt financovany z nize uvedenych zdroju:
1. zinstitucionalni podpory vyzkumu a vyvoje;
2. z prostfedkl uréenych na vyzkumnou €innost ziskanych z doplrikové €innosti nebo dar(;

3. na zakladé pfimé objednavky objednatele.

Tato smérnice stanovi zavazné postupy pro navrhovani, evidenci, interni schvalovani
a vyhodnocovani védeckych a vyzkumnych projektd feSenych na pracovistich FNKV a pro ¢erpani
prostiedku, které jsou formou grantu pfidéleny.

Tato smérnice rovnéz feSi zasady a schvalovaci proces pro uzavirani smluv o spolupraci, pokud
FNKYV pfi feSeni vyzkumného ukolu spolupracuje s partnerem.

Rovnéz tato smérnice feSi zasady a postupy pfi nakladani s duSevnimi pravy.

1.2 Rozsah zavaznosti
Tento dokument je zavazny pro vSechny zaméstnance FNKV, ktefi se vramci vykonu svych
pracovnich povinnosti podileji ¢i mohou podilet na tvorbé a feSeni grantu &i projektu s ucelové

vazanou podporou.

Pred pouZitim dokumentu si ovéfte, zda se jedna o platné znéni.
Platné znéni je k dispozici na Intranetu FNKV
Pouze pro vnitini potrebu
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1.3 Piehled zmén proti predchozi revizi fidiciho dokumentu

z(riwizlr?y é(l:éiﬁfﬂ Struéné zdivodnéni obsahu zmény
1 Opravy v celém textu
2 4.5.9 | Doplnén cely Clanek
3 4.7 Doplnén cely clanek
4 4.9 Doplnén cely ¢lanek
5 5.2 Doplnéna SM_0105

Pred pouZitim dokumentu si ovéfte, zda se jedna o platné znéni.

Platné znéni je k dispozici na Intranetu FNKV
Pouze pro vnitini potfebu
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2 PRAVOMOC A ODPOVEDNOST

Vedouci pracovnici pracovist a zaméstnanci, kterych se tento dokument bezprostfedné tyka a
jejichz znalost je potfebna k vykonavani jejich €innosti, musi byt prokazatelné seznameni s timto

dokumentem.

2.1 Pravomoc
Kontrolou dodrzovani této smérnice je povéfen naméstek pro grantové cCinnosti a rozvoj ve
spolupraci s naméstkem pro védu a vyzkum. Naméstek pro grantové Cinnosti a rozvoj vykonava

kontrolu prostfednictvim pracovniki UGCR. Zji$téné zavazné nedostatky predklada fediteli.

2.2 Odpovédnost

Uchazedi o poskytnuti ucelové podpory jsou povinni respektovat odborné a ekonomické zaméry
FNKV.

3 ZAKLADNIi POJMY A ZKRATKY

3.1 Zakladni pojmy

Grantovy systém — jeden ze zpusobl financovani vyzkumu a vyvoje — upravuje ho zakon ¢.
130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostfedkl a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu (zakon o podpofe vyzkumu a vyvoje), ve znéni pozdéjsich pfedpisu, a na néj
navazujicich provadécich predpisl. Z grantovych prostfedku Ize hradit pouze uznané naklady
spojené s feSenim projektu, a to vécné naklady, mzdové naklady a investice, a dalSi naklady
uvedené v konkrétni smlouvé o poskytnuti grantovych prostfedkl. VSechny finanéni pozadavky

musi byt v grantovém navrhu/zadosti podrobné rozepsany.
Obchodni tajemstvi FNKV - obchodni tajemstvi FNKV jsou zejména nasledujici skute¢nosti:

a) know-how Ize charakterizovat jako soubor organizaénich, fidicich, ekonomickych,
podnikatelskych, marketingovych, védeckych, vyzkumnych a dalSich znalosti a zkuSenosti;

b) prava k vysledkim duSevni €innosti, které Ize charakterizovat jako pfedméty primyslového
vlastnictvi a ktera vznikla v ramci projektd vyzkumu, vyvoje nebo technického rozvoje
financovanych z vefejnych prostfedkl, se fidi zakonem ¢&. 130/2002 Sb., o podpore
vyzkumu a vyvoje, pfipadné smlouvou uzavienou mezi FNKV a poskytovatelem financnich
prostifedk;

c) skuteCnosti vyzkumné a vyvojove Cinnosti, napf. vysledku vyzkumu, vyvoje nebo technického
rozvoje financované zasadné z prostifedkl FNKV;

d) pfihlasky pfedmétl pramyslového vlastnictvi véetné piiloh pred jejich podanim na Ufad
pramyslového viastnictvi CR, popf. tfad s obdobnou plsobnosti v zahraniéi.

Pred pouzitim dokumentu si ovérte, zda se jedna o platné znéni.

Platné znéni je k dispozici na Intranetu FNKV
Pouze pro vnitini potrebu
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Resitel projektu — je vedoucim pracovniho tymu jmenovité uvedeného v grantovém navrhu/zadosti.

Odpovida fediteli FNKV, agentufe, resp. poskytovateli podpory i nositeli za vécnou i odbornou

stranku feSeni projetu a za fadné Cerpani grantovych prostfedkl v ramci schvaleného rozpoctu.

Zadavaci dokumentace — soubor predpokladll, zadani a podminek stanovenych zadavatelem pro

uchazece o poskytnuti uCelové podpory. Soubor obsahuje zejména:

(i
(ii)

(iii)

(iv)
(v)
(vi)

(vii)
(viii)
(ix)
()

predmét soutéze s podrobnym uvedenim cill a oéekavanych pfinosu;

zpusob poskytnuti Ucelové podpory s doporuc¢enym postupem pfi poskytovani
podpory vyzkumu z vefejnych zdrojl;

prokazani zpusobilosti uchazece/organizace v souladu se zakonem o podpore
vyzkumu a vyvoje;

kritéria odborného hodnoceni Zadosti;

soutézni Ih{tu, tj. obdobi, ve kterém je mozné podavat zadosti o poskytnuti podpory;
hodnotici Ihdtu, tj. obdobi, ve kterém je Zadost zhodnocena a v jejimz ramci se
rozhodne o udéleni nebo zamitnuti Zadosti o poskytnuti ucelové podpory;

misto a doba prevzeti zadavaci dokumentace;

zpusob doruc¢eni zahrnujici misto, datum a ¢as podani zadosti;

kontakty na poskytovatele, pfipadné osobu zajistujici administrativu soutéze;

dal$i podminky stanovené poskytovatelem.

Rozpodty védeckych a vyzkumnych projektd — pro sestaveni a Upravy rozpoctu (v navaznosti na

nové udélené granty) a pro rocni rozbory hospodareni poskytuje Ekonomicky usek potfebné

podklady.

3.2 Zkratky

FNKV
AzV CR
AV CR
UVAV
UGCR
EU

NS
VaVv

ICT

Fakultni nemocnice Kralovské Vinohrady
Agentura pro zdravotnicky vyzkum
Akademie véd CR

Usek pro v&du a vyzkum

Usek pro grantové &innosti a rozvoj
Ekonomicky usek FNKV

Nakladové stfedisko

Véda a vyzkum

Odbor ICT / Informaéni a komunikacni technologie

Pred pouZitim dokumentu si ovéfte, zda se jedna o platné znéni.
Platné znéni je k dispozici na Intranetu FNKV
Pouze pro vnitini potrebu
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4 GRANTOVE PROGRAMY A DUSEVNIi VLASTNICTVi

4.1 Zadost o vyfizovani grantové agendy

41.1

4.1.2

41.3

414

415

Reditel FNKV je opravnén jednat a rozhodovat ve véci grantovych navrhd, uzavirat smluvni
ujednani tykajici se grant(l. Reditel FNKV odpovida za kontrolu hospodareni s finan&nimi
prostfedky. Zadost o grant (smlouvu o spolupraci v pfipadé, e FNKV je v postaveni
spolupfijemce) podepisuje feditel FNKV. Stvrzuje tim, Ze FNKV souhlasi s feSenim
grantového projektu na daném pracovidti, se sloZzenim feSitelského tymu a s pfipadnym
poskytnutim prostfedkdl FNKV na feSeni. Reditel FNKV muaze povéfit v konkrétnich pfipadech

touto Cinnosti naméstka pro grantové €innosti a rozvoj.

Usek pro védu a vyzkum (dale jen ,UVAV*) ve spolupraci s Usekem pro grantové &nnosti
a rozvoj (dale jen ,UGCR®) stanovuje koncepci zakladnich zamérd a dild vyzkumu a vyvoje
FNKV. UVAV spolu s UGCR predklada k projednani a ke schvaleni vedeni VNKV plan
védecké a vyzkumné Cinnosti FNKV. Zaméry a cile spolu se schvalenym planem tvofi ramec,
ve kterém sméji byt realizovany jednotlivé vyzkumné ¢i védecké ukoly, a to v€etné téch,

které budou financovany z grantu.

UGCR spolu s UVAV rovnéz posuzuje zadost o Ugast feSitelskych tymd FNKV v ramci
spoluprace s jinymi spolufediteli anebo nabidky spoluprace s FNKV na feSeni védeckych
a vyzkumnych ukold ptedkladané jinymi osobami. UGCR nebo VAV prostfednictvim svych
nameéstki predklada informace o pfipravovanych projektech na poradu vedoucich

zaméstnancu FNKV.

UGCR a UVAV jsou vykonnymi a metodickymi Gtvary, zajistujicimi ve FNKV ve spolupréci
s Ekonomickym Usekem (dale jen ,EU“) evidenci, formalni kontrolu Zadosti o poskytnuti
ucelové podpory a jejich zmén, prubéznou kontrolu Cerpani finan¢nich prostfedkld a jejich
vyuctovani, zajisténi korespondence mezi poskytovatelem, pfipadné grantovou agenturou
AZV, pfilemcem a dalSimi GCastniky projektu. Je napomocen uchazeli pfi pFevodu

odborného navrhu do potfebného formatovani v€etné financovani.

Uchazedi o poskytnuti ugelové podpory predkladaji zadosti (navrhy) UGCR nejpozdé&ji 14
kalendarnich dnu pfed datem skonceni soutézni Ihlty, resp. Lhity pro podani zadosti.
UGCR provede formalni kontrolu Zadosti, pfipadné& spolupracuje s feSitelem projektu na

dokonc&eni zadosti, zajisténi potfebnych povinnych pfiloh a samotném podani zadosti/navrhu.

Pred pouZitim dokumentu si ovéfte, zda se jedna o platné znéni.
Platné znéni je k dispozici na Intranetu FNKV
Pouze pro vnitini potrebu



FNKV

SM_1201 Grantové programy a dusevni viastnictvi Strana 9 (celkem 20)

4.2 Prabéh a ¢erpani grantovych programu

42.1

4.2.2

4.2.3

42.4

4.2.5

Po ukonceni vyhlasené soutéze zadavatelem je zadatel seznamen s jeho vysledkem pfimo
zadavatelem nebo zprostfedkujici agenturou AZV. V pfipadé kladného stanoviska

a pfidéleni ucelové podpory jsou realizovany nasledujici kroky.

Pfedlozeny navrh smlouvy na realizaci grantového projektu podepisuje Feditel FNKV.
Smlouva zpravidla nabyva uc€innosti dnem podpisu zadavatele, nebo zvefejnénim v registru
smluv. Pfed uzavienim smlouvy si UGCR vyzada stanovisko Fesitele k navrhu smilouvy.
Pokud poskytovatel ucelové podpory o to pozada, spolupodepisuje smlouvu rovnéz fesitel.
Smlouva je evidovana pod samostatnym &islem. Na zakladé schvalené zadosti na pfidéleni
Cisla NS v souladu s pfislusnou smérnici je toto €islo NS evidovano Oborem ICT. Pod timto
Ciselnym oznaCenim se vedou veSkeré planovaci, evidencni a uc€etni operace spojené
s feSenim projektu. VesSkeré ucCetni doklady budou oznadeny pfidélenym NS
a bude provedeno vécné ovéfeni povéfenou osobou a prfedepsanym zplsobem. Po
ukonc€eni realizace daného projektu a pFedani zavérecné zpravy poskytovateli provede

UGCR uzavfeni pfidéleného nakladového stfediska (NS).

Pokud FNKYV je hlavnim FfeSitelem anebo spolufesitelem, uzavira s ostatnimi feSiteli smlouvu
o spolupraci podle podminek danych zadavatelem a zasad platnych ve FNKV. UGCR
informuje emailovou zpravou feSitele o uzavieni smlouvy a z toho plynoucich zavazku.
UGCR preda kopii uzaviené smlouvy do 7 pracovnich dnli po datu jejiho uzavreni fesiteli a
nasledné zajisti jeji zvefejnéni v Registru smluv dle zakona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejfiovani téchto smlu a o registru smluv (zékon o

registru smluv), ve znéni pozdéjSich predpisl, a platné Smérnice SM_1002 Registr smluv.

Zmény projektu jsou mozné pouze v mezich platnych pravidel vydanych poskytovatelem
podpory a pouze na zakladé Zadosti feSitele. Zadost o zménu byva zpravidla soudasti
zadavaci dokumentace. Schvaleni Zadosti o zménu byva deklarovano uzavienim dodatku
k jednotlivym smluvnim ujednanim. Podstatné zmény smluvnich ujednani se projednavaji
s poskytovatelem podpory, popf. s agenturou AZV a jsou feSeny formou dodatku k pavodni

smlouveé ¢i zdlvodnénim v dil€ich zpravach projektu.

Pridélené finan&ni prostfedky grantového projektu poukazané na ucet FNKV je mozné Cerpat
na zakladé podepsané grantové smlouvy pouze na ucel a vrozsahu uréeném v zadani
projektu a ve smlouvé. Povinnosti pfislusnych administrativnich pracovnikud jednotlivych klinik
je zejména zajiStovat ve spolupraci s feSiteli vyfizovani administrativnich zalezitosti

spojenych s erpanim finanénich prostfedkl vi&i UGCR a poskytovatelim podpory.

Pred pouZitim dokumentu si ovéfte, zda se jedna o platné znéni.
Platné znéni je k dispozici na Intranetu FNKV
Pouze pro vnitini potrebu
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4.2.6

Pridélené grantové prostiedky jsou vedeny podle interné stanovenych zakazek, které jsou
jednotlivym projekttim pfidéleny v souladu s timto &lankem. Cislo zakazky (Siselné oznadeni
NS) je nutné uvadét na vSech pfisludnych internich dokladech pfi erpani, evidenci, uctovani

a dalSich operacich s grantovymi prostredky.

Prikazy k Cerpani grantovych financ¢nich prostfedkl vystavuje feSitel a spolupodepisuje
pracovnik, ktery spravuje rozpocet projetu (pracovnik UGCR). Tito pracovnici nesou
odpovédnost za zadné Cerpani a evidenci prostfedk.

Na tuzemskou pracovni cestu za u€elem jednani e grantovému projektu je opravnén vyslat

zaméstnance feSitel projektu, ktery se na terminu pracovni cesty dohodne s pfimo
nadfizenym vedoucim zaméstnancem vysilaného zaméstnance. Cestu schvaluje naméstek
pro grantové &innosti a rozvoj. Zaméstnanec vyslany na pracovni cestu pfedloZi vyplinény
formulaf ,Cestovni pfikaz — tuzemska pracovni cesta“ k podpisu feSiteli grantu, a minimalné
15 dnu pfed cestou ke schvaleni pracovnikovi, ktery spravuje rozpocet daného projektu
(pracovnik UGCR), resp. naméstkovi pro grantové &innosti a rozvoj. Naklady na pracovni
cestu musi byt v souladu s platnymi pravidly daného grantového projektu (aktivni ucast na
konferenci, zaméstnanec musi byt ¢lenem realizacniho tymu projektu apod.).

Na zahrani¢ni pracovni cestu za ucelem jednani ke grantovému projektu je opravnén vyslat

zameéstnance nameéstek pro grantove €innosti a rozvoj na zakladé navrhu feSitele grantu a po
jeho dohodé o terminu cesty s pfimo nadfizenym vedoucim zaméstnancem vysilaného
zaméstnance. Cestu schvaluje feditel FNKV. Zaméstnanec vyslany na pracovni cestu
predlozi vyplnény formulai ,Cestovni pfikaz — zahraniCni pracovni cesta“ ke schvaleni
pracovnikovi, ktery spravuje rozpoget daného projektu (pracovnik UGCR), resp. naméstkovi
pro grantové Cinnosti a rozvoj a nasledné min. 21 dnl pfed cestou ke schvaleni Fediteli
FNKV. Naklady na pracovni cestu musi byt v souladu s platnymi pravidly daného grantového
projektu (aktivni uCast na konferenci, zaméstnanec musi byt ¢lenem realizacniho tymu

projektu apod.).

Ugastnik pracovni cesty ma povinnost prediozit FeSiteli grantu zpravu o pribé&hu

a vysledcich jednani.

Ostatni nalezZitosti ke kolobéhu formulafd cestovnich pfikazi a informace k postupu
vyuctovani cestovnich nahrad pro tuzemsko i zahrani¢ni jsou uvedeny ve Smérnici SM_0208
,Pracovni cesty a poskytovani cestovnich nahrad“. Formulafe cestovnich pfikazu jsou
pfilohami uvedené smérnice a jsou umistény na intranetu FNKV, v souboru ,Rizené

dokumenty/Personalistika, fizeni, organizace/smeérnice”.

Pred pouZitim dokumentu si ovéfte, zda se jedna o platné znéni.
Platné znéni je k dispozici na Intranetu FNKV
Pouze pro vnitini potrebu
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4.2.7

4.2.8

4.2.9

Resitel projektu spolupracuje s pracovniky UGCR a EU pfi zpracovani dilgich a zavéreénych
zprav, ev. monitorovacich zprav danych grantovych projektd a poskytnuté ucelové podpory

FNKYV jako pfijemci anebo jako spolupfijemci.

Objednavani materialovych prostfedkl je mozné pouze prostfednictvim internich
organizacnich jednotek FNKV ktomu zfizenych anebo ve spolupraci s nimi. Sluzby
financované z grantového projektu objednava sam feSitel po schvaleni pracovnika
spravujiciho rozpodet daného projektu (pracovnik UGCR), resp. naméstka pro grantové
¢innosti a rozvoj, anebo s pomoci pfisludné interni organizacni jednotky FNKV. Cestovné Ize
Cerpat pouze v souvislosti s ucasti na odbornych konferencich pfi aktivni u€asti na
predmétné konferenci, pouze pokud to pravidla poskytovatele uéelové podpory povoluiji.
Naklady na energie najmy, dodavané komodity a administrativu Ize oznadit jako doplfikove i
nepfimé naklady a hradit z grantu, pokud nejsou zadavaci dokumentaci vyslovné zakazany
(ve vétsiné pfipadu se tyto naklady oznacuji jako rezie, nicméné pokryvaji pouze rozdil mezi

naklady spojenymi s vyzkumem a naklady na bézny provoz).

Resitel projektu uplatiuje pozadavky na material a sluzby v souladu s podminkami
grantové agentury AZV CR, poskytovatele a pfislusného interniho dokumentu FNKV.
Vyuziva pfi tom administrativné-spravni aparat klinik, ktery zajistuje pfedani zadanek, faktur
a dal$ich dokladu ke kontrole UGCR a EU a nasledné pfislusnym atvartim feditelstvi. Pokud
se jedna o vefejné prostfedky, musi FNKV postupovat pfi jejich vynakladani v souladu se

zakonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Z poskytnutych grantovych prostfedkd je mozné hradit plat a ostatni osobni naklady
zaméstnance pouze za podminek stanovenych poskytovatelem ucelové podpory a v souladu
s pFisludnym internim dokumentem FNKV upravujicim plat a ostatni osobni naklady
zaméstnance FNKV.

Veskeré navrhy a dal$i podklady pro vyplatu platu a ostatnich osobnich nakladl (odmén,
honorafl za pisemné oponentské posudky, dohod aj.) musi byt oznaleny pfisluSnym
nakladovym stfediskem, a to jak na pisemnych dokumentech, tak pfi vkladani do
pocitaCového zpracovani mezd a ucetnictvi. Kontrolou v8ech vyplat mezd a ostatnich

osobnich nakladu je povéfen zaméstnanec mzdové uctarny Odboru personalniho.

4.3 Ukonéeni grantovych programi

43.1

Resitelé projektt pfi Serpani grantovych prostfedkd musi predkladat zpravy o &erpani
grantovych prostiedkd UGCR nejpozdgji pét pracovnich dni pfed datem stanovenym

grantovou agenturou AZV CR &i poskytovatelem ugelové podpory pro predloZeni dilgi &i

Pred pouZitim dokumentu si ovéfte, zda se jedna o platné znéni.
Platné znéni je k dispozici na Intranetu FNKV
Pouze pro vnitini potrebu
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4.3.2

4.3.3

43.4

4.3.5

4.3.6

4.3.7

zavére€né zpravy. Finanéni prostfedky vyc€lenéné pro pfisludny kalendafni rok musi byt
vynalozeny do konce pfislusného kalendarniho roku, tzn. veSkeré uhrady nakladd musi byt
realizovany/uhrazeny z uétu FNKV v daném kalendafnim roce. NevyCerpané prostfedky se

vraci na ucet poskytovatele a jejich pfevod na dali obdobi zpravidla neni mozny.

V pribéhu ¢erpani finanénich prostfedkd grantového projektu a i po ukonéeni jeho realizace
ma poskytovatel pravo provést kontrolu Cerpani prostfedk a plnéni podminek dle zadavaci
dokumentace. FNKV ma povinnost uchovavat vesSkerou dokumentaci (tykajici se jak
odborné, tak ekonomické c¢asti) po dobu ktera je stanovena jednotlivymi programy

a fidicimi organy, které spravuji dany dotaéni program.

Grantové projekty schvalené na dobu delSi nez jeden rok jsou kazdoroéné kontrolovany
a hodnoceny formou dil€ich zprav se stru¢nym prehledem plInéni dil€ich cilt projektu, a to
jak po strance vécného plnéni, tak i po strdnce ekonomické. Grantové projekty na dobu
jednoho roku musi byt realizovany véetné zavéreCné zpravy a vyuctovani v terminu
uvedeném v platnych pravidlech daného projektu ¢&i sjednaném v pfislusné smlouvé

o poskytnuti ucelové podpory.

Odbornou i ekonomickou ¢ast dil€i zpravy zpracovava hlavni feSitel se spoluresiteli, pficemz
ekonomickou &ast kontroluje UGCR spolu s EU pouze co do opravnénosti pouzitych
prostfedkd vuci zadani grantového projektu a celkové vySe uznatelnych nakladd. V dilci
zpravé lze uplatnit pozadavky na zménu, ale pouze na pfislusnych formulafich zadavaci

dokumentace a za podminek zadavaci dokumentace.

Pfilohu dil¢i zpravy zpravidla tvofi doklady o publikacni €innosti, oponované vyzkumné

zpravy, aplikaéni vystupy apod.

Pokud poskytovatel na zakladé dil¢i zpravy vyslovi nesouhlas s pokraCovanim feseni
grantového projektu, jsou dalSi prace na projektu zpravidla zastaveny, pokud feditel FNKV

nestanovi jinak a neuvolni potfebné finanéni prostfedky na jeho dokonceni.

Na konci realizace grantoveho projektu predklada feSitel — pfijemce podpory poskytovateli
zavérecCnou zpravu o stavu feSeni projektu, a to zpravidla do 30 dnl po ukonCeni realizace
projektu. Rovnéz zavéreCna zprava obsahuje odbornou a ekonomickou c&ast. Souclasti
ukonceni projektu je rovnéz zpracovani a predloZeni navrhu smlouvy o vyuZiti vysledku
vyzkumu, pfi€emz vlastnickd a uzivaci prava k vysledkim vyzkumu a jejich vyuziti musi byt
v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu, experimentalniho
vyvoje a inovaci z vefejnych prostfedkl a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon o
podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci), ve znéni pozdéjSich predpisq,
Pred pouZitim dokumentu si ovéfte, zda se jedna o platné znéni.

Platné znéni je k dispozici na Intranetu FNKV
Pouze pro vnitini potrebu
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4.3.8

4.3.9

4.3.10

4.3.11.

4.4
44.1

4.4.2

zejména §§ 11 a 16 a ust. § 55 zakona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim

vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Posouzeni zavéreCné zpravy je zajisténo nezavislymi oponenty, ktefi jsou urceni
poskytovatelem podpory. Pokud je feSitel zafazen po pfislusném hodnoceni do vysSi
hodnotici kategorie, zvySuje se moznost FNKV ziskat finanéni podporu v dalSich
vyhlasenych vefejnych soutézich. Negativni hodnoceni tuto moznost sniZzuje a v nékterych

pfipadech zcela neguje.

Resitelé grantovych projektd jsou povinni pfedavat UGCR v uréené formé& a terminech
pisemné materidly a rovnéz i dllezité informace souvisejici s jednotlivymi etapami
navrhovani, feSeni a vyhodnocovani grantovych projektd a s ¢erpanim pfisluSnych

prostredkd.

UGCR tyto materialy a informace posuzuje z hlediska formalni spravnosti podle poZadavkd
poskytovatele a grantové agentury AZV CR a vyuziva je k evidenci a ke zpracovani
souhrnnych prehledd a hodnoceni. UGCR rovnéZz archivuje materidly souvisejici
s grantovymi projekty. Jednotlivi feSitelé jsou povinni plnit veSkeré povinnosti vyplyvajici ze

schvalenych projektd vici poskytovatelidm podpory.

Zasady, postupy a pojmy uvedené v této kapitole jsou zavazné pro interni vyfizovani
grantové agendy v ramci FNKV. V pfipadé rozporu s podminkami stanovenymi poskytovateli

ucelové podpory, maji podminky poskytovatele prednost.

Spoluprace na grantovych projektech

Podili-li se na FeSeni projektu hrazeného z grantovych prostfedkl pracovnik(ci) zjiné
organizace, nebo stane-li se naopak FNKV spolufeSitelem projektu — spolupfijemcem
podpory pfidélené jiné organizaci, uzavira FNKV stouto organizaci smlouvu
o spolupraci vypracovanou v souladu s metodikou uvedenou v €. 4.1.8 této smérnice (navrh

smlouvy zpracuije fesitel ve spolupraci s pravnim oddélenim, UGCR a EU).

PInéni zavazki FNKV dle smlouvy o spolupraci sleduje feSitel (spolufedsitel) a povéfeny
pracovnik UGCR. V pfipadé prevodu podilu z grantovych prostfedkdi na organizaci
spolufedsitele, pokud je tento zavazek soudasti smlouvy a v pfipadé uplatnéni naroku na
Cerpani financnich prostfedkld od organizace, ktera je pfijemcem ucelové podpory v souladu
s podminkami uvedenymi v uzaviené smlouvé o spolupraci, preda pracovnik UGCR
povéFenim spravy rozpodétu daného projektu prislusnému Gtvaru EU ovéfeny udetni doklad
k Uhradé a prouctovani zavazka FNKV.
Pred pouZitim dokumentu si ovéfte, zda se jedna o platné znéni.

Platné znéni je k dispozici na Intranetu FNKV
Pouze pro vnitini potrebu
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4.4.3

4.4.4

4.4.5

Kontakt mezi obéma organizacemi zajiStuje pracovnik FNVK — feSitel (spolufeSitel), ktery

zajisti predani uzaviené smlouvy o spolupréaci v jednom vyhotoveni do UGCR.

PFi feSeni védecko-vyzkumnych, vyvojovych a jinych Ukold musi byt soucasti smlouvy
0 spolupraci ujednani, ktera ze smluvnich stran bude mit pravo na pfipadné vytvofené
predméty primyslového vlastnictvi. V pfipadé, kdy se obé strany dohodly na spoluvlastnictvi,

musi byt smluvné stanovena vySe spoluvlastnického podilu kazdé ze smluvnich stran.

Cerpani finanénich prostfedkil pfevedenych organizaci feSitele na FNKV podléha stejnym

zasadam jako u grantovych projektd FNKV.

4.5 Ochrana dusSevniho vlastnictvi

4.5.1.

4.5.2.

4.5.3.

45.4

FNKV touto smérnici rovnéz upravuje zabezpecleni jednotného postupu pfi ochrané a
uplatnéni prav k nehmotnym statkim (duSevnimu vlastnictvi), a to zejména primyslovych
prav, autorskych prav, jakoz i dalSich prav (napf. prav k nechranénym poznatkiim know-how)

vztahujicich se k duSevni ¢innosti v oblasti védeckovyzkumné.

Zaméstnanec FNKV (dale jen ,zaméstnanec®) je povinen:
(i) stfezit a ochrafiovat veSkeré duSevni vlastnictvi, k némuz vykonava zejména
majetkova prava FNKV;
(i) zdrzet se jakéhokoliv jednani, které je nebo by mohlo byt v rozporu s opravnénymi
zajmy FNKYV ve vztahu k duSsevnimu vlastnictvi;
(iii) dbat, aby veskeré duSevni vlastnictvi, které je majetkem FNKV nebo k némuz ma

FNKYV licenéni nebo jiné pravo, bylo vyuzivano pouze pro FNKV.

Zaméstnanec, ktery se dostal do styku s obchodnim tajemstvim FNKV, je povinen provést
opatfeni k utajeni obchodniho tajemstvi pfed neopravnénou osobou, a to vetné

spoluzaméstnancu, ktefi nejsou opravnéni se seznamit s obchodnim tajemstvim.

Jednani ¢i opomenuti, které mize ohrozit obchodni tajemstvi, je zakazano. Zejména je
zakazano:
(i) ukladat obchodni tajemstvi v nechranéném tvaru na nosi¢ elektronickych dat ¢i do
pocitacCe, ke kterym by se mohly dostat nepovolané osoby;
(i) ponechani jakychkoliv materiald ¢i médii obsahujicich obchodni tajemstvi kdekoli bez
nalezitého dohledu Ci uschovy;

(iii) nakladat s obchodnim tajemstvim zplsobem, ktery jej ohrozZuje &i jej muzZe ohrozit;

Pred pouZitim dokumentu si ovéfte, zda se jedna o platné znéni.
Platné znéni je k dispozici na Intranetu FNKV
Pouze pro vnitini potrebu
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(iv) pofizovat si kopie, rozmnozovat €i rozesilat informace obsahujici obchodni tajemstvi
bez vyslovného pisemného souhlasu FNKV.
4.5.5.

4.5.6.

4.5.7

Osoby opravnéné ke styku s obchodnim tajemstvim FNKV stanovi feditel FNKV podle druhu
a uUgelu obchodniho tajemstvi. Seznam povéfenych osob vede Usek pro védu

a vyzkum.

Vytvofi-li zaméstnanec FNKV anebo osoba v obdobném vztahu k FNKV pfi pIlnéni ukold
vyplyvajicich ze smluvniho vztahu k FNKV pfedmét prav dusevniho vlastnictvi, je povinen
nejpozdé&iji do 10ti kalendafnich dnti vyrozumét pisemné o této skute¢nosti UVAV. Pisemné
oznameni se zapisuje do zvlastniho seznamu v Casové fadé s uvedenim dne a hodiny
podani. Zaméstnanec anebo osoba v obdobném vztahu k FNKV je povinna zachovat
micenlivost o pfedmétu prav dusevniho vlastnictvi do doby, nez ji FNKV zbavi mi&enlivosti

pisemnym oznamenim pfedanym osobné.

Pokud feSeni splfiuje znaky vynalezu, pramyslového vzoru &i zlepSovaciho navrh, pak:

0] feSitel splni oznamovaci povinnost vic¢i FNKV tim, ze nabidne prfedmét prav
primyslového vlastnictvi FNKV. V nabidce vedle jeho osobnich udajl, musi byt
popsan predmét prav prumyslového vlastnictvi a zhodnoceni pfinost jeho realizace
v€etné Casového hlediska;

(ii) UVAV posoudi nabidku do 30 dnd ode dne jejiho ptedloZzeni a pokud dospéje
k nazoru, Ze nabidka splfiuje podminky pro podani pfihlasky pfedmétu prGmyslového
vlastnictvi k pravni ochrané, predlozi nabidku a posouzeni zpUsobilosti fediteli FNKV.
Pokud feditel FNKV na zakladé predlozenych podkladu a pfipadné dale vyzadanych
informaci rozhodne nejpozdéji do 20ti kalendainich dnt po obdrzeni materialt o tom,
zda FNKV uplatni své pravo na pfedmét o pfipadném podani pfihlasky pfedmétu prav
primyslového vlastnictvi podanim pfihlasky na pfislusné Urady v&etné zahranicnich,
sepiSe FNKV s privodcem smlouvu o pfijeti nabidky pfedmétu prava pramyslového
vlastnictvi. Pravo na pulvodcovstvi tim neni dotéeno. Neuplatni-li FNKV do 60ti
kalendarnich dnl od splnéni informacni povinnosti pravo na pfedmét pramyslového
vlastnictvi, pfedchazi toto pravo zpét na pivodce. Uplatni-li FNKV pravo na pfedmét
pramyslového vlastnictvi vytvofeny v ramci plnéni pracovnich ukold plynoucich ze
zaméstnaneckého ¢i jiného podobného vztahu k FNKV, ma plvodce pravo na
pfiméfenou jednorazovou odménu, kterou k jednotlivému pfipadu stanovi feditel
FNKV. Z licen¢nich poplatkd ziskanych ze smluv uzavienych mezi FNKV a tfetimi
osobami za vyuziti pfedmétu primyslového vlastnictvi pfinalezi pavodci procentni
podil, ktery stanovi feditel FNKV ke kazdému jednotlivému pfipadu.

Pred pouZitim dokumentu si ovéfte, zda se jedna o platné znéni.

Platné znéni je k dispozici na Intranetu FNKV
Pouze pro vnitini potrebu
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Podil na licen¢nich poplatcich bude plvodci vyplacen do 20ti pracovnich dnd po
jejich obdrzeni od nabyvatele licence. Pfi pfevodu prav majitele predmétu
pramyslového vlastnictvi na jiny subjekt, zajisti FNKV pfijeti zavazku novym majitelem
k vypofadani narokl puvodce.
Pdvodce je povinen spolupracovat s FNKV pfi vypracovani pfihlasky, pfedat FNKV
vesSkeré dokumenty a podklady, at jiz v pisemné Ci elektronické podobé&, poskytnout
po celou dobu vyuzivani predmétu primyslového vlastnictvi soucinnost potfebnou pro
jeho efektivni vyuzivani a zachovavat mi€enlivost o pfedmétu pfihlasky. Nedojde-Ili do
dvou let ode dne udéleni narodniho patentu k jeho komerénimu vyuziti, mize FNKV
ukongit udrzovani patentu. O tomto svém rozhodnuti musi informovat plvodce tak,
aby mohl uplatnit pfedkupni pravo.
4.5.8

Vytvori-li autor dilo ke spInéni svych povinnosti vyplyvajicich z pracovné pravniho vztahu

k FNKV, vykonava majetkova prava k zaméstnaneckému autorskému dilu svym jménem

a na svuj uCet FNKV. Autor zaméstnaneckého autorského dila ma vicéi FNKV pravo na

jednorazovou odménu ve vysSi stanovené feditelem FNKV. Dostane-li se vyplacena odména

do zjevného nepoméru k zisku z vyuziti prav k zaméstnaneckému dilu, ma autor narok na

pfiméfenou dodate€nou odménu, jejiz vySe je obdobna, jako je tomu

u podilu zlicenénich poplatkd z vyuziti pfedmétu pramyslového viastnictvi. Povinnosti

a prava autora autorského dila vi¢i FNKV jsou obdobna jako u plvodce predmétu

primyslového vlastnictvi.

4.5.9

Prava k vysledkiim a jejich vyuziti

(1) Jde-li o vysledek verejné zakazky, ktery nelze chranit podle zvlastnich pravnich predpisd,
je vlastnikem vysledk( poskytovatel a jejich zvefejnéni a vyuziti je mozné pouze s predchozim

pisemnym souhlasem poskytovatele.

(2) Jde-li o vysledek vefejné zakazky, ktery Ize chranit podle zvlastnich pravnich predpist?,
potom pfijemce, pokud poskytovatel nestanovi jinak, musi uplatnit viastnické pravo k vysledkim,
zajistit jejich pravni ochranu a po jejim udéleni ji pfevést na poskytovatele. Pfijemce ma narok
na Uhradu prokazatelnych nakladi s tim spojenych, pokud nebyly soucasti uznanych nakladu.

Ke zvefejnéni a vyuziti vysledku je nutny pisemny souhlas poskytovatele.

(3) V8echna prava k vysledkiim, s vyjimkou ustanoveni podle odstavcl 1 a 2, patfi pFijemci.
Prava autord a plUvodcu vysledki a maijitell ochrannych prav k nim jsou upravena zvlastnimi

pravnimi predpisy?.
(4) Pro vyuziti vysledkd, s vyjimkou ustanoveni podle odstavcl 1 a 2, plati ze:
Pred pouZitim dokumentu si ovéfte, zda se jedna o platné znéni.

Platné znéni je k dispozici na Intranetu FNKV
Pouze pro vnitini potfebu
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a)

b)

v pfipadé vysledkd vyzkumu a vyvoje financovaného z vefejnych prostiedkl ve vysi
presahujici 50 % vySe uznanych nakladu, je pfijemce povinen zpfistupnit vysledky za stejnych

podminek stanovenych ve smlouvé o vyuziti vysledkud, vSem zajemcudm o jejich vyuziti;

v pfipadé vysledkl vyzkumu a vyvoje podilové financovaného z verejnych prostiedkl ve vysi
dosahujici 50 % nebo méné uznanych nakladl, musi byt sou€asti smlouvy o vyuziti vysledku

dohoda o zpUsobu a terminech vyuziti vysledku;

v pfipadé nevyuziti vysledkd vyzkumu a vyvoje podilové financovaného z vefejnych a z jinych
prostfedk, zplsobem a v dobé stanovené ve smlouvé o vyuZiti vysledku je pfijemce povinen
poskytnout dosazené vysledky k vyuZiti za béznych nediskriminujicich podminek vSem

zajemecum.

(5) Je-li vysledkem vyzkumu a vyvoje financovaného z vefejnych prostfedk(l patentovany

vynalez, vztahuje se na néj ustanoveni o zaméstnaneckych vynalezech a majitel patentu je povinen

uginit nabidku licence podle zvlastnich pravnich predpisi®

Souvisejici zakony:

1) Zakon ¢&.527/1990 Sb., o vynalezech a zlepSovacich navrzich, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zakon ¢.529/1991 Sh., o ochrané topografii polovodi¢ovych vyrobkd, ve znéni pozdéjsich
predpisu.,

Zakon  €.478/1992 Sb., o uzitnych vzorech, ve znéni pozdéjSich  predpisU.
Zakon ¢. 206/2000 Sb., o ochrané biotechnologickych vynalezd a o zméné zakona ¢.
132/1989 Sb., o ochrané prav k novym odridam rostlin a plemenim zvifat, ve znéni zakona
¢. 93/1996 Sbh.

Zakon ¢. 207/2000 Sb., o ochrané prdmyslovych vzorl a o zméné zakona ¢. 527/1990 Sb.,

o vynalezech, primyslovych vzorech a zlepSovacich navrzich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

2) Zakon ¢&. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o

zmeéné nékterych zakonl (autorsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zakon €. 527/1990 Sb., o vynalezech a zlepSovacich navrzich, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zakon ¢.529/1991 Sh., o ochrané topografii polovodiovych vyrobkd, ve znéni pozdéjSich
pfedpisu.

Zakon ¢. 478/1992 Sh., o uzitnych vzorech ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zakon €. 206/2000 Sb., o ochrané biotechnologickych vynélez(i a o zméné zakona €. 132/1989
Sb., o ochrané prav k novym odridam rostlin a plemenim zvifat, ve znéni zakona ¢. 93/1996
Sh.,, .

Pred pouzitim dokumentu si ovérte, zda se jedna o platné znéni.
Platné znéni je k dispozici na Intranetu FNKV
Pouze pro vnitini potfebu
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2) Zakon ¢. 527/1990 Sh., o vynalezech a zlepSovacich navrzich, ve znéni pozdéjsich predpisu.

4.6 Povinnost dedikace védeckych publikaci a dalSich VaV vysledkli FNKV
Resitel projektu a dalsi &lenové realizaéniho tymu, ktefi publikuji v eskych i mezinarodnich
odbornych &asopisech, jsou povinni uvadét:
- Dedikaci FNKV v podobé
Fakultni nemocnice Kralovské Vinohrady (v ¢eském jazyce)
Kralovské Vinohrady University Hospital (v anglickém jazyce)
- Dedikaci pracoviéti v podobé uvedené v Radu R_0101 Organizaéni fad.
- Dedikaci zdroji financovani.
vysledkd vyzkumnych pracovniki ve FNKV, jimz je stanoven zavazny navod na dedikaci

védeckych publikaci.

4.7 Nakladani s vysledky vyzkumu a vyvoje

1. FNKV je povinna v souvislosti s vysledky cinnosti v oblasti vyzkumu, vyvoje a
inovaci dodrzovat povinnosti vyplyvajici z platnych pravnich predpist, zejména
zakona €. 130/2002 Sb., o podpore vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci
z vefejnych prostfedkll a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon o
podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci), ve znéni pozdé&jSich
predpisU.

2. FNKV je povinna uzavfiit u kazdého realizovaného projektu aplikovaného
vyzkumu smlouvu o vyuziti vysledk( v oblasti vyzkumu, vyvoje a inovaci, ktera
bude upravovat vlastnicka prava k vysledim a vyuziti projektu. Smlouva musi
obsahovat zejména
a) nazev a identifikacni udaje projektu,

b) vymezeni vysledku a jejich srovnani s cili projektu,
c) upravu vilastnickych a uzivacich prav k vysledkam,
d) zplsob vyuziti vysledkd a dobu, po kterou budou vysledky vyuzity, nejdéle vSak

v trvani 5 let ode dne ukonceni projektu,

e) rozsah stupné davérnosti udaju a zpusob nakladani s nimi podle zvlastnich pravnich
predpis,
f) pfipadné sankce za poruseni povinnosti sjednanych ve smlouvé,
g) datum nabyti a ukon€eni u€innosti smlouvy.
3. FNKV pfedava udaje o vysledcich c&innosti ve vyzkumu, vyvoji a inovacich do
informacniho systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci prostfednictvim
Pred pouZitim dokumentu si ovéfte, zda se jedna o platné znéni.
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prislusného  poskytovatele dotace/podpory vterminech stanovenych zakonem
€.130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych
prostfedkl a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, (zakon o podpofe vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci), ve znéni pozdéjSich predpisl, a nafizeni vlady ¢€.

397/2009 Sb., o informacnim systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci.

. Vysledky vyzkumu pIné financovaného z verejnych prostfedkl jsou vzdy zpfistupriovany

za stejnych podminek stanovenych ve smlouvé o vyuZiti vysledkd v oblasti vyzkumu,
vyvoje a inovaci, vdem zajemcim o jejich vyuZiti, nestanovi-li pravni pfedpisy Evropské

unie nebo Ceské republiky jinak.

. Vysledky vyzkumu financovaného z vefejnych prostfedkt ve vysi pfesahujici 50% a nizsi

nez 100% vysSe nakladl projektu je FNKV povinna za podminek stanovenych ve smlouvé
o vyuziti vysledk( vyzkumu, vyvoje a inovaci, poskytnout pfednostné subjektim, které se

na podpore z nevefejnych zdroju podilely.

. Vysledky vyzkumu financovaného z vefejnych prostfedku ve vysi dosahujici 50% nebo

méné nakladld projektu musi byt vyuzity subjekty, kieré se na podpore z nevefejnych
zdroji podilely, zplsobem a vterminu sjednaném ve smlouvé o vyuziti vysledkd
vyzkumu, vyvoje a inovaci.

Pro pfipad nevyuziti vysledkd vyzkumu podilové financovanych z vefejnych a jinych
prostfedk(l zplisobem a terminu sjednaném ve smlouvé o vyuziti vysledkd vyzkumu,
vyvoje a inovaci, je FNKV povinna poskytnout dosazené vysledky k vyuziti za trzni cenu
vSem zajemclm; pfi takovém poskytnuti dosazenych vysledkd je FNKV povinna jednat

se vSemi zajemci rovnym zpUsobem, transparentné a nediskriminujicim zpisobem.

4.8 Ostatni ujednani

4.8.1

Resitel kazdého védecko-vyzkumného projektu (bez ohledu na zdroj jeho financovani) je
povinen pred zahajenim jeho FeSeni nahlasit tento projekt k evidenci pracovnikim UGCR
(nazev projektu, zdroj jeho financovani, pfipadni partnefi, struéna anotace, predpokladané

vysledky).

4.9 Nakladani s osobnimi udaji

FNKYV je povinna pfi nakladani s osobnimi udaji fyzickych osob pfi innosti v ramci grantovych

projektd postupovat podle Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.

dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o

volném pohybu téchto udaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané

osobnich udajd), daldich pravnich piedpist Evropské unie a Ceské republiky upravujicich

nakladani s osobnimi udaiji fyzickych osob a Smérnice SM_0105 Nakladani s osobnimi udaiji.

Pred pouzitim dokumentu si ovérte, zda se jedna o platné znéni.
Platné znéni je k dispozici na Intranetu FNKV
Pouze pro vnitini potfebu
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5. VAZBY MEZI DOKUMENTY

5.1 Vychozi dokumenty

Zakon €. 130/2002

O podpore vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci

5.2 Souvisejici dokumenty

MP_0103 Rozdélovani institucionalni podpory ve FNKV
SM_0105 Nakladani s osobnimi udaiji

PR 2013 16 gﬁ)aﬂcsoovt;] ﬁ(lf‘]b\l/”e(ol-yl?l; i\/védeckych vysledkd vyzkumnych
SM_0301 Obéh ucetnich doklad

SM_1002 Registr smluv

6. ZAVERECNA A PRECHODNA USTANOVENI

Dnem uc&innosti tohoto dokumentu se zrusuje Smérnice SM_1201 rev. 00 Grantové projekty a

duSevni vlastnictvi ze dne 15.3.2018.

Pred pouZitim dokumentu si ovéfte, zda se jedna o platné znéni.

Platné znéni je k dispozici na Intranetu FNKV
Pouze pro vnitini potfebu




