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Uvod

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy, odbor sportu, oddéleni evidence ve sportu vydava podrobny
manual, jako pracovni pomiicku pro sportovni organizace a zadatele Zadajici o podporu ze statniho rozpoctu,
kteti budou zapisovat udaje do Rejstiiku sportovnich organizaci, sportovcti, trenérii a sportovnich zatizeni
(dale jen ,,Rejstiik™).

Tento dokument je manualem K Rejstiiku aktualnim ke dni 16. 7. 2018 (verze 1.1). Webova aplikace
Rejstiiku je postupné dopliiovana o dalsi funkcionality a aktualizovana. V souvislosti s rozsifovanim aplikace
je aktualizovan i tento manual. V dalSich verzich béhem nasledujicich mésicti bude aplikace obsahovat
funkcionality pro zapis fyzickych osob (sportovci, trenéfi) a sportovnich zatizeni.

Zakladni ustanoveni

Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy (dale jen ,ministerstvo™) pfipravuje v souladu se zakonem
¢. 115/2001 Sb., o podpofte sportu, ve znéni zakona ¢. 230/2016 Sb. (dale jen ,,zakon*) zavedeni nového
informacniho systému vetejné spravy — Rejstiiku sportovnich organizaci, sportovcii, trenér a Sportovnich
zafizeni.

Informace vychazeji z platnych ustanoveni zakona o podpote sportu. Zakon v § 3a odst. 9 uklada ministerstvu
stanovit vyhlaskou format a strukturu datové zpravy, jejimz prostiednictvim budou sportovni organizace
a zadatelé zadajici o podporu ze statniho rozpoctu zapisovat tidaje do Rejstiiku. Cilem piedloZeného manualu

je informovat o postupu prace s Rejstiikem.

Zakladni pojmy a zkratky

Pro ucely tohoto manudlu se rozumi:

ARES Administrativni registr ekonomickych subjektt

csv ,Comma Separated Values®“ — jedna se o jednoduchy a standardizovany textovy
format pro vyménu tabulkovych dat.

CR Ceska republika

DS Datové schranka — jedna se o elektronické uloziste specialniho typu, které je

urCeno k dorucovani elektronickych dokumentli mezi organy vefejné moci
na stran€ jedné a fyzickymi a pravnickymi osobami na strané¢ druhé. Datova
schranka je povinnd pro organy stitni moci a pravnické osoby zapsané
v obchodnim Rejstiiku, dobrovolna je pro vétsinu podnikajicich fyzickych osob,
ziidit si ji mohou i nepodnikajici fyzické osoby.

Datova zprava Jedna se o elektronicka data, ktera Ize prenaSet prostiedky pro elektronickou
komunikaci a uchovavat na zdznamovych médiich, pouzivanych pii zpracovani
a prenosu dat elektronickou formou.

IC Identifikacni ¢islo osoby — jedna se o identifikacni Cislo pravnické osoby,
podnikajici fyzické osoby nebo organizacni slozky statu.

MSMT Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy
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PDF ,Portable Document Format“ — jedna se o format pouzivany k prezentaci

a spolehlivé vyméné¢ dokumentti, ktery je nezavisly na softwaru, hardwaru
i opera¢nim systému.

Rejstrik Rejsttik sportovnich organizaci, sportovct, trenérii a Sportovnich zatizeni. Jedna

se o informacni systém vetejné spravy, jehoz spravcem je MSMT.

Sportovec Sportovcem je pro ucely Rejstiiku kazda fyzicka osoba, ktera v daném

kalendainim roce skute¢né vykonava sportovni ¢innost, pro kterou je U sportovni
organizace evidovana.

Sportovni organizace Sportovni organizaci je pro Gcely Rejstiiku pravnicka osoba zaloZena za jinym

ucelem nez dosazeni zisku, zahrnuje-li pfedmét ¢innosti této pravnické osoby
¢innost v oblasti sportu. Zejména se jedna o zapsané spolky vcetné pobo¢nych
spolkt.

Sportovni zafizeni Sportovni zafizeni je objekt, pozemek, vodni plocha, budova nebo jejich soubor

slouzici vyhradné nebo prevazné k realizaci a provozovani sportovni ¢innosti.
Sportovni organizace zapisuji v§echna sportovni zafizeni, kterd uzivaji pro svou
¢innost v oblasti sportu vyjma téch piipadi, kdy se jedna o uzivani vyjimecné,
nahodilé ¢i kratkodobé.

Trenér Trenérem je pro Ucely Rejstiiku kazda fyzicka osoba, ktera v daném kalendainim

roce realn¢ vykonava trenérskou ¢innost, pro kterou je U sportovni organizace
evidovana, a ktera je sportovni organizaci uznavana za trenéra.

Predmét upravy

Tento manual upravuje pravidla a postupy pfi ¢innostech souvisejicich se zapisem do Rejstiiku a s jeho

dal$im vyuzivanim. Zejména se jedna o ¢innosti pfi:

1.

2.

zapisu Udajl o sportovni organizaci do Rejstiiku,

zaslani CSV soubor@ s hromadnymi udaji o sdruzenych sportovnich organizaci (tj. klubech,

télovychovnych jednotach atd.),

prohlizeni zapsanych informaci o sportovnich organizacich ve vetejné ¢asti Rejstiiku.

Obecna ustanoveni

Rejstiik je informacnim systémem vefejné spravy, ktery slouzi k vedeni udaji o sportovnich
organizacich, sportovcich, trenérech a sportovnich zatizenich.

Spravcem Rejstiiku je MSMT.

Rejstiik bude rozdé€len na vefejnou a nevetejnou ¢ast.

Udaje o poétu sportovell a trenéri sdruzenych ve sportovni organizaci a seznam sportovnich zatizeni
zapsanych v Rejstiiku budou vetejné piistupné, a to rovnéz zplisobem umoznujicim dalkovy piistup.
Ostatni udaje povinné ze zakona bude obsahovat nevefejna ¢ast Rejstiiku.

Sportovni organizace zadajici o podporu ze statniho rozpod&tu podle § 6b nebo 6¢? se zapise do Rejstiiku.

1) dle zakona ¢. 115/2001 Sb., o podpote sportu
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10.
11.

12.
13.

Zadatel o podporu ze statniho rozpoétu podle § 6b nebo 6¢ uréenou na pofizeni nebo technické
zhodnoceni sportovniho zafizeni je povinen bez zbyte¢ného odkladu zapsat do Rejstiiku udaje dle odst.
3, pism. h) 2.

Sportovni organizace, v niZ jsou sdruzeny jiné sportovni organizace, je povinna zapsat Udaje
do 31.12. 2018 .

Ostatni sportovni organizace jsou povinny zapsat udaje do 30. 6. 2019.

Zadatel o investiéni podporu je povinen udaje zapsat do 31. 12. 2018.

Podporu sportu ve formé dotace ze statniho rozpoétu lze poskytnout sportovni organizaci bez ohledu
na jeji zapis v Rejstiiku do uplynuti uvedenych lhit.

Zapis do Rejstiiku nelze podminovat pfedanim udaji, Které nejsou uvedeny v zakoné.

Rejstiik je dostupny z webové aplikace na https://rejstriksportu.msmt.cz.

Zakladni informace o Rejstiiku

Zapisované udaje

Sportovni organizace je povinna bez zbyte¢ného odkladu zapsat do Rejstiiku tyto udaje a jejich zmény:

10.
11.

Nazev, sidlo a IC sportovni organizace.

Ptfedmét jeji hlavni ¢innosti a pfedmét Cinnosti v oblasti sportu, ptipadné Clenstvi v jiné sportovni
organizaci.

Ukonceni ¢innosti sportovni organizace v oblasti sportu a jeho datum.

Udaje o sportovni organizaci, které je v ni sdruzena, v rozsahu bodu 1) a 2).

Jméno a piijmeni, datum narozeni a adresu mista pobytu ¥ sportovce a trenéra evidovaného u sportovni
organizace, ktera je v ni sdruzZena.

Nema-li sportovec nebo trenér misto pobytu na tizemi CR, je tfeba zapsat adresu mista na uzemi CR,
kde se ptevazné zdrzuje.

V ptipadé sportovce rovnéz druh sportu, ktery sportovec vykonava.

V ptipadé cizincu statni obCanstvi.

Datum, od kdy sportovec nebo trenér zacal vykonavat ¢innost, pro kterou byl u sportovni organizace
v daném kalendainim roce evidovan.

Datum, od kdy sportovec nebo trenér piestal vykondvat ¢innost uvedenou v bodé¢ 5).

Sportovni zafizeni, které uziva pro ¢innost v oblasti sportu - do Rejstiiku zapise adresu sportovniho
zafizeni, daje o druhu sportovniho zafizeni a udaje o vysi a ucelu podpory ze statniho rozpoctu podle

§ 6b nebo 6¢ ¥, byla-li poskytnuta na potizeni nebo technické zhodnoceni sportovniho zaiizeni.

2) dle zakona &. 115/2001 Sb., o podpofe sportu

3) dle zakona ¢. 230/2016 Sb., kterym se méni zakon €. 115/2001 Sb., o podpofe sportu, ve znéni pozdgjsich predpisu, a dalsi souvisejici zakony

4) Zakon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a 0 zméné nékterych zakont (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdé&jsich predpisi. Zakon ¢. 326/1999 Sb., o

pobytu cizinct na tizemi Ceské republiky a 0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpisi.

5) dle zakona ¢. 115/2001 Sb., o podpofe sportu
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Kdo ma povinnost udaje zapsat

Povinnost zapsat tidaje do sportovniho Rejstiiku maji tyto organizace:

1.
2.
3.

Sportovni organizace sdruzujici dalsi sportovni organizace

Sportovni organizace nesdruzujici dalsi sportovni organizace

Nesportovni organizace zadajici o dotaci na sportovni zafizeni

Sport. organizace
sdruzujici dalsi
sportovni org.

udaje osobéao
sdruzenych SO

udaje o evidovanych FO
udaje o uzivanych

sportovnich zarizenich

L&)

Sport. organizace
nesdruzujici dalsi sport.
organizace

Nesport. organizace H
zadajici o dotaci na
sport. Zarizeni

udaje o sobé

udaje o evidovanych FO
udaje o uzivanych
sportovnich zarizenich

l@

Rejstrik

udaje o sportovnim
zarizeni, které je
predmétem zadosti

POF

Schéma zapisovani udaji do Rejstiiku:

Vyplnéni Zadosti
0 zapis

~——

)

Zapis do
verejné casti
Rejstiku

—

Ovéreni

ARES
(dopInéni dat
podle IC)

organizace
(MSMT)

PDF zadost

Zapis sportovni organizace do Rejstfiku

Sportovni organizace poda prostfednictvim
aplikace Rejstiiku na webovych strankach
Rejstiiku https://rejstriksportu.msmt.cz

Zddost o zdpis tidajii o sportovni organizaci
do Rejstiiku (dale jen ,,Zadost™).

Data v zadosti budou doplnéna z ARES.
Na zaklad¢ zadosti bude proveden zapis do
vefejné ¢asti Rejstiiku.

Pro ovéfeni identity organizace dojde k
vytvotreni PDF Zadosti, kterou sportovni

organizace zasle MSMT.

Po ovéreni budou sportovni organizaci
vystaveny piihlaSovaci tidaje do aplikace
Rejstiiku.


https://rejstriksportu.msmt.cz/
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Formulaf Zadosti a vzorovy formulaf ve formatu CSV

Ministerstvo Skolstvi, mlddeie a télovychowy
Oddéleni evidence ve sportu

Karmelitska 5295, Mala Strana

11812 Praha 1

Cislo F3dosti: XX

ZADOST 0 ZAPIS UDAJO O SPORTOVNI ORGANIZACI DO REJSTRIKU
Datum DD.MM.RRRR

W souladu 5 § 3a odst 3 zdkona £ 115/2001 Sb., o podpofe sportu fidém o zapis nife uvedenjch (daji do
Rejstiiku sportovnich organizaci, sportovcd, trenérl a sportovnich zafizeni.

(DAJE O SPORTOVNI ORGANIZACI ZADAJICT O ZAPSANI DO REISTRIKU:
Nazev: [pole nazvu)
Sidlo sportovni organizace: (pole adresy)
Identifikaini &slo organizace: (pole IF)
Predmét hlawni Zinnosti: (podle pfedmétu hlavni Einnosti)

Predmét finnosti v oblasti sportu: {pole predmétu Ginnosti v oblasti sportu)

Clenstvi v jiné sportavni organizaci: (pole Henstvi v jiné sportovni crganizaci)

KONTAKTNI UDAJE:
Korespondenini adresa: (pole korespondenini adresy)
E-mail: [pole emailove adresy)
Telefonni fislo: (pole telefonniho Eisla)
Diztova schranka: (pole datove schranky)

Iméno a prijmeni statutdrniho zastupce: (pole jménc 3 plijmeni statutdrniho zastupce)

Viastnoruni podpis statutdrniho Estupee ¥

Podrobny navod k zapisu sportovni organizace naleznete zde: Odkaz na manual k z8pisu sportovni organizace.

Fidost je tfeba dorufit M3MT datovou schrankou (1D datové schranky: vidaawt], potou na adresu: Karmelitska
529,/5, Mala Strana 118 12 Praha 1 nebo e-mailem s elektronickym podpisem na adresu rejstrik sportu@msmit.cz.

Po dorudeni #adost pisluinému dtvaru MEMT budou informace ovéfeny a zapsdny do Rejstiiku a fadateli bude
zasldn pokyn s daliim postupem.

) papirowe formy zaslané na postowni adresu MSMT, v pfipad& zasléni elektronickou cestou pfipojte
elektronicky podpis opravnéné osoby

tel. dstfedna: +420 234 811 111

Podatelna pro verejnest: Po - Pa 7:30 - 15:30
Elekironicka podatelna: postai@msmit.cz
WAL IMSIML.CZ
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@ d : VzoroveCSV - Excel
POPRIY DOMO | VIOZENI  ROZLOZENISTRANKY ~ VZORCE  DATA  REVIZE  ZOBRAZENI  Print2PDF

X, Wyj e = == — D B = ti -
o Vypmot Calibri ‘u A A =2 - 5 zlamovttet Obecny - .i"‘ # | Normélni Chybné CLI E“”‘“’““"“‘”""‘“'
B Kopirovat ~ " [l Pod ik Formétovat I Spré : ll‘ st Odstranit For 147 Vyplnie - S
5 .|l oA~ = = |gEl g Sy el || < S «3 £ Podminéné Formétovat | Neutrdlni ravné Vo ranit Formét q
of Koplrovat formit Iy~ # A = = = & 3= [ Sloudit azarovnat na stied % 000 i paiesosiod Sl P v 2 5 b & Vymazat - &
Schrénka 0 Pismo ] Zarounéni ] isto ) styly Buiiky Upravy
A2 v fe || Sokol Vzorové CSV Brno
A 8 4 D 3 F G H 1 J K L
1 NAZEV 1Ico CLENSTVI_V_JINE_ORGANIZACI UKONCENI_CINNOSTI CINNOST_VE_SPORTU HLAVNI_CINNOST PSC  CISLO_ORIENTACNI CISLO_POPISNE NAZEV_OBCE NAZEV_CASTI_OBCE NAZEV_ULICE
2 |sokol Vzorové CSV Brno 112345678 1 1 60200 1 1234 Bmo Bmo2 Bménska
3 TJVzorové CSV Praha 87654321 11223344 1 1 16000 2 2345 Praha Praha 6 Praiska
4 Cesky svaz vzorového CSV 11223344 1 1 37010 3 3456 Ceské Budéjovice Ceské Bud&jovice 10 Ceskobud&jovickd
1 2 46010 4567 Liberec Liberec 10 Libereckd

5 Sportuj se vzorovym CSV, z.5. 88776655
6

Typy elektronickych formulait ve formatu PDF:

1. Zadost o zapis iidajii o sportovni organizaci do Rejsttiku.
2. Potvrzeni o zapisu daju o sportovni organizaci do Rejstiiku a sdéleni ptihlasovacich udaji pro prvni

prihlaseni.
VEREJNA CAST
Na uvodni strance jsou uzivateli poskytnuty zakladni informace k webové aplikaci Rejstiiku (viz obr. nize).

Prihlaseni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Zadost o zapis

Rejstfik sportovnich organizaci, sportovcu, trenéru a sportovnich
zarizeni

Daobry den,

vitejte na strankach v prvni fazi spudténi webové aplikace Rejstiiku sportovnich organizaci, sportovcl, trenér a sportovnich zafizeni (déle jen ,Rejstiik’), kiera slouZi k zapisu
informaci o pravnickych oscbach (sportovnich organizacich) Zadajicich o finanéni podporu ze statniho rozpottu, zapisu informaci o fyzickych osobach (sportovcich a trenérech) v nich
sdruZenych a nemovitostech (sportovnich zafizenich), na jejichZ finnost je Zadano o poskytnuti statni finanéni podpory. Rejstfik je ze zakona €. 115/2001 Sb., o podpofe sportu, ve
znéni zakona €. 230/2016 Sb. (dale jen ,zakon") informagnim systémem vefejné spravy. Rejstiik je ze zakona nevefejny, kromé Gdajd, které jsou vefejn& pfistupné v ramci webové
aplikace.

Vefejna €ast Rejstiiku funguje v soutasnosti v omezené mife. Prvni informace se do vefejné £asti rejstfiku propigi po zapsani sportovni organizace. Tato £ast obsahuje ze zakona
seznam zapsanych sportovnich organizaci s pottem sportovcd a trenérl v nich sdruZenych. Pribézné budou v dalsich fazich spusténi webové aplikace dopliiovany dalsi funkcionality,
které postupné& umozni zapis sportovnich zafizeni a fyzickych osob (sportoved a trenérd)

Nevefejna East rejstiiku obsahuje vefejné nepfistupné informace. Do této £asti maji piistup uZivatelé na zakladé pfihladeni do systému prostfednictvim unikatnino uzivatelského jména
a hesla. V této éasti miZe uZivatel prohliZzet a exportovat jim zapsané Gdaje. Navod pro praci s rejstfikem mizZete naleznout v podrobném manualu, ktery detailné popisuje krok po
kroku postup, jak uZivat a pracovat s webovou aplikaci.

Dokumentace Dilezité odkazy Kontakty

Struktura CSV Se T Email: rejstrik sportu@msmt cz
Manual Zakon o podpofe sportu Datova schranka: vidaawt
Casté dotazy Evropska smémice k GDPR Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1

LSTWVI,
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Zalozka ,,Sportovni organizace“

V této Casti webové aplikace (viz obr. nize) jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace a v dalsi fazi
spusténi Rejstiiku se zde bude zobrazovat také pocet sportovcd a trenérii, ktefi se v nich sdruzuji.

Zde je mozné filtrovat a vyhledavat udaje o konkrétni sportovni organizaci.

’\’@ Prihlageni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Zadost o zapis

V této €asti aplikace Rejstiiku jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace a v dalsi fazi spusténi Rejstiiku se zde bude zobrazovat pocet sportovc( a trenérd, ktefi se v nich sdruZuji
Zde si miZete filtrovat a vyhledavat (idaje o konkrétni sportovni organizaci

Vyhledavani a filtry | Export do CSV

o Nazev organizace Kra Ulice ﬁp to Obec (ast obce psC Ovéreni Datum:

Prostfednictvim kliknuti na odkaz ,,Vyhledavani a filtry* se zobrazi tabulka pro filtrovani (viz obr. nize).

~r
% Piihlageni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Zadost o zapis

V této E4sti aplikace Rejstfiku jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace a v daldi fazi spudténi Rejstfiku se zde bude zobrazovat podet sportove( a trenénd, ktefi se v nich sdruZuji

Zde si miZete filtrovat a vyhledavat lidaje o konkrétni sportovni organizaci

Vyhledavani a filtry | Export do CSV Filtrovat... %
organiza A

- ic

Ndzev organizace

- = Kraj — nevybrano — v

Ulice

Cislo popisné
Cisio orientaéni
Obec

< Cést obce

PSC

Dokumentace DiileZité odkazy

— nevvbrano —
Struktura C8V Sekee sportu MSMT
Zakon o podpore sporiu
Evropska smémice k GOPR

Zadanim pozadovanych tdaju a kliknutim na poli¢ko ,,Filtrovat® se vyfiltruji poZadované tidaje. Pro zruseni
filtru slouzi odkaz ,,(Zrusit filtry)* nad tabulkou. Kliknutim na odkaz ,,Export do CSV* se vygeneruji

zobrazené udaje, které bude mozné ulozit do PC (viz obr. nize).
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% Prihlaseni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Zadost o zapis

Seznam sportovnich organizaci

W této £4sti aplikace Rejstfiku jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace a v dal3i fazi spustdni Rejstfiku se zde bude zobrazovat poet sportoved a trenénl, ktefi se v nich sdruZuji
Zde si miZete fiitrovat a vyhledavat tdaje o konkrétni sportovni organizaci.

Vyhledavani a filtry (Zrusit filtry) | Export do CSV

Zalozka ,,Zadost o zapis*

Tato ¢ast webové aplikace (viz obr. niZe) je urCena pro zapis sportovni organizace do Rejstiiku. Povinné
udaje jsou oznaceny symbolem hvézdicky. Jako ndpovéda pii vypliovani Zadosti slouzi ikony otazniki

obsahujici pomocné informace.

‘\/‘ v
% Prihlaseni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Zadost o zapis

Zadost o zapis organizace do Rejstiiku

Zde wyplnite informace o Vasi sportovni organizaci. Po zadani IC budou automaticky vygenerovany informace z administrativniho registru ekonomickych subjekti (ARES). Vice o
postupu jak vyplnit Zadost je soutasti manualu. Na zakladé fadné vyplnéné Zadosti o zapis organizace do Rejstiiku VVam budou vygenerovany pristupové tdaje do webové aplikace.

Organizace

IC 7 Naéist data z ARES

Nazev organizace
Sidlo 7

Nazev obce
Nazev casti obce
Ulice

Cislo domavni

Cislo orientaéni

Po vyplnéni IC sportovni organizace zadajici o zapis do Rejstiiku se prostiednictvim tlagitka , Nagist data

z ARES* propisi informace o sportovni organizaci (viz obr. nize). Tyto informace nelze upravovat.
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‘\f‘ v
% Prihlaseni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Z&adost o zépis

Zadost o zapis organizace do Rejstfiku

Zde vyplnite informace o Vasi sportovni organizaci. Po zadani IC budou automaticky vygenerovany informace z administrativnino registru ekonomickych subjektt (ARES). Vice o
postupu jak vyplnit Zadost je sougasti manualu. Na zakladé fadné vypinéné Zadosti o zapis organizace do Rejstfiku Vam budou vygenerovany pristupové lidaje do webové aplikace

Organizace
Natist data z ARES

I¢ ? 4671

Nazev organizace
Sidlo ?

Nazev obce Varn
Nazev ¢asti obce

Ulice Post
Cislo domavni 31
Cislo orientatni

psC 40

V dalsi ¢asti Zadosti se vypliuje korespondenéni adresa v pripadg, Ze se lisi od adresy sidla organizace

vygenerované z ARES a dal$i informace o sportovni organizaci (viz obr. nize).
Korespondenéni adresa ? UKorespondencni adresa je odlisna od sidla organizace
Nazev obce
Nazev €asti obce
Ulice
Cislo domovuni
Cislo orientaéni

psC
Dalsi info

Clenstui v jinych sportovnich organizacich 7

Predmét hlavni ¢innosti ? organizace sportovni €innosti v

Predmét innosti ve sportu ? organizace sportovnf Zinnosti v
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V posledni ¢asti Zadosti se vypliiuje jméno a piijmeni statutarniho zastupce a kontaktni udaje, jejichz

prostfednictvim bude probihat veskera komunikace mezi sportovni organizaci a MSMT ve véci Rejstiiku
(viz obr. nize).

Statutarni zastupce ?

Jméno

Prijmeni

Jifik

Kontaktni Gdaje ?

E-mail

Datova schranka

Telefon

Po vypl

+620123456789)

néni Zadosti se klikne na tlacitko ,,Pokradovat®, jehoz prostiednictvim dojde k vygenerovani PDF

ZAdosti.

Zadost je tieba doru¢it MSMT jednim z nasledujicich zptisobi (viz obr. niZe):

Po doru

vyplnéné PDF, opatiené elektronickym podpisem opravnéné osoby, do datové schranky ministerstva
(datova schranka: vidaawt; do pfedmétu napiste ,,Rejstiik sportu®),

vyplnéné PDF, opatiené elektronickym podpisem opravnéné osoby, prostfednictvim elektronické
posty (do pfedmétu e-mailu napiste ,,Rejstiik sportu®),

vyti§ténou a fyzicky podepsanou Zadost na adresu ministerstva (Karmelitska 529/5, 118 12 Praha;
na obalku napiste ,,Rejstiik sportu‘).

ceni zadosti ptislusnému utvaru MSMT budou informace ovéteny a zapsany do Rejstiiku a zadateli

bude zaslan pokyn s dal§im postupem.

Informace k zapisu udaju o sportovni organizaci do Rejstriku

Uzivatel zasle PDF formulaf Zadosti.

MSMT zkontroluje tplnost tdaji.

Po obdrzeni elektronickych formulaitt na MSMT bude nasledn& kontrolovana Giplnost a spravnost
udaju o sportovni organizaci podle ARES.

Nasledné budou zapsané sportovni organizaci, ktera projde kontrolou udaji zaslany piihlasovaci
udaje (uzivatelské jméno a heslo) k piihlaseni do uzivatelského uétu v Rejstiiku. Tyto tidaje budou

zaslany na e-mailovou adresu, kterou uzivatel uvedl v Zadosti (viz obr. nize).
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—
Ministerstvo Skolstvi, mladeie a télovychowy
Oddéleni evidence ve sportu
Karmelitska 5295, Mala Strana

11812 Praha 1

POTVRZENI © ZAPISU UDAJD O SPORTOVNI ORGANIZACI DO REISTRIKU A SDELENI
PRIHLASOVACICH UDAID PRO PRVNI PRIHLASENI

Cislo jednaci
PASIAT-R000K 20004

Datum DD.MM_RRRR

Vazena pani [ vateny pane,
na zakladé vaii Zadosti £ XXXXX ze dne DD.MM.RRRR byly do Rejstfiku sportowvnich organizaci zapsany tyto
udaje podie § 3a odst. 3 zakona £. 115/2001 Sb., o podpofe sportu:

Mazev: (pole ndzwu)

Sidlo sportowni organizace: {pole adresy)

Identifikatni Hslo organizace: (pole If)

Predmét hlawvni finnosti: (podle predmétu hlavni dinnosti)

Predmét finnosti v cblasti sportu: (pole pfedmétu finnosti v oblasti sportu)

Elenstvi v jiné sportovni organizaci: (pole Henstvi v jiné sportovni organizaci)

Pro prvni piihlaZeni do aplikace Rejstfiku na adrese https:/frejstriksportumsmt.cz Vam byly pfidéleny tyto
prihlasovaci Gdaje:

UZivatelské jmeéno: (I5)

Heslo: XYZ123/+

Po prvmimn prihlaseni s miZete v zilofce ,Mij diet” zménit heslo.

5 pozdravem

Oddéleni evidence ve sportu
Karmelitska 523/5, Mala Strana
11312 Praha 1

tel. dstfedna: +420 234 811 111
Podatelna pro vefejnost: Po - Pa 7:30 - 15:30
Elektronicka pedatelna: posta@msmi.cz

e Po prihlaseni do Rejstiiku miize sportovni organizace prohliZet a exportovat zapsané udaje.
e Uzivatel (i vefejnost) mize vybrané informace prohlizet také ve vetejné casti Rejstiiku.
NEVEREJNA CAST
Odkaz ,,Prihlaseni“

Do policka uzivatelské jméno a heslo se zadavaji ptihlaSovaci Gdaje k uzivatelskému uctu, které byly

sportovni organizaci zaslany na zakladé dorué¢ené Zadosti (viz obr. nize).
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W Prihlageni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Zadost o zapis

Prihlaseni uzivatele

Do politka uzivatelské jméno a heslo zadejte prihlasovaci Udaje k uZivatelskému Gétu, kieré Vam byly zaslany na zaklad dorugené Zadosti o zapis organizace do Rejstiiku.
UZivatelské jménao:
Heslo:

[JZapamatovat pfihlaseni

Zapomenuté heslo

Dokumentace DileZité odkazy Kontakty

Struktura CSV Sekce sportu Email: rejstrik.sportu@msmt.cz
Zakon o podpofe sportu Datova schranka: vidaawt
Evropska smémice k GDPR Karmelitska /5, 118 12, Praha 1

Copyright 2018 ©@ MSMT  Prohlaseni o pfistupnosti

V pripadé¢ zapomenutého hesla lze vyuzit odkaz ,,Zapomenuté heslo“ (viz obr. nize). Pfi vyplnéni
uzivatelského jména (IC) a kliknuti na tla¢itko ,,Odeslat e-mail“ se na registrovany e-mail odeile odkaz,

pres ktery bude mozné zménit heslo.

f\[@r Prihlageni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Zadost o zapis

Zapomenuté heslo

Vypinte prosim vase uZivatelské jméno, nasledn& vam na vas registrovany e-mail posleme odkaz pro resetovani hesla

Odeslat e-mail I

Uzivatelské jméno:

Dokumentace Dilezité odkazy Kontakty

Struktura CSV Sekce sportu T
Manual Zakon o podpofe sportu
Casté dotazy Evropska smémice k GDPR

Copyright 2018 © MSMT Prohlageni o pristupnosti
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Po zadani prihlaSovacich udaji do uzivatelského uctu se zobrazi uvitaci obrazovka (viz obr. nize).

’\K%r Odhlasit Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Zapis dat  Mdj ucet

Vitejte
ve svém uZivatelském O&tu v prostfedi Rejstfiku, kde zapisujete (daje o své sportovni organizaci a o sdruZenych sportovnich organizacich. Udaje miiZete importovat v pfedepsaném
formatu CSV nebo v pfipadé jednotlivé sdruzené sportovni organizace zapsat prostiednictvim elektronickéhe formulafe pfimo zde v aplikaci

V zéhlavi pod zalozkou ,Sportovni organizace” se Vam zobrazi vefejné piistupné informace - seznam jiZ zaregistrovanych sportovnich organizaci.

Pod zaloZkou ,Zapis dat® v hornim menu maZete hromadné zapsat poZadované informace o Vami sdruZzenych organizacich v predepsaném forméatu CSV. Obsah a podobu formatu
CSV naleznete v manualu.

Pod zaloZkou M0j GEet” si miZete prohlédnout informace o své organizaci, kieré se do Rejstiku propsaly prostiednictvim Vasi zadosti o zapis. Tyto informace miZete v nékterych
bodech ménit a upravovat.

Vice informaci o zapisu adaji naleznete v manualu

Zmérite si prosim prvotni zaslané heslo.

Dokumentace DdleZité odkazy Kontakty

Struktura CSV Sekce sportu MSMT Email: rejstrik. sportu@msmt.cz
Manual Zakon o podpofe sportu Datova schranka: vidaawt
Vyhlaska 2018 Evropska smémice k GDPR Karmelitska 529/5, 118 12, Praha 1

Copynight 2018 ® MSMT Prohlaseni o pristupnosti

Zalozka ,Muj uéet”

V zilozce ,Muj udet” lze cCasteéné editovat udaje o sportovni organizaci. Podbarvené tudaje jsou
vygenerované z ARES pfi zapisu organizace do Rejstfiku a nelze je ménit. V dolni ¢asti formulate je mozné

zmeénit heslo (viz obr. nize).

Zména hesla ?

Plvodni heslo:
Noveé heslo:

Poturdit nové heslo:

Zalozka ,,Sportovni organizace“

V této ¢asti webové aplikace jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace a v dalsi fazi spusténi Rejstiiku
se zde bude zobrazovat také pocet sportovcl a trenéru, ktefi se v nich sdruzuji. Zde je mozné filtrovat
a vyhledavat udaje o konkrétni sportovni organizaci obdobné jako ve vefejné ¢asti Rejstiiku.
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Zalozka ,,Zapis dat“

V této Casti webové aplikace Rejstiiku probihaji jednotlivé importy hromadnych tdaji ve formatu CSV

(viz obr. nize).

W Odhlasit Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Zapis dat  Muj uéet

Seznam zapisu dat

V této Casti webové aplikace rejsifiku dechazi k zapisu hromadnych Gdajl ve 3 souborech formatu CSV:

1. C8V format: hromadné (daje o sdruZenych sportovnich organizacich
2. CSV format: hromadné Udaje o fyzickych osobach (zatim neakiivni)
3. CSV format: hromadné Udaje o sportovnich zafizenich, ktera jsou uZivana sportovni erganizaci pre €innost v oblasti sportu (zatim neaktivni)

Pfidat zapis dat

Struktura CSV souboru

Hromadné udaje o sdruzenych sportovnich organizacich (tj. klubech, t€lovychovnych jednotach atd.) jsou
zapisovany ve formatu CSV prostiednictvim aplikace Rejstiiku, do které ma sportovni organizace piidéleny
piistupové tdaje na zakladé zaslani Zadosti.

V Rejstiiku jsou hodnoty v souboru CSV oddélovany sttednikem, protoze ¢arka mize byt vlastni soucasti
nékterych predavanych udaju.

Prvnim souborem CSYV jsou zapisovany hromadné udaje o sdruZenych sportovnich organizacich, které

jsou v dané sportovni organizaci sdruzeny. Soubor obsahuje tyto polozky:

nazev polozky komentar

NAZEV nazev sportovni organizace, kterd ma byt zapsana

do Rejstiiku, shodny s nazvem evidovanym v systému

ARES

ICO identifika¢ni Cislo organizace evidované v systému
ARES

CLENSTVI_V_JINE_ORGANIZACI informace o clenstvi sportovni organizace v jiné

sportovni organizaci — IC vSech sportovnich organizaci,
V nichz je sportovni organizace Clenem, oddé€lena

¢arkou
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UKONCENI_CINNOSTI

datum ukoncéeni c¢innosti v oblasti sportu, o tuto
funkcionalitu bude rozSifena dalSi verze webové
aplikace

CINNOST_VE_SPORTU

predmét hlavni ¢innosti vybérem z moznosti:
ID: 1 - organizace sportovni ¢innosti

poznamka: do polozky pfedmét hlavni Cinnosti zapiste
prislusné ID

HLAVNI_CINNOST

predmét ¢innosti v oblasti sportu vybérem z moznosti:
ID: 1 - organizace sportovni ¢innosti
ID: 2 - jind hlavni ¢innost

poznamka: do polozky Ccinnost ve sportu zapisSte
ptislusné ID

PSC

PSC, bude porovnano s ARES

CISLO_ORIENTACNI

Cislo orienta¢ni, bude porovnano s ARES

CISLO_POPISNE

Cislo popisné budovy sidla sportovni organizace, bude
porovnano s ARES

NAZEV_OBCE

nazev obce, ve které sportovni organizace sidli, bude
porovnan s ARES

NAZEV_CASTI_OBCE

nazev casti obce, bude porovnan s ARES

NAZEV_ULICE

nazev ulice, kterd je soucasti obce, ve které sidli

sportovni organizace, bude porovnan s ARES

n

Odhlasit Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Zapis dat  Mdj icet

Detail zapisu dat

Zde se Vam zobrazuje tabulka prozatim se zaloZkou .Organizace® (pozdéji piibydou také zaloZky ,Lidé" a Zafizeni*), jejimz prostfednictvim nahravate poZadované Udaje, které se

naimportuji do databaze Rejstfiku a nasledné jsou validovany.

Krok Akce Stav Stahnout CSV s chybam
1 Nahrani souboru CSV do databaze Neprobéhlo ? m

2 Porovnani nahranych dat s ARES Neprobéhlo il Porovnat d E

3 Zpracovani dat a zapis do verejné £asti Rejstfiku Neprobéhlo ? Z p

Organizace

Pridani zaznamu

Prostfednictvim odkazu ,,Pfidat zapis dat“ se uzivatel dostane na stranku, kde provadi hromadny zapis dat

0 sdruzenych sportovnich organizacich pomoci souboru CSV nebo formou vkladani udaji o jednotlivych
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sportovnich organizacich prostiednictvim odkazu ,,Pidani zdznamu“ piimo ve webové aplikaci. Cely proces

probiha ve tfech nize uvedenych krocich, které je tieba vSechny tispésné dokoncit, aby se data spravné zapsala

do vetejné casti Rejstiiku (viz obr. vyse).

Jako prvni krok nahrajte soubor s daty o sportovnich klubech a télovychovnych jednotidch sdruzenych
Ve sportovni organizaci v predepsaném formatu CSV. Informace o struktute CSV naleznete v dokumentaci
v sekei ,,Struktura CSV*. Akci provedete pomoci tlac¢itka ,,Nahrat CSV*,

DULEZITE: Soubor CSV musi byt uloZen v kédovani Windows 1250. Jednotlivé polozky musi byt
oddéleny stifednikem. Po nahrani CSV je tieba dikladné zkontrolovat spravnost zobrazeni diakritiky
v textech. V pripadé, Ze vySe uvedené piredpoklady nebudou splnény, zobrazi se znaky s diakritikou
chybné (napf¥. jako otaznik). V takovém piipadé je tieba zapis dat prerusit a opravit kodovani
zdrojového souboru.

Poté probéhne zpracovani dat, které miize trvat v pripadé vétSiho objemu polozek delsi dobu.
O probihajicich akcich na strance informuje tocici se kolecko, zaroven lze sledovat indikator priab&hu

nahravani s poctem polozek, které¢ zbyvaji ke zpracovani.

Pokud probéhne nahrani souboru CSV v poradku, u prvniho kroku se zobrazi stav ,,Dokonceno
s uspéchem*, a automaticky zacne probihat druhy krok — Porovnéni nahranych dats ARES (Administrativni
registr ekonomickych subjektt, ktery pracuje s daty o sportovni organizaci, jeZ jsou zapsané ve Spolkovém
rejstiiku). Pokud i tato kontrola probéhne v potadku, i u druhého kroku se zobrazi stav ,,Dokonceno
s uspéchem®. Pak staci pouze jako posledni krok stisknout tlacitko ,.Zpracovat cely zapis dat™ a data
se uspesné zapiSou do vetejné Casti Rejstiiku. Po ukonceni celého procesu je mozné ulozit veskera data

pomoci tlacitek ,,Stahnout zapsané* a ,,Stdhnout nezapsané® (viz obr. nize).

K% Odhlasit Gasté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Zapis dat  Muj acet

Detail zapisu dat

7de se Van ilka prozatim se
naimportuji ejstfiku a nasled

e pim pre—

1 Mahrini souboru CSV do databize DokenZeno s Gspéchem ? Mahrat CSV

ibydou také zaloZky ,Lidé" a , Zafizenl"), jejim? prostiednictvim nahrévate pofadované ddaje, Které se

ahranjch dat s ARES DokanZeno s Gspéchem ? Porounat data s ARES

3 racovdni dat a zépis do vefejné Easti Rejstfiku Dokenéeno s Gspéchem 7 Zpracovat celf zdpis dat

Pokud nahrani dat u kroku jedna ¢i dva probéhne s chybou, zobrazi se stav ,,Dokonéeno s chybou*.
V tomto pripadé je moZné hromadné smazat chybné zaznamy pomoci odkazu ,,Smazat v§echny chyby*
(viz obr. niZe). Poté je mozné stahnout CSV se zjiSténymi chybami pomoci tlagitka ,,Stahnout CSV

S chybami a jednotlivé polozky opravit ve vlastnim pocitaci, a pak je znovu pomoci Zéapisu dat nahrat.
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Aplikace rovn€z umoziuje opravit ¢i smazat jednotlivé zaznamy odkazem ,,Editovat™ nebo ,,Odstranit*
na zacatku kazdého radku. Stav u kroku dva se pak zméni na ,,Ruc¢né opraveno®.

% Odhléasit Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace ~ Zapis dat  Mj tucet

Detail zapisu dat

Na této strance provadite hromadny zapis dat o sdruZenych organizacich pomoci souboru CSV nebo formou vkiadani idaji o jednotlivych organizacich prostrednictvim odkazu
Pridani zaznamu*“ pfimo zde ve webové aplikaci. Cely proces probiha ve tfech niZe uvedenych krocich, které musite viechny UspéSné dokonit, aby se Va3e data spravné zapsala do
vefejné casti Rejstriku

Dalsi informace a navod k pouZiti naleznete v nay

E——

1 Nahrani souboru CSV do databaze Dokonceno s Gspéchem lahrat CSV

2 Porovnani nahranych dat s ARES Dokonteno s chybou Porovnat data s ARES
3 Zpracovani dat a zapis do verejné casti Rejstfiku Neprobéhlo Zpracovat cely zapis dat
Organizace

Brno

Praha

Ceské Budeéjovice

Liberec

Kromé chyb systém zobrazuje pii zapisu také upozornéni, ktera nebrani tGspésnému dokonceni
nahrani dat. Upozornéni Ize opravovat stejnym zpusobem jako chyby, pouze s vyuzitim odkazu ,,Smazat
vSechna upozornéni®“. Zaznamy lze také piidavat ruéné pomoci odkazu ,,Pfidani zaznamu“ vpravo
nad tabulkou s polozkami. Cely proces je mozné kdykoliv ukonéit pomoci tlacitka ,,Storno zapisu dat®
¢i smazat v§echny nahrané polozky v tabulce pomoci odkazu ,,Smazat v§e“. Kdykoliv je mozné rozpracovana
data stdhnout odkazem ,,Export do CSV*. Pokud dojde k pferuseni prace s aplikaci v pribchu jakéhokoliv
z krokl a pripadnému ukonceni internetového prohlizece, po opétovném ptihlaseni je mozné pokracovat
Vv praci, tam kde byla ukoncena.

Stranku se Zapisem dat Ize v pribéhu kroku 2, nebo 3 opustit nap¥. ,,kliknutim* na jinou zalozku
webové aplikace a kdykoli se sem opét vratit. Nedojde pri tom k pieruseni pravé probihajiciho
zpracovani dat.

UZIVATELSKA PODPORA
Odkaz ,,Casto kladené dotazy*

Po otevieni webové aplikace Rejstiiku se v pravém hornim rohu nachazi odkaz ,,Casto kladené dotazy*.
Tento odkaz lze vyuzit v pfipadé vyskytu problémut pfi praci s webovou aplikaci. Na této strance jsou
uvedeny odpovédi na nejéastéjsi dotazy, které se v dané problematice vyskytuji. Tato stranka bude prubézné
aktualizovana a doplnovana dle dotazd, které vyvstanou od uzivatell Rejstiiku.
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Odkaz ,,Helpdesk*

Stejnym zptisobem jako u odkazu ,,Casto kladené dotazy* 1ze vyuzit odkaz , Helpdesk®. Po otevieni tohoto
odkazu se zobrazi elektronicky formulaf, ktery slouzi pro komunikaci v ptipadé problémovych situaci.
Po vyplnéni elektronického formulate (viz obr. niZe) se odesle formulai do aplikace Rejstiiku. Dotaz bude
doruden ke zpracovani a vyfeSen v co nejkratsim mozném terminu. Re$eni problému bude uZivateli odeslano

na e-mailovy ucet, ktery byl zadan v elektronickém formulafi.

[\K%r Prihlageni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Zadost o zapis

Helpdesk

Vas e-mail:
Telefon 420123456789

Predmet

Obsah vasi zpravy

V dolni ¢asti webové aplikace Rejstiiku se nachazi podptrné odkazy na dokumentaci, dalezité odkazy

a kontakty (viz obr. nize).

Dokumentace DulezZité odkazy Kontakty

Struktura CSV ekce sportu M5 Email: rejstrik_sportu@msmt.c:
ETINE] : 0 Datova schranka: vida
118 12, Praha 1




