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D&m zahroniénich sluzeb

Zadavatel: Dim zahranic¢nich sluzeb |
se sidlem: Na Poric¢i 1035/4, 110 00 Praha 1 , }
Zast.: Ing. Ivou Tatarkovou, Feditelkou ‘||

IC: 61386839

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

dle § 12 odst. 3 zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,zakona“)

Ddm zahraniénich sluZzeb (dale jen ,zadavatel”) vyzyva k piedloZeni nabidky pro vefejnou zakazku malého
rozsahu s nazvem - ,Zajisténi vybranych publikaci, studijnich materiala ¢i zvukovych nosiél a jejich
nasledna expedice®.

I. Podrobné pozadavky zadavatele na pfedmét zakazky I

|
1. Nézev zakdzky: Zajisténi vybranych publikaci, studijnich material( &i zvukovych nosi¢l a jejich nasledna
expedice.

2. Druh zakazky: zakazka na dodavky.

3. Specifikace a rozsah poZadovaného plnéni:

Predmétem plnéni vefejné zakazky je zajisténi vybranych publikaci, studijnich material( ¢i zvukovych
nosi€ll na zakladé nepravidelnych objedndvek zadavatele a jejich nasledna prib&zna expedice za
Ucelem vybavovani pracovist ucitell Ceského jazyka a literatury u krajansk}’l_ch komunit a lektord
ceského jazyka a literatury v zahranici. |
Typy studijnich materiali:
|
o Tisténé texty: uebnice, pracovni sesity, pravidla pravopisu, SIOVI‘IIlky, zpévniky, noty, beletrie, kopie
ucebnich textd apod.
e  Multimedialni materialy: flmy, hudba, mluvené slovo, vyukové programy atd.
e Propagaéni materidly: mapy, viajky, statni znaky, vyobrazeni statnikl a osobnosti, vyznamnych mist,
kulturnich pamatek aj.

Destinace expedice materiali:
e Vétsina zemi Evropy + Argentina, Brazilie, Cina, Egypt, Gruzie, Indie, Izrael, Paraguay, USA.

Dalsi pozadavky zadavatele:

e  bezplatné zasilani aktualnich katalogl a informaci o novinkach,
e poskytovani poradenského servisu zdarma.

4. Rozpoctové prostfedky vy€lenéné na vSechny objednavky u€inéné v prab&hu pinéni pfedmétu zakazky
nepfesahnou ¢astku 1 990 000,- KE bez DPH.

5. Hlavnim hodnoticim kritériem nabidky je: ekonomicka vyhodnost nabidky.
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. Doba pinéni pfedmétu zakazky: Smlouva mezi zadavatelem a vybranym uchaze&em bude uz viena do
0 dnt od ukonéeni vybérového fizeni na dobu dvou let nebo do vygerpani v c“fienénych Fnanc’:nich
prostfedkd na tuto zakazku. ﬂ :

7. Misto odbéru zakazky:

Pracovisté ucitelt ¢eského jazyka a literatury u krajanskych komunit a lektorti eského jazyka a literatury
v zahranici.

Il. Navrh smlouvy

1. ‘Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smlouvy. ‘

2. Soucasti nabidky je navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchaze&e nebo jeho
jménem. Zadavatel si vyhrazuje préavo uchazedem pfedloZeny navrh smlouvy po vzajemné dohodé
upfesnit v téch ¢astech, které nevedou ke zméné zadavacich podminek vybérového fizeni.

3. Smlouva mezi zadavatelem a vybranym uchazeem bude uzaviena nejpozdéji do 60 dnli od ukon&eni
vybérového fizeni.

4.  Smlouva s vybranym uchazetem bude obsahovat tato ustanoveni:
e Ujednani o povinnosti mienlivosti: ,Druha smluvni strana — poskytovatel, se zavazuje béhem plnéni
. smlouvy a po ukonéeni smlouvy, zachovavat mi¢enlivost o v&ech skute¢nostech, o kterych snle dozvi od

| objednatele v souvislosti s pinénim smlouvy.
t

e Ujednani o sankci za poruseni povinnosti mienlivosti: ,Za poru$eni povinnosti migenlivosti
specifikované v této smlouvé je druha smluvni strana — poskytovatel, povinnla uhradit objednateli

| smiluvni pokutu ve vysi 10.000 K&, a to za kazdy jednotlivy pfipad porugeni povinnosti.” "

e Ujednani o nalezitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje véechny zakonem alsmlouvou stanovené
naleZitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze poskytovatel je poté povinen
vystavit novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni objednatel v prodleni
s Ghradou.”

e Ujednani o spoluplsobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druha smiuvni strana — poskytovatel, je podie

ustanoveni § 2 pism. e) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné

nékterych zakonl (zékon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisii, osobou povinnou
spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontroly provadéné v souvislosti s Uhradou zbozi nebo sluZeb

z vefejnych vydajl.

Ujednani o smluvni pokuté za porusSeni podstatnych nalezitosti smlouvy poskytovatelem, zejména

nedodrZeni termind, a dale v pfipadé nedodrZeni povinnosti poskytovatele stanovenych ve smlouvé:

.Pokud je poskytovatel v prodleni s plnénim svych zavazk( dle této smlouvy, ma zadavatel narok

Uctovat zakonny Urok z prodleni.”
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Nabidka musi obsahovat ‘ ;

|
Obsah nabidky I|
Kryci list podepsany osobou opravnénou jednat za uchazece &i jeho jménem (kryci list je nedilnou
soucasti vyzvy — priloha ¢. 1).
Prohlaseni, Zze uchaze¢ souhlasi se zadanim a podminkami tohoto zadavaciho fizeni; Ze v&echny
Gdaje v nabidce jsou pravdivé, a Ze nezamiCel Zadné skute¢nosti podstatné pro jeho zplsobilost
k realizaci zakazky, a Ze je pfipraven spolehlivé a bez pritaht splnit podminky zadani a je vazan
obsahem nabidky po celou dobu béhu zadavaci IhGty. Toto prohlageni musi byt podepsané osobou
opravnénou jednat za uchazeée ¢i jeho jménem (prohlaseni je nedilnou sodéa’sti vyzvy —
pfiloha &. 4).
Podrobny popis pfedmétu pinéni vefejné zakazky uvedeného v ¢lanku | bodé 3 Vyzvy.
Ocenéna tabulka, ktera je souéasti pfilohy €. 5 — Vzorova zakazka. Jedna se pouze o modelovy
poloZkovy rozpocet, ktery slouzi k porovnani nabidek uchaze¢l. Zadavatel si vyhrazuje objednavat
i jiné studijni materialy nez ty, které jsou uvedeny ve vzorové zakazce.
Vyplnéna pfiloha €. 6 — Expedice zakazek o vaze 2 kg. Jedna se o modelovy poloZzkovy rozpoéet,
ktery slouZi k porovnani nabidek uchazec.
Specifikace objednacich, dodacich a reklamaé&nich podminek.| ! ‘
Doklady prokazujici spinéni kvalifikaénich pfedpokladii uchazece (viz. &l. IX. Vyzvy).
Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo jeho jménem.

10. PIna moc zmocnéné osoby k jednani za uchazece. '
11. Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazece o poétu stran nabidky.

IV. Pozadavek na jednotny zplisob zpracovani navrhu nabidkové ceny

Cenova nabidka bude uvedena v &lenéni:

e nabidkova cena za jednotlivé polozky vzorové zakazky bez DPH,
e vySe DPHv Kg,
* nabidkova cena za jednotlivé produkty vzorové zakazky véetné DPH,

e celkova nabidkova cena vzorové zakazky bez DPH,
vySe DPH v K¢,
celkova nabidkova cena vzorové zakazky véetné DPH,

¢ nabidkova cena za jednotlivé expedice zakazek o vaze 2 kg bez DPH,
vySe DPH v K¢,
¢ nabidkova cena za jednotlivé expedice vzorové zakazky véetné DPH,

e celkova nabidkova cena za expedici zakdzek o vaze 2 kg do véech poZadovanych
destinaci bez DPH,

e vySe DPH v K¢,

e celkova nabidkova cena za expedici vzorové zakazky do véech pozadovanych destinaci véetné
DPH.
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VySe uvedené ceny budou povaZovany za celkové a nepfekrocitelné. V pfipadé uzaJFeni smlouvy na plnéni
predmétu zakazky budou tyto ceny stanoveny jako nejvyse pfipustné.
V. Platebni podminky

Uhrada ceny bude provedena na zakladé dariového dokladu vystaveného uchazeéem nejpozdé&ji do 14 dnl
po skonéeni kazdého zuétovaciho obdobi. Posledni dafovy doklad v kalendafnim roce musi byt zadavateli
doruéen nejpozdéji 15. prosince pfislusného roku. Pokud fakiura nebude obsahovat vSechny zdkonem
a §,m|ouvou stanovené nalezitosti, je zadavatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, ze uch?zeé je poté
povinen vystavit novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém pripadé nehi zadavatel v prodleni
s Uhradou. Doba splatnosti dafiového dokladu musi ¢init alespori 21 dndl ode dne doruéeni.

VI. Misto a lhita pro podani nabidek

1. Nabidka musi byt doru¢ena postou nebo osobné do podatelny Domu zahrani€nich sluZeb na adresu:
Dim zahraniénich sluzeb
Na Pofi¢i 1035/4 .
/410 00 Praha 1. i

Nabidka musi byt zabezpecena proti pfedéasnému otevieni v uzaviené a neporusené obélce a musi byt

‘vlevém homim rohu obélky oznadena nézvem vefginé zakazky Zajisténi lvybran)'fch“ publikaci,
studijnich materialtl éi zvukovych nosiéi a jejich nasledna expedice — NABIDKA NEOTVIRAT,
oznacenim odesilatele (uchazete) véetné jeho adresy, na kterou je mozné vratit nabidku doru¢enou po
uplynuti IhGty pro podavani nabidek. Nabidky musi byt dorué¢eny nejpozdéji v posledni den Ihity pro
podani nabidek.

2. Lhdta pro podani nabidek konc¢i 21. 6. 2010 ve 14,00 hodin. Nabidky |ze dorugovat rovnéz osobné
v Ufednich hodinach podatelny od 9:00 do 14:00 hod. Kazdy uchaze¢, ktery ve stanovené |hité pro
podani nabidek piedlozi nabidku osobné, obdrzi potvrzeni o prevzeti nabidky. Potvrzeni bude obsahovat
Udaje o zadavateli a uchazeci, pofadové &islo nabidky a Udaje o datu a &asu dorugeni nabidky.
Doruéené nabidky zaznamena zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového &isla nabidky, data

a hodiny doruceni.

VII. Otevirani obalek s nabidkami

Otevirani obélek s nabidkami se uskutec¢ni dne 22. 6. 2010 v 10,00 hod. v sidle zadavatele.

VIIl. Lhiita, po kterou jsou uchazec¢i svymi nabidkami vazani

Lhata je stanovena na 60 kalendafnich dnd.
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Zadavaci lhita zagina béZet okamzikem skonéeni |hity pro podani nabidek‘ @ kon&i dnem o vybéru

|
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nejvhodné&jsi nabidky, pfi¢emz vitéznému uchazeci se prodluZuje az Fp uzavfenilsmlouvy, nebo do zrugeni

zadavaciho fizeni.
IX. Pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace
1. Zakladnich kvalifikaéni pfedpoklady:

Uchaze¢ prokaze spinéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladi v rozsahu dle § 53 ¢&estnym
prohladenim (vzor ¢estného prohlaseni je nedilnou souéasti zadavaci dokumentace — pfiloha é. 2).

2. Profesnich kvalifikacni pfedpoklady:

e PredloZeni vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel zapsan,
v originale nebo v Gfedné ovéfené kopii a nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt

prokazano splnéni kvalifikace, starsi 90 kalendafnich dnii.

e PfedloZeni dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpisl v rozsahu
odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujﬂci pfislusné Zivnostenské
opravnéni, v originale nebo v Gfedné ovéfené kopii a nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému

ma byt prokazano spinéni kvalifikace, star$i 90 kalendéfnilch dna.
X. Kritéria pro hodnoceni nabidek |
1. Celkova nabidkova cena vzorové zakazky

Bude posuzovéana celkovéa nabidkova cena v K¢ bez DPH uvedena v tabulce pfilohy &. 5 — Vzorova zakazka.

Vaha daného kritéria je 60 %.

2. Celkova nabidkova cena za expedice zakazek o vaze 2 kg

Bude posuzovéna celkova cena v K& bez DPH uvedena v piiloze ¢. 6 — Expedice zakéazek o vaze 2kg..
Vaha daného kritéria je 30 %.

3. Dodaci lhiita

Bude posuzovana dodaci Ihita do vybranych destinaci uvedenych v priloze & 5 — Dodaci Ihiita. Dodaci Ihita
bude hodnocena ve dnech od pfijeti objednavky do dodani do destinace.

Viéha daného kritéria je 10 %.

Vzor zpisobu hodnoceni nabidek je uveden v pfiloze ¢. 3.
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l(l. Zavéretna ustanoveni ’ | ’ |

1. Nabidka musi byt podepsana osobou opravnénou jednat za uchazeée &i jeho jménem, souéasti nabidky
je plna moc zmocnéné osoby k jednani za uchazece.

2. Nabidka se pfedklada v uzaviené obalce. Obdalka s nabidkou musi byt ozna¢ena nazvem zakazky,
oznacenim adreséata (zadavatele) a oznagenim odesilatele (dodavatele) véetné jeho adresy, obéalka bude

na uzavieni opatfena razitkem uchazece, pfipadné podpisem.

w

Nabidka musi byt zpracovana pisemné v ¢eském jazyce.

4. Nabidka bude vyhotovena v poctu: 2 ks (original + kopie). | | .

5. Vsechny listy nabidky musi byt &islovany nepferuSovanou vzestupnou fadou ¢isel a musi byt spojeny
zplsobem, ktery zabrafiuje nezadouci manipulaci s nimi.

6. Nabidky musi byt doru¢eny zadavateli v poZadované Ih(té. Pozdéji dorué¢ené nabidky nebudou zafazeny
do hodnoceni nabidek.

7. Uchaze¢ bude vylouéen z ugasti v zadavacim Fizeni v pfipadé, Ze jeho nabidka nebude spliiovat
zadavatelem stanovené poZadavky a nebude obsahovat zadavatelem poZadované nalezitosti.

8. Zadavatel nepfipousti variantni feseni. |

b Zadavatel si vyhrazuje pravo poZadovat od uchazecl doplfujici informace a ovéfit skuteérllbsti uvedené

" v nabidkach. | |

10. Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti dodavatelim nevraci.

11. Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrusit v taxativné vymezenych piipadech. ‘

12. Uchaze&i mohou zasilat pfipadné vécné dotazy k této vyzvé elektronicky nejpozdéji do doby tii dn pred

skonéenim Ihity pro podani nabidek kontaktnim osobam zadavatele. Kontaktnimi osobami jsou:

Mar. Silvie Pychova, e-mail silvie.pychova@naep.cz, Bc. Alexandra Honé&ikova, e-mail

alexandra.honcikova@naep.cz.

13. Vyzva obsahuje celkem 6 piiloh:
Pfiloha &. 1 — Kryci list (vzor)
Piloha &. 2 — Cestné prohlaseni (vzor)
Pfiloha &. 3 — Zplsob hodnoceni (vzor)
Pfiloha ¢. 4 — Prohladeni o vazanosti nabidkou (vzor)
Priloha €. 5 — Vzorova zakazka
Pfiloha &. 6 — Expédice zakazek o vaze 2 kg

g. Iva Tatarkova
feditelka DZS



