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Ministerstvo Skolstvi,
mladeze a télovychovy
118 12 Praha 1,
Karmelitska 7
V Praze 10. 12. 2002

SMERNICE

pro provadeéni a organizaci pozarni ochrany
v objektech a na pracovistich Ministerstva
skolstvi, mladeze a télovychovy

Clanek 1

Zakladni ustanoveni

1. Vychozi normy:
e zakon CNR &. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéj$ich predpisi,
e zakon €.237/2000 Sb., o pozarni ochrané (posledni zména),

e vyhlaska MV ¢&. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek pozarni bezpecnosti a vykonu
statniho pozarniho dozoru.

2. Ugelem tohoto pracovniho predpisu je zaijistit koordinaci a fizeni péde
o pozarni ochranu (dale jen ,PO“ ) v objektech a na pracovistich Ministerstva
Skolstvi, mladeze a télovychovy (dale jen ,ministerstva®).

3. Pracovni predpis se vztahuje na vSechna pracovisté a zaméstnance
ministerstva a pfiméfené i na jiné pravnické a podnikajici fyzické osoby, které
se s védomim ministerstva zdrzuji na jeho pracovistich.
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Clanek 2

Kategorie a rozsah provozovanych ¢innosti

Clenéni provozovanych éinnosti podle pozarniho nebezpeéi:

V § 4 zakona €. 237/2000 Sb., se podle miry pozarniho nebezpeci Cleni provozované
¢innosti do kategorii:

a) bez zvySeného pozarniho nebezpeci
b) se zvySenym pozarnim nebezpec€im
c) s vysokym pozarnim nebezpec€im
Na pracovistich ministerstva nejsou provozovany ¢innosti s vysokym pozarnim
nebezpe€im. Cinnosti se zvySenym pozarnim nebezpeCim jsou v objektech

ministerstva provozovany v budovach B (sklad kancelafskych potfeb) a C (archiv),
kde se vyskytuje nahodilé poZarni zatizeni 120 kg/m?.

Cinnosti se zvySenym poZarnim nebezpedim se mohou vyskytnout
pfi opravach, rekonstrukcich, vyméné podlahovych krytin apod. V pfipadé zajisténi
téchto praci dodavatelskou firmou je nutné pfipravit povoleni pro d&innost
se zvySenym pozarnim nebezpec€im (napf. povoleni ke svafovani).

Clanek 3

Stanoveni organizace zabezpeceni pozarni ochrany

Do organizace zabezpeceni pozarni ochrany nalezi:

1. Stanoveni Ukoll na useku PO k uréenym funkcim s uvedenim pozadované
odborné kvalifikace nebo zpulsobilosti.

2. Prikazy, zakazy a pokyny k zabezpeceni PO.

3. Stanoveni pozadavkl na odbornou kvalifikaci nebo zpusobilost osob
poveérenych obsluhou, kontrolou a opravami technickych a technologickych
zarizeni a osob povéfenych provadénim praci, které by mohly vést ke vzniku
pozaru.

4. Urc€eni systému provadéni preventivnich hlidek, jejich rozsahu, Ihit a zpisobu
vedeni zaznamu o jejich provedeni.
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5. Zajisténi PO v mimopracovni dobé.

6. Urceni ohlaSoven pozaru.

7. Doklady o dodavatelském zplUsobu zabezpeceni nékterych povinnosti

na useku PO.
1. Stanoveni ukolu na useku PO k uréenym funkcim

1.1. Povinnosti na useku PO:

a) Kazdy zaméstnanec je povinen pocinat si tak, aby nezavdal pfi€inu ke vzniku
pozaru, neohrozil Zzivot, zdravi osob a majetek. Pfi zdolavani pozaru,
Zivelnych pohrom a jinych mimofadnych udalosti je povinen poskytnout
pfiméfenou osobni pomoc.

b) Skoleni podfizenych zaméstnanct v dodrZzovani predpisd PO zajistuiji
vedouci zaméstnanci na svych stupnich fizeni v rozsahu své funkce.

c) Organizaci, metodické fizeni, odborné poradenstvi, preventivni kontroly,
stanoveni opatieni k zajisténi PO na vSech pracovistich ministerstva provadi
osoba odborné zpusobila v PO.

d) Pro objekt ministerstva jsou jmenovany pozarni hlidky.

e) Reditel odboru hospodafiské spravy spolupracuje pfi provadéni kontrol, revizi
a preventivnich prohlidek s osobou odborné zpusobilou v PO, reviznimi
techniky a servisnimi pracovniky.

1.2. Povinnosti vrchniho reditele sekce spravy uradu:

Za pInéni povinnosti v oblasti PO odpovida u pravnické osoby podle zakona
o pozarni ochrané statutarni organ. Garantem cinnosti na useku pozarni ochrany
ministerstva je vrchni feditel sekce spravy uradu.

Vrchni feditel sekce spravy ufadu je povinen zejména:

zajistovat a organizovat PO, zpracovat smérnici ke stanoveni organizace
zabezpeceni pozarni ochrany

predkladat statutarnimu organu ke schvaleni pfislusnou dokumentaci PO
planovité zabezpeCovat prostfedky na materialné technické vybaveni PO

v objektech a na pracovistich ministerstva zabezpecit PO v mimopracovni
dobé

vytvaret podminky pro haSeni pozarl a pro zachranné prace, zejména

udrzovat volné pfijezdové komunikace a nastupni plochy pro pozarni
techniku, unikové cesty a volny pfistup k nouzovym vychodim, k rozvodnym
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zafizenim elektrické energie, k uzavérim vody, plynu, k hasicim pFistrojum
a hydrantum

1.3. Povinnosti vedoucich zaméstnancu:

a) dodrzovat technické podminky a navody vztahujici se k pozarni bezpecnosti
vyrobkl nebo €innosti

b) pravidelné kontrolovat prostfednictvim odborné zpusobilé osoby dodrzovani
predpist o PO a neprodlené odstranovat zjisténé zavady

c) zajistit, aby kazdy pozar, ke kterému doslo v objektech ministerstva, byl
neodkladné nahlaSen hasiCskému zachrannému sboru (prostfednictvim
technika pozarni ochrany)

Dodrzovani predpisi PO, Skoleni podfizenych zaméstnancli, pozadavky
na vécné prostfedky apod. zajistuji vedouci zaméstnanci na svych stupnich Fizeni
v rozsahu své funkce.

1.4. Povinnosti osoby odborné zptsobilé:

Osoba odborné zpusobila v PO provadi na vSech pracovistich ministerstva
metodické Fizeni, odborné poradenstvi, organizaci, preventivni kontroly a stanoveni
opatreni k zajisténi PO.

1.5. Povinnosti vratné sluzby ( ohlasovny pozart ):

Pro objekty ministerstva jsou vratni ( ¢lenové ostrahy ) ureni jako osoby
zajistujici pfivolani HasiCského zachranného sboru (HZS), zdravotni zachranné
sluzby nebo pohotovosti pfi technickych poruchach. Jsou seznameni sfadem
ohlaSovny pozart, pozarnim evakuaCnim planem a pozZarnimi poplachovymi
smérnicemi.

Vratni ( Clenové ostrahy ) zajistuji PO v mimopracovni dobé.

2, Prikazy, zakazy a pokyny k zabezpeéeni PO

K zabezpeceni PO se vydavaji tyto pfikazy, zakazy a pokyny:

2.1 K zajisténi PO je vydan zakaz koufeni ve spole¢nych prostorach ministerstva.
Prostory pro kufaky byly zfizeny na vyhrazenych mistech. Oznaenim zakazu
vstupu nepovolanym osobam a manipulace s otevienym ohném byla opatfena
pracovisté se zvySenym pozarnim nebezpecim.

2.2 Prikazy, zakazy a pokyny k zabezpeCeni PO jsou obsazeny v pozarnich
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3.

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

poplachovych smérnicich, pozarnich fadech, pozZarnim evakuacnim planu
a fadu ohlasovny pozaru.

Vyznaceni unikovych cest a umisténi skrytych vécnych prostfedkd pozarni
ochrany, hasicich pfistroji a hydrantu je provedeno predepsanou symbolikou.

Stanoveni pozadavki na odbornou kvalifikaci

Pro odbornou kvalifikaci zaméstnancl se stanovi tyto poZadavky:

Vedouci zaméstnanci jsou periodicky proSkolovani a nasledné prezkousSeni
ze znalosti o PO vramci Skoleni vedoucich zaméstnancu 1x za 3 roky.
Skoleni vedoucich zaméstnancd o pozarni ochran& obsahuje seznameni
s organizaci a zajisténim PO a se zakladnimi povinnostmi vyplyvajicimi
z pfredpisi o PO, s pozarnim nebezpe€im vznikajicim pfi ¢innostech
provozovanych organizaci, pozarnim fadem, pozarnimi poplachovymi
smérnicemi, pozarnim evakuacnim planem, se zvlastnimi pozZadavky na
provoz a obsluhu instalovanych technickych zafizeni a rozmisténim a pouzitim
hasicich pFistroju na vSech jim podfizenych pracovistich.

Zaméstnanci zafazeni do preventivnich pozarnich hlidek a preventisté pozarni
ochrany absolvuji 1x za rok odbornou pfipravu. Teoreticka ¢ast odborné
pfipravy obsahuje seznameni s pozarnim nebezpecim provozované cinnosti,
se zpUsobem vyhlaseni pozarniho poplachu, pfivolani jednotky pozarni
ochrany a s poskytnutim pomoci v souvislosti se zdolavanim poZzaru.
Prevenisté jsou dale seznameni se zpusobem vedeni pozarni knihy nebo
jiného prokazatelného vedeni zaznamu o provedeni preventivnich prohlidek.
Prakticka Cast odborné pfipravy obsahuje seznameni s rozmisténim
a pouzitim vécnych prostiedkd pozarni ochrany a pozarné bezpec€nostnich
zarizeni, se zpUsobem, podminkami a moznostmi haseni pozaru, evakuace
osob nebo majetku.

Osoba odborné zpusobila zabezpecuje plnéni povinnosti v PO, ma osvédceni
o slozeni zkouSky odborné zpUsobilosti.

Osoby zajistujici PO v mimopracovni dobé (Elenové ostrahy) jsou periodicky
proSkolovani ze znalosti o PO 1x za rok.

Udrzbu, kontroly, opravy a revize technickych zafizeni zajistuje feditel odboru
hospodarské spravy objektu vlastnimi zaméstnanci nebo dodavatelskou
firmou. Svou odbornou zpUsobilost a predepsanou kvalifikaci dokladuji
dodavatelské firmy pfi uzavirani smlouvy.
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4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

5.1

5.2

6.1

Urcéeni systému provadéni preventivnich prohlidek

ZpUsob provadéni preventivnich prohlidek se stanovi takto:

Pravidelné kontroly dodrzovani predpisi o PO se zabezpecuji formou
preventivnich pozarnich prohlidek.

Pfedmétem preventivnich pozarnich prohlidek je zejména zjiStovani stavu
zabezpeceni PO, zplsobu dodrzovani podminek pozarni bezpecnosti a plnéni
dalSich povinnosti vyplyvajicich z predpist o PO.

Cilem preventivnich pozZarnich prohlidek je odstranéni zjisténych zavad. Lhaty
k odstranéni zjisténych pozarnich zavad navrhuje osoba odborné zpusobila
provadéjici preventivni pozarni prohlidku.

Preventivni pozarni prohlidky se provadi na vSech pracovistich a zafizenich
ministerstva.

Provedeni preventivnich pozarnich prohlidek se doklada zaznamem
do pozarni knihy. Zaznam musi byt sepsan bezprostfedné po jejim provedeni.
Obsahuje datum provedeni, oznaceni objektu a pracovisté, zjisténé
skute€nosti, navrzena opatfeni, stanoveni zpusobu a terminu jejich spinéni,
jméno a podpis osoby, ktera zaznam provedla. Spinéni navrzenych opatfeni
se zaznamenava do pozarni knihy po odstranéni zavad.

Preventivni prohlidky provadi osoba odborné zpulsobila v PO nejméné 1x za 3
mésice.

Zajisténi PO v mimopracovni dobé

PO v mimopracovni dobé se zajistuje takto:
Pozarni ochranu v mimopracovni dobé zajistuji Clenové ostrahy.

Tito zaméstnanci jsou Skoleni o pozarni ochrané 1x ro¢né osobou odborné
zpusobilou.

Urcéeni ohlasoven pozaru v objektech ministerstva

V objektech ministerstva se zabezpecuje nasledné:

Ohlasovnami pozaru jsou ve vSech objektech uzivanych ministerstvem uréeny
vratnice.
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6.2 Pro ohlasovnu pozaru plati fad ohlasovny pozar(, jehoz soucasti jsou pozarni
poplachové smérnice a pozarni evakuacni plan.

6.3 Ohlasovna pozar( je vybavena pfenosnym hasicim pristrojem a telefonem
s pfimou linkou pro zajisténi pfivolani HZS v pfipadé pozaru.

7. Doklady o dodavatelském zptlisobu zabezpecovani nékterych povinnosti
na useku PO

Doklady o dodavatelském zplsobu zabezpeCovani nékterych povinnosti
na useku PO jsou smlouvy s dodavateli revizni spravy:

a) udrzba a kontroly technickych zafizeni
b) udrzba a kontroly EPS — elektrické pozarni signalizace

c) revize EPS, hasicich pfistroju, pozarnich hydrantd, plynovych zafizeni,
elektricke instalace

d) jiné doklady stanovené pravnimi pfedpisy

Clanek 4

Podminky pro haseni a zachranné prace

Vytvafenim podminek pro haseni pozarl a pro zachranné prace se rozumi
souhrn opatfeni umoznujicich provedeni rychlého a ucinného zasahu a evakuace
osob.

K provedeni rychlého a ucinného zasahu vytvafi ministerstvo nasledujici
podminky:

a) zfetelné oznaceni Cisla tisnového volani, pozarni poplachové smérnice jsou
vyvéSeny ve vratnici a ve v8ech patrech objektl, na vratnici je vyvéSen rad
ohlasovny pozarl a evakuacni plan

b) umoznéni pfistupu ke spojovacim prostfedkium

c) zachovani trvale volné Sirky pfijezdové komunikace, nejméné 3m k objektim,
k nastupnim plocham pro pozarni techniku a ke zdrojim vody urCenym
k haseni pozar(

d) oznaceni rozvodovych zafizeni elektrické energie, vypinaclu elektrického
proudu, uzaverl vody, plynu a uzavéru rozvodu Ustfedniho topeni

e) dodrzeni trvale volné prachodnosti komunikacnich prostor (chodby,
schodisté)
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Clanek 5

Hasici pristroje

5.1 Hasici pfistroje jsou rozmistény na pracovistich se zvySenym poZzZarnim
nebezpelim, v prostorach stavebné rozdélenych na vice dispozi¢né
nepropojenych mistnosti, v ohlaSovnach pozar(. V ostatnich prostorach jsou
hasici pfistroje rozmistény v mnozstvi odpovidajicimu 6 kg hasiciho prasku
na 200 m? podlahové plochy.

5.2 Hasici pfistroje jsou umistény na viditelnych mistech na zdi (rukojet’ hasiciho
pfistroje je max. 1,5 m nad podlahou) nebo postavené na podlaze, vhodnym
zpusobem zajisténé proti padu.

5.3 Revize hasicich pfistroju provadi 1x ro¢né odborna firma.

Clanek 6
Elektricka pozarni signalizace (EPS)

a) U EPS se provadi zkouska ¢innosti pfi provozu:
e 1x mésicné u ustfeden a dopliujicich zafizeni

e 1x za pul roku u samocinnych hlasi¢l pozaru a u zafizeni, které EPS
ovlada

e 1xrocné kontrola provozuschopnosti (revize)

b) Zkousku Cinnosti EPS pfi provozu provadi osoba povéfena udrzbou zafizeni.
Zkouska cinnosti jednotlivych druhl samocinnych hlasiCu se provadi
za provozu pomoci zkuSebnich pfipravkt dodavanych vyrobcem.

Clanek 7

Dokumentace PO

7.1 Dokumentaci PO se stanovuji podminky pozarni bezpecnosti provozovanych
¢innosti a pInéni povinnosti stanovenych pfedpisy o PO.

7.2 Dokumentaci PO tvori:

a) smérnice pro provadéni a organizaci PO (stanoveni organizace
zabezpeceni pozarni ochrany)

b) dokumentace o zaclenéni do kategorie Cinnosti se zvySenym pozarnim
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nebezpecim
Cc) pozarnifad
d) pozarni poplachové smérnice
e) pozarni evakuacni plan
f)  Fad ohlaSovny pozaru

g) tematicky plan a ¢asovy rozvrh Skoleni zaméstnancu a odborné pfipravy
preventivnich pozarnich hlidek a preventistl pozarni ochrany

h) dokumentace o provedeném Skoleni zaméstnancli a o odborné pfipravé
preventivnich pozarnich hlidek a preventistl pozarni ochrany

i) pozarni knihy
Clanek 8

Zavérecné ustanoveni

8.1 Zrusuji: Pokyn Ministerstva Skolstvi, mladeze a t&lovychovy Ceské republiky
pro organizaci, fizeni a kontrolu pozarni ochrany ¢.j. 19 720/96-10/3.

8.2 Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 10. 12. 2002

¢ ey, g/
W/ L i"""w’:jr{, y . > 4

/ JUDr. Petra Buzkova
ministryné skolstvi, mléde27 télovychovy
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