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RUV = Registr uméleckych vystupl

Pokud vam zkratka RUV napadné pfipomind jinou zkratku — RIV, neni to ndhodou. RUV je velmi
zjednodusené feceno RIV, tedy Rejstiik informaci o vysledcich pro potreby védy a vyzkumu, avsak pro
umeélecké obory vyucované na ceskych verejnych vysokych Skolach.

Aplikace RUV vznikd za ucelem podpory procesu registrace a hodnoceni vystupt z tvlrcéi umélecké
¢innosti na celostatni Urovni. Aplikace umozniuje vkladani a editaci zaznam( o uméleckych vystupech,
podporuje proces certifikace téchto vystupl a slouzi ke komunikaci mezi Ucastniky celého procesu
véetné evidence pfidruzenych dokumentd. Ve findle vede k vypoctu bodd za jednotlivé vystupy a
jejich exportu za Géelem predani MSMT.

vvvvvv

e snaha o zmapovani tvlrcich ¢innosti uvnitf oblasti uméni ve vztahu k vysokym skolam

e potieba formulovat trendy a vyvojové linie

e konstatovani vykonnosti VS s akreditovanym uméleckym studijnim programem

e vzajemné mezidruhové srovnani na poli uméleckych vystupll a srovnani s vyzkumem jako

celkem

Na strance http://www.iruv.cz/ naleznete metodiku certifikace a dal$i duleZité informace o

segmentech umélecké oblasti a kritériich hodnoceni.

Pro predstavu o celém procesu certifikace a souvisejicich ¢innostech prikladame v pfiloze tzv.
procesni model (terminy uvedené v modelu jsou vztazeny k pribéhu certifikace z roku 2012).


http://www.iruv.cz/

Nova funkce Kapitola popisujici
novou funkci

Pro uzivatele REFRUV, Priddna moznost spusténi testu integrity dat. 28
ADMRUV

Zména kontextu instituce nebo ocenéni v obdobi 24.3
mezi doplnénim vysledného kédu a jeho

P Zivatele ADMRUV ¥
ro uzivateie u zvefejnénim se promitne do vyslednych kéd(

vystupl
Pro uZivatele REFRUV, Sestavy pro analyzy vysledk( sbéru 29
ADMRUYV, GAR a ZGAR
Pro uzivatele REFRUV, Seznam vystupd, které jdou do automatické 30
ADMRUV precertifikace

UzZivatelsky ndvod popisuje funkce soucasné verze aplikace RUV.

Aplikace RUV se postupné vyviji a vychazeji novéjsi verze s novymi funkcemi a opravenymi chybami
starsich verzi. Vyse jsou uvedeny zmény oproti predchazejici verzi v¢. odkazu na kapitolu, kde je nova
funkce popsana.

Zadavani dotaz( ohledné funkci aplikace a hlaseni chyb probiha prostfednictvim Féra RUV na adrese
https://iruv.cz/forum/ v sekci Technické problémy.

Navod, jak se zaregistrovat a jak pracovat na foru je umistén na strance https://iruv.cz/app/fag

Dékujeme za Vase naméty a upozornéni na chyby.



https://iruv.cz/forum/
https://iruv.cz/app/faq

Aplikace RUV je dostupna z Vaseho webového prohliZzece na adrese https://iruv.cz/app/

Minimalni technické pozadavky

Aby byla zajisténa spravna funkce aplikace RUV, je nutné pouZivat internetovy prohlize¢ s podporou
html5, JavaScriptu a aktivnimi cookies. Toto spliuji aktudlni verze napf. prohlize¢d Chrome, Firefox,
Internet Explorer, Safari. Minimalni podporované rozliSeni je 1024 x 768.

O prvni ptistup do aplikace je nutné zazadat prostfednictvim registracniho formulare. Kazda Zadost o
pridéleni pfistupu podléha schvalovacimu procesu.

Vyjimkou jsou hromadné importy uZivatelii do role Akademicky pracovnik, které probihaji na
vyZaddni. UZivatelé nemusi vyplriiovat registracni formuldf a pridéleni pfistupu nepodléhad
schvalovacimu procesu. Obdobné je mozZné importovat také autory-studenty do seznamu autort. Pro
vice informaci o podminkdch a realizaci hromadného importu se obratte na KanceldF RUV

(ruv@amu.cz).

Postup pro Uspésné ziskani pristupu do aplikace RUV:

1. Vyplnite a odeslete registrac¢ni formular na adrese https://iruv.cz/app/registration/

Potvrdite registraci pomoci valida¢niho odkazu, ktery obdrzite na e-mailovou adresu zadanou
v registra¢nim formulafi.

3. Pockate na schvéleni Vasi zadosti. Po schvaleni obdrzite e-mail s oznamenim, Zze Vam byl
vytvoren pFistup do aplikace. Ted uZ se muzZete pfihlasit na adrese https://iruv.cz/app/

Registracni formular (viz Obr. 1) se nachazi na adrese https://iruv.cz/app/registration/

Pro snazsi porozuméni jednotlivym polozkam obsahuje formuldr tzv. kontextovou ndpovédu = pfi
kliknuti do kazdého policka se objevi ,bublina“ s ndpovédou. Aby mohl byt registracni formular
odeslan, musi Zadatel vyplnit povinné polozky registrace. Jsou to

e Jméno — kiestni jméno Zadatele o pfistup

e Prijmeni

e Rodné cislo — rodné cislo ve formatu bez lomitka. U cizincl se vypliuje rodné Cislo, které
pridélila vysoka $kola v CR nebo stat. V pfipadé zmény rodného &isla je nutno dolozit doklad
Kanceldfi RUV, kterd zajisti zménu rodného cisla v aplikaci RUV.

e E-mailova adresa — e-mailova adresa, na kterou obdrzite po odeslani registracniho formulare
e-mail s validacnim odkazem.

o Telefonni cislo

e Uzivatelské jméno — ve formulari se Vam nabizi (v zavislosti na vyplnéném jménu a ptijmeni)
mozné uzivatelské jméno. Pokud se Vam nabizené jméno nezamlouva, mlzete jej libovolné
zménit na jiné. Povolené znaky jsou jen pismena bez diakritiky a Cislice. Jestlize byste si
vybrali uZivatelské jméno, které si vybral uz nékdo pred Vami, budete na to po odeslani


https://iruv.cz/app/
mailto:ruv@amu.cz
https://iruv.cz/app/registration/
https://iruv.cz/app/
https://iruv.cz/app/registration/

formulare upozornéni a budete muset zvolit jméno jiné. UZivatelské jméno miZete pozdéji
libovolné zménit v nastaveni profilu uzivatele.

e Heslo — heslo by mélo byt tzv. silné, tedy téZzko uhodnutelné. Musi mit délku alespori 6 znakd
a povinné musi obsahovat jak pismena (bez diakritiky), tak Cislice.

e Znovu heslo — kvli kontrole zadate totéz heslo, jako jste uvedli do policka Heslo

e UZivatelska role — uzivatelska role, o niz zadate. Kazdy uzivatel ma v aplikaci jednu nebo vice
roli. Z téchto roli vyplyvaji veskera prava, tj. ¢innosti, které mulze v aplikaci uZivatel provadét
(vkladani, editace, vyhleddvani atd.). VétSina roli je svdzdana s konkrétnim
pracovistém/fakultou vysoké skoly nebo segmentem. Blizsi popis roli viz kap. 4.
Po vybéru uZivatelské role je Zadatel pripadné vyzvan k doplnéni dalSich 4dajd. Napf.
pracovisté, velikost pracovniho Uvazku (v procentech 1-100) nebo segment/podsegment.
Pracovisté doplnite vybérem z nabidky (tlacitko Seznam pracovist). Konkrétni pracovisté
naleznete postupnym vybérem Univerzita — Fakulta — Pracovisté. Segment doplnite
vybérem z nabidky (tlaitko Seznam segmenti). Pfi Zadosti o role Garant segmentu a
Zdstupce garanta segmentu neni vyplnéni polozky Pracovisté povinné.

e Souhlas se zpracovanim osobnich udaja — aby mohla byt registrace odeslana ke zpracovani,
je nutné tento souhlas udélit, tedy zaskrtnout policko.

Osobni udaje

Titul pfed Jménem
Jmeéna

PFijment

Titul za jmenem
Raodne gislo
Ermailova adresa

Telefonni tislo +420
Uzivatelsky ucet
UZivatelske jmeno

Heslo

Znavu heslo
Udaije o roli

LZivatelska role neuréeno v

[ Souhlasim se zpracovanim a uchovanim mych osobnich ddajl kancel i RUY.

dost o registraci

Obr. 1 Registracni formular

Pfi odeslani Zadosti o registraci budete pfipadné upozornéni na chybné vyplnéné polozky ve
formulafti (pole jsou oznacena Cervené a je u nich uvedeno, o jakou chybu se jedna).
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Po vyplnéni a odeslani registracniho formulare obdrzite na e-mailovou adresu uvedenou pfi registraci
e-mail s tzv. validacnim odkazem. Na tento odkaz staci kliknout (pfip. adresu odkazu zkopirovat do
internetového prohlizece). Tim dojde k ovéreni, Ze e-mailova adresa je funkéni a Vase zaddost o
registraci je automaticky postoupena ke schvaleni. Platnost valida¢niho odkazu je 24 hodin. Pokud
potvrzeni registrace nestihnete do této doby, bude nutné vyplnit celou registraci znovu.

Schvadleni Zadosti o role Akademicky pracovnik, Referent soucdsti a Referent pracovisté je zaleZitosti
prislusné soucasti (fakulty). Role Dékan, Rektor, Garant segmentu, Certifikdtor a Analytik RUV je
potvrzovdna Kanceldri RUV. Roli Zdstupce garanta segmentu schvaluje Garant segmentu. Prava na
schvaleni zadosti o jednotlivé role zndzoriiuje nasledujici tabulka.

Tab. 1 Prava na schvalovani roli

Pozadovana role Role, ktera ma pravo zadanou roli schvalit
Akademicky pracovnik Referent pracovisté, Referent soucasti, Dékan
Referent pracovisté Referent soucdsti, Dékan

Referent soucdsti Dékan

Dékan Referent RUV, Administrator RUV

Rektor Referent RUV, Administrator RUV

Garant segmentu Referent RUV, Administrator RUV
Zastupce garanta segmentu Garant segmentu

Certifikator Referent RUV, Administrator RUV

Analytik RUV Referent RUV, Administrator RUV
Referent RUV Administrator RUV

Administrator RUV Spravce aplikace

Pozn. UZivatelé roli Referent RUV a Administrdator RUV = Kancelar RUV.

Po schvaleni Zadosti o pfistup obdrzite na e-mailovou adresu uvedenou pfi registraci e-mail
s oznamenim, ze Vam byl pfistup Uspésné vytvoren. Nyni je mozné se do aplikace pfihlasit na adrese
https://iruv.cz/app/ — kliknéte vpravo v menu na Prihldsit se. Pro ptihlaSeni pouzijte uzivatelské

jméno a heslo, které jste zadali pti registraci.

Jestlize ma uzivatel vice roli, lze si v Profilu uZivatele (viz kap. 11.3) nastavit tzv. vychozi roli. Pti
dalSich prihlasenich do aplikace bude smérovan do této vychozi role. Nastaveni Ize kdykoli v profilu
opét zménit.

JestliZze uzivatel zapomene své pristupové Udaje, mlzZe pozadat o nastaveni nového hesla kliknutim
na Zapomnéli jste své heslo? v sekci Prihldsit se.

UzZivatel bude vyzvan k vyplnéni rodného cisla a e-mailové adresy, ktera je u néj evidovana v aplikaci.
Obratem obdrzi na tuto adresu e-mail s odkazem (v e-mailu je uvedeno také pfihlasovaci jméno).
Odkaz vede na nastaveni nového pfihlasovaciho hesla.


https://iruv.cz/app/

Tabulka uvadi seznam roli a pouzivané zkratky.

Tab. 2 Seznam uzivatelskych roli

Nazev role

Zkratka role

Akademicky pracovnik AKP
Referent pracovisté REFP
Referent soucasti REFS
Dékan DEK
Rektor REK
Garant segmentu GAR
Zastupce garanta segmentu ZGAR
Certifikator CER
Analytik RUV ANARUV
Referent RUV REFRUV
Administrator RUV ADMRUV

Nasleduje strucny popis prav roli v soucasné verzi aplikace RUV.
Role: Akademicky pracovnik (AKP)

Role AKP je v jednom ohledu velmi specificka. Kazdy uzivatel, ktery tuto roli obdrzZi, se automaticky
promitne v aplikaci do seznamu autoru. Autory je nutné vyplnit pfi vkladani vystupu tvaréi umélecké

¢innosti (viz kap. 6.3.3).

Role AKP se vazZe ke konkrétnimu pracovisti. UzZivatel v této roli mize

o vkladat a editovat umélecké vystupy, u kterych je sdm autorem nebo kde je autorem alespon
jeden student z jeho pracovisté

e vkladat do seznamu autoru studenty (pouze v ramci svého pracovisté)

e vyhledavat v um. vystupech, institucich uvedeni a ocenéni/ohlasech a exportovat vysledky

vyhledavani

Role: Referent pracovisté (REFP)
Role se vaze ke konkrétnimu pracovisti. UzZivatel v této roli mGze

o vkladat a editovat umélecké vystupy, u kterych je alespori jeden autor (pracovnik nebo
student) z jeho pracovisté

e schvalovat a zamitat Zadosti o roli AKP v rdmci svého pracovisté

e vkladat do seznamu autord studenty (pouze v ramci svého pracovisté)

e vyhledavat v um. vystupech, institucich uvedeni a ocenéni/ohlasech a exportovat vysledky

vyhleddavani

e vyhledavat v uZivatelich svého pracovisté, editovat profil uZivatela v roli AKP, REFP
e mazat uzivatelské ucty, blokovat a odblokovat pristupy AKP svého pracovisté

Role: Referent soucasti (REFS)

Role se vaze ke konkrétni fakulté vysoké skoly. Uzivatel v této roli mize
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vkladat a editovat umélecké vystupy, u kterych je alesponi jeden autor (pracovnik nebo
student) z jeho fakulty (soucasti vysoké skoly)

schvalovat a zamitat Zadosti o roli AKP a REFP v rdmci své fakulty

vkladat do seznamu autoru studenty (v rdmci své fakulty)

vyhledavat v um. vystupech, institucich uvedeni a ocenéni/ohlasech a exportovat vysledky
vyhleddvani

vyhledavat v uzivatelich své fakulty, editovat profil uZivatel( v roli AKP, REFP, REFS

mazat uZivatelské ucty, blokovat a odblokovat pristupy AKP a REFP své fakulty

Role: Dékan (DEK)

Role se vaze ke konkrétni fakulté vysoké skoly. UZivatel v této roli mize

vkladat a editovat umélecké vystupy, u kterych je alespon jeden autor (pracovnik nebo
student) z jeho fakulty
schvalovat a zamitat zadosti o roli AKP, REFP, REFS v rdmci své fakulty

o v pripadé zadosti o roli AKP nejsou uzivateli v roli DEK zasilana e-mailova ozndmeni o

Zadosti. E-maily o Zadosti o roli AKP jsou zasilany uzivatelim v roli REFP a REFS.

vkladat do seznamu autor(l studenty (v rdmci své fakulty)
vyhledavat v um. vystupech, institucich uvedeni a ocenéni/ohlasech a exportovat vysledky
vyhleddvani
vyhleddvat v uZivatelich své fakulty, editovat profil uZivatela v roli AKP, REFP, REFS, DEK
mazat uzivatelské ucty, blokovat a odblokovat ptistupy AKP, REFP a REFS své fakulty
odesilat zaznamy um. vystupll zpét pracovnikdim fakulty k prepracovani
odesilat zaznamy um. vystup k certifikaci

Role: Rektor (REK)

Role se vaze ke konkrétni vysoké sSkole. UZivatel v této roli mlze

vyhledavat v um. vystupech, institucich uvedeni a ocenéni/ohlasech a exportovat vysledky
vyhledavani

Role: Garant segmentu (GAR)

Role se vaze ke konkrétnimu segmentu. UZivatel v této roli mGze

schvalovat a zamitat Zadosti o roli Zdstupce garanta segmentu v ramci svého segmentu
vyhleddvat v um. vystupech, institucich uvedeni a ocenéni/ohlasech a exportovat vysledky
vyhledavani

vyhledavat v uZivatelich svého segmentu, editovat profil uzivatell v roli ZGAR

mazat uZivatelské ucty, blokovat a odblokovat pristupy ZGAR svého segmentu

spravovat Ciselniky instituci uvedeni a ocenéni/ohlas(i ve svém segmentu

Role: Zastupce garanta segmentu (ZGAR)

Role se vaze ke konkrétnimu segmentu. UZivatel v této roli mlze

vyhledavat v um. vystupech, institucich uvedeni a ocenéni/ohlasech a exportovat vysledky
vyhleddavani
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e vyhledavat v uZivatelich svého segmentu

Role: Certifikator (CER)
Role se vaze ke konkrétnimu segmentu a podsegmentu. UZivatel v této roli mize

e vyhledavat v um. vystupech, institucich uvedeni a ocenéni/ohlasech a exportovat vysledky
vyhleddvani
e provést certifikaci vystupu, které mu byli pfidéleny k certifikaci

Role: Analytik RUV (ANARUV)
Uzivatel v této roli maze

e vyhledavat v um. vystupech, institucich uvedeni a ocenéni/ohlasech a exportovat vysledky
vyhleddvani

Role: Referent RUV (REFRUV)
Uzivatel v této roli maze

e schvalovat a zamitat zadosti o roli DEK, REK, GAR, ZGAR, CER, ANARUV

e vyhledavat v um. vystupech, institucich uvedeni a ocenéni/ohlasech a exportovat vysledky
vyhleddvani

e vyhledavat v uZivatelich, editovat profil uZivatelll a mazat uZivatelské ucty DEK, REK, GAR,
ZGAR, CER, ANARUV

e Dblokovat a odblokovat pfistupy vSem uZivatellm vyjma uZivatell roli REFRUV a ADMRUV

e nastavovat terminy pro aktualni ro¢nik certifikace

e spravovat Ciselniky instituci uvedeni a ocenéni/ohlas(

Role: Administrator RUV (ADMRUV)
UZivatel v této roli mize

e schvalovat a zamitat Zadosti o roli DEK, REK, GAR, ZGAR, CER, ANARUV, REFRUV

e vyhledavat v um. vystupech, institucich uvedeni a ocenéni/ohlasech a exportovat vysledky
vyhledavani

e vyhledavat v uzivatelich, editovat profil uZivatelll a mazat uZivatelské ucty DEK, REK, GAR,
ZGAR, CER, ANARUV, REFRUV

e blokovat a odblokovat pfistupy vsem uzivatellim vyjma uZivatel( role ADMRUV

e nastavovat terminy pro aktudlni ro¢nik certifikace

e spravovat Ciselniky instituci uvedeni a ocenéni/ohlas(
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Vychozi strankou po ptihlaseni je tzv. Ndsténka. Nasténka se pro uZivatele jednotlivych roli lisi. Obsah
nasténky casto souvisi s tzv. stavy zdznamu um. vystupu (vice o stavech zaznamu viz kap. 6.1).

Kazdy uZivatel ma na nasténce KalendaF akci a termind, kde se mu zobrazuji terminy nastavené

Kancelafi RUV. Uzivatellm v rolich AKP, REFP, REFS a DEK se zde navic zobrazuje termin nastaveny
uZivatelem v roli DEK.

Na ndsténce kazdého uzivatele jsou dostupné tzv. Rychlé odkazy. Jde o nejcastéji pouzivané
prednastavené vyhledavaci filtry uméleckych vystupl. Jednotlivé odkazy vedou na stranku pro
vyhledavani, kde je zobrazen seznam vyhledanych zaznam{.

K podrobnym informacim o uméleckém vystupu (k tzv. detailu zaznamu, viz kap. 7) se lze z nasténky
dostat kliknutim na nazev vystupu anebo na ikonu na konci fadku a vybérem z nabidky Prohlizet
zdznam, prip. Editovat zdznam. P¥i prohliZzeni jednotlivych vystupl Ize pouZit Sipky doleva a doprava

ve smyslu ,predchozi“ a ,dalsi“. Zobrazi se predchozi nebo ndsledujici vystup z pfislusné casti
(seznamu) na nasténce.

Nasténka uZivatele v roli Akademicky pracovnik:

o Moje rozpracované zaznamy a zaznamy vracené k opravé — vystupy tvlréi umélecké
¢innosti, které prihlaseny uzivatel v dané roli dfive rozpracoval nebo mu byly vraceny
k opravé (uzivatelem v roli Dékan).

,

e Mnou naposledy upravované zaznamy — vystupy tviréi umeélecké cinnosti, které prihlaseny
uzivatel vdané roli naposledy upravoval a které jsou zdroven vjinych stavech nei
rozpracovdno, vrdceno k opravé nebo vrdceno k opravé — starsi sbér.

e Dokoncené zaznamy, u kterych jsem veden jako autor — v této sekci se zobrazuji vSechny
zaznamy, u nichz je pfihlaseny uZivatel uveden jako autor nebo jeden z autorl. Zobrazuji se
zde vystupy ve vsech stavech kromé rozpracovdno, vrdceno k opravé a vrdceno k opravé —
starsi sbér. Zohledruje se pracovisté role AKP, pod kterou je uZivatel prihlasen (tyka se
pripadl, kdy ma uzivatel roli AKP na vice pracovistich).

e Rychlé odkazy — napt. Seznam zaznaml mého pracovisté = vystupy tviréi umélecké cinnosti,
u nichZ je alespon jeden autor z pracovisté prihlaseného uzivatele.

Nasténka uZivatele v roli Referent pracovisté:

e Registrace cekajici na schvaleni — seznam Zzadosti o pridéleni nové role, resp. o pfistup do
aplikace (vice o schvalovani Zadosti viz kap. 10.1). Neni-li evidovana zadna Zadost o pridéleni
role, tato ¢ast nasténky se nezobrazuje.

e Moje rozpracované zaznamy a zaznamy vracené k opravé — dtto jako pro Akademického
pracovnika, viz vyse.

e Mnou naposledy upravované zaznamy — dtto jako pro Akademického pracovnika, viz vyse.
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e Rychlé odkazy — napt. Seznam zaznaml mého pracovisté = vystupy tviréi umélecké cinnosti,
u nichz je alespon jeden autor z pracovisté prihlaseného uzivatele.

Nasténka uzivatele v roli Referent soucasti:

e Registrace cekajici na schvaleni — seznam Zadosti o pridéleni nové role, resp. o pfistup do
aplikace (vice o schvalovani Zadosti viz kap. 10.1). Neni-li evidovana Zadna zadost o pfidéleni
role, tato ¢ast nasténky se nezobrazuje.

e Moje rozpracované zaznamy a zaznamy vracené k opravé — dtto jako pro Akademického
pracovnika, viz vyse.

o Mnou naposledy upravované zaznamy — dtto jako pro Akademického pracovnika, viz vyse.

e Rychlé odkazy — napf. Seznam zaznamd mé fakulty = vystupy tvaréi umélecké cinnosti, u
nichz je alespon jeden autor z fakulty (soucasti) pfihlaseného uzivatele.

Nasténka uzivatele v roli Dékan:

e Registrace cekajici na schvaleni — seznam zadosti o pridéleni nové role, resp. o pfistup do
aplikace (vice o schvalovani Zadosti viz kap. 10.1). Neni-li evidovana Zadna Zadost o pfidéleni
role, tato ¢ast nasténky se nezobrazuje.

e Moje rozpracované zaznamy — vystupy tvaréi umélecké c¢innosti, které pfihlaseny uZivatel
v dané roli dfive rozpracoval.

e Mnou naposledy upravované zaznamy — dtto jako pro Akademického pracovnika, viz vyse.

e Zaznamy ve stavu vraceno nebo dokonceno po opravé — vystupy umélecké cinnosti, které
prihlaseny uzivatel vratil k opravé a které jini uzivatelé po vraceni jiz opravili.

e Rychlé odkazy — napf. Seznam zaznamd mé fakulty = vystupy tvaréi umélecké cinnosti, u
nichz je alespon jeden autor z fakulty (soucasti) pfihlaseného uzivatele.

Nasténka uzivatele v roli Rektor:

o Rychlé odkazy — Seznam zaznamd mé vysoké Skoly = vystupy tvaréi umélecké Cinnosti, u
nichZ je alespon jeden autor z vysoké Skoly pfihlaseného uZivatele.

Nasténka uZivatele v roli Garant segmentu:

e Registrace cekajici na schvaleni — seznam Zzadosti o pridéleni nové role, resp. o pfistup do
aplikace (vice o schvalovani Zadosti viz kap. 10.1). Neni-li evidovana Zadna zadost o pridéleni
role, tato ¢ast nasténky se nezobrazuje.

o Rychlé odkazy — Seznam zaznami mého segmentu = vsechny vystupy tvlréi umélecké
¢innosti, které patfi do segmentu pfihlaseného uzivatele. Zobrazuji se zaznamy napfi¢ vsemi
pracovisti a ve vSech stavech véetné rozpracovdno.

Nasténka uZivatele v roli Zastupce garanta segmentu:

e Rychlé odkazy — Seznam zaznaml mého segmentu = vsSechny vystupy tvaréi umélecké
¢innosti, které patfi do segmentu prihlaseného uZivatele. Zobrazuji se zdznamy napfi¢ vsemi
pracovisti a ve vSech stavech véetné rozpracovdno.

Nasténka uzivatele v roli Certifikator:

e Rychlé odkazy
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Ndasténka uzivatele v roli Analytik RUV:

e Rychlé odkazy — Seznam vsSech zaznami = vsechny vystupy tvaréi umélecké cinnosti.
Zobrazuji se zdznamy napfi¢ vSemi segmenty, vSemi pracovisti a ve vSech stavech vcetné
rozpracovdno.

Nasténka uZivatele v roli Referent RUV:

e Registrace cekajici na schvaleni — seznam Zadosti o pridéleni nové role, resp. o pfistup do
aplikace (vice o schvalovani Zadosti viz kap. 10.1). Neni-li evidovana zadna Zadost o pridéleni
role, tato ¢ast nasténky se nezobrazuje.

e Zaznamy odeslané k certifikaci — seznam zaznam{, které byly odeslany k certifikaci

e Rychlé odkazy

Nasténka uZivatele v roli Administrator RUV:
e Registrace cekajici na schvaleni — seznam zadosti o pridéleni nové role, resp. o pfistup do
aplikace (vice o schvalovani Zadosti viz kap. 10.1). Neni-li evidovana Zadna Zadost o pfidéleni
role, tato ¢ast nasténky se nezobrazuje.

e Zaznamy odeslané k certifikaci — dtto jako pro Referenta RUV, viz vyse.
e Rychlé odkazy

Menu se pro uZivatele jednotlivych roli lisi. Viditelnost polozek menu pro role znazornuje nasledujici
tabulka.

Tab. 3 Zobrazené polozky menu v zavislosti na uZivatelské roli

Role
L, v = :% — o > >
Nazev polozky menu % g ;‘é ggn gn 5| 2 % é
sl £1 3| | 5| 2| &l €| &| g <
| 2] ] o] x| o] 8| S| <| | <
Nasténka (navrat na dvodnistranku) | X | X X | X | X [ X | X | X | X |X [|X
Vlozit vystup X | X | X |X
Hledani X X X X X X X X | X | X |X
Autofri X X X X
Certifikace X X
Statistika X X X X X X X X X
Ciselniky X X | x
Sprava X X X | X
Profil uZivatele X | X X X |X |X X | X | X |X
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Drive nez popiSeme funkce vloZeni, editace, mazani a kopirovani uméleckého vystupu, uvadime
zakladni informace o tzv. stavech zaznam( a kédu kategorie zaznamu.

RozliSujeme ndsledujici stavy zdznamu o uméleckém vystupu:
Rozpracovano (ROZ)

Aby mohl byt zdznam uméleckého vystupu certifikovan, musi u néj byt vyplnény povinné urcité
Udaje. Nicméné uzivatel potfebuje mit moZnost zdznam uméleckého vystupu v aplikaci jen
rozpracovat a pozdéji se k nému vratit, nez jej definitivné ulozi.

Pokud pfi vkladani vystupu umeélecké cinnosti vyplni uZivatel alespon polozky Segment, Nazev
v Cestiné a Instituce uvedeni, smi stiskem tlacitka UloZit jako rozpracovdno ulozit tento zaznam do
stavu rozpracovdno.

Pro takové zdznamy plati, Ze se zobrazuji po prihlaseni na Uvodni Ndsténce uzivateli, ktery je vlozil
(tzv. vkladatel zaznamu). Pravo prohlizet tyto zdznamy maji uzivatelé v roli Referent pracoviste,
Referent soucdsti, Dékan (tito vidi vSechny zdznamy, u nichZ je uveden alespon jeden autor
jejich pracovisté resp. fakulty), Garant segmentu, Zdstupce garanta segmentu (vidi zaznamy svého
segmentu), Analytik RUV, Referent RUV a Administrator RUV (vidi vSe napfi¢ vSsemi segmenty i
pracovisti).

Pokud je rozpracovany zdznam v aplikaci déle nez dva roky a neni posunut do jiného stavu, dojde po
dvou letech od posledni editace k jeho automatickému smazani.

Dokonceno (DOK)

Vystup umélecké cinnosti mlze byt do aplikace uloZzen ve stavu dokonceno, jestlize u néj uZivatel
vyplni vSechny povinné udaje a stiskne tlacitko UloZit jako dokonceno. K takto uloZzenému vystupu
umélecké Cinnosti se Ize dale libovolné vracet a opravovat jej. Zobrazuje se také na Uvodni Ndsténce.
Na své Ndsténce jej ale vidi nejen sam vkladatel zdznamu, ale také vsichni ostatni uzivatelé, ktefi jsou
uvedeni jako (spolu)autofti tohoto uméleckého vystupu.

Jakmile byl jednou zaznam uméleckého vystupu uloZen do stavu dokonceno, neni uz mozné jej ulozit
do stavu rozpracovdno.

Dokonceno — starsi sbér (DOK_STA)
Stav obdobny jako dokonceno. V tomto stavu je zaznam, ktery

e je do aplikace vloZen se starsim datem (resp. rokem) 1. uvedeni nez pro aktualni ro¢nik sbéru
(tzv. vkladani zapomenutych zaznamu)

e je do aplikace vlozZen sice s datem (resp. rokem) 1. uvedeni v ramci aktudlniho ro¢niku sbéru,
ale je vloZzen po terminu odeslani zaznamu k certifikaci TO1 (viz kap. 12.1)

e je ve stavu dokonceno, ale neodejde do terminu TO1 k certifikaci. Po terminu TO1 jsou tyto
zaznamy automaticky preklopeny do stavu dokonceno — starsi sbér.
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Vraceno (VRA)

UZivatel v roli DEK mUlZe zdznam vratit k prepracovani. Po vraceni k prepracovani prejde zaznam do
stavu vrdceno a automaticky je o tom vkladatel zaznamu informovan e-mailem. Jestlize zdznam po
vloZeni editoval nékdo jiny nezZ jeho vkladatel, je informovan o vraceni zaznamu nejen vkladatel, ale
také osoba, ktera zaznam naposledy editovala (takZze napf. akademicky pracovnik a zaroven referent
pracovisté). V e-mailu je uvedeno, ktery zdznam se vraci k prepracovani, kdo a kdy jej vratil a
predevsim je zde uveden divod vraceni, tj. pozndmka, kterou uZivatel v roli DEK pfi vraceni zaznamu
vepsal.

Prislusnym uZivatelim se zacne vraceny zaznam zobrazovat na Ndsténce v sekci ,Moje rozpracované
zdznamy a zdznamy vrdcené k opravé”. Poté, co provede uzivatel s prdvem editovat (konkrétni AKP,
pfip. REFP nebo REFS) poZadované Upravy a stiskne tlacitko UloZit zdznam, prejde zdznam do stavu
dokonceno po opravé.

Vraceno - starsi sbér (VRA_STA)

Tento stav je obdobou stavu vrdceno, ale vztahuje se k zaznamim starsiho sbéru. Starsim sbérem se
rozumi zaznamy, které maji datum (resp. rok) 1. uvedeni starSi nez je aktualni rocnik sbéru. Po
terminu TO1 (viz kap. 12.1) dochazi k automatickému preklopeni zaznamd, které jsou ve stavu
vrdceno do stavu vrdceno — starsi sbér.

Dokonceno po opravé (OPR)

V okamziku, kdy byl zdznam ve stavu vrdceno zeditovan a ulozen tla¢itkem Ulozit zdznam, prejde
zaznam do stavu dokonceno po opravé. Na editaci zdznamu v tomto stavu ma pravo jen uzivatel v roli
DEK, ostatni mohou zdznam pouze prohlizet. UZivatel vroli DEK muiZe zaznam opét vratit
k pfepracovani, zaznam se dostane opét do stavu vrdceno a plati pro néj to, co je uvedeno vyse.

Dokonceno po opravé — starsi shér (OPR_STA)

Tento stav je obdobou stavu dokonceno po opravé, ale vztahuje se k zaznam(m starsiho sbéru.
StarSim sbérem se rozumi zdznamy, které maji datum (resp. rok) 1. uvedeni starsi nez je aktualni
rocnik sbéru. Po terminu TO1 (viz kap. 12.1) dochazi k automatickému preklopeni zaznam{, které jsou
ve stavu dokonceno po opravé a nebyly odeslany k certifikaci, do stavu dokonceno po opravé — starsi
shér.

Odeslano k certifikaci (ODE)

Zaznam se do stavu odesldno k certifikaci dostane ze stavu dokonceno nebo dokonceno po opravé
automaticky poté, co jej uzivatel v roli DEK odesle k certifikaci. Zaznam ve stavu odesldno k certifikaci
nelze editovat, pouze prohlizet.
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Odeslano k certifikaci — starsi sbér (ODE_STA)

Zaznam se do stavu odesldno k certifikaci — starsi sbér dostane ze stavu dokonceno — starsi sbér nebo
dokonceno po opravé — starsi sbér automaticky poté, co jej uzivatel v roli DEK odesle k certifikaci.
Zaznam ve stavu odesldno k certifikaci — starsi sbér nelze editovat, pouze prohlizet.

Vyrazeno (VYR)

Kanceldf RUV ma pravo zcela vyradit umélecky vystup z procesu certifikace pro dany rok. Pfi vyfazeni
se zdznam dostane ze stavu odesldno k certifikaci do stavu vyfazeno a Kancelaf RUV musi vepsat
dlvod vyrazeni. Ten se potom zobrazuje u vystupu na zaloZce Historie zdznamu. Zaznam ve stavu
vyfazeno neni mozné editovat.

Vyrazeno — starsi sbér (VYR_STA)

Kancelaf RUV mizZe vyradit z procesu certifikace také zaznam ze starSiho sbéru. Zaznam se dostane
ze stavu odesldno k certifikaci — starsi sbér do stavu vyrfazeno — starsi sbér. Dlvod vyfazeni se
zobrazuje na zdloZce Historie zdznamu. Zaznam ve stavu vyfazeno — starsi sbér neni mozné editovat.
Po terminu TO1 (viz kap. 12.1) dochazi k automatickému preklopeni zaznamd, které jsou ve stavu
vyfazeno do stavu vyrazeno — starsi sbér.

Certifikovano (CER)

Zaznam prosel celym procesem certifikace a ma pfifazen vysledny kéd kategorie (vice o kédech
kategorie viz kap. 6.2). Zaznam v tomto stavu je mozné omezené editovat a pfip. zazadat o jeho
prehodnoceni (viz kap. 6.4.1).

Certifikovano — prehodnotit (CER_PRE)

Pokud byla splnéna podminka prehodnoceni zdznamu (viz kap. 6.4.1), pfesune se zdznam
automaticky ze stavu certifikovdno do stavu certifikovdno — prehodnotit. K vystupu ve stavu
certifikovdno — pfehodnotit se lze dale vracet a editovat jej, stav zaznamu se po dalsi editaci neméni.

Odeslano k prehodnoceni (ODE_PRE)

Zaznam se do stavu odesldno k prehodnoceni dostane ze stavu certifikovdno — prehodnotit
automaticky poté, co jej uzivatel vroli DEK odesle k certifikaci. Zaznam ve stavu odesldno
k prehodnoceni nelze editovat, pouze prohliZet.

Certifikovano — vyfazeno (CER_VYR)

Kanceldf RUV md prdvo zcela vyradit umélecky vystup z procesu prehodnoceni. Pfi vyfazeni se
zaznam dostane ze stavu odesldno k pfehodnoceni do stavu certifikovdno — vyfazeno a Kancelaf RUV
musi vepsat dlivod vyrazeni. Ten se potom zobrazuje u vystupu na zaloZce Historie zdznamu resp.
Certifikace.
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Kancelaf RUV ma préavo zcela vyradit také umélecky vystup, ktery je ve stavu certifikovdno. Zaznam se
presune do stavu certifikovdno — vyrazeno a opét je pfitom povinnost vepsat divod vyfazeni.

Zaznam ve stavu certifikovdno — vyrazeno je moziné omezené editovat (stejné jako zdznam ve stavu
certifikovdano). Po editaci se vystup presune do stavu certifikovano — prehodnotit.

Nasledujici tabulka vyjmenovava stavy zaznamu a jejich zkratky.

Tab. 4 Seznam stav( zaznamu

Nazev stavu zaznamu Zkratka Nazev stavu zaznamu Zkratka
rozpracovano ROZ odeslano k certifikaci — starsi sbér ODE_STA
dokoncéeno DOK odeslano k prehodnoceni ODE_PRE
dokoncéeno — starsi shér DOK_STA vyfazeno VYR
vraceno VRA vyfazeno — starsi sbér VYR_STA
vraceno — starsi sbér VRA_STA certifikovdno CER
dokonéeno po opravé OPR certifikovano — pfehodnotit CER_PRE
dokonceno po opravé — starsi sbér | OPR_STA certifikovdno — vyfazeno CER_VYR
odeslano k certifikaci ODE
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Na obrdazku jsou zobrazeny mozné prechody mezi stavy zaznam.

«

ROZPRACOVAND

ODESLANO
K CERTIFIKACI

Vlazeni zaznamu
do RUV

4
VRACEND

Y

DOKONCENO
PO OPRAVE
5
& .
VYRAZENO

1 - uloZeni jako rozpracovano
2 - uloZeni jake dokondéeno

7

CERTIFIKOVANO

DOKONGENQ -

D ;_

3 - uloZeni stariho zaznamu jake dokondeno
4 - uZivatel v roli Dékan vraci k pfepracovani
5 - odeslano uZivatelem v roli Dékan k certifikaci

6 - vyfazeno Kancelafi RUV

7 - Kancelar RUV doplnila vysledné kady

STARSI SBER

VRACENQ -
STARSI SBER

2 4
\d
DOKONCENO 2
PO OPRAVE -
STARSI SBER
5
- ) 8 ODESLANO
bt K CERTIFIKACI -
STARSI SBER
7 -
8 = CERTIFIKOVANO -
® VYRAZENO
h
2 2 p
CERTIFIKOVANO - ODESLANG
PREHDDNOTIT K PREHODNOCENI
2

> miZe provést uzivatel v rolich Ak. pracovnik,

Referent pracoviété, Referent soucasti, Dékan

mizZe provest uzivatel v roli Dékan

miZe provést Kancelar RUV

probiha automaticky po skongeni roéniku sbéru
(po uplynuti terminu odeslani vystupd k certifikaci)

(pFecertifikovan).

Obr. 2 Schéma mozZnych prechodll mezi stavy zaznamu
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Certifikace probihd v daném roce nad vysledky (zaznamy), kterych bylo dosazeno v roce predeslém,
tj. napf. vroce 2013 se certifikuji zaznamy s datem uvedeni 2012. V aplikaci se pracuje s pojmem
rocnik. Ro¢nik je chapan ve vztahu k hodnocenému sbéru, tj. roénikem 2012 se chape proces
certifikace, ktery sice probéhl v roce 2013, ale nad vystupy s datem 1. uvedeni v roce 2012. Ro¢nikem
2013 se obdobné chape proces certifikace, ktery se realizuje v roce 2014 atd.

v

Pokud u starsiho jiz ocertifikovaného zaznamu dojde ke zméné, mizZe byt zdznam prehodnocen




Certifikace zdznamu v podstaté znamena odsouhlasené zafazeni zdznamu do urcité kategorie. Kéd
kategorie se sklada ze t¥i pismen. Prvni pismeno vyjadfuje vyznam dila (od nejvyznamnéjsiho A, B, C,
D), druhé pismeno vyjadfuje velikost dila (od nejrozsahlejsiho K, L, M) a tfeti pismeno vyjadfuje
institucionalni kontext (X — mezinarodni, Y — celostatni, Z — regionalni).

U kazdého zaznamu umélecké ¢innosti vznikne postupné celkem Sest druht kodu kategorie:

e  Kod kategorie vychozi

o Kod kategorie dle garanta

o Kod kategorie dle 1. certifikatora
e Kod kategorie dle 2. certifikatora
e Koéd kategorie po predcertifikaci
e  Kod kategorie vysledny

Uvedené kddy vznikaji postupné timto zplsobem:
Kdéd kategorie vychozi

Pfi vloZzeni zaznamu do aplikace je automaticky stanoven Kdd kategorie vychozi. Odvozuje se od toho,
co uzivatel o zdznamu uvedl. Pokud uZivatel zméni hodnoty polozek, na kterych je tento kdd zavisly,
dojde k jeho zméné. Za konecny Kod kategorie vychozi se povazuje ten, ktery ponechd dékan pfi
odeslani zaznamu k certifikaci (tj. ktery schvali).

Prvni pismeno kédu (A, B, C nebo D) se odvozuje z polozky ZdvaZnost a vyznam. Druhé pismeno kédu
(K, L nebo M) se odvozuje z polozky Velikost. Tteti pismeno kddu (X, Y nebo Z) se odvozuje soucasné
z polozek Instituce/misto uvedeni a Ocenéni/ohlas.

Kazda Instituce/misto uvedeni a Ocenéni/ohlas jsou pfedem rozdéleny do kategorii X, Y nebo Z. Do
vychoziho kédu kategorie se prebira z vyplnénych Instituci/mist uvedeni a vyplnénych Ocenéni/ohlasi
vzdy ta kategorie, ze které plyne nejlepsi zafazeni (X je lepsi zafazeninez Y, Y je lepsi nez Z).

Kdéd kategorie dle garanta

Garant pfidéli kazdému uméleckému vystupu, ktery mlze jit v daném roce k certifikaci, v rdémci svého
segmentu tzv. kéd kategorie dle garanta.

Kdéd kategorie dle 1. a 2. certifikatora

UZivatelé v roli dékan odeslou zaznamy k certifikaci. Kancelaf RUV k témto zaznamidm ndsledné
pfitazuje certifikatory tak, aby kaZdy zdznam certifikovali pravé dva certifikatofi. U zdznamu po
certifikaci vzniknou dalsi dva kédy kategorie, a to Kod kategorie dle 1. certifikdtora a Kod kategorie
dle 2. certifikdtora.

Certifikatofi se nevyjadfuji k zaznamUm s kategorii vyznamu D. Proto nejsou u zaznamU v kategorii D,
které byly odeslany k certifikaci, uvedeny kody dle certifikatord.

Kdéd kategorie po predcertifikaci

Po obdrZeni ocertifikovanych zaznamG od certifikator(l Kanceldf RUV tzv. predcertifikuje pomoci
aplikace RUV kazdy zaznam podle metody vétsinové shody. V Uvahu se bere kdd garanta a kddy od
obou certifikator. Neexistuje-li kéd garanta, bere se misto néj v tvahu koéd vychozi. Posuzuje se
kazdé pismeno kddu kategorie zvlast, tj. pfi nazorech BLX, BKY, CKX je vétsinova shoda na pismenech
B (2xB : 1xC) - K (2xK : 1xL) - X (2xX : 1xY). Certifikovany kod uréeny metodou vétsinové shody bude
v tomto pripadé BKX.
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U zdznamu timto zplsobem vznikne Kod kategorie po predcertifikaci. Ne kazdy zaznam je ale mozné
jednoznacné zaradit metodou vétsinové shody. Pismeno kddu kategorie po predcertifikaci v téchto
pripadech nabude hodnoty ,?“. Kéd tedy bude napf. ?KX, ??X apod.

V pfipadé, Ze byl zaznam vyfazen garantem nebo nékterym z certifikator(i, ma kod po predcertifikaci
hodnotu ,,???“. V pfipadé, Ze byl zdznam vyrazen alespon dvéma z uvedenych hodnotitel(, je zdznam
pfi procesu predcertifikace vyrazen (kod po predcertifikaci ,,---“).

Certifikatofi se nevyjadruji k zaznamdm s kategorii vyznamu D. Proto neni u zaznamu v kategorii D,
které byly odeslany k certifikaci, uveden kod po predcertifikaci.

Koéd kategorie vysledny

Sporné zdznamy, kde nedoslo k vétsinové shodé, (tj. zaznamy u kterych obsahuje Kéd kategorie po
predcertifikaci symbol otazniku) jsou dale posouzeny jesté tretim certifikditorem. Ten se pfikloni k
rozhodnuti jednoho z dfivéjsich hodnotitell (garanta, nebo jednoho ze dvou certifikator(). Timto
rozhodnutim je u spornych zaznamu dan jejich vysledny kéd.

U nespornych zaznami (také u zdznamu vyrazenych pfi predcertifikaci) odpovida Kod kategorie
vysledny kédu po predcertifikaci. U zaznam( s kategorii vyznamu D odpovida vysledny kéd kédu
vychozimu. Na zakladé vysledného kédu se vypoctou body RUV zasilané MSMT.

VloZit umélecky vystup mohou do aplikace uzivatelé roli AKP, REFP, REFS a DEK. Formular pro vloZeni
umeéleckého vystupu je dostupny zmenu pres polozku ViozZit vystup a je rozélenén do Sesti
tematickych sekci.

Pro uloZeni zadznamu do stavu rozpracovdno staci vyplnit vyrazné méné udajl neZ pro pfipad, kdy ma
byt zdznam ulozen do stavu dokonceno (viz kap. 6.1). Aplikace vidy pti ukldadani upozornuje na
pfipadné nespravné vyplnéné ci zcela nevyplnéné povinné Udaje (pole jsou oznacena Cervené a je u
nich uvedeno, o jakou chybu se jedna).

Nasleduje popis poloZek formulafe (tzv. editacni detail uméleckého vystupu) podle jednotlivych
tematickych sekci.

Rok prvniho uvedeni — rok prvniho uvedeni vklddaného umeéleckého vystupu. Nabizi se aktualni
rocnik sbéru, vybérem z nabidky lze tento rok zménit. Nastavenému roku prvniho uvedeni musi
odpovidat datum (rok), ktery je u instituce prvniho uvedeni (viz kap. 6.3.4).

Segment — vybér segmentu (resp. segmentu a podsegmentu) z nabidky

Druh ¢innosti — aby mohla byt tato polozka vyplnéna, je nejdfive nutné vyplnit predchozi polozky Rok
prvniho uvedeni a Segment. Nabidka v poli Druh cinnosti se automaticky pfizpUsobuje podle
zvoleného segmentu a odpovida nastavenému roku prvniho uvedeni.

Zavainost a vyznam — aby mohla byt tato polozka vyplnéna, je nutné vyplnit nejdfive predchozi
polozku Druh cinnosti. Nabidka v poli ZdvaZnost a vyznam se automaticky pfizplsobuje zvolenému
druhu ¢innosti. Z hodnoty ZdvaZnost a vyznam se odvozuje prvni pismeno vychoziho kédu kategorie
(viz kap. 6.2)
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Velikost — aby mohla byt tato polozka vyplnéna, je nutné vyplnit nejdfive polozku Druh cinnosti.
Nabidka v poli Velikost se automaticky pfizplsobuje zvolenému druhu cinnosti. Z hodnoty Velikost se
odvozuje druhé pismeno vychoziho kédu kategorie (viz kap. 6.2)

Segment a druh vystupu
Segment: Design / Skio, porcelan, keramika v
Diruh Einnosti: Fealizovany design v
Favainost avyznam: - dale wyherte zavaZnost - v
Yelikost: -- nakanec wyherte rozsah -- w

Obr. 3 Editacni detail uméleckého vystupu — Segment a druh vystupu

Nazev v originale — nazev dila (uméleckého vystupu). Jsou akceptovany i jiné znakové sady, napfr.
azbuka.

Klicova slova v cestiné — kazdé klicové slovo (nebo souslovi) se uvadi na novy radek (na novy fadek se
prechazi klavesou Enter).

Anotace v ¢estiné — prostor pro volny text v maximalni délce 4000 znakd.

Ndazev v anglictiné — polozka musi byt povinné vyplnéna v ptipadé, Ze se jedna o umélecky vystup
s nejvyssi ZdavaZnosti a vyznamem (pismeno A). Maximalni povolena délka anotace je 4000 znak.

v

Klicova slova v anglictiné — polozka musi byt povinné vyplnéna v ptipadé, Ze se jednd o umélecky

Vv

vystup s nejvyssi
novy rfadek (na novy radek se prechazi kldvesou Enter).

ZavazZnosti a vyznamem (pismeno A). Kazdé klicové slovo (nebo souslovi) se uvadi na

Anotace v anglictiné — polozka musi byt povinné vyplnéna v pfipadé, Ze se jednd o umélecky vystup
s nejvyssi Zdvaznosti a vyznamem (pismeno A). Maximalni délka anotace je 4000 znakd.

Nazvy, klicova slova, anotace

MNazev v originale

klicova slava v cesting:

Anatace v Cesting:

MNazev v anglicting:

Klicova slova v
anglicting:

Anotace v anglicting:

Obr. 4 Editacni detail uméleckého vystupu — Nazvy, klicova slova, anotace
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U kazdého vystupu umeélecké Cinnosti musi byt uveden alespon jeden domdci autor. Kromé domacich
autor(ll rozliSujeme jesté tzv. cizi autory.

1) Domaci autor — autor vybrany z nabidky autorl v aplikaci. Nabidka autorl obsahuje vsechny
uzivatele, ktefi maji v aplikaci RUV roli Akademicky pracovnik anebo byli ,,ru¢né” pridani jako studenti
(viz kap. 9.1). Kazdy autor, at akademicky pracovnik nebo student, je vidy pfifazen k alespori
jednomu pracovisti z &iselniku VS.

Jestlize zaznam o uméleckém vystupu vklada uzivatel v roli AKP, je automaticky tento uZivatel
doplnén jako tzv. prvni autor (uveden na prvnim misté mezi autory). Jestlize se dany akademicky
pracovnik na dile nepodilel a chce uvést jako prvniho autora studenta svého pracovisté, pfip. zménit
podil autorstvi, provede zménu prvniho autora tlaitkem Editovat autora.

VloZeni dalSich autort k zaznamu uméleckého vystupu lze provést tlacitkem Pridat autora.

Pti editaci nebo pfidani autora se objevi formuladr s ndzvem Domdci autor (Obr. 5). Zaénete-li zadavat
pfijmeni autora do pole Jméno autora, automaticky dojde k filtrovani a nabizi se autoti (akademicti
pracovnici i studenti), ktefi vyhovuji zadanému textu. MnozZstvi nabizenych autor(l je mozné omezit
pomoci filtru Univerzita — Fakulta, budou se pak nabizet jen autofi s pracovistém na zvolené
univerzité nebo fakulté. Kromé jména je povinnym Udajem Podil autorstvi v procentech.

Domaci autor

Univerzita: -- nejprve wyherte Skalu — v
Fakulta:
Jméno autora:
Pracovigte:

Podil autorstvi: %

Obr. 5 Umélecky vystup — vyhledani domaciho autora

2) Cizi autor — jestlize jde o osobu, kterd plisobi mimo vysoké skoly evidované v aplikaci RUV, jedna
se o tzv. ciziho autora. Ciziho autora lze vlozit pomoci tlacitka Pridat ciziho autora, které se zobrazuje
od okamziku, kdy je k vystupu vloZen alespon jeden domdci autor. U ciziho autora je povinné vyplnit
jeho Jméno, Pfijmeni, Nazev organizace, na které plsobi, a Podil autorstvi v procentech (Obr. 6).
NepUsobi-li cizi autor v Zadné organizaci, vepiste Samostatny umélec.

Jestlize nenaleznete autora v nabidce domacich autord (Obr. 5), ale jde o osobu z Vasi nebo jiné
vysoké Skoly evidované v aplikaci RUV, nejedna se o ciziho autora. Aby mohl byt takovy autor u
uméleckého vystupu zaevidovan, je nutné, aby se zaregistroval do aplikace RUV do role AKP.

Od verze aplikace 0.18.0 jsou zavedeny pro vkladané umélecké vystupy tyto kontroly:

e Autorsky podil musi byt vidy vétsi nez 0, tj. nelze pfidat autora s autorskym podilem 0%.
e Soucet vsech autorskych podilt musi byt prfesné 100%.
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Cizi autor

Titul pfed jmenem:
Jmena:

Pffjmeni:

Titul za jménem:
Crganizace:

Podil autorstvi: %

Zpét

Obr. 6 Umélecky vystup — vloZeni ciziho autora

Je-li autor(i vice, Ize jejich pofadi u uméleckého vystupu ménit Sipkami * ¥  Prvniautor
zUstava vidy na prvnim misté.

Pro editaci slouzi ikonka @

Smazani autora z formulafe VloZeni uméleckého vystupu provedete stiskem ﬂ

Sekce Uvedeni je urcena pro vloZeni Udaji o instituci prvniho (a pfipadné dalsich) uvedeni
uméleckého vystupu. Prvni uvedeni musi byt vloZzeno — jde o povinnou polozku. Aby mohlo byt
uvedeni vloZeno, je nutné mit vybran segment (kap. 6.3.1).

Uvedeni pridame tla¢itkem Pridat uvedeni. Objevi se formuldr (viz Obr. 7), ve kterém vyhledate
instituci/misto uvedeni. Po napsani dvou znak(l do pole Nazev, pFip. umisténi se nabidnou vSechny
instituce obsahujici zadané znaky. Instituci lze vyhledat také pomoci filtru Stdat — Mésto, pak se
budou nabizet instituce (naseptdvani nazvu zacne fungovat az po vepsani alespon dvou znak)
spliujici zadana kritéria a soucasné vidy instituce, které jsou tzv. Bez rozliseni statu. Kromé Nazvu je
povinnym Udajem Datum zahdjeni a Datum ukonceni uvedeni. Trvalo-li uvedeni jen jeden den,
zaskrtnéte policko jednodenni akce. K instituci mGzete doplnit kratky textovy Udaj Upfesnéni, ktery je
nepovinny.

Pti vkladani dalSich uvedeni postupujeme stejnym zplsobem. Postupné se tvoti seznam, v némz je u
kazdého uvedeni zobrazeno odpovidajici pismeno kontextu (viz Obr. 8). Tento kontext ovliviiuje treti
pismeno vychoziho kddu kategorie (viz kap. 6.2). Kontext instituce se mize v jednotlivych rocnicich
lisit, je proto zavisly na vyplnéném datu (presnéji fe¢eno roku) zahajeni.

U instituce/mista dalSiho uvedeni se hlidd podminka, Ze datum zahdjeni dalsiho uvedeni musi byt
vétsi rovno datu zahajeni prvniho uvedeni.
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Instituce uvedeni / Zadavatel / Umisténi a typ - hledani

Stat, | - wyherte stat — v
Mesto:
Mazew, pfip. umisténi:

Menasl Jste hledany nazew'adresu &i choete zadat
Jednorazove? Vlezite zde

Upfesnéni:
Datum zahajeni: [] jednodenni akee

Daturn ukonceni:

Zpet

Obr. 7 Umélecky vystup — vyhledani instituce uvedeni

Uvedeni

Centrum souéasného uméni DOX
Y Ceska republika, Praha & Editovat instituci
01.12.2012 - 16.12.2012

MAK
X Rakousko, Yienna +t + @ ﬂ
07.12.2012-31.12.2012

Uméleckoprimyslové museum v Praze
Y Ceska republika, Praha +t V@ ﬂ
04.02.2013 - 28.02.2013

=+ Pfidat uvedeni

Obr. 8 Editacni detail uméleckého vystupu — seznam uvedeni

Instituce 1. uvedeni zlstdva vidy na prvnim misté. Poradi instituci dalSich uvedeni muizZete ménit
Sipkami t+

Pro editaci uvedeni sloui tlagitko @ Editovatinstituci  resp. ikonka &
Pro smazani instituce uvedeni poutzijte ﬂ

Editovat instituci 1. uvedeni je mozZné pouze ve stavu rozpracovdno. Pokud jste vystup uloZili do stavu
dokonceno a pak zjistite, Ze jste néco chybné zadali vinstituci 1. uvedeni, pouzijte pro vytvoreni
nového vystupu funkci kopirovani (viz kap. 6.6) a plvodni chybny vystup smazte (viz kap. 6.5).
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Pokud jste nenasli v nabidce pozadovanou instituci, mlzZete ji zaloZit. Vyjimkou jsou vystupy
v segmentu Architektura — zde je nutno za ucelem vloZeni nové instituce kontaktovat garanta
segmentu.

Kliknéte na napis VlioZte zde (viz Obr. 7) a vypliite Udaje o instituci/misté uvedeni (Obr. 9):

e povinné vyplite Stat, Mésto a Nazev, prip. umisténi, Datum zahajeni a Datum ukonceni.
JestliZe jste pozadovany Stat nenasli v seznamu stat(, zazadejte o zaloZeni statu do seznamu
pres Férum RUV (https://iruv.cz/forum/), sekce Technické problémy.

Polozka Mésto se naseptava, ale mlzete vepsat libovolné jiné mésto, které neni v nabidce.

e nepovinnymi polozkami jsou WWW adresa a Upiesnéni

Jestlize vkladate tzv. jednorazovou instituci, tj. instituci, kterd se nema nabizet ostatnim uzivatelim
pfi vyhledavani instituci, zaskrtnéte policko vkldddm jednordzovou instituci/adresu.

Nové vloZend instituce bude automaticky pfifazena do kategorie Z. Chcete-li pozddat garanta

segmentu o posouzeni prefazeni do vyssi kategorie, zaskrtnéte poli¢ko preji si pfehodnotit vklddanou
instituci s kontextem Z.

Instituce uvedeni / Zadavatel / Umisténi a typ - vloZeni nové

Stat | — wyberte stat — E|
Mésto

Nazew, pfip. umisténi

WWW adresa
Upfesnéni
Jednorazova vkladam jednorazovou instituci/adresu
Pfehodnoceni prehodnotit vkladanou instituci s kontextem 2
Datum zahajeni jednodenni akce

Datum ukonéeni

Zpét Pokratovat

Obr. 9 ZaloZeni nové instituce uvedeni

Po stisku tlacitka Pokracovat se nabidnou podobné jiz existujici instituce uvedeni. Tato kontrola slouZi
zamezeni vkladani duplicitnich instituci. JestliZze Zadna z nabidnutych podobnych instituci neni
vyhovuijici, stiskem tlacitka Pokracovat se vloZi nova instituce podle vyplnénych udaja.

Instituci, kterou takto vloZite, budou v nabidce vidét i ostatni uZivatelé aplikace (pokud nejde o
jednorazovou instituci). Je nutné Udaje o instituci vyplriovat korektné.

Pred vkladanim nové instituce je kliknuti na odkaz VloZte zde nezbytné. Nestaci pouze vepsat nazev
nové instituce do polozky Nazev, pf¥ip. umisténi ve formulafi pro vyhledani (Obr. 7).
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Sekce Vyznamnd ocenéni/ohlasy je urCena pro vlozeni Gdajl o ocenénich ¢i ohlasech uméleckého
vystupu. Aby mohlo byt ocenéni/ohlas vloZeno, je nutné mit vybran segment (kap. 6.3.1).

Ocenéni/ohlas pridame tladitkem Pridat ocenéni/ohlas. Objevi se formular Vyznamné ocenéni/ohlas
— hleddni, ve kterém vyhledate ocenéni/ohlas. Postup je obdobny jako pfi vyhledavani instituce
uvedeni. Po napsani dvou znakl do pole Ocenénifohlas se nabidnou vSechna ocenéni a ohlasy
obsahujici zadané znaky. Lze vyhledavat také pomoci filtru Stdt — Mésto, pak se budou nabizet jen
ocenéni a ohlasy spliujici zadana kritéria (naSeptavani zacne fungovat az po vepsani alespon dvou
znaku). Kromé Ocenéni/ohlas je povinnym Gdajem Datum ziskani ocenéni/ohlasu. K ocenéni/ohlasu
muzete doplnit kratky textovy Udaj Upfesnéni, ktery je nepovinny.

Po stisku tlacitka Pokracovat se zobrazi aktudlni seznam ocenéni/ohlast u vkldadaného uméleckého
vystupu. U kazdého ocenéni/ohlasu je zobrazeno odpovidajici pismeno kontextu (viz Obr. 10). Tento
kontext ovlivriuje tfeti pismeno vychoziho kédu kategorie (viz kap. 6.2). Kontext ocenéni/ohlasu se
mUze v jednotlivych rocnicich lisit, je proto zavisly na vyplnéném datu (pfesnéji feceno roku) ziskani.

PFi vkladani dalsiho ocenéni/ohlasu se hlidd podminka, ze datum ziskani ocenéni/ohlasu musi byt
vétsi rovno datu zahdjeni prvniho uvedeni a zaroven datum ziskani ocenéni/ohlasu musi byt mensi
rovno datu vkladani uméleckého vystupu do aplikace.

Potadi zobrazeni ocenéni/ohlastl uréujete Sipkami  + +
Pro editaci uvedeni slouzi ikonka = @

Pro smazani Gdajll o ocenéni poufZijte ﬂ

Vyznamna ocenéni / ohlasy

Czech Grand Design

Y Zeska republika, Praha +t + @ ﬂ
12102012
Design Plus

X MEmecka, Frankiurt t + @ ﬂ
19.12.2012

=+ Piidat ocenéni

Obr. 10 Edita¢ni detail uméleckého vystupu — seznam vyznamnych ocenéni/ohlasu

Pokud jste nenasli v nabidce poZadované ocenéni, miZete jej zaloZit. Vyjimkou jsou vystupy
v segmentu Architektura — zde je nutno za Ucelem vloZeni nového ocenéni/ohlasu kontaktovat
garanta segmentu.

Kliknéte na napis VlozZte zde a vyplrite Udaje o ocenéni/ohlasu (obdobny postup jako vyse pfi vkladani
nové instituce/mista uvedeni). Kliknuti na odkaz VlioZte zde je nezbytné. Nestaci pouze vepsat nazev
nového ocenéni/ohlasu do polozky Ocenéni/ohlas ve formulafi pro vyhledani.

P¥i vkladani nového ocenéni/ohlasu vyplrite udaje:

e povinné Stat, Mésto, Ocenéni/ohlas, Datum ziskani.

28



JestliZe jste pozadovany Stat nenasli v seznamu stat(, zazadejte o zaloZeni stdtu do seznamu
pres Férum RUV (https://iruv.cz/forum/), sekce Technické problémy.

Polozka Mésto se naseptava, ale mlzete vepsat libovolné jiné mésto, které neni v nabidce.
e nepovinnymi polozkami jsou WWW adresa a Upiesnéni

Nové vloZzené ocenéni/ohlas bude automaticky ptifazeno do kategorie Z. Chcete-li pozadat garanta
segmentu o posouzeni prefazeni do vyssi kategorie, zasSkrtnéte policko pfeji si prehodnotit vkiddané
ocenéni s kontextem Z.

Po stisku tlacitka Pokracovat se nabidnou podobné jiz existujici ocenéni/ohlasy. Tato kontrola slouzi
zamezeni vkladani duplicitnich ocenéni/ohlast. JestliZe Zadné z nabidnutych podobnych
ocenéni/ohlasti neni vyhovujici, stiskem tlacitka Pokracovat se vloZi nové ocenéni/ohlas podle
vyplnénych tdaju.

Ocenéni/ohlas, které takto vloZite, budou v nabidce vidét i ostatni uZivatelé aplikace. Je proto
nezbytné Udaje vypliovat korektné.

Poskytovatel, investor — vyplnéni této polozky je nepovinné. Jeji vyplnéni ma smysl, pokud existuje
Cislo a ndzev grantu.

Ohlasy (citace) — vyplnéni této polozky je nepovinné. Ohlas (citaci) Ize vlozZit stiskem tlacitka (Obr. 11)

e Pridat citaci — objevi se fadek pro vloZeni textu.
o nebo tlaéitkem Pridat WWW adresu — objevi se Ffadek pro vloZeni textu s predvyplnénym
zacatkem http://

Sipky u konctl Fadk@ slouzi pro presun, miiZete tak ohlasy (citace) sefadit podle dlleZitosti (tj. jak se
budou zobrazovat pfti prohlizeni daného um. vystupu). Odstranit fadek s citaci umozniuje tlacitko E

Doplikoveé udaje

Poskytovatel, investar:

Ohlasy (citace): t+ 4 ﬂ

=+ Ffidat citaci =+ Plidat Wiy adresu

Obr. 11 Editacni detail uméleckého vystupu — Doplrikové udaje

Jestlize je do fadku Ohlasy (citace) vloien webovy odkaz ve formatu zacinajicim http:// nebo
https://, pak bude zajisténo ,,Zivé prolinkovani“ z detailu zdznamu pro prohlizeni. Nasledujici obrazek
ukazuje, jak budou odkazy zobrazeny pfi prohlizeni (modré odkazy jsou aktivni).

Ohlasy (citace) | httpedcvut.cz

it AAwewa CvIE . CZ 1 - http-ficvt. ez

2 - http: i cvlt. oz

Obr. 12 Zobrazeni odkazli umisténych do pole Ohlasy (citace); vlevo editacni detail, vpravo prohlizeci detail
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Ke kazdému uméleckému vystupu je mozné pridat az pét priloh ve formatu JPG a PDF. Max. velikost
pro jednotlivy pfidany soubor je omezena na 1024 kB. V segmentech Architektura, Design, Scénicka
uméni a Vytvarna uméni je priloZeni souboru u zadznam( ve stavu DOK a DOK_STA povinné.

VloZeni souboru se realizuje (viz Obr. 13)

7

e stiskem tlacitka Pridat soubor a ndslednym standardnim vybérem souboru z adresarové
struktury

e nebo ,pretazenim” souboru mysi z jiného okna do Sedé ohrani¢ené plochy oznacené Pridat
soubor drag & drop. Tento zplsob nepodporuji nékteré prohlizee (napf. Internet Explorer
nebo Safari)

PfiloZené soubory

K zaznarnu 1ze pAdat a2 5 piiloh ve formaty JPEG nebo POF (max. velikost soubor je 1024 kB

pozvanka.pdf (255 kB, application/pdf) " =
popis neuveden B © ﬂ

=+ Pfidat soubor

Obr. 13 Editac¢ni detail uméleckého vystupu — PfiloZené soubory

Pro otevieni souboru slouZi prvni ikonka. Prostfedni ikonou Ize k souboru vlozit popis o max. délce
200 znakd, posledni ikona soubor odstrani.

Pro uloZeni uméleckého vystupu slouZi tladitka UloZit jako rozpracovdno a UloZit jako dokonceno.
Rozdil ve funkci téchto tlacitek resp. stavli byl popsan v kap. 6.1.

Jakmile byl jednou zaznam uméleckého vystupu uloZen do stavu dokonceno, neni uz mozné jej ulozit
do stavu rozpracovdno.

Pokud se nachazite na formuldfi pro viozeni uméleckého vystupu a chcete jej opustit, vidy se objevi
upozornéni Vaseho prohlizece, zda si prejete skute¢né stranku opustit. Jednd se pouze o opatfeni,
aby uZivatel neopustil formuldaf omylem a nepfiSel o rozdélanou praci. Pokud jste Udaje ulozili
tlacitkem UloZit jako rozpracovdno nebo UloZit jako dokonceno (v dalSich stavech pak tlacitkem UloZit
zdznam) a potom opoustite formuldf, nemusite mit obavy, Ze o vloZené udaje pfijdete.
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K editaci uméleckého vystupu se Ize dostat dvéma zpUsoby:

Prava

pomoci ikonky u uméleckého vystupu a volby Editovat zdznam.
kliknutim na ndpis editovat zdznam, ktery je umistén vedle nazvu vystupu v prohlizecim
detailu (viz kap. 7).

editace zaznamu uméleckého wvystupu vyplyvaji z uzivatelské role (viz kap. 4),

z pracovisté/soucasti autord, z pracovisté/soucasti vkladatele, ze stavu zaznamu (viz kap. 6.1) a ze

vztahu aktudlniho data vici nastavenym terminim (viz kap. 12.1):

AKP muze editovat
vidy pouze zdznam, ktery sam vloZil
ve stavu ROZ: neomezené v zavislosti na nastavenych terminech
ve stavech DOK, DOK_STA, VRA, VRA _STA: do terminu TOO (resp. terminu dékana)
vCetné a pak opét po uplynuti terminu T01
o ve stavech CER, CER_PRE a CER_VYR: do terminu TOO (resp. terminu dékana) v€etné a
pak opét po uplynuti terminu TO1, pouze vybrané polozky (viz kap. 6.4.1)
REFP m{ze editovat
o ve stavu ROZ, pokud alespon jeden autor patfi k pracovisti daného referenta:
neomezené v zavislosti na nastavenych terminech
o ve stavech DOK, DOK_STA, je-li alespori jeden zautor( zpracovisté daného
referenta: do terminu TOO (resp. terminu dékana) vcetné a pak opét po uplynuti
terminu TO1
o ve stavech VRA, VRA_STA, je-li vkladatel z pracovisté daného referenta: do terminu
TOO (resp. terminu dékana) véetné a pak opét po uplynuti terminu T01
o ve stavech CER, CER_PRE a CER_VYR, je-li alespori jeden z autor( z pracovisté daného
referenta: do terminu TOO (resp. terminu dékana) véetné a pak opét po uplynuti
terminu TO1, pouze vybrané polozky (viz kap. 6.4.1)
REFS muze editovat
o ve stavu ROZ, pokud alespori jeden autor patfi k soucasti daného referenta:
neomezené v zavislosti na nastavenych terminech
o ve stavech DOK, DOK_STA, je-li alespon jeden z autorl ze soucdsti daného referenta:
do terminu TOO (resp. terminu dékana) véetné a pak opét po uplynuti terminu T01
o ve stavech VRA, VRA_STA, je-li vkladatel ze soucasti daného referenta: do terminu
TOO (resp. terminu dékana) véetné a pak opét po uplynuti terminu T0O1
o ve stavech CER, CER_PRE a CER_VYR, je-li alesponi jeden z autord ze soucasti daného
referenta: do terminu TOO (resp. terminu dékana) véetné a pak opét po uplynuti
terminu TO1, pouze vybrané polozky (viz kap. 6.4.1)
DEK mUzZe editovat
o ve stavu ROZ, pokud alespori jeden autor patfi ksoucasti daného dékana:
neomezené v zavislosti na nastavenych terminech
o ve stavech DOK, DOK_STA
= je-li vkladatel ze soucasti daného dékana: do terminu TOO (vychozi termin
pro vSechna pracovisté) véetné a pak opét po uplynuti terminu TO1 — mozno
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editovat vSe. V obdobi po uplynuti terminu T13 do terminu TO1 véetné —
mozno editovat pouze polozky ZdvaZnost a vyznam, Velikost
= neni-li vkladatel ze soucasti daného dékana, ale alespon jeden z autor( je ze
soucasti daného dékana: do terminu TOO (resp. terminu dékana fakulty
vkladatele) vcetné a pak opét po uplynuti terminu T01
o ve stavech VRA, VRA_STA, je-li vkladatel ze souédsti daného dékana: do terminu TOO
(vychozi termin pro vSechna pracovisté) véetné a pak opét po uplynuti terminu T01
o ve stavech OPR, OPR_STA, je-li vkladatel ze soucasti daného dékana: do terminu TOO
(vychozi termin pro vSechna pracovisté) v€etné a pak opét po uplynuti terminu T01 —
mozno editovat vse. V obdobi po uplynuti terminu T13 do terminu TO1 véetné —
mozno editovat pouze polozky ZdvaZnost a vyznam, Velikost
o ve stavu CER_PRE, je-li alespon jeden zautorl ze soucdsti daného dékana: do
terminu TOO (resp. terminu dékana fakulty vkladatele) véetné a pak opét po uplynuti
terminu TO1 — pouze vybrané polozky (viz kap. 6.4.1). V obdobi po uplynuti terminu
T13 do terminu TO1 vcetné — moZno editovat pouze polozky ZdvaZnost a vyznam,
Velikost
o ve stavech CER, CER_VYR, je-li alespon jeden z autor(l ze soucasti daného dékana: do
terminu TOO (resp. terminu dékana fakulty vkladatele) véetné a pak opét po uplynuti
terminu TO1, pouze vybrané polozky (viz kap. 6.4.1)

V stavech odesldno k certifikaci, odesldno k certifikaci — starsi sbér, odesldno k prehodnoceni,
vyfazeno, vyrazeno — starsi sbér nema pravo na editaci Zadny uzivatel.

Umélecké vystupy, u nichZ je stanoven vysledny kdéd kategorie (jsou certifikovany), mohou byt
v dalSich letech jednou i vicekrat prehodnoceny (precertifikovany). Aby k pfehodnoceni doslo, musi
byt u zdznamu provedena takova zména, ze které vyplyva jiny kéd neZ posledni certifikovany
vysledny kod.

U vystupl ve stavu certifikovdno (stejné jako ve stavu certifikovdno — prehodnotit a certifikovano —
vyrazeno) mohou byt editovany polozky ZdvaZnost a vyznam, Velikost, Anotace v cestiné, Anotace
v anglictiné a dale lze pridat instituce uvedeni, vyznamné ocenéni/ohlasy, ohlasy (citace) a priloZit
soubory.

Kéd mohou ovlivnit nasledujici zmény (nebo jejich kombinace):

e zména polozky ZdvazZnost a vyznam
e zména polozky Velikost
e pridani dalsi instituce uvedeni nebo vyznamného ocenéni/ohlasu

JestliZe uZivatel provede zménu polozky ZdvazZnost a vyznam a/nebo Velikost a z této zmény vyplyne
jiny koéd kategorie nez je posledni certifikovany vysledny kéd, je vyzvan k popsani divodu
prehodnoceni (viz Obr. 14). Zaznam se po uloZeni presune ze stavu certifikovino do stavu
certifikovano — prehodnotit a muize byt pozdéji odeslan uZivatelem v roli DEK k prehodnoceni.
Zaznam ve stavu certifikovdno — prehodnotit je mozné opakované editovat ve stejném rozsahu jako
ve stavu certifikovdno.
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Diivod k piehodnoceni vystupu

Zpét

Obr. 14 Prehodnoceni vystupu

Jestlize uZivatel provede u vystupu zménu, kterad ovlivni kéd oproti poslednimu vyslednému kddu
pouze v pismenu XYZ (tj. pfida instituci uvedeni nebo vyznamné ocenéni/ohlas s vy$sim kontextem),
vstupuje tento vystup do procesu prehodnoceni, aniz by ho uZivatel v roli DEK k pfehodnoceni
odeslal. Vystup zlstava po celou dobu ve stavu certifikovdno. K pfehodnoceni dojde u téchto vystupt
procesem tzv. automatického prehodnoceni (také viz kapitola 30).

U vystupu ve stavu certifikovdno mohou byt provedeny zmény, které nijak neovlivni kéd kategorie ve
srovnani s poslednim vyslednym kddem, napf. pfiloZzeni souboru, pfidani citace, zména anotace.
Zaznam v téchto pripadech zUstava ve stavu certifikovdno a nelze jej odeslat k prehodnoceni.
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Smazat umélecky vystup je mozné dvéma cestami:

e pomociikonky u uméleckého vystupu a volby Smazat zdznam
e pomoci tladitka Smazat zdznam, které je umisténo dole v prohlizecim detailu vystupu (vice o
prohlizecim detailu viz kap. 7).

Otevrie se dialog se shrnutim udaji o mazaném vystupu (viz Obr. 15) s moZnosti uvést divod
smazdni. O smazani vystupu je e-mailem notifikovdn vkladatel vystupu a uZzivatel, ktery vystup
naposledy editoval (v obou pfipadech pouze pokud to neni uZivatel, ktery vystup maze). V textu
e-mailu je uveden nazev smazaného zaznamu, kdo a kdy jej smazal a divod mazani. Vyplnéni ddvodu
je povinné v pripadé, kdy zdznam maze uzivatel, ktery neni jeho vkladatelem.

Smazat zaznam

“ychozi kategorie:  CKZ
Mazev v origindle: 27, Festival komorni hudby Cesky Krumlov
Segrnent: Hudba
Druh Einnosti:  Interpretace - kormorni koncert

Detail uméleckého vistupy

Zpét

Obr. 15 Smazani zaznamu

Pravo smazat zaznam uméleckého wvystupu vyplyva zuZivatelské role (viz kap. 4),
z pracovisté/soucasti autord, z pracovisté/soucasti vkladatele, ze stavu zdznamu (viz kap. 6.1) a ze
vztahu aktualniho data vici nastavenym termindm (viz kap. 12.1):

e AKP mlZe smazat
o vlastni vystupy ve stavu ROZ
o vlastni vystupy ve stavu DOK, DOK_STA, VRA a VRA_STA: do terminu TOO (resp.
terminu dékana) vcéetné a pak opét po uplynuti terminu TO1
e REFP muZe smazat
o vystupy ve stavu ROZ, je-li autor z jeho pracovisté
o vystupy DOK a DOK_STA, je-li autor z jeho pracovisté: do terminu TOO (resp. terminu
dékana) véetné a pak opét po uplynuti terminu TO1
o VRA a VRA_STA, je-li vkladatel zjeho pracovisté: do terminu TOO (resp. terminu
dékana) véetné a pak opét po uplynuti terminu TO1
e REFS mUZe smazat
o vystupy ve stavu ROZ, je-li autor z jeho soucasti
o vystupy DOK a DOK_STA, je-li autor z jeho soucasti: do terminu TOO (resp. terminu
dékana) véetné a pak opét po uplynuti terminu TO1
o vystupy VRA a VRA_STA, je-li vkladatel z jeho soucdsti: do terminu TOO (resp. terminu
dékana) véetné a pak opét po uplynuti terminu TO1
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e DEK muUZe smazat
o vystupy ve stavu ROZ, je-li autor z jeho soucasti
o vystupy DOK a DOK_STA, je-li autor z jeho soucasti: do terminu TOO (vychozi termin
pro viechna pracovisté) véetné a pak opét po uplynuti terminu TO1
o VRA, VRA _STA, OPR, OPR_STA je-li vkladatel z jeho soucasti: do terminu TOO (vychozi
termin pro vSechna pracovisté) véetné a pak opét po uplynuti terminu T01

Vystupy ve stavech ODE, ODE_STA, ODE_PRE, CER, CER_PRE a CER_VYR nelze smazat. Vystupy ve
stavech VYR, VYR_STA muzZe smazat jen Kancelar RUV.

Funkce kopirovani uméleckého vystupu umoziuje vlozit novy umélecky vystup jako kopii nékterého
vystupu, ktery uz v aplikaci existuje. Pravo kopirovat zaznamy maji uzivatelé, ktefi maji také pravo je
vkladat (uzivatelé roli AKP, REFP, REFS a DEK).

Kopirovat umélecky vystup je mozné dvéma cestami:

e pomociikonky u uméleckého vystupu a volby Kopirovat zaznam
e pomoci tladitka Kopirovat zdznam, které je umisténo dole v prohlizecim detailu vystupu (vice
o prohlizecim detailu viz kap. 7).

Jako ,,vzorovy“ vystup pro kopii mlze slouZit kterykoli vystup, tj. vystup v libovolném stavu. Funkce
kopirovani vytvori duplikat véetné instituci uvedeni a vyznamnych ocenéni/ohlasl, ktery se otevie
jako editacni detail. Novy vystup (duplikat) je nyni ve stavu rozpracovdno, ziskal nové identifikacni
Cislo Id a neobsahuje tyto udaje:

e autora (autory)
e priloZzené soubory
e Udaje souvisejici s certifikaci (kody kategorii, zalozka Certifikace, zalozka Odvoldni a
pfipominky)
Novy vystup (duplikat) je mozné v editacnim prostredi libovolné upravit a nasledné uloZit do stavu

rozpracovdno nebo dokonceno resp. dokonceno — starsi sbér. Aby mohl byt vystup spravné ulozZen, je
nutné doplnit alespon jednoho autora.

Kopirovat zaznam

“Wychozi kategorie:  CLY
MNazev v arigindle:  Jules jednou jeden Verne
Segrent:  Scénicka uméni
Druk ginnostic  Cinghra - divadelni hra

Detail urnéleckeho wystupu

Zpét Kiopiray:

Obr. 16 Kopirovani zaznamu
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Z nasténky anebo ze seznamu vysledk( vyhledavani je mozné dostat se k tzv. detailu zaznamu pro
prohlizeni. Jsou zde uvedeny souhrnné Gdaje o uméleckém vystupu. Tyto Udaje nelze pfimo editovat,
pouze prohlizet.

K editaci se mlizete dostat kliknutim na napis editovat zdznam, ktery je umistén vedle nazvu vystupu.
Nema-li uZivatel pravo na editaci, napis editovat zdznam se viibec nezobrazuje.

Z prohlizeciho detailu je moiné provadét také dalSi akce v zdvislosti na stavu zdznamu, roli
prihlaseného uZivatele a také na vztahu aktualniho data vici nastavenym termindm. Pod prohlizecim
detailem se proto mohou zobrazovat tladitka napf. Smazat zdznam, Vrdtit k pfepracovani, Odeslat
k certifikaci apod.

Upozorniujeme, Ze u vystupl, které nebyly dosud certifikovany, je omezeno prohliZeni tituld a
pracovist autord. Tituly a pracovisté autor( se nezobrazuji

e uzivateli v roli AKP, pokud neni on nebo student jeho pracovisté autorem zdznamu
e uzivateli v roli REFP, pokud neni autorem nékdo z jeho pracovisté

e uzivateli v roli REFS a DEK, pokud neni autorem nékdo jeho soucasti

e uZivateli v roli REK, pokud neni autorem nékdo z jeho VS

e uzivateli v roli GAR a ZGAR, pokud nespada zdéznam do jeho segmentu

ProhliZzeni ostatnich Udajl o vystupu neni omezeno.

Ma-li uZivatel pravo na prohlizeni historie zmén u zdznamu, zobrazi se pfi prohlizeni zaznamu kromé
vSech Udaju také zalozka Historie zaznamu. Zde je uvedeno: Datum a ¢as zmény, Atribut (tj. ke zméné
které polozky doslo, napt. Autor, Stav zdznamu apod.), Hodnota a Kdo proved|.

Ve sloupci Hodnota znaci pismeno V vloZeni nové polozky, pismeno S smazani polozky. Je-li v jednom
fadku pod sebou uvedeno S a V, doslo ke zméné polozky, pficemz plvodni hodnota je znacdena S a
nova hodnota V.

Doslo-li k vyrazeni zaznamu z procesu certifikace Kancelafi RUV, zobrazuje se zde také dlvod
vyrazeni, ktery Kancelar RUV pfi vyfazeni uvedla.

Podrzite-li kurzor mysi nad jménem uvedenym ve sloupci Kdo proved!, zobrazi se role (pfip.
pracovisté nebo segment daného uZivatele) a Id uZivatele.

Zalozka Historie zdznamu neni dostupna u zdznam{ ve stavu rozpracovdno.

Jakmile Kancelaf RUV zpfistupni vysledky predcertifikace (vice viz 18.2), zacne byt u uméleckych
vystupu, které prosly procesem certifikace, viditelnd zalozka Certifikace. Na zaloZce jsou zobrazeny
veskeré Udaje tykajici se zmén kédu kategorie. Zalozka obsahuje sloupce: Datum a cas, Atribut (tj. ke
zméné které polozky doslo, napf. Vychozi kéd kategorie, Komentdr dle certifikatora apod.), Hodnota
(tj. hodnota pfislusného kodu ¢i text komentare) a Kdo provedl.
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Ve sloupci Hodnota znaci pismeno V vloZeni nové polozky, pismeno S smazani polozky. Je-li v jednom
radku pod sebou uvedeno S a V, doslo ke zméné polozky, pficemz plvodni hodnota je znadena Sa
nova hodnota V.

PodrZite-li kurzor mysi nad jménem uvedenym ve sloupci Kdo proved!, zobrazi se role a pfip.
pracovisté nebo segment daného uzivatele.

Zalozka Certifikace je dostupna jen u zaznamd, které prosly certifikaci (hodnocenim certifikator().

U uméleckych vystupl, které byly v procesu do ro¢niku 2015, se zobrazuje zélozka Odvoldni a
pfipominky. Na zéloZce jsou zobrazeny Udaje o tom, kdo a kdy odvolani/pfipominku vlozZil a je
zobrazen text odvolani/pfipominky.

V roéniku certifikace 2015 doslo k Upravé metodiky. V disledku téchto zmén byla odebrdna moznost
vkladat k vystuptiim pfipominky a odvolani (viz Kapitola 19). Proto umélecké vystupy od rocniku
certifikace 2015 neobsahuji na zéloZce Odvoldni a pripominky zadné odvolani/ptipominky.
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Hleddni — Hledat umélecké vystupy — tento odkaz v menu vede na formular s filtrem pro vyhledavani
v uméleckych vystupech (Obr. 17).

MNazev dila: Klitova slova: Id zZaznamu: Od roku: Do raku;

- v - v

Jmenn autora: Pracovisté autora:

i Seznam pracovist’

Segment: Druh ginnosti:
-- neraozhoduje -- v
Zavainost awyznam: Rozsah (welikost):

* | Zobrazit rozsirené vyhledavani i Vymazat filu [ T I —

Obr. 17 Zakladni filtr pro vyhledavani v uméleckych vystupech

Zakladni vyhledavani

V zakladnim filtru (Obr. 17) Ize hledat podle téchto kritérii:

Nazev dila — pole vyplrite, chcete-li hledat podle ndzvu nebo ¢asti nazvu um. vystupu

Klicova slova — pole vypliite, chcete-li hledat podle kli¢ovych slov nebo ¢asti klicového slova

Id zaznamu — hledate-li konkrétni um. vystup podle jeho /d, vypliite toto pole. Je tieba zadat celé /d.

Od roku — pole vyplrite v pfipadé, chcete-li omezit hledani v um. vystupech jen na vystupy od
urcitého roku prvniho uvedeni

Do roku — pole vyplite v pfipadé, chcete-li omezit hleddni v um. vystupech jen na vystupy do
urcitého roku prvniho uvedeni

Jméno autora — zac¢nete-li psat do pole Jméno autora, objevi se postupné autofi z aktudlni nabidky
autora v aplikaci, ktefi vyhovuji vepsanému textu. Mlzete zvolit jednoho z nabizenych autor(, ale
muzete také pokraCovat v psani a vepsat jméno, které mezi aktualnimi autory neni. Timto zplsobem
Ize najit napf. umélecké vystupy autorky pod jejim divéim jménem (nebot v aktudlni nabidce autor(
je jiz vedena pod svym soucasnym jménem). Nechdate-li pole Jméno autora prazdné, nebude toto
kritérium brano pfi vyhledavani v potaz.

Pracovisté autora — slouzi pro hledani um. vystupt konkrétni vysoké skoly, fakulty nebo pracovisté.
Je-li vyplnéna napft. jen vysoka Skola, hledaji se zaznamy vybrané vysoké skoly napfi¢ vsemi fakultami
a pracovisti, tj. fakulta ani pracovisté nerozhoduji.

Segment — chcete-li hledani um. vystup( omezit jen na konkrétni segment, vyberte jej z nabidky.
Nechate-li pole prazdné, Segment pfi hledani nerozhoduje.
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Druh ¢innosti — vyberete-li Segment, mlzete vybrat také Druh cinnosti, pokud chcete omezit hledani
um. vystupl jen na konkrétni Druh Cinnosti. Nechate-li pole prazdné, Druh cinnosti pfi hledani
nerozhoduje.

Zavainost a vyznam — vyberete-li Druh c¢innosti, mlzZete vybrat také ZdvaZnost a vyznam, pokud
chcete omezit hledani jen na konkrétni Zdvaznost a vyznam uméleckych vystupl. Nechate-li pole
prazdné, Zdvaznost a vyznam pfi hledani nerozhoduje. Pokud je zaskrtnuto alesponi jedno z policek A,

B, C, D v rozsiteném filtru (viz niZe), nelze polozku ZdvaZnost a vyznam v zakladnim filtru vyhledavani
pouZzit.

Rozsah (velikost) — vyberete-li Druh cinnosti, mlZete vybrat také Rozsah (velikost), pokud chcete
omezit hledani jen na konkrétni Rozsah (velikost) uméleckych vystupl. Nechate-li pole prazdné,
Rozsah (velikost) pfi hleddni nerozhoduje. Pokud je zaskrtnuto alespon jedno z policek K, L, M
v rozsiteném filtru (viz niZe), nelze polozku Rozsah (velikost) v zakladnim filtru vyhledavani pouzit.

Rozsifené vyhledavani

vrv

Pti vyhledavani Ize kombinovat vysSe uvedeny zakladni filtr s tzv. rozsifenym filtrem (Obr. 18). Otevie

vrv

se kliknutim na Zobrazit rozsifené vyhleddvani.

Rozpracovano Odesldno k certifikaci Dokonéeno po opravé - st. sbér Certifikovano - pfehodnotit
Dokonceno Vyfazeno Odesldno k certifikaci - st. sb&r Odeslano k pfehodnoceni
Vraceno Dokonceno - starsi sbér lyfazeno - starsi sbér Certifikovano - vyfazeno
Dokoncéeno po opravé Vraceno - starsi sbér Certifikovano vybrat vie | odznacit vie
Zavainostavyznam: [ A []B [JC [JD Rozsah (velikosty: [JK [JL [M

[] Zobrazit spomé zéznamy pfi procesu predcertifikace

Nazev instituce: Instituce - stat: Instituce - mésto Kontext instituce:
- nerozhoduje — v Ox Oy Oz
Na&zev ocenéni: Ocenéni - stat Ocenéni - mésto: Kontext ocenéni:
- nerozhoduje — v Ox Oy Oz
Kdo vlozil: Datum vioZeni od: Datum vioZeni do:

4| Skrytrozsifené vyhledavani il Vymazat filtr Q Vyhledat zaznamy

Obr. 18 Rozsifeny filtr pro vyhledavani v uméleckych vystupech

Stav zaznamu — zobrazuji se vsechny stavy, ve kterych se muiZe zaznam umeéleckého vystupu
v aplikaci nachazet. Ve vychozim nastaveni jsou vSechny stavy zaskrtnuty, coZ znamena, Ze
vyhledavani probiha napfi¢ vSemi stavy zaznami. Chcete-li omezit hledani jen na nékteré stavy,
pouzijte zaskrtavaci poli¢ka u nazva stavd zaznamu. Pro usnadnéni vybéru slouzi policko vybrat vse /
odznacit vse.
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Zavainost a vyznam — omezi hledani jen na vybranou ZdvaZnost a vyznam podle pismena koédu.
Vybér A, B, C, D je mozné libovolné kombinovat. Pokud je alesponi jedno z poli¢ek zaskrtnuto, nelze
pouzit pro vyhledavani polozku Zdvaznost a vyznam v zdkladnim filtru vyhledavani.

Rozsah (velikost) — omezi hledani jen na vybrany Rozsah (velikost) podle pismena kddu. Vybér K, L, M
je mozné libovolné kombinovat. Pokud je alespon jedno z policek zaskrtnuto, nelze pouzit pro
vyhledavani polozku Rozsah (velikost) v zakladnim filtru vyhledavani.

Zobrazit sporné zaznamy pf¥i procesu predcertifikace — zaskrtnutim této polozky bude vyhledavani
omezeno tak, aby se ve vysledku zobrazily zaznamy, které maji v kddu po predcertifikaci alespon
jeden symbol otazniku nebo obsahuji odvolani nebo pfipominku (vice o kédu po predcertifikaci viz
kap. 6.2).

Nazev instituce — hledate-li um. vystupy, které byly uvedeny v konkrétni instituci, vepiSte nazev
instituce. Podle vepsaného textu dochazi k okamzitému nabizeni vyhovujicich instituci.

Chcete-li najit um. vystupy uvedené v konkrétnim staté a mésté, vyplrite také polozku Instituce — stat
a Instituce — mésto. Zadate-li pouze stat, bude hleddno napfi¢ vSemi mésty vybraného statu.

Obdobné muzete hledat um. vystupy podle konkrétniho kontextu X, Y a/nebo Z. Lze pouzit rizné
kombinace, napf. vybrat stat a zaskrtnout dva kontexty — budou hledany vystupy uvedené v daném
staté v institucich se zvolenymi kontexty.

Ndazev ocenéni — funguje podobné jako instituce, viz vyse.

Vyhledavani pro vybrané uzivatelské role

Uzivatelé v rolich REFP, REFS, DEK, REFRUV a ADMRUV maji v rozsiteném filtru navic dostupna tato
kritéria hledani (viz Obr. 19):

Kdo vlozil — za¢nete-li psat do pole Kdo vloZil, objevuji se v nabidce postupné uzivatelé, ktefi vyhovuji
vepsanému textu a u kterych ma prihlaseny uZzivatel pravo na prohlizeni jejich profilu (tj. vidi je také
v seznamu uzivatel dostupném pres menu Sprdva — Seznam uZivateli a roli).

Datum vlozZeni od — pole vyplnte v pfipadé, chcete-li omezit hledani v um. vystupech jen na vystupy
vloZené od urcitého data.

Datum vlozZeni do — pole vyplnte v pfipadé, chcete-li omezit hledani v um. vystupech jen na vystupy
vloZzené do urcitého data.

Ko wIoZil: Daturmn vioZeni od: Diaturn vioZeni do;

4| Skryt rozsirené vyhle davani i Smazat filt Q Whledat zaznamy

Obr. 19 Polozky rozsiteného filtru pro vyhledavani v uméleckych vystupech pro urcité role
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Po nastaveni vyhledavacich kritérii ve filtru a stisku tlacitka Vyhledat zdznamy dojde k zobrazeni
uméleckych vystupt, které vyhovuji zadanym kritériim. Hledate-li podle Gdajd souvisejicich s kddem,
probihd vyhledavani podle vysledného kdédu, pokud uZz zdaznam prosel certifikaci, nebo podle
vychoziho kdédu, pokud zaznam jesté certifikaci neprosel anebo bylo zazadano o prehodnoceni
(zdznam ma v tomto ptipadé novy vychozi kéd). V souladu s tim se zobrazuji kédy ve sloupci Kéd, viz
nize.

V seznamu vysledk( jsou zobrazeny Udaje o zdznamech:

Id — jedinecné identifikacni ¢islo um. vystupu

Kéd — kod kategorie um. vystupu. Pokud je kéd vtomto sloupci podbarven zelené, jednd se o
vysledny kéd. Pokud je podbarven sedou barvou, jedna se o vychozi kéd. Pri exportu vystupl do
Excelu (viz kap. 8.1.3) jsou v souboru uvedeny oba kddy.

Segment — segment a prip. také podsegment um. vystupu

Druh ¢innosti — zobrazuje se zacatek nazvu druhu ¢innosti um. vystupu, plny text se zobrazi po najeti
kurzoru mysi

Zavainost — zobrazuje se pismeno kddu kategorie A, B, C nebo D, které odpovida zavaznosti vystupu.
Neni-li uvedeno (tykd se pouze rozpracovanych zaznamu), zobrazuje se v seznamu zaznamU popis
neuvedeno.

Velikost — zobrazuje se pismeno kddu kategorie K, L nebo M, které odpovida velikosti vystupu. Neni-li
uvedeno (tykd se pouze rozpracovanych zdznam(), zobrazuje se vseznamu zaznamU popis
neuvedeno.

Nazev dila — zobrazuje se nazev vystupu v origindle

Datum — zobrazuje se datum prvniho uvedeni vystupu

Prvni autor — zobrazuje se prijmeni a jméno prvniho autora vystupu
Stav — zkratka stavu zdznamu uméleckého vystupu

Kliknutim na zahlavi sloupcl je mozné ovlivnit fazeni vyhledanych zaznamd. Vychozi fazeni je podle
segmentu a ddle postupné podle druhu cinnosti, zdvaZznosti, velikosti, ndzvu dila, data a prvniho
autora.

Vlevo dole pod vysledky hledani je mozné nastavit pocet zobrazenych zaznam( na stranku. Zvolit
mUzZete polet 15, 30 nebo 50 zdznamd. Udaj o nastaveni poétu zdznamd na stranku ve vysledcich
hleddani zGstava uloZen v internetovém prohlizeci.

K detailu zdznamu uméleckého vystupu (viz kap. 7) se lze ze seznamu vysledk( hledani dostat
kliknutim na nazev vystupu anebo na ikonu na konci radku a vybérem z nabidky ProhliZet zaznam. P¥i
prohlizeni jednotlivych vystupl lze pouZit Sipky doleva a doprava ve smyslu ,predchozi” a ,dalsi“.
Zobrazi se predchozi nebo nasledujici vystup z vyhledanych vystupa.
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Sestava 1 — zakladni informace o uméleckych vystupech

Pod seznamem vysledkl hledani je zobrazena ikona MS Excel Sestava 1 — zdkladni informace o
uméleckych vystupech. Po kliknuti na tento ndpis se otevie dialog pro otevreni/uloZeni souboru
s podrobnym exportem udajd o nalezenych uméleckych vystupech.

Sestava 2 — sporné zaznamy pfi procesu predcertifikace

Pokud bylo ve vyhleddvacim filtru zaskrtnuto policko Zobrazit sporné zdznamy pFi procesu
predcertifikace, nabidne se dole odkaz Sestava 2 — sporné zdznamy pfi procesu predcertifikace. Po
kliknuti na tento napis se otevre dialog pro otevieni/uloZeni souboru s exportem Udajli o nalezenych
spornych uméleckych vystupech véetné kodl dle certifikatorl a garanta, komentar( certifikatord a
garanta a kédu po predcertifikaci. Pfi shodé vychoziho kédu a kédu dle certifikatora je pouzita u kddu
dle certifikatora pro zvyraznéni zelend barva, pfi neshodé modrd a pfi vyfazeni oranzova. Sporny kod
po predcertifikaci je oznacen oranzové.

Uzivatelé vSech roli kromé GAR, REFRUV a ADMRUV maji v menu Hleddni dostupny odkaz Hledat
instituce uvedeni — tento odkaz vede na formular s filtrem pro vyhledavani v institucich uvedeni.
Uzivatelé roli GAR, REFRUV a ADMRUV maiji toto vyhledavani dostupné pres menu Ciselniky (vice o
spravé cCiselnikd pro tyto role viz kap. 24).

Pozn. Hledani ocenéni/ohlasi funguje obdobné jako hledani instituci, pouze svyjimkou tzv.
jednorazovosti (jednorazové mohou byt instituce, nikoli ocenéni/ohlasy).

Segment: — nerozhoduje — E|
Roinik: 2014 E‘

Zobrazit jen instituce k pfehodnoceni

Zobrazovat jen instituce, které maji byt pouZity i v dal3im rocniku

Id insfituce: Nazev instituce:
pribliZny nazev
Instituce - stat: Instituce - mésto: Kontext instituce:
- nerozhoduje — E| X Y z

il Vymazat filtr Q Vyhledat instituce

Obr. 20 Filtr pro vyhledavani v ¢iselniku instituci uvedeni

Ve filtru Ize hledat podle téchto kritérii:

Segment — chcete-li omezit vyhledavani pouze na instituce uvedeni urcitého segmentu, zvolte
segment.
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Rocnik — vyberte rocnik, v némz chcete vyhledat instituci uvedeni. Pfi volbé ,,- -, bude hledano napfic
vsemi rocniky.

Zobrazit jen instituce k pfehodnoceni — pfi zaskrtnuti tohoto policka budou nalezené vysledky
omezeny jen na ty instituce uvedeni, u nichz jejich vkladatel zazadal o prehodnoceni, tj. zarazeni do
jiného kontextu nez Z.

Zobrazovat jen instituce, které maji byt pouzity v nasledujicim rocniku — zaskrtavaci policko je
dostupné pouze rolim GAR, REFRUV a ADMRUV. SlouZi pro vyhledani instituci, které budou pfi
kopirovani Ciselniku zkopirovany do nasledujiciho roc¢niku a nabizeny v aplikaci uZivatelm pfi
vkladani uméleckych vystupu.

Id instituce — hledate-li konkrétni instituce uvedeni podle /d, vypliite toto pole. Je tfeba zadat celé /d.

Nazev instituce — pole vyplite, chcete-li hledat podle nazvu nebo ¢asti nazvu instituce uvedeni
zplUsobem presné shody. Vyhledavani probihd jak v hlavnich, tak v alternativnich nazvech instituci
(alternativni nazvy viz kap. 24.1). Pokud je zaskrtnuto vedlejsi policko pfiblizny nazev, budou ve
vysledcich hledani zobrazeny také instituce, jejichz nazev pfiblizné odpovida vepsanému text. Tato
funkce slouzi predevsim k vyhledavani duplicit v ndzvech instituci.

Instituce - stat — pole vypliite, chcete-li hledat instituce uvedeni v konkrétnim staté.

Instituce - mésto — pole vypliite, chcete-li hledat instituce uvedeni v konkrétnim mésté. Zadate-li
pouze stat, bude hledano napfi¢ vSemi mésty vybraného statu.

Kontext instituce — mUZete hledat instituce uvedeni ve vybraném kontextu X, Y a/nebo Z.

Lze pouZit rizné kombinace vyhledavacich kritérii, napf. vybrat stat a zaskrtnout dva kontexty —
budou hledany instituce v daném staté a se zvolenymi kontexty.

Po nastaveni vyhleddvacich kritérii ve filtru a stisku tlacitka Vyhledat instituce dojde k zobrazeni
instituci uvedeni, které vyhovuji zadanym kritériim.

V seznamu vysledk(l jsou zobrazeny Udaje o institucich:
Id — jedinecné identifikacni Cislo instituce uvedeni

Kéd — kontext instituce uvedeni X, Y nebo Z. Kéd muze byt podbarven Sedou nebo zelenou barvou.
Seda barva zna¢i, Ze je u instituce uvedeni aktualné 7adéno o prehodnoceni. To znamenad, Ze by méla
byt instituce v nejblizsi dobé zkontrolovana garantem, ktery zvazi pridéleni jiného kédu kontextu. Po
této kontrole je pfiznak zadosti o pfehodnoceni smazan a kdd se zobrazuje zelené.

Rok — ro¢nik instituce uvedeni
Segment — segment instituce uvedeni

Nazev instituce — nazev instituce uvedeni, kliknutim Ize prejit k prohlizeni vybrané instituce (viz kap.
24.1)

Stat — stat, v némz se instituce uvedeni nachazi

Meésto — mésto, v némz se instituce uvedeni nachazi
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PV — pocet vystupll evidovanych v aplikaci RUV, které byly v dané instituci uvedeny (jestlize byl
vystup v instituci uveden vicekrat, je v hodnoté PV zapocitan pouze jednou). Pokud chcete zobrazit
konkrétni umélecké vystupy uvedené v instituci, kliknéte na ikonku na konci fadku a zvolte Zobrazit
vystupy. Hodnota PV nemusi vidy odpovidat poctu zobrazenych vystupl, protoze uzivatel vidi
v seznamu jen ty, které ma ve své roli pravo vidét (napr. AKP nevidi rozpracované zdznamy jinych
uzivatell).

J —jestlize se jednd o jednorazovou instituci, je ve sloupci zobrazeno zaskrtnuti
Datum zmény — datum posledni zmény zaznamu o instituci uvedeni

Kliknutim na zahlavi sloupcl je mozné fadit vyhledané zaznamy. Vlevo dole pod vysledky hledani je
mozné nastavit pocet zobrazenych zdznam{ na stranku. Zvolit mlzZete pocet 15, 30 nebo 50
zaznam@. Udaj o nastaveni poétu zaznam@ na stranku ve vysledcich hleddni z(istavd uloZen
v internetovém prohliZedi.

K detailu o instituci uvedeni se Ize ze seznamu vysledkd hledani dostat proklikem pres nazev instituce
anebo pres ikonu na konci fadku a vybérem Zobrazit instituci (viz kap. 24.1). Pfi prohlizeni detailu
jednotlivych instituci Ize pouzit Sipky doleva a doprava ve smyslu ,predchozi a , dalsi“. Zobrazi se
predchozi nebo nasledujici instituce z vyhledanych instituci.

Funkce Zobrazit vystupy je dostupna pres ikonku na konci fadku, pokud ve sloupci PV (pocet vystupt)
neni nula, a slouzi k zobrazeni konkrétnich uméleckych vystupl uvedenych v dané instituci. Vice viz
udaje o sloupci PV vyse.

Pokud ma uzivatel pravo na editaci nebo slouceni instituce, nabizi se tyto funkce rovnéz pres
kontextové menu na konci fadku. Vice o téchto funkcich viz kap. 24.

Sestava 1 — seznam instituci

Pod seznamem vysledk( hledani je zobrazena ikona MS Excel Sestava 1 — seznam instituci. Po kliknuti
na tento napis se otevie dialog pro otevieni/uloZeni souboru s podrobnym exportem udajd o
nalezenych institucich uvedeni.

Uzivatelé vsech roli kromé GAR, REFRUV a ADMRUV maji v menu Hleddni dostupny odkaz Hledat
ocenéni/ohlasy — tento odkaz vede na formuldf sfiltrem pro vyhleddvani ve vyznamnych
ocenénich/ohlasech. UZivatelé roli GAR, REFRUV a ADMRUV maji toto vyhledavani dostupné pres
menu Ciselniky (vice o spraveé &iselnik(l pro tyto role viz kap. 24).

Funkce pro vyhledavani ocenéni/ohlas(i, zobrazeni nalezenych vysledkd vyhledavani i export jsou
obdobné jako pro instituce uvedeni, viz kap. 8.2 (s vyjimkou tzv. jednorazovosti). Z tohoto divodu
nejsou funkce pro ocenéni/ohlasy dale podrobné popisovany.
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Autofi — odkaz v menu vede na seznam autor(l daného pracovisté (fakulty). Existuji dva typy autor(:

o akademicky pracovnik — autor typu akademicky pracovnik se do seznamu autor( dostane
automaticky tim, Ze dana osoba ziska v aplikaci roli AKP. Tj. vSichni uZivatelé v roli AKP jsou
zaroven autory typu akademicky pracovnik.

e student — autor typu student mize byt do seznamu autor( vlioZen rucné, viz dale.

Seznam autorl se po kliknuti v menu na Autofi zobrazuje podle téchto pravidel:

e UZivateli v roli AKP se zobrazi vSichni autofi typu student daného pracovisté.

e Uzivateli vroli REFP se zobrazi vsichni autofi typu student i akademicky pracovnik, a to
v rdmci daného pracovisté.

e Uzivateli v roli REFS a DEK se zobrazi vSichni autofi typu student i akademicky pracovnik, a to
v ramci dané fakulty (soucasti).

V seznamu autorll se zobrazuje Id, Prijmeni a jméno autora, Pracovisté a Typ autora.

Autory typu akademicky pracovnik neni mozné v seznamu autorl editovat. Editace AKP je dostupna
pouze pres profil uZivatele, a to jen tém uZivateldm, ktefi maji na editaci AKP pravo.

Vlevo dole pod seznamem autorl je moZné nastavit pocet zobrazenych zaznamu na stranku. Zvolit
mUzete pocet 15, 30 nebo 50 zaznamd. Udaj o nastaveni poc¢tu zaznam( na stranku v seznamu
autorll z(stava uloZen v internetovém prohlizedi.

Studenti pfistup do aplikace nemaji, jejich umélecké vystupy vkladaji uzivatelé v rolich AKP, REFP,
REFS, pfip. DEK. Aby mohl byt dany student uveden jako autor u uméleckého vystupu, je nejdfive
nutné jej vloZit obecné mezi autory.

Novy autor typu student se vlozi tlacitkem VloZit nového autora - studenta. Otevie se formular (viz
Obr. 21), ve kterém je nejdfive nutné vyplnit Rodné cislo a stisknout tlacitko Pokracovat.

Vlozit autora - studenta

Rodne gislo: ¥ Pokracovat
Titul pFed jménerm:
Jmena:
Pfijmeni:
Titul za jmenem:

Pracovisté: | OSUFUAEtedra socharsti

Zpet UloFit autara

Obr. 21 VloZeni autora-studenta do nabidky autord (z pohledu uZivatele v roli AKP)
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Neexistuje-li v aplikaci s timto RC zadny autor-student ani uZivatel s roli AKP, odemknou se ostatni
pole pro vyplnéni a je mozné zadat Tituly, Jméno a Pfijmeni. Vklada-li autora-studenta uzivatel v roli
REFS nebo DEK, je tfeba zadat také Pracovisté.

Existuje-li v aplikaci s timto RC uzivatel s roli AKP, doplni se ostatni pole podle tdajii tohoto uZivatele
v souladu s jeho profilem a neni mozné nic editovat. Po uloZeni tohoto ,studenta-akademika“ je sice
mozné jej ze seznamu autor( editovat, ale zmény se promitnou jen do (pfipadnych) ostatnich
zaznamU stejného ,studenta-akademika” v Autorech na jinych pracovistich, nikoli vsak do profilu
daného uzivatele AKP.

Existuje-li v aplikaci s timto rodnym &islem jiz autor-student na jiném pracovisti, ostatni pole se doplni
podle udajl tohoto studenta a editace je povolena. Kazda editace a uloZeni Gdaji se poté promitne
do viech autorl-studentd s timto RC na jinych pracovistich, tzn. Ze v jeden okamzik jsou zobrazeny u
stejného RC stejné Udaje bez ohledu na to, na kolika pracovistich student je. Za aktudlni jsou
povaZovany ty Udaje, které byly uloZeny jako posledni.

Jestlize vznikne potreba editovat u autora-studenta udaje Tituly, Jméno nebo Prijmeni, Ize to provést
stiskem ikony na konci fadku v seznamu autord.

Rodné ¢islo vkladejte pozorné, nebot po uloZeni autora neni mozné rodné Cislo zpétné ménit. Pravo
na zménu rodného cCisla ma pouze spravce celé aplikace, a proto se v pfipadé potieby zmény
rodného Cisla obratte na technickou podporu (kontakt viz kap. 2).

U cizincd se vypliiuje rodné &islo, které pridélila vysokd kola v CR nebo stat. V pfipadé zmény
rodného ¢isla je nutno dolozit doklad Kancelati RUV, ktera zajisti zménu rodného cisla v aplikaci RUV.

Do seznamu autor(l Ize vySe uvedenym zplisobem vloZit pouze autora typu student. Autofi typu
akademicky pracovnik se do seznamu autord dostéavaji automaticky tim, Ze ziskaji v aplikaci roli AKP.

Na vyZddadni je mozné provést hromadny import autorii-studentli do seznamu autoru. Pro vice
informaci o podminkdch a realizaci hromadného importu se obratte na Kanceldr RUV (ruv@amu.cz).
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Sprdva — Seznam Zadosti o registraci, resp. Seznam uZivatel( a roli — tuto polozku menu vidi pouze

uzivatelé ve ,vyssSich” rolich, ktefi maji prdvo na schvalovani zadosti o novou roli (schvalovani
registrace) resp. na vyhledavani v uzivatelich aplikace.

Jakmile kdokoli vyplni a odesle registracni formular nebo Zadost o novou roli, je odpovidajici osoba
s prdvem schvaleni dané role vramci pracovisté (nebo fakulty) upozornéna e-mailem, Ze ma
k vyfizeni novou Zadost (vyjimkou je, Zada-li nékdo o roli AKP nebo REFP — v tomto pfipadé nechodi
e-mailové upozornéni o nové zadosti Dékanovi, i kdyZz Dékan ma pravo Zadost schvalit a v aplikaci
Zadost uvidi). E-mail je z aplikace odeslan znovu, pokud nedojde do 7 dni ke schvaleni nebo zamitnuti
Zadosti o roli.

Odkaz v menu Sprdva — Seznam Zddosti o registraci vede na seznam viech &ekajicich Zadosti. Zadosti
¢ekajici na schvaleni se zobrazuji také na Ndsténce. Kliknutim na ndzev role v Zadosti se zobrazi jeji
detail, tj. udaje, které Zadatel vyplnil do registracniho formuléare (Obr. 22).

Zadost o registraci role Akademicky pracovnik

Datum registrace: 1.12.2012
Cele jmena: Ing. arch. Bohumil Nowvéak
Ermailova adresa: novak@fa.cvut.c=
Telefanni cislo: +420 253 001 923
UZivatelske jmena: novakbob
LUZivatelska role: 2kademicky pracovnik
Uvazek 10032

Pracowisté: CVUT/FL/924 - Dekanat

2 Zamitnout r

Obr. 22 Detail Zadosti o registraci

Zadost je moZné bud zamitnout, nebo schvalit. Pfi zamitnuti Zadosti je vy?adovano uvedeni dévodu.

Po vyfizeni Zadosti je Zadatel automaticky informovan e-mailem o vysledku — obdrzi oznameni o
vytvoreni pfistupu anebo o zamitnuti v¢. zdGvodnéni.

Odkaz v menu Sprdva — Seznam uZivatelt a roli vede na seznam viech uZivatell, které ma pfihlaseny
uzivatel pravo vidét. Zobrazuje se Id uzivatele, Prijmeni a jméno, UZivatelské jméno, Pridélené role,
E-mail a informace o blokaci uzivatelského uctu.
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Pokud ma uZivatel vice roli, zobrazuje se v seznamu pouze jedna z jeho roli. Dalsi role lze zobrazit
kliknutim na vsechny role.

Kliknutim na uzivatelské jméno anebo na ikonu na konci radku Ize pfistoupit do profilu vybraného
uzivatele (viz kap. 11.3). Podle prav je mozné editovat nékteré polozky profilu uZivatele, odebirat
registrované role, zablokovat ¢i odblokovat ptistup uZivatele, smazat uzivatelsky ucet a prohliZet
pfistupy do aplikace.

Vlevo dole pod seznamem uZivatell je moZné nastavit pocet zobrazenych zaznam( na stranku. Zvolit
mUZete pocet 15, 30 nebo 50 zdznamd. Udaj o nastaveni po¢tu zaznam( na stranku v seznamu
uzivatell z(istava ulozen v internetovém prohlizeci.

Pod seznamem uZivatell je odkaz Seznam e-mailovych adres. Vede kzobrazeni dialogu pro
otevieni/uloZeni textového souboru se-mailovymi adresami vySe uvedenych uZivateld.
Vygenerovany seznam adres Ize pouZit jako seznam prijemci ve standardnim mailovém klientovi.

Pomoci jednoduchého filtru je mozné vyhledavat v uzivatelich. Filtrovani probiha po stisku tlacitka
Aplikovat filtr, a to podle Jména uZivatele a/nebo podle UZivatelské role. UZivatelé ,vyssich roli“ maji
k dispozici navic filtr podle Soucasti.

Uzivatelé roli REFRUV a ADMRUV mohou uZivatele filtrovat podle filtru Je autorem wvystupu
vykazaného do segmentu a dale mohou pro vyhledani uZivatell pouZit zaskrtavaci policko Je
autorem vystupu zafazeného do aktualni certifikace (slouZi k vyhledani uzivateld, ktefi viozili vystup
do probihajici certifikace). V obou pfipadech se jedna o autory typu akademicky pracovnik, ktefi
vykazovali do aplikace RUV.

PFi pouziti filtru na autory vystupu zafazeného do aktualni certifikace se rozliSuje obdobi, kdy je tento
filtr pouszit:

e V obdobi od T14 do TO1 se berou v Uvahu vSechny vystupy ve stavech DOK, DOK_STA, OPR,
OPR_STA a CER_PRE.

eV obdobi od TO1 do zacatku dalSiho sbéru (T14) se berou v Uvahu jednak vystupy ve stavu
ODE, ODE_STA, ODE_PRE, a jednak ve stavu CER s omezenim, Ze se zobrazuji jen ty
certifikované vystupy, které sly v aktudlnim roce do certifikace.
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Profil uZivatele je pfistupny v menu vpravo, kde je zobrazeno Jméno a prijmeni pfihlaseného
uzivatele. Za jménem je zkratka role (viz Tab. 2), pod nizZ je uZivatel v aplikaci pfihlasen. Po kliknuti na
profil se zobrazi nabidka:

e Zmeénit roli — dialog pro zménu uzivatelské role pfihlaseného uZivatele
e Zazadat o roli — odkaz na formulaf s Zadosti o dalsi roli

o Profil uzivatele — pfistup do profilu uzivatele

e Odhlasit se — odhlaseni z aplikace

Pokud m3 uZivatel vice roli, mlze se zde mezi nimi pfepinat. Po pfepnuti je uZivatel pfesmérovan na
Ndsténku a vidi aplikaci z pohledu zvolené role (zkratka aktualni role je zobrazena vpravo vedle jména
uzivatele).

Doslo-li ke schvaleni nové role v okamziku, kdy jste prihlaseni do aplikace (typicky pripady, kdy sami
sobé schvalujete novou roli), neuvidite seznam Vasich roli spravné — abyste v téchto pfipadech v
nabidce Zménit roli vidéli viechny Vase dostupné role, je nutné se odhlasit z aplikace a znovu se
pfihlasit.

v v

JestliZze chce jiZ registrovany uZivatel ziskat dalsi roli (pFip. tutéz roli, avsak v rdmci jiného pracovisté Ci
segmentu), vybere v profilu uZivatele polozku ZaZddat o roli.

Uzivatel zadd (obdobné jako u registrace) udaje o roli, kterou zada, a Zadost odesle. Na rozdil od
registrace neprobiha potvrzeni valida¢niho odkazu zaslaného e-mailem a odeslana zadost jde pfimo
do procesu schvalovani.

Pokud uzivatel omylem zazada o stejnou roli na stejném pracovisti (¢i segmentu), o kterou jiz Zadal a
kterd nebyla dosud schvalena ani zamitnuta (anebo kterou jiz ma schvalenu), nelze formular s Zadosti

cev v s

o dalsi roli odeslat a zobrazi se chybové hlaseni O tuto roli jste jiZ Zadala(a).

Profil uZivatele se sklada z nékolika zalozek (Obr. 23).

e Udaje o uzivateli — zde jsou zakladni Udaje o uZivateli, tj. tituly, jméno, pFijmeni, e-mailova
adresa, tel. Cislo a uzivatelské jméno. Pole, kterd jsou oznacena Sedou barvou, nema pravo
prihlaseny uzivatel ménit.

e Zmeénit heslo — zde Ize zménit vlastni heslo. Pfed zadanim nového hesla je nutné zadat
soucasné heslo.

e Registrované role

oV horni ¢asti je uvedena Vychozi uZivatelskad role. Jestlize ma uzivatel vice roli, Ize zde
nastavit tzv. vychozi roli. Pfi dalSich pfihlasenich do aplikace bude smérovan do této
vychozi role. Nastaveni Ize kdykoli v profilu opét zménit.

oV dalsi ¢asti je uveden Seznam uZivatelskych roli uzivatele. Nékteré role maji pravo
odebrat jiné role — toto lze provést tlacitkem Odebrat. Odebrani jediné (posledni)
role vede ke smazani uZivatelského uctu (viz 11.3.1). Déle je mozné (opét, ma-li na to
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uzivatel v urcité roli pravo) upravovat Udaje specifické pro roli (napf. pracovni Uvazek
u AKP).
e Pristupy do aplikace — prehled pfistupl do aplikace RUV. Zobrazuje se Datum a cas,
UZivatelské jméno, IP adresa a Typ akce (Uspésné prihlaseni, ohlaseni z divodu necinnosti aj.)
e Role certifikator — tuto zalozku ma ve svém profilu pouze uZivatel v roli CER (vice viz kap. 0).

& Udaje o uZivateli B Zménit heslo % Registrované role O Fiistupy do aplikace

Titul pfed jménem: Ing
Jméno: Miroslav Ludmil
Pfijmeni: Slavousek
Titul za jménem:
Emailova adresa: slavousek@dvqgp.cvut cz
Telefonni &islo: | +420 E| 123456789

UZivatelské jmeno: slavomir

Uloéit Gdaje o uZivateli

Obr. 23 Profil uzivatele

V profilu uZivatele mohou opravnéni uZivatelé provést blokaci pfistupu jinému uZivateli anebo
smazani celého uZivatelského Uctu (prava na blokaci a mazani uZivatelského uctu viz kap. 4).

Pomoci zaskrtavaciho policka zablokovat uZivateli pristup do aplikace (Obr. 24) a nasledného stisku
tlac¢itka UloZit udaje o uZivateli mohou uZivatelé s prislusSnym pravem zablokovat resp. odblokovat
vybranému uzivateli pfistup do aplikace. Po zablokovani uZivatel nadéle zlstane evidovan mezi
uzivateli, ale nebude se moci do aplikace pfihlasit.

UZivatelé s pfislusSnym prdvem mohou smazat uzivatelsky uGcet jiného uZivatele. Vtom pfipadé se
zobrazuje vedle tlacitka UloZit udaje o uZivateli tlacitko Smazat uZivatelsky ucet (Obr. 24). Po smazani
nebude uZivatel evidovan mezi uZivateli a nebude se moci prihlasit do aplikace. Pokud bude chtit
znovu ziskat pfistup do aplikace, musi opét vyplnit registracni formuldr a jeho registrace musi byt
schvalena.

Ke smazani uzivatelského Uctu dojde také v pripadé, Ze byla uzivateli odebrana (v profilu na zalozZce
Registrované role) jeho posledni (jedind) role. Smazat uZivatelsky Ucet uZivatele s vice rolemi mize
pouze ten, kdo ma pravo na odebrdni vSech roli daného uZivatele.
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 § Udaje o uZivateli % Registrované role @ Piistupy do aplikace

Titul pfed jménem: Ing.
Jméno: Miroslav Ludmil
Pfijmeni: Slavoudek
Titul za jménem:
Emailova adresa: slavousek@dvgp.cvut.cz

Telefonni Eislo: +420 E| 123456789
UZivatelské jméno: slavomir
Blokovany pfistup:  [[] zablokovat uZivateli pfistup do aplikace

Zablokovanim bude uZivateli znemoznéno piihlageni do aplikace (v jakékoliv roli).
Blokaci je mozné v budoucnu zrusit.

UloZit Gdaje o uZivateli Smazat uZivatelsky acet

Obr. 24 Profil uzivatele z pohledu uzivatele s pradvem blokace a smazéni uZivatelského uctu
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Proces certifikace ma urcity harmonogram, jehoz terminy se mohou rok od roku lisit. Terminy tohoto

harmonogramu nastavuje Kanceldf RUV (tj. uZivatelé v roli REFRUV a ADMRUV). Nastavené terminy

se zobrazuji uZivatelim na Ndsténce v sekci Kalendar akci a termind.

Jednotlivé terminy pro aktualni rok mohou nastavit uZivatelé v roli REFRUV a ADMRUV pfes menu

Sprdva — Nastaveni termind.

Zacatek vkladani vystupl — T14

Od tohoto data je mozné vkladat umélecké vystupy pro novy roc¢nik sbéru. Termin je platny
pro uZivatele roli AKP, REFP, REFS a DEK a zobrazuje se uzivatelim téchto roli na Ndsténce.
Konec vkladani vystupti — T0O

Jde o ukonceni obdobi pro vkladani a editaci vystupl. Termin je platny pro uZivatele roli AKP,
REFP, REFS, DEK vSech fakult a zobrazuje se uZivatelim téchto roli a dale uZivatellm role GAR
na Ndsténce.

Konec vkladani vystupli na mé fakulté — T15

Automaticky je tento termin pro vSechny fakulty nastaven na 7 dni pred terminem TOO.
Termin se zobrazuje na Ndsténce uzivatelim roli AKP, REFP, REFS a DEK. UZivatel v roli DEK
mUze v rdmci své fakulty termin prenastavit (viz kap. 12.2). Pravo opét vkladat a editovat
vystupy ziskaji uzivatelé po uplynuti terminu TO1 — Odeslani zaznamu k certifikaci.

UZivatelé roli REFRUV a ADMRUV maiji k dispozici v menu Sprdva — Prehled terminii dékana
prehled aktualné nastavenych termin( T15 na vsech fakultach. Pokud DEK zménil termin na
jiny neZ automaticky prednastaveny (7 dni pred T00), je v prehledu tento termin oznacen
modrou barvou.

Konec vkladani kédu garanta — T13

Po uplynuti terminu TOO se mlzZe garant vyjadrit k vystupm v jeho segmentu. Vklada tzv.
kéd garanta a pfipadné komentare. Obdobi, kdy ma tyto funkce pFistupné, konéi uplynutim
terminu T13 — Konec vkladani kédu garanta. Termin se zobrazuje na nasténce rolim AKP,
REFPS, REFS, DEK, GAR a ZGAR.

Odeslani zaznamti k certifikaci — TO1

Od uplynuti terminu T13 do terminu TO1 véetné mUZe uZivatel v roli DEK odesilat zaznamy
k certifikaci. Po tomto terminu uZ neni odeslani zaznam( k certifikaci mozné. Termin se
zobrazuje na Ndsténce vsem uzivatelim aplikace RUV.

Kontrola zaznamt a roztfidéni do segmenti — T02

Jde o termin, ktery se zobrazuje na Ndsténce garantim segmentl a jejich zdstupclim. Do
tohoto termin( planuje Kancelar RUV zkontrolovat zdznamy odeslané k certifikaci a v pripadé
potieby provést vyrazeni vybranych zaznam z letosniho roc¢niku certifikace.

Potvrzeni souladu poctu zaznamii a certifikatorti — T03

Termin se zobrazuje na Ndsténce garantlm segmentl a jejich zdstupclm. Nejpozdéji do
tohoto terminu maji garanti segmentl potvrdit Kanceldfi RUV soulad poctu zdznami a
certifikator( a stanovit pfipadné nahradni certifikatory.
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e Zpristupnéni zaznamu certifikatoriim — T04
Jde o planované datum, do kdy budou zpfistupnény zaznamy uméleckych vystupt
k certifikaci jednotlivym certifikdtorlim. Termin se pro informaci zobrazuje na Ndsténce viem
uzivatellm aplikace RUV.

e Odevzdani vysledki certifikace — TO5
Do tohoto terminu odevzdaji certifikatori vysledky své certifikacni prace Kancelafi RUV.
Termin se pro informaci zobrazuje na Ndsténce vsem uzivatelim aplikace RUV.

e  Zpfistupnéni vysledkl predcertifikace — T06
Planované datum, do kdy zpfistupni Kancelaf RUV vSem uZivatelim aplikace vysledky tzv.
predcertifikace metodou vétsinové shody (vice viz kap. 6.2 — ,Kéd kategorie po
predcertifikaci“). Termin se zobrazuje na Ndsténce vSem uzivatelim aplikace RUV.

UzZivatelé vroli REFRUV, ADMRUV a ANARUV maji na Ndsténce zobrazeny vSechny terminy
nastavované Kanceldfi RUV.

Pro uzivatele v roli DEK jsou duleZité terminy nastavené Kancelari RUV (viz kap. 12.1):

e Konec vkladani vystupl — po uplynuti terminu nelze vkladat ani editovat umélecké vystupy a
k vystupim se mohou od tohoto data vyjadfovat garanti segmenta.

e Konec vkladani vystupl na mé fakulté — termin je automaticky nastaven na 7 dni pred
terminem Konec vklddani vystupi. DEK jej m(iZze prenastavit, viz dale.

e Konec vkladani kédu garanta — po uplynuti tohoto terminu mohou uZivatelé v roli DEK
vloZené vystupy omezené editovat (pouze polozky ZdvaZnost a vyznam, Velikost) a mohou
odesilat vystupy k certifikaci.

e QOdeslani zaznamu k certifikaci — nejzazsi termin, do kdy mulzZe uZivatel v roli DEK odesilat
zaznamy k certifikaci.

Aby bylo zajisténo jakési ,klidové obdobi” pro uZivatele v roli DEK, kdy mize zaznamy urcené pro
letosni certifikaci projit a zkontrolovat, je zaveden tzv. termin dékana — T15 (Konec vkladani vystupl
na mé fakulté). Ten je automaticky nastaven na 7 dni pred terminem Konec vkladani vystupi — T0O).
V menu Sprdva — Nastaveni terminu dékana mUze DEK termin dékana zménit. Po tomto terminu
nebudou moci uZivatelé jeho fakulty* zaznamy vkladat ani editovat a nemohou tedy zdznamy
Dékanovi ,,ménit pod rukama“.

Kazdy uzivatel vroli DEK si mUZe prenastavit termin dékana pro svou fakultu na jiny, neZ je
automaticky nastaveny. UZivatelé roli AKP, REFP a REFS mohou vkladat a editovat vystupy jen do
terminu dékana. Pak uz editovat nemohou (vyjma zaznama ve stavu rozpracovdno) a vkladat mohou
pouze do stavu rozpracovdno.

Mezi nastavenym terminem dékana a terminem Konec vkldddni vystup( — vychozi termin pro vsechna
pracovisté (zobrazuje se na formulari, kde Ize nastavit termin dékana) mlZe vystupy editovat jen DEK,
pfip. je stdle mlze vracet k prepracovani (viz kap. 13.1). Po uplynuti terminu Konec vkladdni
vystupt — vychozi termin pro vsechna pracovisté nem(ze vystupy editovat ani DEK a garanti
segmentl za¢nou vkladat kédy garanta.
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*) Ve skutecnosti se mize omezeni terminem dékana tykat i uZivatell z jinych fakult. Nastalo by to
v pfipadé, kdy by uZivatel zfakulty A vloZil vystup, kde by byli jako autofi uvedeni akademicky
pracovnik z fakulty A a akademicky pracovnik z fakulty B. Pravo editovat zdznam maji v tomto pfipadé
referenti z A i B. Pravo odeslat zaznam k certifikaci ma v3ak jen DEK z fakulty A (nebot vkladatel patfi
k A) a tudiZ se zde aplikuje také termin dékana z fakulty A. Tedy napf. Referent soucasti B nebude
moci po terminu dékana zfakulty A dany umélecky vystup editovat. Vrati-li DEK tento vystup
k pfepracovani, pravo prepracovat jej budou mit jen uzivatelé z A.
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Tato kapitola se tyka funkci dostupnych pouze uzivateli v roli Dékan.

UZivatel vroli DEK m& v menu dostupnou polozku Certifikace — Seznam vystupl pro odesldni
k certifikaci.

Zde se zobrazi sestava vystupU, které mohou byt odeslany v daném roce k certifikaci. Nad tabulkou je
uveden celkovy pocet vystupl a pocet vystupl, které zatim nebyly odeslany. V sestavé se zobrazuje
poradové Cislo, Id zaznamu, Kéd kategorie vychozi, Kéd garanta (s pfipadnym komentarem), Ndzev,
Prvni autor, Segment, Datum posledni upravy a Stav. Zobrazuje se pouze zkratka stavu, pfi podrzeni
kurzoru mysi nad zkratkou se zobrazi plny nazev stavu zaznamu.

Je-li kéd garanta ve shodé s vychozim kédem, je kdd garanta podbarven Sedou barvou, pfi neshodé
oranzovou barvou. Pokud vystup garant vyradil, zobrazi se tfi pomlcky v ¢erveném poli. Pokud garant
vlozZil komentat, zobrazuje se vedle kéddu pismeno ,K“. Pfi najeti kurzoru mysi na toto pismeno se
zobrazi cely text vloZzeného komentére.

Filtr nad tabulkou umoziuje filtrovat vystupy, u nichZ je vychozi kéd ve shodé s kédem garanta a
zaroven garant k vystupu nevlozZil komentar, a vystupy, u nichZ mél garant vyhrady (kdéd garanta se
neshoduje s vychozim kédem anebo garant vloZil komentar).

Primarné jsou vSechny vystupy fazeny podle stavu. Zaznamy je mozné prefazovat kliknutim na
zahlavi tabulky u jednotlivych sloupct, avsak primarni fazeni podle stavu zlistane vZdy zachovano.

V sestavé se zobrazuji vystupy ve stavech dokonceno (DOK), dokonceno — starsi sbér (DOK_STA),
vrdceno (VRA), vraceno — starsi sbér (VRA_STA), dokonceno po opravé (OPR), dokonceno po opravé —
starsi sbér (OPR_STA), certifikovdno — prehodnotit (CER_PRE), odesldno k certifikaci (ODE), odesldno
k certifikaci — strasi sbér (ODE_STA) a odesldno k pfehodnoceni (ODE_PRE). Vice o stavech zdznam
viz kap. 6.1.

Kliknutim na ikonu na konci fadku lze prejit k prohlizeni nebo k editaci zdznamu, pfipadné vratit
zdznam k prfepracovani, odeslat k certifikaci nebo vlozit komentafr.

Zaznamy lze k certifikaci odesilat v obdobi mezi terminy konec vkldddni kédu garanta (T13) a odesldni
zdznami k certifikaci (TO1). V tomto obdobi Ize vloZit k uméleckému vystupu tzv. komentar dékana.
Predstavuje moznost, jak mlzZe uzivatel v roli DEK reagovat na kéd nebo komentar, ktery k vystupu
vloZit garant segmentu. Komentar Ize vloZit pres ikonu na konci fadku a vybérem VioZit komentdr.
Komentaf mize DEK opakované upravovat az do terminu TO1.

V obdobi od T13 do TO1 je moZna také omezena editace zaznamu. Uzivatel v roli DEK mlze ménit
kédy ABCD a KLM. Pokud se vsak jedna o vystup v kategorii D, u néhoZ neexistuje kod garanta (tj.
garant nenavrhl lepsi zafazeni nez D), neni editace zaznamu pristupna.

Pod sestavou je mozné nastavit pocet zobrazenych zaznami na stranku. Zvolit miZete pocet 15, 30
nebo 50 zdznamd. Udaj o nastaveni poctu zdznam( na stranku zlistdvad uloZen v internetovém
prohlizeci.

Pod sestavou se nachazi odkaz Sestava 4 — umélecké vystupy pripravené k certifikaci. Umoziuje
vyexportovat celou sestavu do formatu xls.
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Pokud uzivatel vroli DEK shledd v uméleckém vystupu nesrovnalosti, miZe jej bud sam opravit
(funkce editovat zdznam) anebo jej mize tzv. ,vratit k prepracovani” (funkce vrdtit k pfepracovani).

Funkci vrdtit k pfepracovadni Ize pouZit jen u zaznamU ve stavu dokonceno, dokonceno — starsi sbér a
dokonceno po opravé, dokonceno po opravé — starsi sbér, a to do terminu Konec vkldadani vystupt na
mé fakulté (véetné), ktery nastavila Kanceldf RUV, a pak opét po uplynuti terminu TO1 (vice o
terminech viz kap. 12.1).

Zaznam je mozné vratit k prepracovani dvéma zpUlsoby:

e ze stranky s prohlizenim detailu zaznamu pomoci tlacitka Vrdtit k pfepracovani
e ze seznamu vystupl pro odeslani k certifikaci, a to kliknutim na ikonu na konci fadku a volbou
Vrdtit k prepracovadni

Uvedené zplsoby vraceni funguji stejné a vidy je vyZzadovano uvedeni dlvodu (viz Obr. 25), proc se
zaznam vraci. Po vraceni k prepracovani prejde zaznam do stavu vrdceno resp. vrdceno — starsi sbér a
automaticky je informovan e-mailem ten, kdo zaznam do aplikace vlozZil (tzv. vkladatel). Jestlize
zaznam po vloZeni editoval nékdo jiny nez jeho vkladatel, je informovan o vraceni zdznamu nejen
vkladatel, ale také osoba, kterd zaznam naposledy editovala (takZe napf. akademicky pracovnik a
zaroven referent pracovisté). V e-mailu je uvedeno, ktery zdznam se vraci k pfepracovani, kdo a kdy
jej vratil a pfedevsim je zde uveden dlvod vraceni, tj. poznamka, kterou uZivatel v roli DEK pti vraceni
zaznamu vepsal.

Vraceni zaznamu k prepracovani

kad kategorie:  BLX
Mazev v originale: Jablke
Segment:  DES/Produkiowy a primyslovy design
Druh Einnosti:  Realizavany design

Detail uméleckéhn wystupu

Obr. 25 Vraceni zaznamu k prepracovani

PFislusSnym uzivatelim se zacne vraceny zaznam zobrazovat na Ndsténce v sekci ,Moje rozpracované
zdznamy a zdznamy vrdcené k opravé”, Poté, co provede uZivatel s pravem editovat (konkrétni AKP,
pfip. REFP, REFS nebo DEK) poZadované Upravy a stiskne tlacitko UloZit zaznam, prejde zaznam do
stavu dokonceno po opravé resp. dokonceno po opravé — starsi sbér. V tomto stavu ma prdvo na
editaci jen DEK.

Uzivatel vroli DEK mUlZe zaznam opét vratit k prepracovani, zaznam se dostane opét do stavu
vrdceno resp. vrdceno — starsi sbér a vyse uvedeny proces se opakuje.

Pokud uzivatel v roli DEK edituje zaznam, je automaticky e-mailem informovan vkladatel zdznamu o
tom, Ze byl zdznam editovan, kdy a kym. Provedené zmény se zobrazuji na zalozce Historie zdznamu
(viz kap. 7.1).
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Na Obr. 2 vkap. 6.1 jsou zndzornény stavy zaznam( a akce, které mlze se zaznamem provést jen
uzivatel v roli DEK (zelené Sipky) a které mUzZe provést i AKP, REFP a REFS (Cerné Sipky).

K certifikaci lze odeslat zaznamy ve stavu dokonceno (DOK), dokonceno — strasi sbér (DOK _STA),
dokonceno po opravé (OPR), dokonceno po opravé — strasi sbér (OPR_STA) a certifikovdno —
prehodnotit (CER_PRE). Zaznamy je mozné odeslat tfemi zpUsoby:

e ze stranky s prohlizenim detailu zaznamu pomoci tlacitka Odeslat k certifikaci

o jednotlivé ze seznamu vystupl pro odeslani k certifikaci, a to kliknutim na ikonu na konci
fadku a volbou Odeslat k certifikaci

e hromadné ze seznamu vystupl pro odeslani k certifikaci: v seznamu je vedle pofadového
Cisla na kazdém fadku zobrazeno zaskrtavaci policko, které slouzi k oznaceni zaznamu. Po
vybéru lze oznacené zdznamy hromadné odeslat stiskem tlacitka Odeslat oznacené zaznamy
k certifikaci umisténym dole pod sestavou. Zaskrtavaci policko, které je pfimo v zahlavi
tabulky, slouzi jako ,,0znacit vse“.

Uvedené zpUsoby odeslani k certifikaci jsou rovnocenné a je vyZzadovano jesté potvrzeni, Ze chcete
zaznam opravdu odeslat.

Odeslani k certifikaci je nevratny krok. Zaznam se preklopi do stavu odesldno k certifikaci (ODE),
odesldno k certifikaci — strasi sbér (ODE_STA) nebo odesldno k pfehodnoceni (ODE_PRE) a zacne se
zobrazovat v sestavé zaznamu pro odeslani certifikaci ve spodni Casti na Sedém pozadi. Odeslané
zaznamy uZ nelze upravovat, pouze prohlizet.

Zaznamy ve stavu vrdceno (VRA) a vrdceno — starsi sbér (VRA_STA) neni mozné odeslat k certifikaci.
Je tfeba je nejprve prevést do stavu dokonceno po opravé (OPR) resp. dokonceno po opravé — starsi
sbér (OPR_STA) a teprve poté u nich za¢ne fungovat moznost odeslani k certifikaci. Zménu zadznamu
ze stavu VRA do OPR resp. VRA_STA do OPR_STA mohou byt provedeny do terminu TOO (termin pro
vSechna pracovisté) bud’ uZivatelem, kterému byl zaznam vracen (pfipadné uZivatelem ve vyssi roli —
referentem) anebo Dékanem. Staci zdznam otevrit pro editaci (funkce editovat zdznam), provést
pfipadné zmény a uloZit.
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Profil uZivatele v roli Certifikdtor je stejny jako u jinych uzivatel( (viz kap. 11.3) s vyjimkou zvlastni

zalozky:

Role certifikator (viz Obr. 26)

Z3alozka

se sklada ze tfi Casti:
Registrovana pracovisté — zde muze uZivatel vroli CER anebo Kanceldf RUV zaevidovat
pracovisté, na némzZ (na nichz) dany certifikator plsobi. Pracovisté se zaeviduje tlacitkem
Pridat pracovisté. Nazev pracovisté je mozno

o bud vybrat z nabidky Univerzita — Fakulta — Pracovisté

o anebo (pokud v nabidce neni) zaskrtnout policko Pracovisté neni v nabidce a nazev

vepsat volnym textem.

Dale je nutné vloZit bud pocet hodin za rok (v piipadé DPP/DPC) anebo wvysi Uvazku
v procentech (v pfipadé pracovniho Uvazku).
Funkéni obdobi — prostor pro evidenci vsech funkcnich obdobi certifikdtora: je zobrazeno
poradi funkéniho obdobi a trvani od do. Funkéni obdobi nastavuje vyhradné Kancelar RUV.
Status certifikatora — je-li evidovdno platné funkcni obdobi (tj. aktudlni datum spada do
funkcéniho obdobi), je v ¢asti Status certifikdtora automaticky uvedeno, Ze se jedna o fadného
certifikatora. Neni-li definovano platné funkéni obdobi, mUZe byt status certifikatora
neaktivni anebo nahradnik v urc¢itém poradi (viz Obr. 27). Status mlze ménit pouze Kancelaf
RUV (pokud je pfi editaci poradi vepsana nula, automaticky se doplni dalsi poradi po
nejvyssim aktualné pouzitém — dodrZuje se vazba na segment a podsegment).
Pti zahdjeni dalSiho roéniku sbéru dojde ke zkopirovani statusd certifikatord z pfedchoziho
rocniku, postupné tak vznikaji radky za jednotlivé roc¢niky (viz Obr. 26). Pozn. Ro¢nikem 2012
se chape proces certifikace vystupll s datem 1. uvedeni v roce 2012.
Historie certifikatora — zobrazuji se Udaje o pfidéleni vystupu k certifikaci, o jejich prijeti Ci
nepfrijeti, o dokonceni certifikace, zhodnoceni certifikace, nahrazeni certifikdtora jinym
certifikdtorem apod.

Oznaceni

1. funkéni

Roénik

2mz

203

Registrovana pracovisté
Pracovisté DPP/DPC / Uvazek

CYUT/FAMKabinet jazykd G0 hodin & Upravit [TEERE |

Funkéni obdobi

Status certifikatora

=+ Ffidat pracovisté

Datum od Datum do

obdobi 01.03.2013 30.04.2015 nelze editovat
Status certifikatora Poradi
Radny certifikator nedefinovano nelze editovat
Radny certifikator nedefinovano nelze editovat

Obr. 26 Zalozka ,Role certifikdtor” v profilu certifikdtora (z pohledu certifikatora)
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Status certifikatora

Roénik Status certifikatora Poradi
2mz Certifikator nahradnik 1. nahradnik nelze editovat
2013 Certifikator nahradnik 1. nahradnik & Zménit

Obr. 27 Status certifikatora — nahradnik (z pohledu Kancelare RUV)
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Tato funkce je dostupna pouze Kancelari RUV.

Po vybéru polozky menu Sprdva — Rozrazeni zdznamu odeslanych k certifikaci se zobrazi stranka
s Uvodnimi informacemi o procesu rozfazeni zaznam(. Po stisku tlacitka Spustit proces rozfazeni
zaznam( certifikatorum dojde k zobrazeni tabulky snazvem Statistika roziazeni zdznami
certifikatoriim dle segmenti (Obr. 28).

V tabulce jsou podle segmentll zobrazeni vsichni radni certifikatofi s uvedenym poctem zaznamu
v kategoriich A, B a C, které jim byly pfidéleny, a s celkovym poctem zaznamd. Jestlize je celkovy
pocet zaznamu u certifikatora oznacen cervenou barvou, znaci to, Ze doslo u daného certifikatora ke
shodé jeho pracovisté (vysoké Skoly) s pracovistém (vysokou Skolou) alespon jednoho autora u
alespon jednoho pfidéleného uméleckého vystupu.

Hromadné odeslani rozfazenych zaznamu certifikatoram

Hromadnym odeslanim pfifazenych zaznami budou cedifikatardm v aplikaci zpfistupnany zéznamy podle niZe uwedeného pfifazeni
Zaravef budou certifikatof e-mailem upozoméni, e maji phipraveny zaznamy k cerifikaci

(e Po ispésném ulozeni wysledkii roziazeni jiz nebude mozné pro tento rok proces znovu opakovat!

[T V piipadé sternovani procesu bude cely proces roziazeni anulovan véetné véech dodateénych zmén v piiazeni certifikatori!

Hromadné odeslat zaznamy certifikatorim Stornovat proces rozrazeni

Statistika rozrazeni zaznami certifikatorim die segmentd

Celkem

Centifikator Typ Zavainost A Zavainost B Zavaznost C zaznamii

Architektura

1 Jahoda, Radim, Ing.arch., Ph.D. 12 a2 a9 m zobrazit piifazené zaznamy
2 Borlwka, Petr, Ing.arch 12 56 33 m zobrazit piifazend zaznamy
3 Malina, Viadimir, Mgr. 10 Bd A0 zobrazit piifazené zaznamy
DES/Graficky design

1 Patek, Milan, PhDr 17 a7 45 a9 zobrazit piifazené zaznamy
2 Uterek, Jifi, Ing., Ph.D 17 a7 45 m zobrazit pfifazeng zaznamy

Obr. 28 Nahled na rozfazeni zaznamu certifikdtordm (dostupny pouze Kancelafi RUV)

Vice informaci je dostupnych u kazdého certifikatora pres odkaz zobrazit prifazené zdaznamy. Tento
odkaz vede na tabulku konkrétnich uméleckych vystupt, které byly danému certifikatorovi pridéleny.
Zaroven je vidy zobrazeno i jméno druhého certifikdtora. U vystupl, ve kterych doslo ke shodé
pracovisté certifikdtora a nékterého autora vystupu, je oznaceno cervenou barvou jméno
certifikatora, jehoz se tato shoda tyka.

V této dalsi tabulce je na konci kazdého rfadku ikona nabizejici funkce

e Prohlizet zaznam — vede na prohliZeci detail uméleckého vystupu

e Priradit jiné certifikatory — funkce slouzi k jednotlivému prefazeni vybraného vystupu jinému
certifikatorovi resp. jinym certifikdtordm. Zobrazi se formuldf umoznujici zménu obou
certifikator(. V rozbalovacim menu se nabizeji jak radni certifikatofi daného segmentu (resp.
podsegmentu), tak nahradnici v jejich dfive pfifazeném poradi (viz kap. 0). Po provedeni
pozadované zmény dojde stiskem tladitka UloZit k ndvratu na pUvodni tabulku Statistika
rozfazeni zdznamd certifikatordm dle segment( (Obr. 28) s aktualizovanymi pocty
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pridélenych uméleckych vystupl. Aplikace hlidd podminku, Ze nelze pfiradit k jednomu
vystupu dva stejné certifikatory.

Provedené zmény v pfifazeni zaznam certifikatorim zlstavaji ulozeny v aplikaci (neni-li
rozrazeni stornovano — viz dale). Je proto mozné tabulku s rozfazenim zdaznamU opustit,
klidné se odhl3sit z aplikace, a opét se k ni vratit.

e \Vyradit zdznam z certifikace — funkce slouzi kvyfazeni vybraného zaznamu z procesu
certifikace. U tohoto zaznamu dojde ke zméné stavu na vyrazeno resp. vyfazeno — starsi sbér
(viz kap. 6.1) a zadznam se prestane zobrazovat vtabulkidch sroziazenim zaznam
certifikatordm. Pred vyfazenim zdznamu je nutné vepsat dlvod vyrazeni, ktery se bude
nasledné zobrazovat v historii zdznamu (viz kap. 7.1). Vyfazenim zaznamu se cely proces
rozrazeni stornuje a musi byt znovu spustén tlacitkem Spustit proces rozrazeni zdznamu
certifikatoriim.

Proces rozfazeni uméleckych vystupl mezi certifikdtory mlzZe probéhnout, pokud jsou data
v databazi v integritnim stavu (viz kap. 28).

Proces rozfazeni zaznamu certifikdtordm je moziné zcela stornovat tlacitkem Stornovat proces
rozfazeni umisténym v horni ¢asti stranky.

Tato funkce se hodi napft. v pripadé, kdy Kancelaf RUV po spusténi rozfazeni a prohlédnuti statistiky
zjisti, Ze je nékterym certifikdtorlim pfifazeno pfilis mnoho zaznama (nebo tfeba doslo k pfilis mnoha
shodam v pracovisti certifikdtora a pracovisti autor(l prifazenych vystupd) a rozhodne se proto
zaradit do nékterého segmentu (podsegmentu) dalsiho radného certifikatora.

V pripadé stornovani procesu bude celé rozfazeni anulovano, a to véetné vSech pfipadné dfive
provedenych zmén v pfifazeni certifikatord.

Hromadné odeslani prifazenych zdznam( predstavuje konec celého rozfazovaciho procesu.
Certifikatorim budou v aplikaci zpfistupnény pfidélené vystupy podle tabulek s rozfazenim a budou
na tento fakt upozornéni automaticky odeslanym e-mailem.

Hromadné odeslani probéhne po stisku tlacitka Hromadné odeslat zdznamy certifikatorim
umisténym v horni &asti stranky. Tento krok nelze vzit zpét! Po UspéSném odeslani nelze proces
rozrazeni znova spustit.

Kazdy certifikdtor ma dva dny na to, aby pres aplikaci zaznamy k certifikaci pfijal nebo odmitl. Pokud
zaznamy odmitne, budou o tom ihned informovani uzivatelé roli REFRUV a ADMRUV e-mailem.
V pripadé, Ze certifikator do dvou dnll nezareaguje (zaznamy nepfijme ani neodmitne), budou o tom
e-mailem informovani rovnéz uzivatelé roli REFRUV a ADMRUV.

Proces hromadného odeslani zaznama certifikatordm maze probéhnout, pokud jsou data v databazi
v integritnim stavu (viz kap. 28).
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Tato funkce je dostupnd pouze Kanceldfi RUV. Po vybéru polozky menu Sprdva — Seznam
certifikator(i a pridélenych zdznam( se zobrazi statistika certifikace pro aktualni ro¢nik. V tabulce jsou
podle segmentll zobrazena jména vsech registrovanych certifikator( a dalsi udaje:

Status certifikatora

e RC-radny certifikator, tj. takovy, ktery ma nastaveno platné funkéni obdobi

e CN — certifikator ndhradnik

e VC - vyfazeny neboli neaktivni certifikator, tj. takovy, ktery nemd nastaveno ani platné
funkéni obdobi ani neni nastaven jako ndhradnik

Stav certifikace — certifikdtor ma v daném roce certifikace urcity stav, ktery se u néj mlze ménit:

e CEK - certifikator ceka na pridéleni vystupd, tj. v aktudlnim roéniku certifikace mu zatim
zadné nebyly pridéleny

e ODE - certifikatorovi byly pfidéleny (odeslany) zdznamy k certifikaci, ale certifikator se zatim
nevyjadril, zda zaznamy ptijima ¢i odmita

e ODM - certifikatorovi byly v aktudlnim rocniku certifikace pridéleny vystupy k certifikaci a
certifikator je prostfednictvim aplikace odmitl

e NEP — certifikdtorovi byly v aktualnim rocniku certifikace pridéleny vystupy k certifikaci a
certifikator je nepfijal (tj. sdélil Kancelafi RUV, Ze vystupy nepfijimd, anebo nezareagoval)

e PRI - certifikdtorovi byly v aktudlnim rocniku certifikace pridéleny vystupy k certifikaci a
certifikator je prostfednictvim aplikace pfijal

o NED — certifikdtorovi byly v aktualnim roc¢niku certifikace pridéleny vystupy k certifikaci,
avsak certifikator certifikaci nedokoncil (tj. provedl certifikaci jen ¢asti vystup()

e DOK — certifikdtor uspésné dokoncdil certifikaci a vysledky své prace odeslal prostfednictvim
aplikace do Kancelare RUV

Zavainost A/B/C — pokud byly pfidéleny danému certifikatorovi vystupy k certifikaci, zobrazuje se
pocet pridélenych vystupl v kategorii A, B a C. Pokud nebyly pridéleny danému certifikatorovi Zadné
vystupy, zobrazuji se nuly.

Celkem zaznaml — podet vSech zdaznamU pridélenych k certifikaci (vCetné téch, které byly po
rozfazeni a pridéleni zaznam z procesu certifikace vyfazeny).

Ocertifikovano — pocet zaznam( v procentech ze vsech pfidélenych zaznamu, ke kterym se dany
certifikator doposud vyjadfil, tj. vytvoril Kod dle certifikatora.

Pomoci kontextového menu na konci fadku lze vyvolat funkce:

e zobrazit pfidélené zdznamy — u certifikdtora se zobrazi tabulka konkrétnich uméleckych
vystupll, které byly danému certifikatorovi pridéleny. Zaroven je vidy zobrazeno i jméno
druhého certifikatora a kddy dle certifikator( (Kéd 1, Kod 2).

e prefadit zdznamy jinému certifikdtorovi — nabizi se seznam tadnych a nahradnich
certifikdtort v daném segmentu/podsegmentu. Vidy dojde k prefazeni vsech zdznamd od
plvodniho certifikatora nové vybranému.
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Pokud jiz novy certifikator drive zaznamy pfijal k certifikaci (je ve stavu PRI) a jsou mu pridany
dalsi zaznamy, z(stava ve stavu PRI (zdznamy uZ znova nepfijimd). Pokud novy certifikator
neni ve stavu PRI, je mu po pridéleni zaznam( zménén stav na ODE (a zaznamy musi pfijmout
¢i odmitnout tlacitkem primo v aplikaci).

Aktualizace stavu u certifikdtora neprobéhne ihned po pouziti funkce prifadit zdznamy
jinému certifikdatorovi, ale trva cca 10 minut. Novy certifikator neni informovan e-mailem o
tom, Ze mu byly prefazeny zaznamy od jiného certifikatora!

Prefazeni zaznamU jinému certifikatorovi nemusi byt mozné z divodu, Ze novy certifikator je
jiz u alespon jednoho prefazovaného vystupu pfifazen. Aplikace na tento fakt upozorni a

prefazeni nedovoli.
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Tato kapitola se tyka pouze uZivatel( v roli Certifikdtor.

Jakmile Vam Kancelaf RUV pridéli umélecké vystupy k certifikaci, obdrzite automaticky e-mail
s ndzvem RUV - certifikace. V e-mailu jsou uvedeny dllezité informace, predevsSim do kdy byste
mél(a) vystupy prostfednictvim aplikace oficialné prijmout a ddle datum, do kdy byste mél(a)
certifikaci dokoncit.

Po ptihlaseni do aplikace RUV uvidite na Uvodni strance v sekci Upozornéni, ze Vam byly ptidéleny
umélecké vystupy k certifikaci (Obr. 29).

Upozornéni

Byly Vam pridéleny zaznamy k
certifikaci

# Fobrazit seznam piidélenych zaznami

Obr. 29 Upozornéni na vystupy pridélené k certifikaci

Kliknutim na Zobrazit seznam pridélenych zdznami se dostanete ke kompletnimu seznamu
uméleckych vystup(, které Vam byly pridéleny k certifikaci.

V seznamu se zobrazuji zdkladni Udaje o kazdém pridéleném umeéleckém vystupu: Id vystupu, Druh
¢innosti (plny text nazvu druhu cinnosti se zobrazi po najeti kurzoru mysi), Vychozi kéd, Kod dle
garanta (s pfipadnym komentarem), Kéd dle certifikdtora (s ptipadnym komentarem; vyplnéno az po
provedeni certifikace vystupu), Ndzev dila, Datum prvniho uvedeni a jméno prvniho autora dila.

Seznam je podbarven Sedou barvou, coz znaci, Ze mliZete sice jednotlivé vystupy prohlizet, avsak
nemUzete jeSté provadét samotnou certifikaci (dokud oficialné certifikaci nepfijmete — viz dale).

Kliknutim na ndzev uméleckého vystupu (anebo na ikonku na konci radku a volbou Prohlizet zdznam)
se dostanete k podrobnym udajlim o vybraném uméleckém vystupu. Jako certifikator nemate pravo
vidét udaje o titulech a pracovisti autord uméleckych vystupd, proto se zobrazuje vidy jen jméno a
pfijmeni autora.

Nad seznamem uméleckych vystupu jsou zobrazena dvé tlacitka (Obr. 30).

Prijeti / odmitnuti certifikace

Certifikaci umélackych wistupd, které Wam byly piidéleny, miZete piijmout nebo odmitnout.
Frijetim phjmete vEechny umélecke vystupy k cedifikaci a zavazujete se k jejimu véasnému provedeni.
Odmithutim zcela odmitnete d8ast v letognim roéniku cedifikace a pfenechate provedeni certifikace nahradnimu certifikatorovi. O Vagerm odmitnuti

Prijmout certifikaci Odmitnout certifikaci

Prijeti i odmitnuti certifikace je nevratné!

Obr. 30 Prijeti nebo odmitnuti certifikace
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Prectéte si prosim v aplikaci RUV zobrazenou informaci a podle Vasi volby kliknéte na tlacitko
Prijmout certifikaci nebo Odmitnout certifikaci. Ptijeti i odmitnuti je nevratné!

Pokud jste vystupy odmitl(a), bude o tom automaticky informovana Kancelar RUV a vystupy pridéli
nahradnimu certifikatorovi. Proces certifikace pro Vas tim pro letosni rok konci.

Pokud jste vystupy pftijal(a), zmizi tlaCitka pro pfijeti/odmitnuti a seznam s uméleckymi vystupy ztrati
Sedé podbarveni. To znadi, Ze mUzZete zahajit samotnou certifikaci — viz kap. 17.2.

K seznamu vSech uméleckych vystupl, které Vam byly pridéleny k certifikaci, se m(zete v aplikaci
dostat dvéma cestami:

e pres menu: Certifikace — Seznam zdznam pridélenych k certifikaci
ez Uvodni stranky: sekce Rychlé odkazy — Seznam zdznam pridélenych k certifikaci

Seznam vidite také bezprostredné poté, co jste certifikaci pfijali.

Nad tabulkou je zobrazen celkovy pocdet vystupl a pocet vystupl, které doposud nebyly
ocertifikovany. V seznamu se zobrazuji zakladni Udaje o kazdém pfidéleném uméleckém vystupu: Id
vystupu, Druh Cinnosti (plny text nazvu druhu Cinnosti se zobrazi po najeti kurzoru mysi), Vychozi kdd,
Kod dle garanta (s pfipadnym komentarem), Kod dle certifikdtora (s pripadnym komentarem;
vyplnéno aZz po provedeni certifikace vystupu), Ndzev dila, Datum prvniho uvedeni a jméno prvniho
autora dila.

Je barevné zvyraznéno, pokud se kdéd vychozi a kéd garanta odlisuji. Pokud garant vystup vyradil,
zobrazuji se tfi pomlcky. Jestlize garant vlozil komentat, zobrazuje se vedle kdédu garanta pismeno
,K“. Pfi najeti kurzoru mysi na toto pismeno se zobrazi cely text vloZzeného komentare. Ne kazdy
vystup musi mit povinné pfidélen kéd garanta.

Kliknutim na zahlavi jednotlivych sloupctl tabulky mizZete ménit fazeni uméleckych vystupd.

Pod sestavou je mozné nastavit pocet zobrazenych zaznamu na stranku. Zvolit miZete pocet 15, 30
nebo 50 zdznamd. Udaj o nastaveni poctu zdznam@ na stranku zlistdvad uloZen v internetovém
prohliZeci.

Pod sestavou se nachazi odkaz Sestava 5 — umélecké vystupy pripravené k certifikaci. Umozniuje
vyexportovat celou sestavu do formatu xls.

Na konci kazdého radku se nachazi ikonka. Pfi kliknuti nabizi moZnosti:

o Prohlizet zaznam - touto volbou (stejné jako kliknutim na nazev dila) se dostanete k
podrobnym udajliim o vybraném uméleckém vystupu. Jako certifikdtor nemate pravo vidét
udaje o titulech a pracovisti autort uméleckych vystup(, proto se zobrazuje vZdy jen jméno a
pfijmeni autora. V dolni ¢asti stranky se zobrazuji tlaéitka Certifikovat zdznam a Vyradit
zdznam z certifikace (Obr. 31) — blizsi popis funkci téchto tlacitek je uveden dale.

e Certifikovat zaznam — funkce je stejna jako pti pouZiti tladitka Certifikovat zaznam (viz dale).

e Vyfadit zaznam — funkce je stejnd jako pti pouziti tladitka Vyradit zaznam z certifikace (viz
dale).
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WWiadit Zaznam z certifikace

Obr. 31 Tlacitka pro provedeni certifikace (prfistupné ze stranky s podrobnymi udaji o dile)

Po kliknuti na Certifikovat zdznam se zobrazi formuldr se struénym shrnutim Gdaji o uméleckém
vystupu (Obr. 32). Je zde uveden rok prvniho uvedeni, navrzeny vychozi kéd a kéd garanta, nazev dila
a druh Cinnosti. Jestlize garant vloZil komentar, zobrazi se vedle kédu garanta pismeno , K“. Pfi najeti
kurzoru mysi na toto pismeno se zobrazi cely text vlozeného komentare.

Kliknutim na napis Detail uméleckého vystupu se muZete v pfipadé potreby vratit k podrobnym
informacim o daném dile.

U polozky Kod dle certifikdtora nastavte, jak dany umélecky vystup hodnotite. Prvni fadek slouzi pro
vybér ZdvaZnosti a vyznamu uméleckého vystupu, druhy rfadek pro vybér Velikosti uméleckého
vystupu. Nabidka je zavisla na roku prvniho uvedeni a druhu ¢innosti, proto mohou nastat pripady,
kdy se nenabizi vsechna pismena. Na tretim fadku je uveden kontext (pismena X, Y, Z). Kontext nelze
ménit.

Provedete-li néjakou zménu kodu oproti vychozimu, je nutné vyplnit do textového pole zdivodnéni,
pro¢ s vychozim zafazenim nesouhlasite. Jestlize nastavite Kéd dle certifikdtora shodny s vychozim
kédem (tedy souhlasite s vychozim zafazenim), je vyplnéni komentare nepovinné (ale komentar
mUzete vloZit).

Své zarazeni (kéd dle certifikatora) potvrdte tlacitkem Certifikovat zdznam.

Jestlize je certifikace (nebo vyrazeni — viz ddle) provedena tlacitkem z detailu uméleckého vystupu,
zGstane po provedeni certifikace resp. vyfazeni zobrazena stranka s detailem uméleckého vystupu.

Sipkami v pravé horni ¢asti mGzete pokro¢it k nasledujicimu vystupu a provést dalsi certifikaci pomoci
tlacitek umisténych v dolni ¢asti obrazovky.

Certifikace zaznamu

Rok preniho wvedent: 2012
Kad wychozi/ garanta: CMZ/ CMZ
Mazev v originale:  Administrative building Citylink, Luxembourg
Druh Einnosti: - Anirmovany filr

Dietail uméleckého vistupu

Kad dle certifikatora:

--wyberte zavainost -- v
-- wyherte welikost -- v
Z - regionalni kontext v

Obr. 32 Formular pro provedeni certifikace uméleckého vystupu
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Po kliknuti na Vyrfadit zdznam z certifikace se zobrazi formular se strucnym shrnutim udaji o
uméleckém vystupu (Obr. 33). Je zde uveden rok prvniho uvedeni, navrZeny vychozi kéd a kéd
garanta, ndzev dila a druh cinnosti. Jestlize garant vlozZil komentar, zobrazi se vedle kddu garanta
pismeno ,K“. PFi najeti kurzoru mysi na toto pismeno se zobrazi cely text vioZzeného komentare.

Kliknutim na napis Detail uméleckého vystupu se muZete v pfipadé potreby vratit k podrobnym
informacim o daném dile.

U polozky Kod dle certifikdtora je uvedeno zdznam vyrazen z certifikace. Pfi vyfazeni je vyzadovan
povinné komentar.

Vyrazeni znamenad, Ze se nechcete k vystupu vibec vyjadrit anebo Ze jej nemUzZete nebo nechcete
zaradit do Zadné kategorie. Vyfazeni potvrdte tlacitkem Vyradit zaznam.

Certifilkace zaznamu - vyfazeni zaznamu

Rok prmiho uvedeni- 2012
K.ad wchozi / garanta: CMZ / CMZ
Mazev v originale: Administrative building Citylink, Luxembourg
Druh &innosti: - Animovany film

Detail uméleckého wstupu

Kad dle certifilkdtora: zaznam vyfazen z certifikace

Obr. 33 Formular pro vyrazeni uméleckého vystupu z procesu certifikace

Zména pavodniho rozhodnuti

Ke kazdému uméleckému vystupu se mlzete opakované vracet a ménit sva rozhodnuti, a to az do
terminu odevzdani vysledk certifikace (zobrazen na Uvodni strance po ptihlaseni do aplikace).

Napft. jste vystup nejdfive vyradili a pak jej chcete preci jen ocertifikovat, provedete to jednoduse
pomoci tlacitka Certifikovat zaznam. Pak miiZete vystup zase certifikovat jinak, opét vyradit, libovolné
certifikovat atd. Aplikace umoZiiuje opakované zmény.

Barevna oznaéeni kodu

Jakmile ocertifikujete vystup, za¢ne se u néj zobrazovat v seznamu uméleckych vystupl vyplnéna
polozka Kdd dle certifikdtora a také komentar, byl-li vioZen. V pfipadé souhlasu s vychozim kédem je
kad dle certifikatora podbarven Sedou barvou, pfi nesouhlasu oranzovou barvou, a pokud jste vystup
vyradili, zobrazi se pomlcky v cerveném poli.
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Pod seznamem uméleckych vystupl, které Vam byly pridéleny k certifikaci, se nachazi tladitko
Odeslat zaznamy Kanceldri RUV (Obr. 34).

Odeslat zaznamy Kancelari RUV

Obr. 34 Tlacitko pro odeslani zaznamu Kancelafi RUV

AZ provedete certifikaci vSech vystup(, tj. az bude existovat Kod dle certifikatora u viech uméleckych
vystupl v seznamu, provedte timto tlacitkem odeslani vysledk( své prace do Kancelare RUV.
Odeslani je nutné provést do terminu odevzdani vysledkl certifikace (zobrazen na Uvodni strance po
pfihlaseni do aplikace).

Pokud byste néktery z uméleckych vystupl zapomnéli ocertifikovat, budete na to po stisku tlacitka
upozornéni a rfadky s neocertifikovanymi vystupy budou barevné odlisSeny. Pro uspésné odeslani je
tedy nutné, aby byly certifikovany skute¢né vsechny pridélené vystupy.

Budou-li vSechny vystupy certifikovany, budete po stisku tlacitka Odeslat zdznamy Kanceldri RUV
vyzvani ke zhodnoceni letosniho rocniku certifikace. Vyplnéni tohoto pole je povinné. Zde muzete
uvést veskeré své pripominky a naméty.
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Funkce popisované v této kapitole jsou pristupné pouze uzivatelim v roli ADMRUV.

Po vybéru polozky menu Sprdva — Proces predcertifikace a zpristupnéni vysledki se zobrazi stranka
s Uvodnimi informacemi o procesu predcertifikace metodou vétSinové shody.

Po stisku tlacitka Spustit proces predcertifikace dojde u kazdého uméleckého vystupu, ktery je
v aktualnim roce v procesu certifikace (vyjma vystupt v kategorii D), k porovnani kédu garanta a koédu
od obou certifikatorli. Podle vysledku toho porovnani dojde k vytvoreni odpovidajiciho kédu po
predcertifikaci. Princip vzniku tohoto kddu byl podrobnéji popsan v kap. 6.2.

Proces predcertifikace je mozné spustit pouze v ptipadé, Ze uplynul termin TO5 (Odevzdadni vysledku
certifikace) a vSechny rozirazené (pridélené) vystupy maji vyplnény kédy od obou certifikator(.

Jestlize uz byl proces predcertifikace spustén, zobrazi se po vybéru polozky menu Sprdva — Proces
predcertifikace a zpristupnéni vysledk( stranka s informacemi o zpfistupnéni vysledkd
predcertifikace. K dispozici jsou dvé tlacitka:

Znovu spustit proces predcertifikace — dojde opét k provedeni predcertifikace, tj. k vytvoreni kédu po
predcertifikaci. Predchozi kody po predcertifikaci budou prepsany.

Zpristupnit vysledky predcertifikace — stisknuti tohoto tladitka spusti nevratny jednorazovy proces
zptistupnéni vysledk( predcertifikace, coZz znamena:

e uzivatelé uvidi u vSech uméleckych vystupl kody dle certifikatord, kéd po predcertifikaci a
zalozku Certifikace (viz 7.2)
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V souvislosti se zménami v procesu certifikace byla ke dni 27. 5. 2016 zruSena mozZnost poddavat
pfipominky a odvolani proti rozhodnuti certifikdtorl. V navaznosti na tuto zménu byla odebrana
moznost ,Zobrazit zaznamy s pfipominkou ¢i odvolanim“ v rozsifeném vyhledavani.
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Funkce popisované v této kapitole jsou pristupné pouze Kancelafi RUV, tj. uzivatelim v rolich REFRUV
a ADMRUV.

Po vybéru polozky menu Sprdva — Proces dopinéni vysledného kédu kategorie se zobrazi stranka
s uvodnimi informacemi o procesu doplnéni vysledného kdédu kategorie u nespornych uméleckych
vystupd.

Po stisku tlacitka Spustit proces doplnéni vysledného kddu dojde u kazdého uméleckého vystupu,
ktery je v aktualnim roce v procesu certifikace (véetné vystupl v kategorii D) a neobsahuje ,,?“ v kédu
po predcertifikaci, kvytvoreni vysledného kodu. Tento vysledny koéd je stejny jako kdd po
predcertifikaci. U spornych vystupl (tj. kdd po predcertifikaci obsahuje alespon jeden ,?“) nebude
vysledny kdéd vytvoren.

Proces doplnéni vysledného kdédu je moZné spustit pouze v pripadé, Ze jiz byla provedena
predcertifikace (viz kap. 18).

Od okamziku dokonéeni procesu doplnéni vysledného kédu do okamiZiku zpfistupnéni vysledného
kddu ostatnim uZivatellm (viz kap. 20.3), mGze Kanceldr RUV vkladat i editovat vysledné kody.

V prohlizecim detailu uméleckého vystupu je za timto Ucelem tlacitko Editovat vysledny kod
kategorie. Otevie se formular Editace vysledného kdédu kategorie (Obr. 35). Po nastaveni
pozadovaného vysledného kdédu a stisku tlacitka UlozZit vysledny kdd dojde k doplnéni vysledného
kédu u daného um. vystupu.

K formulafi se lze dostat rovnéz z vysledk( vyhledavani stiskem ikonky na konci fadku a vybérem
funkce Editovat vysledny kéd.

Vysledné kédy nelze vkladat ani editovat u uméleckych vystup(l v kategorii D.

Editace vysledného kodu kategorie

“ychozi kategorie: BKY
Mazev v origindle:  Siempre Nuevo - Domenico Scarlatti: Sonatas
Segment: Hudba
Druh Einnosti:  Interpretace - CD nahravka

Detail uméleckeého vistupu

Wisledny kod kategorie: B » K v Y w

Zpet

Obr. 35 Formular pro editaci vysledného kédu kategorie
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Jestlize uz byl proces doplnéni vysledného kédu spustén, zobrazi se po vybéru polozky menu Sprdva
— Proces doplnéni vysledného kddu kategorie stranka s informacemi o zpfistupnéni vysledného
kodu kategorie u certifikovanych zaznama.

Stisknuti tlacitka Zpristupnit vysledny kéd kategorie spusti nevratny jednorazovy proces zptistupnéni
vysledného kdédu, coz znamena:

e uvsech letos certifikovanych um. vystup( dojde ke zméné stavu na certifikovdno

e uZivatellm se zacne zobrazovat u vSech letos certifikovanych um. vystupl vysledny kod
kategorie

e uZivatellm budou pfistupné sestavy s pirehledem bodl ziskanych za um. vystupy (body na
vysokych skolach a fakultach — viz kap. 22)

Proces je moZné spustit pouze v pfipadé, Ze u vsech letos certifikovanych um. vystupl existuje
vysledny koéd kategorie. Do okamziku zpfistupnéni vysledného kédu ostatnim uZivatellm muze
Kanceldr RUV vkladat i editovat vysledné koédy (viz kap. 20.2) a také vyrazovat vystupy z procesu
certifikace.

Proces zpfistupnéni vysledného kodu mulze probéhnout, pokud jsou data v databazi v integritnim
stavu (viz kap. 28).
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Popsana funkce je pfistupna pouze uzivatelim v roli Administrator RUV (ADMRUV).

Po vybéru polozky menu Sprdva— Nastaveni bodového ohodnoceni se zobrazi stranka se seznamem
vSech kodl kategorii postupné od AKX po DMZ (Obr. 36). Na jednotlivych radcich Ize nastavit bodové
hodnoceni pfislusného kédu kategorie. Nastaveni je nutné potvrdit tlacitkem UloZit bodové
ohodnoceni umisténym pod tabulkou.

Bodové hodnoceni je mozné nastavovat bud spolecné pro vSechny segmenty anebo pouze pro
vybrany segment. Nad tabulkou je umisténo rolovaci menu, kde lze zvolit konkrétni segment anebo
ponechat vychozi nastaveni spole¢né pro vsechny segmenty. Pokud by bylo nastaveno jiné bodové
hodnoceni pro néktery segment a teprve potom hodnoceni spole¢né pro vSsechny segmenty, budou
dfive nastavené hodnoty pro jednotlivé segmenty prepsany spole¢nymi hodnotami!

Bodové ohodnoceni kodi kategorii pro rok 2013 za segment:  spalené pro viechny segmenty v
Kid kategorie  ZavaZnost a vijznam Rozsah Institucionalni kontext Bodové hodnoceni
AKX origindlni umélecké dilo nebo vikon zasadniho a objevného viznarmu urnélecké dilo & vikon velkého rozsahu mezinarodni kontext 305
AKY originalni umélecké dilo neba vykon zasadniho a objevného wiznamu umélecké dilo &i vykon velkéha rozsahu celostatni kontesxd 259
AKZ originalni umélecké dilo nebo vykon zdsadniho a objevného wiznamu uméleckeé dilo & vykon velkého rozsahu regionalni kontext 210
ALX originalni umélecké dilo nebo vikan zasadniha a ohjevného wiznamu umélecké dilo & vikon stfedniho razsahu rnezinarodni kontext 191

Obr. 36 Ukazka prosttedi pro nastaveni bodového hodnoceni kategorii
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Pfes menu Statistika jsou véem uzivateldm dostupné podklady pro MSMT, tedy tabulka s pfehledem
ziskanych bod(l za umélecké vystupy na jednotlivych vysokych skolach (zdlozka Sestava 1 — body za
VS) a na fakultich (zalozka Sestava 2 — body za fakulty). V zéhlavi tabulky jsou zobrazeny roky
prvniho uvedeni uméleckych vystup, kterych se body tykaji.

Pokud se vysoka skola (nebo fakulta) neucastnila vdaném obdobi hodnoceni, je v pfehledu bodl
zobrazena pomlcka. V souboru xIs je v téchto pripadech prazdné pole.

UZivatelé roli REFRUV a ADMRUV (Kancelaf RUV) maji pristupné zdlozky Sestava 3 — body za
pracovisté a Sestava 4 — body dle autorl. Na zalozkdch je umoznéno zakladni filtrovani (podle
fakulty, pracovisté, jména autora) a data v tabulkach lze kliknutim na zahlavi fadit.

UzZivatelé roli REFP, REFS, DEK, REK, REFRUV a ADMRUV maiji ptistupné zalozky Sestava 3 — body za
pracovisté a Sestava 4 — body dle autori. REK zde vidi body za jednotliva pracovisté resp. autory celé
vysoké skoly, DEK a REFS za jednotlivd pracovisté resp. autory své fakulty. REFP vidi pouze celkovy
soucet bodu za své pracovisté a body dle jednotlivych autort na pracovisti. REFRUV a ADMRUV vidi
vSe bez omezeni. Na zdlozkach je umoznéno zakladni filtrovani (podle fakulty, pracovisté, jména
autora) a data v tabulkach Ize kliknutim na zahlavi fadit.

UZivatelé role AKP maji pfistupnou zdlozku Sestava 4 — moje body. Zobrazi se zde body daného
uzivatele jako autora na vSech pracovistich, na nichz je evidovan v roli AKP.

KaZzdou sestavu je moZné otevfit v Excelu pomoci odkazu pod tabulkou.
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Tato kapitola se tyka funkci dostupnych pouze uzivateli v roli Garant segmentu a Kanceldri RUV.

V obdobi od TOO ,Konec vkladani vystup(“ do T13 , Konec vkladani kddu garanta“ (vice o terminech
viz kap. 12.1) mohou uZivatelé v roli Garant segmentu vkladat vyjadfeni k uméleckym vystupim,
které mohou byt v daném roce uzivatelem v roli Dékan odeslany k certifikaci.

V menu se nachazi polozka Certifikace — Seznam vystupl pro vyjadieni garanta. Tento seznam
obsahuje vSechny vystupy ze segmentu daného garanta, a to ve stavech dokonceno (DOK),
dokonceno — starsi sbér (DOK_STA), dokonceno po opravé (OPR), dokonceno po opravé — starsi sbér
(OPR_STA) a certifikovdno — pfehodnotit (CER_PRE). Nejsou zobrazeny vystupy v kategorii D.

Nad tabulkou je uveden celkovy pocet vystupl a pocet vystup(, ke kterym nebyl doposud viozen kod
garanta. V sestavé se zobrazuje poradové Cislo, Id zaznamu, Kdd kategorie vychozi, Segment, Druh
Cinnosti (plny text ndzvu druhu Cinnosti se zobrazi po najeti kurzoru mysi), Ndzev, Datum prvniho
uvedeni, Stav a Kdd garanta s pfipadnym komentarem.

Primarné jsou vSechny vystupy fazeny podle stavu. Zaznamy je mozné prefazovat kliknutim na
zahlavi tabulky u jednotlivych sloupct, avsak primarni fazeni podle stavu zlistane vZdy zachovano.

Pokud je vlozen ke kddu garanta komentar, zobrazuje se vedle kédu pismeno ,K“. Pfi najeti kurzoru
mysi na toto pismeno se zobrazi cely text vloZzeného komentare.

Dole pod sestavou je mozné nastavit pocet zobrazenych zaznam( na stranku. Zvolit mlZete pocet 15,
30 nebo 50 zdznamd. Udaj o nastaveni poctu zaznami na stranku zGstava uloZen v internetovém
prohlizeci.

Na konci kazdého radku se nachazi ikonka. P¥i kliknuti se nabizi moznosti:

e Prohlizet zaznam — touto volbou (stejné jako kliknutim na nazev dila) se dostanete k
podrobnym udajim (detailu) o vybraném uméleckém vystupu. V dolni ¢asti detailu vystupu
se zobrazuji tlacitka VloZit vyjadreni garanta a Vyradit zdznam — blizsi popis funkci téchto
tlacitek je uveden déle. V detailech vystupl Ize listovat pomoci Sipek.

e Vlozit vyjadieni garanta — funkce je stejna jako pfi poutziti tlacitka ViozZit vyjadieni garanta
(viz ddle).

e Vyradit zaznam - funkce je stejna jako pfi poutZiti tlacitka Vyradit zdznam (viz dale).

Pod sestavou se nachazi odkaz Sestava 3 — seznam vystupl pro vyjadfeni garanta. UmoZnuje
vyexportovat celou sestavu do formatu xls.

Po kliknuti na VioZit vyjddreni garanta se zobrazi formular se stru¢nym shrnutim Udaji o uméleckém
vystupu (Obr. 37). Kliknutim na napis Detail uméleckého vystupu se mlzZete v pfipadé potreby vratit
k podrobnym informacim o daném dile.

V poli Kéd dle garanta je uveden vychozi kéd, ktery je mozné zménit. M(Zete zménit libovolné prvni
a druhé pismeno kodu kategorie, treti (XYZ) nelze ménit. Vyplnéni komentare je nepovinné. Své
vyjadreni (kéd dle garanta) potvrdte tlacitkem VioZit vyjddreni.

Je mozné provést hromadny souhlas s vychozim kédem, tj. hromadné doplnit kod garanta ve shodé
s vychozim kdédem: v seznamu je vedle poradového Cisla na kazdém fadku zobrazeno zaskrtavaci
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policko, které slouzi k oznaceni zaznamu. Zaskrtavaci policko, které je pfimo v zahlavi tabulky, slouzi
jako ,oznacit vSe“. Po vybéru lze oznacené zdznamy hromadné schvdlit stiskem tlacitka Schvdlit
vychozi kédy u oznacenych zdznami umisténym dole pod sestavou. Je vyZadovano jesté potvrzeni, Ze
chcete vystupy hromadné schvalit. Pokud uz byl u nékterého vystupu dfive vloZen kéd garanta a pfip.
komentar, bude pfi zaskrtnuti takového vystupu a pouziti tlacitka pro hromadné schvaleni tento kéd
prepsan v souladu s vychozim kddem a komentar bude odstranén.

\lyjadieni garanta

Wychozi kategorie:
Mazev v ariginale:
Segrnent:

Diruh Einnosti:

CLZ
Cakry
WY T ytarna umeni

Instalace uméleckého dila

Dietail uméleckého wystupu

Kad dle garanta:

Zpét

Obr. 37 VloZeni kodu garanta

Po kliknuti na Vyradit zaznam se zobrazi formular se stru¢nym shrnutim Udaji o uméleckém vystupu
(Obr. 38). Kliknutim na ndpis Detail uméleckého vystupu se muzZete v pfipadé potreby vratit
k podrobnym informacim o daném dile.

V poli Kéd dle garanta je uvedeno - - - a kdd nelze ménit. Pfi vyrazeni je vyzadovan povinné
komentar. Vyrazeni potvrdte tlaitkem Vyradit zdznam.

Vyjadieni garanta - vyfazeni zaznamu

Wychozi kategarie
MNazev v originale
Segrment

Druh Einnosti

Kad dle garanta

CMX

Umélci Archivu

WY TR tvama urméni
Instalace uméleckého dila

Detail urnéleckého wistupu

Obr. 38 Vyfazeni zaznamu garantem




Barevna oznaéeni kodu

Jakmile garant vloZi své vyjadieni nebo vystup vyradi, zacne se odpovidajici kéd garanta zobrazovat
jednak v seznamu vystupll pro garanta (vyplnéna polozka G. kdd), a jednak v detailu uméleckého
vystupu v tabulce s prehledem kéd(.

V sestavé garanta je v pfipadé shody s vychozim kddem kéd garanta podbarven Sedou barvou, pfi
neshodé oranzovou barvou, a pokud je vystup vyrazen, zobrazi se tfi pomléky v ¢erveném poli.

Zména puavodniho rozhodnuti

Ke kazdému kdédu garanta se mliZze garant opakované vracet a ménit své vyjadreni, a to az do terminu
,Konec vkladani kodu garanta“ (zobrazen na Uvodni strance po prihlaseni do aplikace).

Uzivatelé roli REFRUV a ADMRUV maiji pfes menu Sprdva — Sestava vyplnénosti kédu garanta
pristupnou tabulku, ve které se zobrazuje aktudlni stav vyplnénosti kddu garanta v jednotlivych
segmentech a podsegmentech pro aktudlni ro¢nik certifikace.

V tabulce je zobrazen Segment resp. Podsegment, jméno/jména pfislusnych garantd, kolik celkem
vystupl je k ohodnoceni vdaném segmentu resp. podsegmentu, kolik vystupl z toho jiZz garant
ohodnotil a zobrazeni stavu v procentech.
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UZivatelé v rolich GAR, REFRUV a ADMRUV maji dostupnou spravu &iselnik pres menu Ciselniky —
Instituce uvedeni a Ciselniky — Ocenéni/ohlasy. \/ nasledujicim textu jsou popsany funkce pro praci
s Ciselnikem instituci uvedeni. VeSkeré popsané funkce plati obdobné pro préci s ciselnikem
ocenéni/ohlas pouze s vyjimkou tzv. jednorazovosti. Jednorazové mohou byt pouze instituce, nikoli
ocenéni/ohlasy.

Vyse uvedeny odkaz menu vede na filtr pro vyhledavani instituci resp. ocenéni/ohlasi. Funkce
vyhledavani je popsana v kap. 8.2.

K zobrazeni detailu instituce uvedeni se Ize dostat z detailu uméleckého vystupu (proklik pfes nazev
instituce) nebo z vysledk( hledani v institucich (proklik pres nazev instituce nebo pres ikonu a funkci
Zobrazit instituci).

Detail instituce je zobrazen na Obr. 39. Pokud ma uzivatel pravo na dalsi funkce, napr. editovat
instituci, sloucit instituci apod. zobrazuji se pod detailem odpovidajici tlacitka.

V detailu instituce se zobrazuji udaje Rocnik (jestlize je instituce evidovana v aplikaci napfic¢ vice
rocniky, lze listovat v zadznamech o instituci pomoci tohoto pole), Id zdznamu, Kéd kontextu, Segment,
Typ instituce (normalni nebo jednorazovd), Stdt, Mésto, WWW adresa, Pocet vystupl a Datum
posledni zmény.

Kéd kontextu muaze byt podbarven $edou nebo zelenou barvou. Sedd barva spole¢né s informaci
zaZaddno o prehodnoceni znaci, Ze je u instituce uvedeni aktudlné Zadano o pfehodnoceni. To
znamena, Ze by méla byt instituce v nejblizSi dobé zkontrolovdna garantem, ktery zvazi ptridéleni
jiného kddu kontextu. Po této kontrole je ptiznak zaddosti o prehodnoceni smazan a kéd se zobrazuje
zelené.

V radku Pocet vystupl je uveden pocet vystupl evidovanych v aplikaci RUV, které byly v dané
instituci uvedeny (jestlize byl vystup v instituci uveden vicekrat, je v hodnoté PV zapocitan pouze
jednou). Pokud chcete zobrazit konkrétni umélecké vystupy uvedené v instituci, kliknéte na zobrazit
seznam vystupu. Hodnota poctu vystupl nemusi vZzdy odpovidat poctu zobrazenych vystup(, protoze
uzivatel vidi v seznamu jen ty, které ma ve své roli pravo vidét (napf. AKP nevidi rozpracované
zaznamy jinych uzivatell).

Alternativni ndzvy — seznam alternativnich nazv( prohlizené instituce. Pfi vyhledavani instituci dle
nazvu se hleda také mezi alternativnimi nadzvy.

Na zaloZce Historie zdznamu se zobrazuji Udaje o tom, kdo a kdy instituci viozil ¢i editoval.
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Udaje o instituci @ Historie zdznamu

Roénik 2013 E|
|d zaznamu 5382
VYTNytvarna uméni
Typ instituce normalni
Stat Spojené staty americké
Mésto New York
WWW adresa http:/fwww.bohemiannationalhall.com/
Poéet wstupl 1 [zobrazit seznam vystupd]
Datum posledni zmény 04.12.2013

U instituce nejsou evidovany Zadné alternativni nazvy.

Obr. 39 Detail instituce uvedeni

Ve filtru pro vyhledavani instituci popsaném v kap. 8.2 maji uzivatelé roli GAR, REFRUV a ADMRUV
dostupné tlacitko Pridat instituci. Po stisku se otevre dialog zobrazeny na Obr. 40.

Zaznam o instituci uvedeni

Segment: Design E|
Rotnik: | 2014 E|
Kod kontextu: | Z E|
Zeme: - vyberte zemi — E|

Mésto:

WWW adresa:
Nazev, pfip. umisténi: ® Zkontrolovat
Alternativni nazvy:

+ Pridat alternativni nazev

Obr. 40 VlozZeni instituce uvedeni do Ciselniku

Vyplnéni vSech polozek kromé WWW adresa a Alternativni ndzvy je povinné.

Aby bylo moZné provést uloZeni, je nutné po vyplnéni Udaji zmacknout tlaéitko Zkontrolovat.
Nabidne se seznam instituci, které jiz v aplikaci existuji a jsou vkladané instituci podobné. Cilem
tohoto opatfeni je zamezit vkladani duplicit. Jde pouze o upozornéni, uloZzeni neni existenci
podobnych instituci nijak omezeno. Pokud ale jiz vaplikaci existuje stejnd instituce (shoda
v polozkach segment, rocnik, stat, mésto a nazev), skonci ulozeni chybovou hlaskou a nezdafi se.
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Formular pro editaci instituce uvedeni je zobrazen na Obr. 41. Funkci editace Ize spustit pouze, pokud
ma uzivatel na editaci pravo — vtomto ptipadé se nabizi v kontextovém menu na konci fadku ve
vyhledanych institucich funkce Editovat instituci a rovnéz je v detailu instituce dostupné tlacitko
Editovat instituci.

Editace je moZna jen u instituci, které nejsou tzv. zmrazené neboli archivované (tj. nejsou v jiz
ukonéeném rocniku). Uzivatel v roli GAR muZe editovat pouze instituce ve svém segmentu. Kromé
toho plati jeSté omezeni na editaci kontextu XYZ. Ta je povolena jen v ptipadé, Ze instituce nebyla
pouzita u certifikovaného vystupu a jeSté neuplynul termin T13 — Konec vkladani kédu garanta (vice o
terminech viz kap. 12.1).

UzZivatelé roli REFRUV a ADMRUV mohou instituce editovat napti¢ viemi segmenty a neplati pro né
omezeni terminem T13.

V ramci editace Ize kromé zmény béZnych atributl instituce nastavovat také jednorazovost, dale zda
ma byt pfehodnocen kontext a zda ma byt instituce pouZzita v dalSich rocnicich (tj. zda bude instituce
pfi kopirovani Ciselniku zkopirovana do nasledujiciho roéniku a nabizena v aplikaci uZivatelim pfi
vkladani uméleckych vystupt). Jednorazové instituce nejsou kopirovany do dalsiho rocniku.

Pfehodnoceni kontextu

Pokud ma instituce zazddano o prehodnoceni, mélo by byt garantem zvazeno pfifazeni jiného kddu
kontextu. Po nastaveni sprdvného kontextu by mélo byt nezaskrtnuto pole Kéd kontextu ma byt
pfehodnocen a zaznam o instituci je tfeba ulozit. V ptipadé, Ze ma byt ponechan kontext Z, je rovnéz
nutné odskrtnout pole Kod kontextu md byt pfehodnocen a zdznam o instituci uloZit. Pfestane se

zobrazovat hlaska, Ze je zazddano o prehodnoceni a kdd kontextu bude ve vysledcich vyhledavani i
pfi prohlizeni detailu podbarven zelené.

Instituce uvedeni mohou mit v rdznych letech rlizné kédy kontextu. Zmény provedené v dialogu (Obr.
41) upravi Udaje o instituci jen pro ten roc¢nik, ktery je v dialogu uveden.

Zaznam o instituci uvedeni

Id: 10558
Segment: Design
Rotnik 2014
K6d kontextu: | Y E|
Zemé Ceska republika E|
Mésto: | Praha
WWW adresa
MNazev, pfip. umisténi: Narodni galerie - VeletrZni palac & Zkontrolovat
Alternativni nazvy:
=+ Fridat alternativni ndzev

Jednorazova instituce
Kéd kontextu mé byt pfehodnocen
¥ Instituce bude pouita | v daidich ro€nicich

Sloutit instituct Vratit se zpét

Obr. 41 Editace instituce uvedeni
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Editace v obdobi od doplnéni vysledného kédu do jeho zveiejnéni

UzZivatel role ADMRUV ma v obdobi od doplnéni vysledného kédu do jeho zverejnéni zménit kontext
instituce (resp. ocenéni). V tomto obdobi je uzivateli pred uloZzenim zmény instituce zobrazen dialog
se seznamem vystupll, u kterych se v disledku zmény kontextu instituce (resp. ocenéni) zméni
vysledny kéd. Viz obrazek nize.

Zména kontextu instituce, ktera muze ovlivnit vysledné kody vystupl v aktualni certifikaci.

Opravdu chcete zménit kontext instituce Abrons Arts Center Z — Y?
Pokud ano, nasledujicimi vystupim bude zménén vysledny kdd

Id Soucasny vysledny kod Novy vysledny kod Nazev vystupu
20312 CMZ Ccmy Families of Objects

Zpét Zménit kontext instituce

Obr.: Dialog se seznamem ovlivnénych vystup(.

Funkci mazani lze spustit pouze, pokud ma uZivatel na smazani pravo — vtomto ptipadé se nabizi
v kontextovém menu na konci fadku ve vyhledanych institucich funkce Smazat instituci a rovnéz je
v detailu instituce dostupné tlacitko Smazat instituci.

Smazat je moZné pouze ty instituce, které nejsou pouZity u zadného uméleckého vystupu. Uzivatel
v roli GAR m(Ze smazat pouze instituci ve svém segmentu, uZivatelé roli REFRUV a ADMRUV mohou
funkci smazani pouzit napfi¢ vSemi segmenty.

Pfed smazanim se objevi dialog se souhrnem tdaju o instituci (viz Obr. 42).

Smazat zaznam

Id: 10871

Rinnal £l aho d

Nazev: B gr ig

Segment: DES/Design
Roénik: 2014
Kdd kontextu: Y
Typ instituce:  normalni

Stat, mésto: Ceska republika, Brno

Zpét Smazat instituci

Obr. 42 Dialog pfed smazanim instituce uvedeni

V pripadé, Ze se v aplikaci nachazeji dvé stejné instituce (duplicita), Ize je sloudit a naddle pouzivat
jako jednu instituci.

Funkci slouceni lze spustit pouze, pokud ma uzivatel na slouceni instituci prdvo — v tomto pfipadé se
nabizi v kontextovém menu na konci fadku ve vyhledanych institucich funkce Sloucit instituci a
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rovnéz je v detailu instituce dostupné tlacitko Sloucit instituci. Pravo na funkci slouceni se odvozuje
od prava editovat (nema-li uzivatel pravo instituci editovat, nema ani pravo sloucit).

Pro slouceni instituci plati nasledujici pravidla. Sloucit lze jen

e nejednordazovou instituci

e instituci, kterd neni tzv. zmrazena neboli archivovana (tj. neni v rocniku, ktery jiz byl uzavien)
e instituce ve stejném segmentu

e instituce ve stejném rocniku

e instituce se stejnym kontextem XYZ

Instituce A Instituce B

Zadejte Id instituce A: 10558 C Nacist Zadejte Id instituce B: C Nacist
MNazev, pfip. umisténi Marodni galerie - VeletrZni palac

DES/Design

2014
Typ instituce naormalni
Stat Ceska republika
Mésto Praha
Alternativni nazvy —

Pfidat ndzev sluéované instituce mezi alternativni nazvy zachované instituce?
4 Zachovat instituci A Ukontit beze zmény Zachovat instituci B 4

Obr. 43 Formuldr pro slouceni instituci uvedeni

Na obrazku se nachazi formulat, k jehoz otevieni dojde po spusténi funkce slouceni na zvolené
instituci (instituce A). Do pravé Casti formulare uZivatel vypini Id druhé instituce, kterou chce sloucit
s instituci A. Po vyplnéni Id instituce B a stisku tlacitka Nacist dojde k zobrazeni Udaji o instituci.
Pokud slouceni neni mozné, je na to uzivatel upozornén hlaskou (napf. Ze instituce je evidovdna v jiz
uzavieném rocniku, Ze je jednorazova apod.).

Po nalezeni obou instituci, které maji byt slouceny, uZivatel provede slouceni pomoci tlacitka
Zachovat instituci A nebo Zachovat instituci B. Instituce, kterd nebude zachovana, bude smazana.
Pokud je mazana instituce pouZita u uméleckych vystupl, dojde u téchto vystup(l automaticky k
zaméné instituce, tj. smazand instituce bude u vystupl nahrazena tou, kterou si uZivatel preje
zachovat.

Priklad uplatnéni funkce zaskrtavaciho policka Pridat ndzev slucované instituce mezi alternativni
ndzvy zachované instituce: uzivatel slu¢uje napt. instituce ,CT1“ a ,Ceskd televize 1“, pFicemi
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zachovad instituci ,Ceska televize 1“. PFi zaskrtnuti této volby bude text ,CT1“ pfidan jako novy
alternativni nazev , Ceské televize 1“ a bude se tedy pouzivat pfi vyhledavéni a kontrole duplicit.
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Uzivatelé roli REFP, REFS, DEK, REK, REFRUV a ADMRUV maji v menu Sprdva dostupnou polozku
Sprdva organizacnich jednotek. Organizacni jednotkou se rozumi univerzita, fakulta (soucast) a
pracovisté.

UZivatelé roli REFP vidi pouze své pracovisté, REFS a DEK pouze svou fakultu a REK svou univerzitu.
Prostfednictvim ikony na konci fadku v seznamu org. jednotek mohou editovat zdznam o organizacni
jednotce (viz Obr. 44). Udaje, které nelze editovat, jsou zasedlé. Nevyplnény udaj Hodnoceno do roku
znamena, ze bodovany maji byt vystupy vSech nasledujicich let od roku vyplnéného v poli Hodnoceno
od roku.

UzZivatelé roli REFS, DEK a REK mohou pomoci ikony na konci fadku u fakulty zaloZit nové pracovisté
na této fakulté viz Obr. 45 (funkce Pridat pracovisté). Dale mohou pomoci ikony na konci radku u
pracovisté provést zneplatnéni pracovisté (funkce Zneplatnit / zrusit zneplatnéni). Zneplatnéni
pracovisté je mozné odvolat pouZitim téZze funkce Zneplatnit / zrusit zneplatnéni — zneplatnéni resp.
zruseni zneplatnéni se nastavuje pomoci zaskrtavaciho policka (viz Obr. 46). Na pracovisti, které je
zneplatnéno, si nelze zazadat o roli AKP nebo REFP. Autofi ze zneplatnéného pracovisté se nenabizeji
mezi autory pfi vkladani/editaci uméleckého vystupu, a to s ohledem na rok prvniho uvedeni vystupu
a rok, od kdy je pracovisté zneplatnéno.

Kancelaf RUV ma k dispozici vSechny funkce pro vSechny organizacni jednotky v¢. prava editace udaju
Hodnoceno od roku a Hodnoceno do roku. Pfi zneplatnéni pracovisté se zneplatni vSechny podfizené
organizacni jednotky. Pokud je ale zneplatnéni ruseno, nezrusi se automaticky u vSech podfizenych
jednotek — u podfizenych org. jednotek je nutné rusit zneplatnéni jednotlivé.

Zaznam o pracovisti

Identifikator: 1421 531

Zkratka: MU/FF/KF
Nazev: Katedra filozofie
Email: celhoffer@phil. muni.cz

Telefonni €islo: +420 549494606

Hodnoceno od roku: 2013 [=

Hodnoceno do roku: +

UloZit zaznam Zpét na seznam zéznamu

Obr. 44 Editace zdznamu o pracovisti
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Novy zaznam o pracovisti

Madfazené pracovisté:  MU/Filozoficka fakulta
Identifikator: 1421 1812
Zkratka:
Nazev:
Email:

Telefonni Eislo: +420

Hodnoceno od roku: | 2013 |5
Hodnoceno do roku: =
UloZit zaznam Zpét na seznam zaznami

Obr. 45 Pridani nového pracovisté na vybrané fakulté

Zneplatnit / zrusit zneplatnéni org. jednotky

ld: 72
Identifikator: 142153
Nazev: Katedra filozofie
Zkratka: MU/FF/KF
Hodnoceno od roku: 2013

Hodnoceno do roku:  neuvedeno

-

Zneplatnit organizacni jednotku od roku: | 2016 =

Zneplatnénim budou zneplatnény i podfazené org. jednaotky

Obr. 46 Zneplatnéni / zruseni zneplatnéni pracovisté
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Uzivatelé roli GAR, REFRUV a ADMRUV maji v menu Ciselniky dostupné polozky Druhy vystupd,
Ciselnik zdvaznosti ABCD a Ciselnik rozsahti KLM, kde mohou tyto &iselniky editovat. UZivatelé roli
ZGAR a CER mohou prohlizet ¢iselniky druhl vystupt, ABCD a KLM pfes menu Hleddni.

GAR, ZGAR a CER mohou prohlizet (GAR navic editovat) Ciselniky pouze ze svého segmentu. Kancelar
RUV ma pristup k prohlizeni a editaci vSech Ciselnika.

UZivatelé, ktefi maji pravo editace, mohou editovat pouze ty druhy vystupl, rozsahy a zavaznosti, u
kterych zatim jesté neprobéhl (neprobihd) sbér.

Pomoci filtru v zahlavi stranky lze nastavit Roc¢nik a prohlizet tak hodnoty ABCD a KLM v rlznych
rocnicich. Pod tabulkou s hodnotami ciselniku je dostupny odkaz Sestava 1 — Ciselnik ABCD resp.
Sestava 1 — ¢&iselnik KLM. Po kliknuti na tento népis se otevie dialog pro otevieni/ulozeni souboru
s exportem udajl z ¢iselniku ve formatu xIs.

Na strance se seznamem druh( vystupl maji uzivatelé roli GAR, REFRUV a ADMRUV pod tabulkou se
zaznamy tlacitko PFidat druh vystupu. Po stisku tlacitka se otevre dialog (viz Obr. 47), ktery umoziiuje
pridat pro vyfiltrovany segment a ro¢nik novy druh vystupu véetné rozsahl a zavaznosti.

Ptidavat nové druhy vystuptl Ize pouze k ro¢niklim, u kterych zatim jesté neprobéhl (neprobihd) sbér.

Pridani druhu vystupu

Segment: Architektura

Rotnik: 2016

Mazev: ||
Zavaznosti Rozsahy
A A - origindlni umélecky vystup zasadniho a Ko K - wystup velkého rozsahu
B: | B - nowy umélecky vystup pfinasejici vyzna L: | L - vystup stfedniho rozsahu
C. | C - novy umélecky vystup inspirované rozvi M: | M - vystup malého rozsahu

D | D - nebodovany umélecky wystup

Zpét Pridat druh vystupu

Obr. 47 Pridani nového druhu vystupu

Vyplnéni nazvu zakladaného druhu vystupu je povinné.

Pfi otevreni dialogu jsou zavaZznosti ABCD a rozsahy KLM predvyplnény vychozimi hodnotami, které je
mozné zménit. AvSak je povinné uvést alespon jeden rozsah a jednu zavaZznost k zakladanému druhu
vystupu.
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Formuldf pro editaci druhu vystupu je zobrazen na Obr. 48. Funkci editace Ize spustit pouze, pokud
ma uzivatel na editaci pravo — v tomto ptipadé se nabizi v kontextovém menu na konci fadku tabulky
druhd vystupl funkce Editovat druh vystupu.

Upraveni druhu vystupu

Segment. Architektura
Rocnik: 2016

Mazev: | AV - requladni plan

Zpét Ulo#it druh vystupu

Obr. 48 Editace druhu vystupu

Funkci mazani Ize spustit pouze, pokud ma uzivatel na smazani prdvo — vtomto pripadé se nabizi
v kontextovém menu na konci fadku tabulky druh( vystupl funkce Smazat druh vystupu.

Smazanim druhu vystupu se odstrani také vSechny na néj navazané hodnoty v Ciselniku ABCD a KLM.
Pred smazanim se objevi dialog se souhrnem Udajl o druhu vystupu (viz Obr. 49).

Odebrani druhu vystupu

Odstranénim druhu vystupu odstranite také véechny na néj
navazané hodnoty v Eiselniku ABCD a KLM.
Segment. Architektura
Rotnik. 2016

Nazev: AV - regulaéni plan

Zpét Qdstranit druh vystupu

Obr. 49 Smazani druhu vystupu

Prvni fadek zavaznosti ABCD (resp. rozsahli KLM) je zakladan jiz pfi vloZeni druhu vystupu (viz
Kap. 26.1). Dalsi fadky mohou uZivatelé s roli GAR, REFRUV a ADMRUV pridavat na strance s tabulkou
zavaznosti (resp. rozsah), v kontextovém menu na konci fadku tabulky, kliknutim na polozku Pridat
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zavaznost (resp. rozsah). Po stisku tlacitka se otevie dialog (viz Obr. 50), ktery umoznuje pridat
zavaznost (resp. rozsah) pro vyfiltrovany segment, rocnik a vybrany druh vystupu (podle zvoleného
radku).

Pridani zavaznosti

Segment. Architektura
Roénik: 2016
Druh wystupu: AV - regulaéni plan

Al

Zpét Pridat zavaZnost

Obr. 50 Vlozeni zavaZnosti

Je povinné uvést alespon jednu zdvaznost ABCD (resp. rozsah KLM).

Formular pro editaci zdvaznosti (resp. rozsahu) je zobrazen na Obr. 51. Funkci editace Ize spustit
pouze, pokud ma uzivatel na editaci pravo — v tomto ptipadé se nabizi v kontextovém menu na konci
radku tabulky zavaznosti (resp. rozsah() funkce Editovat zdavaZnost (resp. rozsah).

Upraveni zavaznosti

Segment. Architektura
Rotnik: 2016
Druh wystupu: AV - regulaéni plan
A. | A — originalni umélecky vykon zasadniho a
B: | B — novy umélecky vykon pfinasejici vyznal
C: | C—novy umélecky vykon inspirované rozvi

D: | D — novy umélecky vykon obsahujici rozvoj

Zpét UloZit zavaznost

Obr. 51 Editace zavaZnosti
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Je povinné ponechat vyplnénou alespon jednu zdvaznost ABCD (resp. rozsah KLM).

Funkci mazani Ize spustit pouze, pokud ma uZivatel na smazani pravo.

Pokud existuje pouze jeden (posledni) radek zavaznosti (resp. rozsah(l) pro dany druh vystupu, nabizi
se v kontextovém menu na konci fadku tabulky zdvaZnosti (resp. rozsahl) funkce Smazat druh
vystupu. Smazanim posledniho fadku zavaznosti (resp. rozsah(l) se zaroven odstrani navazany druh
vystupu a vSechny na néj navazané hodnoty v Ciselniku KLM (resp. v Ciselniku ABCD). Pfed smazanim
se objevi dialog se souhrnem tdajl o radku zavaznosti (resp. rozsah(), viz Obr. 52 .

Odebrani zavaznosti a druh vystupu

Odstranénim této zavaZnosti odstranite také jeji druhu vystupu a vsechny na né&j navazané
hodnoty v €iselniku KLM.
Segment: Architektura
Rotnik: 2016
Druh vystupu: AV - regulaéni plan

A A - originalni umélecky vykon zasadniho a objevného vyznamu

B: B - novy umélecky vykon pfinasejici vyznamna nova feseni

C: C - novy umélecky vykon inspirované rozvijejici soutasné vyvojoveé trendy

D: D - novy umélecky vykon obsahujici rozvojovy potencial

Zpét Odstranit zavaznost véetné druhu vystupu

Obr. 52 Odstranéni posledni zavaznosti pro dany druh vystupu

Pokud existuje vice radkl zavaznosti (resp. rozsah() pro dany druh vystupu, nabizi se v kontextovém
menu na konci fadku tabulky zavaznosti (resp. rozsah(l) funkce Smazat zdvazZnost (resp. rozsah). Pred
smazanim se objevi dialog se souhrnem Udajli o fadku zavaznosti (resp. rozsaht), viz Obr. 53 .
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Odebrani zavaznosti

Segment: Architektura
Rotnik: 2016
Druh vystupu: AV - regulaéni plan

A

C: C - bodovany umélecky vystup

D: D - nebodovany umélecky vystup

Zpét Qdstranit zavaZnost

Obr. 53 Odstranéni zavaZznosti, pokud existuji dvé a vice zavaznosti pro druh vystupu

Ciselniky KLM a ABCD jsou automaticky kopirovany pfi pfechodu na novy ro¢nik sbéru. Ciselniky pak
mohou opravnéni uzivatelé upravovat (viz Kap. 26) az do zacatku vkladani vystupll (terminu T14).

Kopirovani ciselnikl instituci uvedeni a ocenéni z pfedchoziho roc¢niku do nasledujiciho rocniku
provadi Kanceldf RUV. Stranka pro spusténi procesu zkopirovani ciselnikli se nachazi v menu
Ciselniky — Zkopirovdni &iselnikd.

Stisknutim tlacitka Zkopirovat Ciselniky instituci uvedeni a ocenéni se spusti kopirovani Ciselnikd.
V ptipadé kolizi hodnot ciselnik(l v rocniku predchozim a v ro¢niku nasledujicim je po dokonceni
kopirovani zobrazen report s popisem jednotlivych kolizi.

Kopirovani spousti Kanceldaf RUV zpravidla po revizi stdvajicich zaznamu v Ciselnicich, kterou
provadéji garanti segment(l. Garanti mohou opravit preklepy v ndzvech instituci a ocenéni nebo
oznadit instituce, které se (ne)maji kopirovat do dalSiho ro¢niku. Po zkopirovani instituci uvedeni a
ocenéni maji garanti segmentu stdle moznost provadét Upravy cCiselnikd pro nasledujici ro¢nik. Avsak
Upravy instituci uvedeni a ocenéni provadéné v predchozim rocniku se jiz v nasledujicim rocniku
neprojevi.
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UzZivatelé roli REFRUV a ADMRUV maji v menu Sprdva dostupnou polozku Test integrity dat.
Pristoupenim na stranku se spusti test. V pfipadé problémU s integritou dat je na strance zobrazen
chybovy protokol.

Test integrity dat se automaticky provadi pred dalezitymi procesy v aplikaci RUV (Pfifazeni zdznamdu
umélecké Ccinosti certifikdtorim, Hromadné odesldni rozfazenych zdznamd certifikdtorim a
Zpristupnéni vysledného kédu kategorie u certifikovanych zdznamda). V pripadé zjisténi problému
s integritou dat je na tuto skutecnost uzivatel pfi spusténi procesu informovan a spustény proces je
zrusen.

UZivatelé roli REFRUV a ADMRUV maji v menu Sprdva dostupnou polozku Sestavy pro analyzy
vysledki sbéru. Na této strance se nachazi seznam nasledujicich reporta:

e Sestava hodnoceni pribéhu certifikace
e Sestava A —vystupy
e Sestava B —autofi

UZivatelé roli GAR a ZGAR maji také v menu Sprdva dostupnou polozku Sestavy pro analyzy vysledku
sbéru, ktera obsahuje nasledujici reporty:

e Sestava hodnoceni pribéhu certifikace obsahujici Udaje zadané certifikatory ze segmentu
garanta (resp. zastupce garanta)

Automatickd precertifikace je precertifikace vystupl provadénd automaticky aplikaci, bez zdsahu
certifikator(. Automaticka precetifikace bere v potaz pouze vystupy, u kterych se od posledni
certifikace zménil pouze kontext XYZ a tudiz certifikatofi nemaji v ramci radné certifikace dlivod se ke
zméné vystupu vyjadrovat.

UZivatelé roli REFRUV, ADMRUV, GAR a ZGAR maji v menu Sprdva dostupnou polozku Seznam
vystupl k automatické precertifikaci. Na této strance lze z rozbalovaciho menu vybrat rok, za ktery se
ma seznam vystupl k automatické precertifikaci zobrazit.

UZivatelé roli GAR a maji pristup k seznamu vystupl k automatické precertifikaci, omezenému pouze
na vystupy z jejich segmentu

Zpracovalo VIC CVUT, 2016
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ISegment je sedm
(architektura, design,
laudiovize, hudba, literatura,
lscénicka uméni, vtvarné
uméni). V kazdém pracuji
Zéstupci véech oborové
prisiugnych VS, resp. fakult,
a to vidy po jednom
zéstupci za prislugnou
instituci. Praci Segmentu Fid
lgarant, ktery je volen z
prislugnych zéstupch VS a
fakult.

Pfiloha 1: Procesni model RUV
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