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Iﬁr Vykaz P 1-04 pro rok 2020

MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY

Oproti predchozimu roku nedoslo k zasadnim zménam, pouze
k upresnéni metodického pokynu.

Vykaz se sklada z nasledujicich péti oddill: http://www.msmt.cz/file/51996/

Oddil V : Prehled poc¢tu zaméstnanct a mzdovych prostredk

Oddil I : Zaméstnanci a mzdové prostredky podle druhu Cinnosti

Oddil 11l : Zaméstnanci a mzdové prostredky (jen ze statniho rozpoctu, vC.
ESF) v tis. KC podle profesi a druhu innosti

Oddil VII: Zaméstnanci a mzdové prostredky podle druhu ¢innosti — ESF a
zaroven vyjmuto ze mzdové regulace

Oddil Il : Doplnujici ukazatele k 31. 12. 2020

Minimalni mzda se od 1. 1. 2020 zvysila na 14 600 Kc.



http://www.msmt.cz/file/51996/
http://www.msmt.cz/file/51996/

I}@r Jednotlivé oddily vykazu P 1-04

MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY

Kazda organizace vyplniuje za sledované obdobi jeden formular P 1-04.

e oddil ll. a V. vypliuji vSechny organizace bez rozdilu zFizovatele a bez
ohledu na zdroj financovani (oddil Il. se vypliiuje pouze k 31. 12. 2020)

* oddil I. a lll. vypliuji pouze organizace, které vyplaceji svym zaméstnancum
plat (§ 109 odst. 3 zakoniku prace),

* oddil VII. vypliuji pouze organizace, které vyplaceji svym zaméstnanciim
platy nebo OPPP z projektu ESF, které jsou vyjmuté z limitl mzdové regulace
a financované z kapitoly 333 (resort MSMT)




I\K%r Evidencni pocet zaméstnancu

MINISTERSTVO SKOLSTVI,
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Evidencni pocet zaméstnancl

e Zahrnuiji se vsichni stali i docasni zaméstnanci, ktefi jsou v pracovnim
(sluzebnim) poméru k zaméstnavateli, pficemz nezalezi na tom, zda
jsou skutecné pritomni v praci Ci nikoliv.

Zameéstnanec na prekazkach (pracovni pomér bez druhu prace, nahrada

platu) nebo zaméstnankyné cerpajici dovolenou po MD (mezi MD a RD)

 Nezahrnuji se napt. DPP, DPC, Zeny na matefské dovolené, Zeny a muii
na rodiCovské dovolené.

Zaméstnanci na DPP a DPC se do evidenéniho po¢tu nezahrnuiji.




s Evidencni pocet ve fyzickych osobach

MLADEZE A TELOVYCHOVY

Evid. pocet zaméstnanclu ve fyzickych osobach k 31. 12. (f. 0201) je
pocet zaméstnancl bez ohledu na vysi Uvazku a pocet pracovnich smluv.

(v celych cislech)

Priimérny evid. pocet zaméstnancu ve fyzickych osobach (f. 0502, 0106)
se stanovi jako aritmeticky prdmér pridmérného poctu za vSechny mésice
sledovaného obdobi.

Primeér za sledované obdobi na 4 desetinna mista

Prldmérny poclet za mésic je soucet poctu fyzickych osob ve vsSech
kalendarnich dnech meésice, déleny pocétem kalendarnich dni daného
meésice.

Je nepfipustné rozpocitavat fyzické osoby podle vyse uvazku, tj.
provadét tzv. rozuctovani fyzickych osob mezi jednotlivymi druhy
cinnosti.




I\K%r - Evidencni pocet prepocteny

Prepocteny pocet zaméstnanct k 30. 9. (. 0518, 0519, 0372-
0375, 0376-0379) — ziska se prepoctem evidencniho poctu
zaméstnancu ve fyzickych osobach podle délky jejich pracovnich
uvazkd na zaméstnavatelem plnou pracovni dobu (obvykle 40
hodin tydné).

Primérny prepocteny pocet zaméstnancli — je aritmeticky
primér prepocteného poctu zaméstnancl za sledované obdobi.

VsSe az na 4 desetinnd mista

Podrobnéjsi informace naleznete na:
http://stistko.uiv.cz/kestazeni/evpocty2020.pdf



http://stistko.uiv.cz/kestazeni/evpocty2020.pdf

MINISTERSTVO SKOLSTVI EVidenEnI’ pOEEt = dﬁIEiita’ upozornéni

Evidencni pocet zaméstnanctli — dulezZité:

* Prumér evidencniho poctu zaméstnancu ve fyzickych osobach i
prepoctené na plnou PD se pocitaji vzdy od zacatku kalendarniho roku

U organizaci nové vzniklych nebo zaniklych béhem sledovaného
obdobi (Ctvrtleti, rok) se do priméru pocitaji i mésice, ve kterych
zameéstnavatel neexistoval. V téchto meésicich se primérny pocet
rovna 0. Analogicky u druht ¢innosti a pracovnich pomért vzniklych
nebo zaniklych v priibéhu sled. obdobi.

e Zameéstnanec s rozdélenymi Uvazky mezi druhy Cinnosti je ve fyzickych
osobach pocitan jen na jednom druhu, a to jako 1.

* Vyplacené platy/mzdy bez Gvazkd. Nendarokové slozky mzdy. Pozor,
vSechny slozky mzdy/platu nebo odmény z OPPP se vykazuji na
druhu cinnosti podle pracovni smlouvy nebo dohody mimo pracovni
pomeér.

* Chyby u priim. plati a nedodrzeni min. mzdy (od 1.1. 2020 — 14 600
Kc)




X% Mzdy ve statistickém vykaznictvi

MINISTERSTVO SKOLSTVI,
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Do mezd se zahrnuiji:

» zakladni mzdy a platy, priplatky a doplatky, odmeény,
* nahrady (dovolena),

 odmény za pracovni pohotovost, apod.

Do mezd se nezahrnuji:

* nahrady mzdy nebo platu za trvani docCasné pracovni
neschopnosti, OCR

 OPPP/OON (ostatni platby za provedenou praci/ostatni
osobni naklady, napf. DPP a DPC) — vykazuji se samostatné!

Mzdy se uvadeéji v hrubych c¢astkach v tis. K¢ s presnosti na
3 desetinna mista.

http://stistko.uiv.cz/kestazeni/evpocty2020.pdf



http://stistko.uiv.cz/kestazeni/evpocty2020.pdf

I}@r Druh cinnosti/specialni skoly
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Je-li alespon jedno pracovisté skoly specialni, musi
byt vykazan rovnéz odpovidajici druh ¢innosti skoly
(napr. 51, 52, 56).

Specidlni pracovisté je takové pracovisté, které je zrizeno
podle § 16 odst. 9 skolského zakona nebo které ma vsechny
tridy, skupiny Ci oddéleni zfizené podle § 16 odst. 9

Pojem , pracoviste,, je definovan v metodice k vykonovym
vykazOm.




Iﬁr Financovani ze statniho rozpoctu
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Statni rozpocet pro ucely vykazovani v P 1-04 jsou prostredky na platy a

OON pfidélené z kapitoly 333 statniho rozpoctu (resort MSMT) a

zahrnuiji:

» ,Statni rozpocet” - jedna se o zavazny rozpis a ucelové vazané
prostredky na konkrétni projekty a vyhlasené rozvojové programy a
dotaéni vyzvy MSMT

* Prostfedky na realizaci podptirnych opatfeni (doporucujeme kontrolu
proti vykazu R 43-01)

* Prostfedky na projekty spolufinancované z Evropskych socidlnich fondi
(ESF)
Prostredky SR pridélené z jiné kapitoly SR (od jiného ministerstva)
se zahrnuji do Ostatnich zdroju.

Souhrnna data (predevsim pocet zaméstnancli a objem mzdovych
prostredktl) v P 1-04 musi korespondovat s daty v ISP pro MF.




I\K%F Financovani z projektu ESF
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Jako ESF se vykazuje v P 1-04 a P 1c-01, pokud jsou prostredky na
projekt ESF:

* Pridéleny z kapitoly 333 statniho rozpoctu

e Je-li pfijemcem dotace na realizaci projektu ESF primo subjekt zapsany ve
Skolském rejstriku

* Vykazuje se jako ESF bez ohledu na to, zda jiz organizace obdrzela tyto
prostredky Ci nikoli (projekt je jiz zaregistrovan)

* Vykazuje se 100 % prostiedkd na projekt (jak cast z ESF tak ¢ast ze SR, v
obou pripadech se jedna o prostredky z projektu ESF)

Aktudlné jsou vSechny projekty ESF vyjmuty z limitd mzdové regulace
(oddil VILI.)

O ESF se nejedna, je-li prijemcem dotace subjekt nezapsany ve Skolském
rejstfiku, nebo se jednd o prostredky z jinych kapitol statniho rozpoctu, tj.
prostiedky z ESF od jiného ministerstva (prostfedky mimo kapitolu 333-MSMT
statniho rozpoctu). Vykazou se jako prostredky z ostatnich zdroju.




o

MINISTERSTVO SKOLSTVI,

Partnerské smlouvy u projekti ESF

MLADEZE A TELOVYCHOVY

Do

12

je-li prijemcem dotace na projekt ESF Skola zapsana ve Skolském
rejstfiku a uzavre partnerskou smlouvu s financnim prispévkem se
Skolou rovnéz zapsanou ve Skolském rejstfiku, vykazuji Cerpané
prostredky jako ESF obé, kazda samostatné.

je-li pfijemcem dotace na prOJekt ESF organizace mimo resort MSMT
(napf. KU), ale &ast prostfedk(l je poskytovana na zékladé partnerské

smlouvy s financnim prispévkem partnerovi - Skole zapsané ve Skolském
rejstriku, vykazuje partnerska Skola jako ostatni zdroje.

primérného prepocteného evidenéniho poctu zaméstnancl

financované z ESF se uvédéjl' pouze zameéstnanci, se kterymi byl na
prace na prOJektech uzavien pracovnépravni vztah (nezahrnuji se
odmény zaméstnancdm na DPP a DPC).

V ramci OPVVV byly vyhladeny MSMT wyzvy projekt( ESF, které jsou
vyjmuty z limitd mzdové regulace — seznam vyzev je aktualizovan pro
kazdé Ctvrtleti v Dodatcich k metodickému pokynu k P 1-04.




o

Financovani z ostatnich zdrojti
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Prostredky z jinych kapitol statniho rozpoctu se zahrnuji do
ostatnich zdroju (napf. dary, prostfedky z ESF od jiného ministerstva
nebo od prijemce dotace mimo resort Skolstvi, prispévky, prostredky
obci na dofinancovani provozu $kol, dotace z Ufadu prace CR,
refundace mzdy v obecném zajmu).

Projekt ERASMUS+ — patfi do ostatnich zdrojli. Jedna se o grantovy

projekt EU na mobilitu ve vzdélavani, napr. podpora studijnich
pobytl studentd VS a VOS a 7aka SS, praktické staZze v podnicich,
vyukové pobyty ucitelll v zahranici, vymény mladeze, dobrovolnicka
sluzba. Administraci projektu je povéren DZS.




I\K%r Dalsi zdroje financovani
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Cerpani rezervniho fondu (R. 0206 a 0207) — uvadi se vyée poutitych
prostredk( z rezervniho fondu, které byly v kalendarnim roce z tohoto fondu
Cerpany na platy nebo na OPPP projektli, financovanych z ESF.

(Nezaménovat s fondem odmén!)

Fond odmeén je jen u pfispévkovych organizaci a slouZi na financovani odmén
a pripadna prekroceni prostredkl na platy (dle § 32 odst. 3 zakona ¢. 250/2000
Sb. o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpocti)

Doplnkova Cinnost — na platy, dohody ¢i odmény zaméstnancim v hlavni
¢innosti za vykon v doplnkové Cinnosti nad ramec prac. povinnosti v hlavni
cinnosti.




I\K%F Zamestnanci podle skupin pedagog. profesi
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Skupiny profesi pedagogickych pracovnik:

* ucitelé, vychovatelé, ucitelé OV, AP,

e specialni pedagogové (r. 0524) — napr. logopedi, pracovnici
specialné pedagogickych center, nikoli ucitelé se specialné
pedagogickou kvalifikaci.,

* psychologové, trenéri,

e ostatni pedagogové (f 0520) — pedagogové volného casu,

pedagogové v zarizeni pro dalsi vzdélavani ped. pracovnikd,...
Nékteré Cinnosti financ. z ESF, které vykonavaji pedagogicti pracovnici,
nejsou povazovany za pedagogické dle zakona o pedagogickych
pracovnicich (nezahrnuji PPC)

Napf. koordindtor spoluprace skoly a externich partnerd, spoluprace
pedagogl pfitvorbé metodiky vyuky, spolec¢na setkani, apod.

15



o

Clenéni neped. zaméstnanct podle profesi
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Clenéni zaméstnancti podle profesi — podle Ciselniku kategorii $kolskych

pracovnikd: (viz Dodatky k metodice)
http://stistko.uiv.cz/kestazeni/P1 dodatky.pdf
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THP - Technickohospodarsky pracovnik — ucetni, manazer projektu,
apod.

Provozni zameéstnanci — napr. Skolnik, uklizecka, topi¢, vratny,
recepcni, plavCik, bezpecnostni pracovnik,...

Obchodné provozni zaméstnanci — napr. kucharka, svacinar, nutricni
terapeut, vedouci, zastupce vedouciho a pracovnik provozu-odbytu
Skolni jidelny (provozni pracovnici jidelen), ...

Ostatni neped. zaméstnanci — napf. $kolni asistent, chGva v MS,
socialni pedagog, socialni a zdravotnicti pracovnici, pracovnici
v oblasti informacénich a komunikaénich technologii (v€. spravc
webu), koordinator spoluprace skoly a externiho partnera, apod.



http://stistko.uiv.cz/kestazeni/P1_dodatky.pdf
http://stistko.uiv.cz/kestazeni/P1_dodatky.pdf
http://stistko.uiv.cz/kestazeni/P1_dodatky.pdf

N Chybovi hlaseni
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* Primeérny plat zaméstnancu nizSi nez minimalni mzda.

Je vhodné nejprve zkontrolovat spravnost vypoctu prepocteného poctu
zaméstnancu na plnou pracovni dobu - Uvazku (predevSim u nové
vzniklych ¢i zaniklych zafizeni je nutny prepocet Uvazk( od zacatku
kalendarniho roku do konce sledovaného obdobi).

* Evid. pocet zam. prepocteny na plnou prac. dobu vétsi nez pocet ve
fyzickych osobach

Je treba nejprve zkontrolovat spravnost vypoctu prepocteného poctu
zameéstnancd.




X¥%-  chybova hisgeni
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 Neuvedeni zaméstnanci, uvedeny jejich platy.

Prichazi v Uvahu napft.,, je-li ¢ast platu téchto zaméstnancu hrazena napr.
formou odmeén ze SR, zatimco Uvazek a prevazna cast platu je
z ostatnich zdroji nebo doplnkové Cinnosti. VSechny slozky platu se vidy
vykazuji v tom druhu Cinnosti, kde je vykazan Uvazek zameéstnance.

Pozor, veskeré odmény zaméstnancl pracujicich na DPP a DPC se
vykazuji v ostatnich osobnich nakladech (OON).

* Shodny pocet zaméstnancti celkem jako bez vedoucich pracovnikt

Za vedouciho zameéstnance je povazovan kazdy, kdo pobira priplatek za
vedeni.




I}@r Spravnost P 1-04 ve vztahu k P 1¢-01
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Spravnost vypliovani vykazu P 1-04 v priubéhu kalendarniho roku
ovliviuje spravnost dat vykazanych ve vykaze P 1c-01:

* Vypocet primérného evid. poctu prepocteného na plnou pracovni
dobu (tvazkt)

e Zarazeni do skupiny profesi PP a NP

e Zdroj financovani

* Vykazovani v jednotlivych druzich Cinnosti

Datav P 1-04 k 30. 9.:
Evid. pocet zaméstnancl prepocteny celkem, PP, NP

Evid. pocet zaméstnanci prepocteny PP a NP v rozdélené podle zdrojti
financovani SR, PO a ESF

jsou detailné dale specifikovany ve vykaze P 1¢c-01, ktery rozhoduje
o financovani dané organizace.



I\K%r Procesni terminy a pokyny

MINISTERSTVO SKOLSTVI,
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e Organizace odesle vykaz nejpozdéji do 15. kalendarniho dne po
ukonceni kazdého ctvrtleti v elektronické podobé na zpracovatelské
misto (spravni uUrad) a zdroven posSle vypis dat opatreny razitkem
organizace a podpisem reditele/ky organizace.

e Spravni urad:
o Prlubéiné ovéruje spravnost udajia predavanych podle § 28 odst. 5
(viz novela - zadkon ¢. 101/2017 Sb.), zejména komentarli a
vykdazanych dat,
o predava informace organizacim, informuje je, kde Ize informace
najit,

o vede v patrnosti noveé vznikajici a zanikajici organizace.

e Zpracovatelské misto v pfipadé spravnosti preposila vykazy
organizaci ke kontrole na MSMT, do konce daného mésice.

20



iei| Protokol o zapisu vstupnich udaju P 1-04
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Na konci sbéru dat spravni urad vyplni v programu elektronicky
Prehled o zapisu vstupnich udaja:

* Pod tlacitkem ,Sbér dat P 1-04“ je tlacitko , Pfehled neodevzdanych vykaz(“
a ,,Prehled o zdpisu vstupnich Udajl z vykazu.

* Nedodané vykazy a nedodana data za konkrétni druh Cinnosti okomentuje
elektronicky prfimo v uvedenych prehledech.

* Doplni aktualni kontaktni udaje.

« Odeéle elektronicky v programu na MSMT. Neni potfeba posilat nic postou
ani prostrednictvim EPD!




e

MINISTERSTVO SKOLSTVI,

Prihlaseni do systému:
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https://sberdat.uiv.cz/login/

Prihlaseni do systému Informace

& Automatizovany systém sbérudat % (R Q

\i{sberdat.uw‘czﬂogin{

\ * ‘, & Ministerstvo Shalstvi, ré&

"ry sber d

v ¢ ‘ ‘Q Hedat

MSMTER  Rozcestnik  Informace

Pfihlaseni do systému - Regiony

ivatel

eslo

Prihlasit

Uzivatel — vyplni se resortni identifikator pravnické osoby (RED_1Z0) z Rozhodnuti
o zapisu do Skolského rejstriku.

Heslo — zUstava stejné jako pfi poslednim pfihlaseni, zménit heslo mize jen
zaméstnanec, ktery zna heslo platné. Heslo je platné pro celé feditelstvi a pro kazdé
prihlaseni, pro sbér dat ze vSech vykaz(i za danou pravnickou osobu. Mélo by mit
rozsah minimalné 6 znak( a Ize pouzit vhodnou kombinaci pismen, Cislic a dalSich
znak.


https://sberdat.uiv.cz/login/
https://sberdat.uiv.cz/login/

i<’!il Seznam uzitecnych odkazu

MINISTERSTVO SKOLSTVI,
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http://www.msmt.cz/vzdelavani/skolstvi-v-cr/statistika-skolstvi/vykaz-p-1-04-
1 (vykazy P 1-04, P 1c-01 a P 1d-01 — formulare a metodické pokyny)

http://www.msmt.cz/vzdelavani/skolstvi-v-cr/statistika-skolstvi/sber-dat-pam-
informace-a-kontakty-pro-respondenty (obecné informace k vykaziim,
terminy sbérl a kontakty na zpracovatelky)

http://stistko.uiv.cz/kestazeni/evpocty2020.pdf (metodické vysvétlivky)

https://sberdat.uiv.cz/login/ (pfihlaseni do sbéru)

http://toiler.uiv.cz/help/rgs.asp (Informacni stranka sbéru dat — vSe + dodatky
k metodice, metodické vysvétlivky, struktura dat, apod.)

https://opvvv.msmt.cz (projekty — vyzvy ESF)

hesla@msmt.cz (hesla— e-mail)
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