Postup pro individualni distancni zkouseni
pomoci Microsoft Teams

Verze 0.4 ze dne 11.4.2020

Dokument popisuje mozny postup individualniho distancniho zkousSeni na univerzitdch pomoci nastroje
Microsoft Teams, obsahuje tipy, jak resit Casté potreby souvisejici s riznymi formami individualniho
zkouseni a upozorfiuje na mozna uskali ¢i omezeni zvolené platformy.

Dokument je koncipovan jako obecné poutzitelny ,ndvod“. Nezaméruje se na konkrétni typy zkouseni
pouzivané na univerzitach, jako je zavérecna zkouska predmétu, obhajoba bakalafské prace nebo statni
zavérec€nad zkouska, které vsechny maji sva specifika.

V dokumentu uvedeny postup predpoklada individualni formu zkouseni, v ramci které je mozné zajistit
rozumné a rovné podminky k provedeni zkousky. Pfedpoklada tedy, Ze jak student, tak zkousejici souhlasi
s nahranim prlbéhu zkousky a uchovanim nahravky pro pfipadné potieby organ(i verejné moci na jejich
Zadost a rovnéz, ze vlastni zkouska bude neverejnd. V jinych pripadech totiz nelze dostatecné
minimalizovat rizika podvadeéni ze strany studenta nebo ruseni vlastniho prabéhu zkousky, na které by se
student mohl zpétné odvoldvat. Diky nahranému zaznamu zkousky je také mozné v pripadé potieby
prezkoumat pribéh zkousky.

U individudlnich zkouSek mensiho vyznamu nemusi byt nutné potfeba dodriovat vsechny prvky
uvedeného postupu — viz. ¢ast Variace postupu na konci tohoto dokumentu.

Podobné v pripadé, kdy student bude pfi online zkousce fyzicky pfitomen v mistnosti k tomuto ucelu
urcené a vhodné vybavené univerzitou, je mozné nékteré prvky z postupu vypustit ¢i zajistit jinou formou.

Dokument se nevénuje hromadnému testovani, kdy v jeden okamzik vyplriuje online test velké mnoZstvi
studentll, napf. béhem pfijimacich zkousek na univerzitu. Ktomuto ucelu slouZi specializované
proctoringové platformy, napf. https://www.janison.com, https://proctorio.com, https://examus.net
apod., které zajisti identifikaci a ovéreni studenta i prostfedi, ve kterém test vykonavd, dohled nad
studentem pfi vyplfiovani testu pomoci Zivych ,dozorcl” i nastrojd umélé inteligence, snimani obsahu
studentovy obrazovky, zdznam z jeho kamery i mikrofonu, omezeni moznosti spoustét dalsi aplikace
béhem testu atd. Tyto platformy jsou mimo jiné schopné se integrovat do bézinych LMS systém
pouzivanych na univerzitdch a nabizi prehledné reporty o pribéhu hromadného testovani i detailni
individualni reporty o pribéhu testu kazdého studenta. Proctoringové platformy jsou mimo zabér tohoto

dokumentu.



https://www.janison.com/
https://proctorio.com/
https://examus.net/
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Faze 1 — Pfiprava distancni zkousky

1. Pro kazdého zkouseného studenta zkousejici vytvofi separatni online schiizku ve svém kalendafi
v Microsoft Teams a pozve do ni studenta a pfipadné dalsi zkousejici / pfisedici pomoci jejich
emailQ. Distanéni zkousky se pak zucastni pouze zkousejici a zkouseny student, aby se omezily
mozZnosti podvadéni a/nebo ruseni pribéhu zkousky.

2. V pozvance na online schlizku je tfeba informovat studenta o nasledujicim:

Zkouska bude probihat pomoci aplikace Microsoft Teams, kterou je doporuc¢eno mit
lokéIné nainstalovanou (Windows / MacOS / Linux).

Ke schlizce se Ize ptipojit také v podporovaném webovém prohlize¢ Chrome nebo Edge
(Chromium verze), ale student pak nebude moci soucasné pouZivat kameru a sdilet obsah
obrazovky svého pocitace, viz dokumentace!

Do lokdlni aplikace Teams nebo v prohlize¢i musi byt student ptihlaseny svym Skolnim
Office 365 uctem (specifikum univerzity, viz odkaz na néjakou dokumentaci), aby se
zajistila zakladni forma ovéreni identity studenta.

K distanéni zkouSce se student pfihlasi pomoci zaslaného odkazu, jedine¢ného pro néj.

Student musi mit k pocitaci pfipojenou kameru a mikrofon a musi mit oboje spravné
nastaveno v Teams (viz ndpovéda).

Student by si dostate¢nou dobu pred zahdjenim distan¢ni zkousky mél zkusit testovaci
hovor v Teams, zda ma vSe sprdvné nastaveno (viz ndpovéda).

Student potvrdi pfijeti pozvanky na distancni zkousku odpovédi na zaslanou emailovou
pozvanku.

3. Pro jistotu zajisti zkousejici zaslani informaci z bodu 2 studentovi také pomaoci SIS i jiného
oficidlniho komunikac¢niho kandlu na studenty.

4. Zkousejici nastavi (ovéfi) v MoZnosti schiizky / Meeting options, aby online schizka méla
explicitné nastavené, Ze pouze student a zkousejici jsou v roli prezentatora a mohou tedy sdilet
plochu, fidit schlzku atd. a Ze pouze lidé z organizace mohou byt automaticky vpusténi z predsali
(aby se do schiizky neptipojoval nékdo anonymné bez pozvani).

Pozndmka: Pro zjednodusSeni vyse uvedeného postupu zvani studentl na distanéni zkousku viz Zvani
studentl na distanc¢ni zkousku v ¢asti dokumentu Variace postupu.



https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/limits-specifications-teams#browsers
https://support.office.com/cs-cz/article/spr%c3%a1va-nastaven%c3%ad-zvuku-ve-sch%c5%afzce-p%c5%99es-teams-6ea36f9a-827b-47d6-b22e-ec94d5f0f5e4?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
https://support.office.com/cs-cz/article/spr%c3%a1va-nastaven%c3%ad-hovor%c5%af-v-teams-456cb611-3477-496f-b31a-6ab752a7595f?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ

Ustni zkouska - Student 1 Chat Soubory Podrobnosti  Pomocnik pro plénovani 2 daléi(ch) ~

X Zrusit schiizku Casové péasma: (UTC+01:00) Praha, Bratislava, Budapest, Bélehrad, Lublari

Vi Ustnf zkougka - Student 1

< AS  Alois Studentik *
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NavrZeno: 12:30 - 13:00 13:30 - 14:00 12:00 - 12:30
@ Neopakuje se ~
@ PFidat misto
S B 7 U S % A A Odtmecy TS T = = @ = ..
Zde budou instrukce pro studenta.
Join Microsoft Teams Meeting
Learn more about Teams | Meeting options
Ustni zkouska - Student 1
7. dubna 2020 13:00 - 13:30
< Administrator
Moznosti schizky
Kdo maze obejit predsali? Lidé v nasi organizaci v
Kdo mize prezentovat? Lidé v nasi organizaci v




Faze 2 — Zahdjeni distancni zkousky a pfiprava studenta pred vlastni
zkouskou (,,potitko”)

1. Student se pFipoji do své naplanované online schlizky / zkousky v Teams (doporuéeno
pouZit desktopovou aplikaci, kvlli moznosti mit souasné zapnutou kameru i sdilet obrazovku
svého pocitace).

2. Do online schizky se k nému pfipoji i jeden ze zkousejicich / pFisedicich, ktery zajisti Gvodni
ovéreniidentity studenta, kontrolu nastaveni na jeho strané, necha ho vylosovat si otazku a dohlizi
na néj béhem jeho pfipravy na ,potitku®, viz dalsi kroky nize.

Mezitim probiha zkouska jiného studenta v jiné online schizce.
V jeden okamZik tedy probihaji 2 soubézné online schlzky:

e Jeden student se pfipravuje ve své online schiizce na ,potitku®.
e Druhy student je aktualné zkousen ve své (jiné) online schlzce.

Zkousejici / pfisedici by mél poditat s tim, Ze prvnich 5-10 minut mdze probihat ladéni techniky a
uvodni formality pfed zahajenim pfipravy studenta na zkousku, viz ddle.

3. Zkousejici informuje studenta, Ze zkouska bude nahrdvdna a Ze s nahravanim nesmi student
manipulovat (aby mohl student sdilet svou obrazovku, musi byt v roli prezentatora, diky cemuz
pak ma v Teams pravo i zapinat/vypinat nahravani).

4. Zkousejici zapne nahravani distancéni zkousky — bud v Teams a/nebo lokdlné na pocitadi
zkousejiciho (napf. pomoci OBS Studio apod.).

Nahrdva-li se v Teams, je nahravka automaticky uloZena do sluzby Microsoft Stream v MP4
formatu a zpfistupnéna i studentovi. Neni-li toto Zzadané chovani, je tfeba nahravat pouze lokalné
na pocitaci zkousejiciho, nebo Ize nahravat i v Teams, ale po ukonceni nahravani zaznamu v Teams
a jeho uloZeni do sluzby Stream je potfeba, aby organizator schlzky studentovi odebral pfistup
k zdznamu nebo si zdznam ze sluzby Stream stdhnul a ndsledné ho ve Stream vymazal, ¢imz se
zaznam znepfistupni i studentovi, viz dale.

Aby se predeslo umysinému i nechténému vypnuti nahravani studentem ¢i zkousejicim nebo
pfipadnym technickym potizim se zpracovanim nahravky na strané Teams, doporucujeme pro
jistotu nahrdvat i lokalné na pocitaci zkousejiciho.

5. Zkousejici vyzve studenta, aby si zapnul mikrofon i videokameru, kterou musi namifit na sebe,
a aby nasdilel celou obrazovku svého pocitace, nikoliv jen jednu aplikaci (ovéfite viditelnosti
hlavniho aplika¢niho panelu Windows / MacOS / Linux).

6. Zkousejici vyzve studenta, aby se identifikoval sdélenim vlastniho jména a ptijmeni a dale napf.
ukazanim obcanského ¢i studentského priikazu na kameru apod., a vizualné zkontroluje, Ze se
jedna o stejnou osobu, ktera sedi pred kamerou.

7. Zkousejici vyzve studenta, aby vypnul veskeré spusténé aplikace ci aplikace bézici na pozadi kromé
Teams (mozZna kontrola pfes Spravce uloh / Task Manager).



8. Zkousejici vyzve studenta, aby vypnul sv(j mobilni telefon a dalsi zafizeni kromé pocitace, na
kterém probiha zkouska.

9. Zkousejici vyzve studenta, aby pomoci své videokamery ukazal své okoli (obkrouZeni mistnosti
kamerou, aby byla jistota, Ze v ni neni nikdo jiny, Ze nema za pocitatem nebo na stole ucebnici
nebo jiné zafizeni atd.).

10. Zkousejici vyzve studenta, aby ukazal, Ze nema v usich Zadna sluchatka ¢i jina zafizeni, pokud
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pouziva vestavény mikrofon na svém pocitaci.
11. Student si vylosuje otazku.

Losovani Ize zajistit napf. vyuZitim Microsoft Forms, kde si zkousejici dopfedu pfipravi formular se
seznamem otazek, v nastaveni formulafe zvoli promichani otazek (nahodné poradi), povoli
vyplnéni pouze lidem v organizaci a pouze jednu odpovéd na osobu. Studentovi pak pred
zacatkem jeho pfipravy na zkousku posle odkaz na formular v chatu online schiizky a pozada ho o
jeho zobrazeni v prohlizeci. Vylosovanou otdzkou pak bude prvni zobrazend otdzka (viz ndhodné
poradi otazek), u které napt. student mlze zaskrtnout, Ze mu byla pfidélena, a odeslat dotaznik.
Tim se zaroven v odpovédich ve formuldfi zaprotokoluje, Ze si dany student pod svym Office 365
uctem vylosoval pfislusSnou otazku. Jednotlivé formulare vyplnéné zkousenymi studenty lze
exportovat do pfehledného seznamu v Excelu a ziskat tak protokol o vylosovanych otazkach, jez
mUze byt nasledné archivovan ve vhodném ulozisti.

Nastaveni

Statni zavérecna zkouska z pedagogiky

MoZnost pro kviz
Automaticke zobrazeni vysledkd Q

Dobry den, po odeslani tohoto formuléie bude mit jeho vlastnik moznost vidét vase jméno a e-mailovou adresu. Respondenti uvidi své vysledky a spravné odpovédi
hned po odeslani kvizu

1. Otazka 3: Vzdélavaci politika CR a spolecné vzdélavani

Kdo mtze vyplnit tento formulaf
Vylosovano

(O 0Odpovédat maze kdokoliv s odkazem

(.\IOdpDvédét muZou jenom uZivatelé v
~~ organizaci

2.Otazka 1: Pedagogika a psychologie jako védni obory B4 zaznamenat jméno

4 Jedna odpovéd na osobu

) Vylosovano

MoZnosti pro odpovédi

®piijmout odpovédi I

3. Otazka 4: Skola v soucasnosti ajeji vliv na Zaka —
[_JPocateeni datum

‘:| Vylosovano [ JKoncové datum

Néhodné pofadi otazek

(@) Vzechny otazky

4.Otazka 2: Pedagogicky a psychologicky vyzkum a jeho vyuZiti v praci ucitele ) Zamknout otazky

— [ Ipizpasebit zprévu s podékovanim
) Vylosovano

Oznameni

[ ]Odesflat respondenttm e-mailové potvrzeni
0 Dostévat e-mailové oznémeni o kazdé
Odeslat — odpovédi

12. Zkousejici mGze dopredu pfipravit prazdné Word dokumenty pro pfipravu kazdého studenta na
zkousku, uloZit je na sdilené ulozisté v Office 365 (tym v Teams, OneDrive for Business, SharePoint
Online apod.) a pred zacatkem studentovy pripravy mu nasdilet soubor uréeny pfimo pro néj, aby



ho mohl upravovat, a poslat mu na néj odkaz v chatu online schlzky. Do tohoto souboru pak
student na zacatek napiSe znéni vylosované otdzky a dale do néj vypliuje svoji pfipravu na
zkousku, napf. pfimo ve webové verzi aplikace Word. Timto zplsobem se uchova pfiprava
studentti na zkousku, jeZ m(ze byt nasledné archivovana ve vhodném uloZisti.

Soubory > Statni zavérecna zkouska z pedagogiky

0O

Nazev

’\Pﬁ‘prava -
:Pr’\'prava -
_\Pr’\'prava -
)PF\'prava -

)PF\'prava -

Student 1.docx

Student 2.docx

Student 3.docx

Student 4.docx

Student 5.docx

Zménéno

= Oteviit

Nahled

Autor zmény

> ois Jirasek

1tonin Koudelka

I Sdilet I
itonin Koudelka

Kopirovat odkaz
Spravovat piistup
Stahnout
Odstranit
Presunout do
Kopirovat do
Piejmenovat
Automatizovat
Historie verzi

Podrabnosti

1tonin Koudelka

1tonin Koudelka

Poslat odkaz

@ Lidé, které zadate, budou mit oprévnéni
k Gpravam

>

Alois Studentik X

Pridat dalsi

Zadejte zpravu (nepovinné).

>

Kopitovat odkaz

oF)

Outlook

Po ukonéeni zkousky je tfeba studentovi odebrat pfistup ke sdilenému souboru s jeho pfipravou,
aby ho jiz nemohl dale upravovat, viz dale!

13. Student se pfipravuje na zkousku, zatimco ho jeden zkousejici / prisedici dozoruje pfes

studentovu videokameru a sdilenou plochu jeho pocitace.



Faze 3 — Pribéh distanc¢ni zkousky

1. Po ukonceni pfipravy studenta na ,potitku“ a ukonceni zkouSeni pfedchoziho studenta v jeho
samostatné online schizce se ke studentovi pfipoji zbyvajici zkousejici do jeho online schizky,
kde se doposud pripravoval na zkousku.

2. Probiha vlastni zkouseni:

e Po celou dobu zkouseni by mél mit student zobrazenou pouze aplikaci Teams nebo
textovy editor s jeho ptipravou na zkousku, pfipadné jiné povolené aplikace, vyZaduje-li
to povaha zkousky, a jeden zkousejici by mél kontrolovat sdilenou plochu studentova
pocitace.

e Druhy zkousejici si mUZe zobrazit primarné vysilani z kamery studenta a kontrolovat, zda
se student nesnazi podvadét (asté uhybani oci, kdy se student snazi nékde néco Cist; zda
nejsou slySet v mistnosti jiné hlasy; zda se na kamere neobjevi jind osoba apod.).

e Aby pro studenta bylo prostfedi distancni zkousky prirozenéjsi, doporucuje se, aby si i
zkousejici zapnuli své kamery, aby student mohl pfirozenéji reagovat na dotazy a necitil
se odtrzeny od reality (online schizky bez vizuadlniho kontaktu mohou byt matouci /
stresujici pro lidi, ktefi na né nejsou zvykli, coz mize mit vliv na jejich vykon u zkousky).
Pokud by mél student problém s kvalitou svého internetového pfipojeni, mlze si ptichozi
videa zkousejicich v Teams vypnout (Vypnout pfichozi video / Turn off incoming video).

e Dojde-li pfi distanc¢ni zkousce k ruseni zvuku, zkousejici vypne vSem kromé sebe mikrofon
(Ztlumit vSechny / Mute all), informuje o ruseni vSechny pfitomné véetné studenta,
poZada je o ndpravu, je-li pric¢ina ruseni na jejich strané, pozada studenta, aby si mikrofon
znovu zapnul a pfedd mu zpét slovo.

e V prfipadé, Ze bude jedné nebo druhé strané spatné rozumét (kratké vypadky audio
signalu diky horsi kvalité pfipojeni apod.), at zkousejici zopakuje otazku nebo at vyzve
studenta k zopakovani ¢asti, které nebylo rozumét.

e Dojde-li k delSimu nezZ kratSimu vypadku signdlu, mélo by se zvazit opakovani zkousky,
jelikoz by to mohlo ovlivnit rovné podminky studentt u zkousky nebo by mohlo jit o snahu
studenta podvadét.

e Béhem zkousky miZe zkousejici studentovi v chatu online schlizky poslat odkaz na
dopredu pfipraveny test v Microsoft Forms. PFi jeho pfipravé zkousejici oznaci spravné
odpovédi a mnozstvi bod(, které student mliZe za spravnou odpovéd na kazdou otdzku
ziskat, a vyplnény test bude po jeho odeslani studentem automaticky obodovan.
Zkousejici pak ma k dispozici prehledny report v Excelu o vysledcich testd jednotlivych
studentd. Detaily k praci s Microsoft Forms viz napovéda zde:
https://support.office.com/cs-cz/forms.

Aby se minimalizovala moznost studenta béhem testu podvadét, je doporuceno, aby
zkousejici i béhem vypliovani testu studentem sledoval jeho sdilenou obrazovku a obraz
z jeho videokamery. Student vSak presto muize béhem testu napi. pribézné snimat
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https://support.office.com/cs-cz/forms

obrazovku svého pocitate a test po zkousce ,vynést” ostatnim studentlm. Pro
minimalizaci tohoto rizika je doporuceno dopredu pfipravit vice rlznych testd a pro
jednotlivé studenty je variovat. Problém s timto ptristupem by mohl byt v pfipadnych
naslednych stiznostech studentl na mozZnou rozdilnou naroénost jednotlivych testd.

2.Jaké je Feseni rovnice
(pocet bodu: 10)

x+7=1
x=-2
\Jx=-6
x=-5
x=-3

3. Poznej mésto na obrazku
(pocet boda: 5)

')

(_) Barcelona
I .

() Berlin
(_) Budapest

O Milan

4.Dopln predlozku: Have you ever been New York?
(pocet bodd: 10)

Zadejte svoji odpovéd.

Zkousejici ukonc¢i zkouseni.

Je-li potfeba mezi zkousejicimi hlasovat o vysledku zkousky, nedoporucuje se k tomu pouzZivat
chat / audio v online schlzce vlastni zkousky, protoze ho uvidi / uslysi i student.

Vhodnéjsi variantou je, aby si zkousejici dopfedu pfipravil Excel soubor se jmény zkousenych
v fadcich a ¢leny zkusebni komise ve sloupcich, soubor uloZil na sdilené ulozisté v Office 365 (tym
v Teams, OneDrive for Business, SharePoint Online apod.), kde bude pfistupny a dopredu sdileny
pouze se ¢leny zkusebni komise. Tento soubor si pfes stejny odkaz v pribéhu zkouseni oteviou
vsichni ¢lenové komise a soubézné zapiSou své hodnoceni do svého sloupce u kazdého studenta.
Vsichni zkousejici ve stejnou chvili upravuji stejny dokument, zmény provedené ostatnimi jsou
vsemi hned viditelné. Tim se vytvofi protokol o vysledcich zkousky, jez mlze byt nasledné
archivovan ve vhodném uloZisti.



fi  Excel | Antonin Koudelka > Documents (SISl Statni zavérecna zkouska z pedagogiky - Ulozeno Antonin Koudelka

Soubor Domii  Viefeni Vzorce Data Revize Zobrazeni  Napovéda Névrh Reknéte mi, co cheete udélat | Alois Jirések taky upravuje = | Sdilet [ Komentate
c6 v ko1
A B C D E F G H

L m_._" 3 Zko ci1 B3 Zkousejici 2 Bl Zkoudejici 3 Bl Vyslednd znimka Ed Po w_'

2 Studentl |Otdzka 3: Vzdéldvaci politika CR a spoleéné vadélévani 1 2 1 1

3 | Student 2 |Otdzka 2: Pedagogicky a psychologicky vyzkum a jeho vyuiiti v prédi uéitele 2 2 1 2

I Student3 [Otazka 4: Skola v souZasnosti a jeji vliv na Zika 3 2 3 3

5 student4  |Otdzka 1: Pedagogika a psychologie jako védni obory 2 3 2

6 [Student5 |Otazka 4: Skola v souZasnosti a jeji viiv na 2dka 1 2 3]

Pokud by se ¢lenové zkusebni komise potfebovali Ustné poradit o vysledku zkousky, mohou se
odpojit od online zkouskové schiizky (studenta informuji, at v ni poc¢ka napr. s jednim zkousejicim
/ ptisedicim), spojit se vzajemné pomoci 1:N audio/video hovoru v Teams, poradit se, ukoncit
audio hovor zkousejicich a wvratit se zpét do online schizky ke studentovi.
Podobné se mohou zkousejici poradit i pomoci 1:N privatniho chatu v Teams MIMO schiizku (aby
jeho obsah nevidél student).

Studentovi je ozndmen vysledek.
Zkousejici vypne nahravani zaznamu(a) v Teams i pripadné lokalni nahravani.
Vsichni se odpoji od online schtizky.

Zkousejici se pfipoji k online schiizce / zkousce dalsiho studenta v fadé, ktery se zde zatim
pripravoval na ,potitku” pod dohledem jednoho ze zkousejicich / pfisedicich.
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Faze 4 — Po zkousce

1. Doporucuje se ponechat mezi jednotlivymi individualnimi zkouskami studentd ¢asovou rezervu
(napf. 5 =10 minut) z dlivodu pfip. fesSeni technickych potizi na jedné ¢i druhé strané apod.

2. Zaznamy online schlizek / zkousek nahranych v Teams jsou k dispozici ve sluzbé Stream, odkud je
mozné je stahnout ve formatu MP4 a zajistit jejich archivaci ve vhodném uloZisti. Detaily k praci
s Microsoft Stream viz ndpovéda zde: https://docs.microsoft.com/en-us/stream/.

3. Byl-li pribéh zkousky nahravan v Teams a neni-li Zadouci, aby zkouseny student mél pfistup k
zdznamu zkousky, je tfeba aby organizator schlizky nebo zkousejici, ktery spustil nahravani
v Teams, studentovi k zdznamu ve sluzbé Stream odebrat prdva, ¢imZ se mu tento znepfistupni:

Podrobnosti
i -

Statni zaverecna zkouska z pedagogiky - Student 1
Publikovano 4/7/2020 uzivatelem Alois Jirasek Omezené  3® 0

& sdilet El Pfidat do seznamu ke zhlédnuti QO To se milibi E o oo
Opravnéni

@ Propojené skupiny/kanély

E Umoznit viem uzivateldm v organizaci zobrazit toto video @

Pocet komentafi: 0 [} Piidat do skupiny nebo kanalu

@ Publikovat novy kome} \ Aktualizovat podrobnosti o videu | Sdilets ©

- ‘ Lidé v | Hledat Lidé
uEn Stiih videa
- . Prohlizece @ Viastnik @ Zobrazeni G
’T Nahradit video

€  Alois lirdsek (alois jirasek@)

il Odstrant X ®  Alois Jirdsek (alois jirasek@)
L stahnout video (R) Alois Studentik (alois.stude... O

Alternativné mUze organizator schlizky nebo zkousejici, ktery spustil nahravani, zaznam po jeho
staZzeni a lokalnim uloZeni ze sluzby Stream smazat, ¢imzZ se pro vSechny ucastniky online schlizky
zaznam znepfistupni.

@ Doma  [ed Zjistit v Mujobsah ~ =+ VWytvoiit v O Hledat A
Video Skupiny Kanaly Schuazky Seznam ke zhlédnuti Sledovanihnéte nebo vyhledejte soubory, které se maji nahrat.
Hledani videl Radit podle Stav Ochrana osobnich Gdaji

P Hledat vide ‘ ‘ Datum nahréni ‘ ‘ Ve v ‘ ‘ Ve v

Statni zavérecna zkouska z pedagogiky - Student 1
1® 09 o001 4/7/2020

=N

g

2 Sdilet

4 Nahradit video

2. il Odstranit

s Stifh videa

=
I~

Stahnout video
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https://docs.microsoft.com/en-us/stream/

Pozndmka: Student ve vychozim nastaveni sice ma pravo vidét zaznam schlizky (je s nim
automaticky sdilen), ale nema pravo si zaznam ze sluzby Stream stahnout, pokud zaznam nespustil
on sam (viz poznamka o zdkazu manipulace se zdznamem studentem vyse v textu).

Byl-li studentovi béhem zkousky sdilen soubor pro pfipravu na zkousku, je tfeba mu po jejim
ukonéeni odebrat prava k tomuto souboru, aby ho nemohl dale upravovat.

Soubory > Statni zavérecna zkouska z pedagogiky

0O

Nazev

)‘PFl’prava -
)Pfl'prava -
:Pfl'prava -
:Pfl'prava -

“p fiprava -

Student 1.docx

Student 2.docx

Student 3.docx

Student 4.docx

Student 5.docx

Zménéno Autor zmény

& Oteviit > ois Jirasek
Nahled Jtonin Koudelka
Sdilet

1tonin Koudelka

Kopirovat odkaz

itonin Koudelka
| Spravovat pristup I

1tonin Koudelka

Stahnout

Odstranit

Presunout do

Kopirovat do

Prejmenovat
Automatizovat >
Historie verzi

Podrobnosti

12

[} Pfiprava - Student 1.docx

X
Spravovat pfistup
Prestat sdilet
@ Qdkazy udélujici pfistup © & Sdilet

https:// Kopirovat | ---

Lidé, které zadate, budou mit opravnéni k Gpravam

Tento odkaz bude fungovat témto
lidem

Fas
Alois Studentik

A Piimy piistup ©

Antonin Koudelka Vlastnik



Variace postupu

Distancni zkouska mensiho vyznamu

Jde-li o zkousku mensiho vyznamu (zavérecna zkouska predmétu apod.) je mozné vyse uvedeny postup
upravit napf. tak, Ze bude pouzita jedina pozvanka pro vSechny studenty zkousené v daném terminu, ti se
mohou do schizky pfipojit vSichni najednou, z divodu Uspory ¢asu mohou byt vypustény nékteré tvodni
kontroly studentd, v jednu danou chvili ma zapnuty mikrofon pouze jeden zkouseny student a zkousejici,
zkouseny student md zapnutou kameru, mluvi do mikrofonu a sdili obrazovku svého pocitace. V takovém
pripadé, bude-li pfitomno vice studentl a/nebo zkousejicich a zkouska se tim stane vefejnou, nemusi byt
nutné zkousku nahravat, byt je to doporucené.

Pozor: Je dlleZité poznamenat, Ze v takovémto pfipadé ma student vétsi prostor k podvadéni nebo
zpétnému rozporovani pribéhu zkousky (z ddvodu ruseni apod.).

Tym pro zkousku

V dokumentu uvedeny postup lze obménit tak, ze pro danou zkousku bude v Teams vytvoren tym, do
néhoZ budou pfizvani clenové zkusebni komise. V ramci sdileného uloZisté tohoto tymu budou uloZeny
potfebné dokumenty (pfipravy studentl a protokoly o zkousce, tzn. formular pro losovani otazek i s
vysledky a hlasovani komise o hodnoceni) a mize v ném probihat i diskuse ¢lent zkuSebni komise
v prlibéhu zkousek samotnych mimo zkouskové online schiizky.

Pozor: Nedoporucuje se zkouskové online schlizky vytvaret v rdmci kanald tohoto tymu pro zkousku,
protoZe studenti by pak neméli moznost v takto vytvorenych online schlizkach chatovat, ani by nevidéli
zpravy, které jim pres chat zkousSejici posilaji, jelikoz nebudou ¢leny tymu pro zkousku!

Zvani studentl na distan¢ni zkousku

Pro zjednoduseni v dokumentu uvedeného postupu zvani studentll na zkousku (individualni pozvanky
v konkrétni ¢as pro jednotlivé studenty) je mozné napf. studenty informovat o orientacnim case jejich
individualni zkousky a vyzvat je, aby v dané dobé byli pfihlaSeni do aplikace Teams, kde budou zkouSejicimi
ad hoc ptizvani do online schiizky se zkouskou. Student pak bude v Teams upozornén, Ze se snim
zkousejici snazi spojit pomoci online schlizky a pozvanku pfijme.

O

Administrator
se chce piipojit ke schiizce

B¢ Video L. Pouze hlas
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Dohled nad studentem konajicim pfipravu na distanc¢ni zkousku

Je-li potfeba zajistit podrobny dohled nad studentem i béhem jeho ptipravy na zkousku (,potitko”), je
potfeba, aby zkouskové online schlzky probihaly v jednu kazdou chvili dvé. V jedné online schlizce se
jeden student pripravuje na zkousku, sdili svoji obrazovku a videokameru, nékdo z organizatord zkousky
ho dozoruje. V druhé online schiizce probiha zkouseni druhého studenta, ktery rovnéz sdili svoji obrazovku
a videokameru.

V pfipadé, Ze neni vyzadovano, aby student pfipravujici se pred zkouskou na ,potitku” sdilel obrazovku
svého pocitace, staci jedina online schlzka v Teams, do které bude kromé zkousejicich pfipojen student
konajici pfipravu i aktualné zkouseny student.

Dodatecéné informace

DileZité: Pro minimalizaci potizi se doporucuje udélat si seznam Ukon0 (check list) b&hem zkousky pro
kazdého zkouseného studenta a postupné v ném odskrtavat jednotlivé ukony, které jiz byly provedeny,
aby se na néco duleZitého nezapomnélo a byla tak minimalizovdna moZnost studenta odvoldvat se na
procesni chyby pfi zkousce.

Napovéda k online schiizkdm v Microsoft Teams

Volba nastroje pro distancni zkouseni
PFi rozhodovani, jaky ndstroj pouZit pro vzdalené zkouseni, je tfeba mit na paméti nejen technické
moznosti daného nastroje, ale i dalsi souvislosti, napf.:

e DodrZeni licen¢nich podminek nastroje

e Soulad s GDPR (viz. identifikace studenta a zdznam z jeho kamery)

e Pfihlaseni zkousejicich i studentl pomoci ovéfené identity vytvorené a podporované univerzitou
e Minimalizace bezpecnostnich rizik

Vice viz napf. https://uniba.sk/swnastroje
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https://support.office.com/cs-cz/article/meetings-and-calls-d92432d5-dd0f-4d17-8f69-06096b6b48a8#ID0EAABAAA=Meetings
https://uniba.sk/swnastroje

	Fáze 1 – Příprava distanční zkoušky
	Fáze 2 – Zahájení distanční zkoušky a příprava studenta před vlastní zkouškou („potítko“)
	Fáze 3 – Průběh distanční zkoušky
	Fáze 4 – Po zkoušce
	Variace postupu
	Distanční zkouška menšího významu
	Tým pro zkoušku
	Zvaní studentů na distanční zkoušku
	Dohled nad studentem konajícím přípravu na distanční zkoušku

	Dodatečné informace
	Volba nástroje pro distanční zkoušení


