Ministerstvo Skolstvi, mlddeze a télovychovy
C.j.. MSMT-39190/2020-3

Vynos
ministra $kolstvi, mlideZe a t&lovychovy
€. 16/2020

kterym se vydava Smérnice k vypracovani rozboru hospodareni organizaénich slozek
statu v resortu Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy
a k ¢innostem souvisejicim s rozbory hospodareni

Ministerstvo $kolstvi, mladeze a t&lovychovy zpracovalo ,,Smémici k vypracovani rozboru
hospodafeni organiza¢nich sloZek stitu v resortu Ministerstva 3kolstvi, mladeze a
t€lovychovy a k ¢innostem souvisejicim s rozbory hospodareni* (dale jen ,,.Smémice*) jako
zavaznou osnovu rozboru hospodafeni dle ustanoveni § 39 zékona ¢&. 218/2000 Sb.,
o rozpoltovych pravidlech a o zméné nékterych souvisgjicich zakoni (rozpoétova
pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisi.

, ("ZAIST PRVNI '
UVODNI USTANOVENI

ClL 1
Predmét upravy

(1) Podle této Smémice se postupuje pfi zpracovani rozboru hospodafeni a tdaje
zpracované v rozborech hospodafeni dle zévazné osnovy rozboru hospodareni
uvedené v ¢&asti druhé Smeémice poskytuji informace potfebné k vyhodnoceni
hospodareni organizatnich slozek statu (déle jen »OSS*") za dany rok.

(2)  Rozbor hospodateni OSS je podkladem pro uzavieni hospodareni kalendainiho roku.

) , CAST DRUHA o .
ZAVAZNA OSNOVA ROZBORU HOSPODARENI ORGANIZACNICH SLOZEK
STATU V REZORTU MSMT

Cl.2
Zpracovatel

Rozbor hospodateni zpracovavaji OSS kapitoly MSMT (dale jen ,zpracovatel®), kterymi
jsou
a) Ceska skolni inspekce;
b) VICTORIA Vysokoskolské sportovni centrum Ministerstva Skolstvi, mladeze a
telovychovy.

CL3
Zavazna osnova rozboru hospodafeni

(1) Rozbor hospodateni se ¢leni na textovou a tabulkovou &ast. Obe ¢asti rozboru
hospodatent jsou v souladu a zpracovatel odpovida za jejich vzdjemnou provazanost.
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(2) Vitextové &asti zpracovatel informuje o finanénim hospodafeni uplynulého

(3)

(4)

(1)

(2)

(3)

kalendatniho roku s dirazem na el a vyuziti finanénich prostfedki poskytnutych
ze statniho rozpoftu a z jinych zdrojii na &innosti organizace. Dale informuje
o vyuziti majetku, o zavazcich a pohledavkach vzniklych v souvislosti s ¢innosti
organizace.

Zpracovatel uvede i skutecnosti, které nejsou v zdvazné osnové rozboru hospodateni
vyslovné vyzadovany', pokud tyto skute¢nosti ovliviiuji celkové hodnoceni
hospodareni. Udaje uvedené v textové &asti Jsou podloZeny &iselnymi udaji v &asti
tabulkové.

Zpracovatel predklada ¢iselné tdaje za hodnocené obdobi pfevzaté z udetnich,
finanénich a statistickych vykazi. VSechny tdaje musi byt vsouladu a pfipadné
rozdily musi byt naleZité okomentovany.

ClL 4
Obsah textové asti

V textové ¢asti k tabulce &. 1 zpracovatel uvede
a) titul, jméno a pfijmeni vedoucich zameéstnanci’, a jejich pfipadné zmény, pokud
k nim b&hem roku doslo;
b) struény popis hlavni ¢innosti.

V textové ¢asti k tabulkam €. 2, 2.1 aZ 2.X - Hodnoceni piijmi a vydaji zpracovatel
uvede

a) hodnoceni pfijmi a vydaji OSS za kmenovou ¢innost, jednotlivé projekty
z kmenové Cinnosti a operaénich programi (tabulky 2, 2.1 aZ 2.X), tj. hodnoceni
zda zpracovatel dosahl piijmi stanovenych rozpottem a zda prostiedky
na vydaje byly Cerpany do vyse zavaznych ukazatelu;

b) skute¢nosti, jimiZz byly zpisobeny odchylky v plnéni piijma a skuteéného
Cerpani vydajii od kone¢ného rozpoétu jednotlivych zavaznych ukazately;

¢) viechna rozpoctova opatieni provedena u rozepsanych zavaznych ukazateli
v prubéhu sledovaného roku a zdéivodnéni zmén:

d) zhodnoceni pouziti narokd z nespotfebovanych vydaji, zejména vyuziti narok
z nespotfebovanych neprofilujicich vydaji v navaznosti na jejich schviélené
rozdéleni a zhodnoceni zapojeni rezervniho fondu;

e) komentdf k rozdilu mezi pijmy a vynosy a vydaji a naklady (v podrobném
Clenéni dle tabulky ¢. 2);

f) komentaf k ddajiim o erpani limitt regulace zaméstnanosti (divod ptipadného
nedocerpani mzdovych prostiedkii, plnéni limitu poctu zaméstnanct, primémy
plat) v €lenéni na kmenovou &innost a jednotlivé operalni programy;

g) vyznamné zavéry vyplyvajici z daného rozboru hospodareni (napt. se uvedou
udaje o neuznatelnych  vydajich v projektech  operagnich  programd,
procentualnich podilech jednotlivych vydaji na celkové hodnoté vydaju apod.).

V textové ¢asti k tabulce €. 3 - Piehled o zavazcich a pohledavkach zpracovatel uvede
a) hlavni pfi¢iny vzniku pohledavek a zavazki a Jejich neuhrazeni;
b) jak je s pohledavkami nebo zavazky po splatnosti nakladano;

" NapF. mimorddné uddlosti
? Reditel organizace/tistredni skolni inspektor, ekonom a sicetni



Ministerstvo Skolstvi, mlddeze a télovychovy
C. j.: MSMT-39190/2020-3

4)

(5)

(6)

(1)
(2)

3)
(4)

¢) pocet a vy¢isleni hodnoty pohledavek a zavazki po splatnosti;
d) pocet a vy&isleni hodnoty pohleddvek a zivazki, jejichz plnéni je vymahano
soudné.

V textové Césti k tabulce €. 4 - Cerpani ucelovych prostredkii zpracovatel uvede

a) veskeré obdrzené ucelové prostredky;

b) jak byly pfidélené finanéni prostfedky vyuzity:

c¢) divod necerpani a nasledné vypofadani téchto ucelovych prostredki v ptipadé
nedoCerpani ucelovych prostiedki;

d) jak byly piidélené finanéni prostiedky spolufinancované z rozpo¢tu EU
nebo ostatnich  zahrani¢nich programl vyuZity, piipadné divod jejich
nedoderpani.

V textové ¢asti Penézni fondy zpracovatel uvede
a) komentaf k tvorbé penéZnich fondi;
b) vyéisleni, zdiivodnéni a zhodnoceni vySe jejich éerpani.

V textové ¢asti dale zpracovatel uvede

a) vyuZiti majetku, pofizeni a prodej v priibéhu roku, skute¢nosti souvisejici
s pfevody vlastnictvi k nemovitostem, véena bfemena spojend s nemovitostmi;

b) piijmy z prodeje majetku, ktery OSS ziskala darem nebo dédénim (v souladu
s § 48 rozpoctovych pravidel jsou piijmy z prodeje tohoto majetku piijmem
rezervniho fondu OSS);

¢) udaje o fyzické a dokladové inventuie, véetné data provedeni;

d) vyhodnoceni skuteéného stavu veskerého majetku a zdavazki zjisténého
inventarizaci v porovnani s Géetnictvim ke sledovanému datu, vyé&isleni
inventariza¢nich rozdili, véetné zdiivodnéni Jejich vzniku a pfijeti navrhi
opatfeni k odstranéni nedostatki.

CL5
Obsah tabulkové &4sti

Zpracovatel v tabulkové &asti vypliuje jen riZové podbarvené buiky.

Udaje se vypliuji vzdy s pfesnosti na 2 desetinnd mista a odpovidaji vykazim
v Centrdlnim systému téetnich informaci statu (dale jen .,CSUIS™). u limitu poctu
zaméstnancl pak s presnosti na 3 desetinna mista.

Tabulka ¢. 1 obsahuje Udaje o zpracovateli.

Zpracovatel vypliuje tabulku ¢. 2 a nasledné vyplni tabulky 2.1. a7 2.X., V tabulce 2.]
uvede udaje o pfijmech a vydajich za projekt. ktery je soucasti paragrafu kmenové
¢innosti (v pfipadé dvou a vice takovychto projektd tabulku &. 2.1. zpracovatel
zkopiruje a vyplni za kazdy projekt zvlast — jedna se o projekty, které nejsou
vrozpoctu odliSeny v kmenové ¢innosti Jinym zdrojem financovani nebo Jjinym
paragrafem). V tabulce 2 zpracovatel zérover uvede udaje z Vykazu zisku a ztraty
(dile jen ,VZZ%), t. vynosy celkem, prostiedky na platy, ostatni platby
za provedenou préci, pfidél fondu kulturnich a socialnich potieb a ostatni naklady.
Udaje z VZZ musi odpovidat tidajiim pfedavanym do CSUIS.
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(5)

(6)

(7)

(1)

Zpracovatel vyplni v tabulkdch 2.2. az 2.X. udaje o prepoéteném poétu zaméstnanct
v ¢lenéni na pocet zaméstnancli v pracovnim poméru vyjma na sluzebnich mistech a
pocet zaméstnancil na sluzebnich mistech za kazdy projekt z operaéniho programu.
V piipad¢ nedostate¢ného poctu tabulek pro jednotlivé projekty zpracovatel tabulku
2.2. nebo 2.3. zkopiruje, vlozi za pfednastavené tabulky a vyplni v&etn& nazvu
projektu a opera¢niho programu. Rozpocet po zménéch u limitu poétu zaméstnanci
musi souhlasit s posledni Gpravou rozpoétu za jednotlivé operaéni programy.

V tabulce ¢. 3: Prehled o zavazcich a pohledavkach

a) vyplnény celkovy prehled musi odpovidat wdajim v Rozvaze a udajim
v Pfiloze Gcetni zavérky (dale jen ..Priloha UZ);

b) opravné polozky k pohledavkam - korekce organizace tvori zpracovatel
vsouladu s§ 23 vyhlasky ¢ 410/2009 Sb., kterou se provad&ji néktera
ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpist,
pro nékteré vybrané Gcetni jednotky, ve znéni pozdéjsich predpisi;

c¢) fadky ¢. 6 v ¢asti 1. a fadky ¢. 13 a 14 v &asti 11. odpovidaji udajum v Pfiloze
UZ. pripadné rozdily zpracovatel okomentuje v textové ¢asti.

V Tabulce ¢. 4: Cerpéani Gcelovych prosttedki - pfehled o prostiedcich
spolufinancovanych z rozpoctu EU a ostatni zahrani¢ni programy zpracovatel uvede:
a) do sloupce 1 jmenovité nazev projektu/akce v &lenéni na prostiedky
spolufinancované zrozpottu EU a ostatni zahraniéni programy a ostatni
ucelové prostredky;
b) do sloupce 2 schvaleny rozpocet na cely projekt;
¢) do sloupce 3 profinancované prostfedky z predchozich let:
d) do sloupce 4 rozpocet po zménach ve sledovaném roce:
e) do sloupce 5 stav ndrokil z nespotfebovanych vydajii k 1. 1. sledovaného roku,
jedna se o nedoerpané prostfedky na programy spolufinancované ze zahraniéi
z predchoziho roku a pfevedené do narokd z nespotiebovanych vydaji;
f) do sloupce 8 udaje o Cerpani prostredkd pridélenych zizovatelem
ve vykazovaném roce;
g) do sloupce 9 ddaje o &erpani prevedenych prostiedcich 2z naroki
z nespotfebovanych vydaju;
h) do sloupce 10 mimo jiné i Cerpani finan¢nich prostfedkii na dany projekt
ze zahrani¢i (uvést o jaky cizi finan¢ni zdroj se jedna, popi. divod &erpani
z vlastnich zdrojii okomentovat v textové ¢asti).

CAST TRETI

POSTUP PRI ZPRACOVAVANI A KONTROLE ROZBORU HOSPODARENI

CL6
Postup pri zpracovani

Zpracovatel konzultuje piipadné nejasnosti pfi vypracovavani rozbord hospodaieni
s odd€lenim spravce kapitoly a finanéniho Fizeni, které v této zaleZitosti poskytuje
zpracovatelim metodickou pomoc (déle jen ..0100%).

0100 z predanych rozbori hospodareni za OSS vypracuje material do porady vedeni,
kterym vyhodnoti hospodafeni OSS na zakladé udaji z rozborti hospodaieni, vykazi
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v CSUIS a étvrtletnich vykazii o zaméstnancich a mzdovych prostfedcich za spravni
ufady a za ostatni pfimo fizené organizace.

o o CAST CTVRTA' ) _ _
TERMIN PREDKLADANI ROZBORU A ZAVERECNA USTANOVENI

L7
Termin zpracovini a piedloZeni rozboru hospodafeni

(1) Rozbor hospodateni se zpracovava za obdobi uplynulého kalendainiho roku.

(2)  Zpracovatel predlozi rozbor hospodateni 0100 prostiednictvim datové schranky
v elektronické podobg, tj. textovou &ast ve formétu PDF s elektronickym podpisem a
ve formatu DOC/DOCX, tabulkovou ¢&ast ve formatu XLS/XLSX do 1. bfezna roku
nasledujiciho po sledovaném roce.

CL 8
ZruSovaci ustanoveni

ZruSuje se ,,Vynos ministryn& Skolstvi, mladeze a t&lovychovy &. 10/2015 a Sluzebni
predpis statniho tajemnika v Ministerstvu $kolstvi, mladeze a télovychovy ¢. 24/2015,
kterym se vydava Smérnice k vypracovéni rozboru hospodareni organizacnich sloZek statu
vresortu Ministerstva 3kolstvi, mladeze a télovychovy a k ¢&innostem souvisejicim
s rozbory hospodaieni®, ¢&. MSMT-31246/2015-3, ve znéni dodatku &. 1 ¢). MSMT-
37943/2019-3.

L9
Udinnost

Tato Smérnice nabyva uc¢innosti dnem podpisu.

Ing. Robert PlaEa, Ph.D.
ministr skolstvi, mlade?e a télovychovy

Ptiloha:
Tabulkova ¢dst rozboru hospodateni pro organizaéni slozky statu v resortu MSMT
(tabulky 1-4)



Dolozka konverze do dokumentu obsazeného v datové zpravé

Tento dokument, ktery vznikl pfevedenim vstupu v listinné podobé do podoby elektronické pod
poradovym Cislem 134092316-285776-201204130618, sklddajici se z S listl, se doslovné shoduje s
obsahem vstupu.

Vstup bez viditelného prvku.
Jméno a piijmeni osoby, kterd konverzi provedla: Jitka Rottova

Vystavil: Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Pracovisté: Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy, Karmelitska 7, 118 12 Praha 1 dne 04.12.2020
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