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Instrukce k vyplnéni
vyuctovani neinvesticni
dotace za rok 2022 -
Vyzva
PRACE S DETMI A MLADEZ|
pro osvédcené organizace



NALEZITOSTI VYUCTOVANI

Vyuctovani musi obsahovat vSechny povinné dokumenty vyuctovani:

1. Vyuctovani dotace za rok 2022 (formular ve formatu xls)
Financéni vyporadani dotaci se statnim rozpoctem (formular ve formatu xls)
Zavérelna zprava o vécném plnéni projektu (formular ve formatu doc)
Vysledovka (z uéetniho programu) — viz vzor
Avizo o vratce (v pFipadé vraceni dotace/¢asti dotace na uéet MSMT)

e wNnN

VSechny povinné dokumenty k vyuctovani a finan¢nimu vyporadani musi pfijemce nejpozdéji
do 15. 2. 2023:
1. nahrat do systému ISPROM na adrese https://isprom.msmt.cz. Zde se vkladaji

soubory jednotlivé, a to ve formatech:

e Vyuctovani dotace a financni vyporadani ve formatu XLS/XLSX (pfipadné ODS),

e Zavérelna zprava o vécném plnéni projektu a avizo o vratce ve formatu

DOC/DOCX (ptipadné ODT),
e Vysledovka (idedlné ve formatu PDF)

2. podat jednim z nasledujicich zpUsob:
a) odeslat v listinné podobé (rozhoduijici je razitko posty) na adresu: Ministerstvo
Skolstvi, mladeZe a télovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1 — Mala Strana,
nebo
b) odeslat v elektronické podobé do datové schranky ministerstva (ID: vidaawt),
nebo
c) osobné podat v Urednich hodinach na podatelnu ministerstva na adrese
Ministerstvo Skolstvi, mladezZe a télovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1 —
Mala Strana.

Obalka nebo datova zprava musi byt oznaéena slovy ,Vyuctovani 2022 - Vyzva PRACE S DETMI
A MLADEZi 2022 pro osvédéené organizace — ¢islo rozhodnuti“.

Jedna-li se o zaslani z datové schranky organizace neni podpis statutarniho zastupce na
dokumentech vyZadovan, ve vSech ostatnich pfipadech je podpis vyZzadovan.

Ostatni informace:
Prijemce dotace pfi vyuctovani nepredklada tzv. prvotni ucetni doklady, jako napftiklad

doklady o provedeni Uhrad jednotlivych nakladd — vypisy z Uc¢tu/vydajové pokladni doklady,
ddle dohody o provedeni préace, faktury. Tyto doklady je povinen u sebe ulozit a pfedlozit na
vyzadani MSMT ¢&i kontrolniho organu.

V pripadé organizace s pobo¢nymi spolky nebo organizacnimi jednotkami je nutné predlozZit
vyuctovani v souhrnné podobé, nikoli jednotlivé za rGzné pobocné spolky ¢i organizacni
jednotky.


https://isprom.msmt.cz/

NAHRANi KOMPLETNiHO VYUCTOVANI (SOUBORU) DO ISPROMU

Zadatel se prihlasi ke svému G¢tu v systému ISPROM. V zaloZce ,PROJEKTY“, ve sloupci
s nazvem ,PODPORA PRACE S DETMI A MLADEZ{ PRO NNO“ prejde k projektovym Zadostem.
V sekci PODPORENE PROJEKTY je u konkrétniho projektu vpravo tlagitko ,NAHRAT
VYUCTOVANI“.

Jste prihldSen jako HK Odhlasit

PROJEKTY - PROGRAMY STATNi PODPORY PRACE $ DETMI A MLADEZi PRO NNO Gvodnistranka - Projekt

Na piehledoveé strance projekit miZete zaloZit novy projekt pro pravé otevfené programy. PREHLED PROGRAMU

PODPORENE PROJEKTY

Pokus 0007/4/NNO/2019 Program &. 4 — podpora NN, kieré nemaji pobogné spolky Podpoieny 20918 1153

STAHNOUT PRILOHY ZADOSTI

—
' NAHRAT VYUGTOVANI .

se otevre nabidka, kterd umozni uzivateli nahrat

i
|

Po kliknuti na tlacitko ,nahrat vyucétovan
jednotlivé pozadované soubory (seznam povinnych soubor( viz vyse), a to pomoci tlacitka

Ly ll
,hahrat”.
Jste pihldSen jako HK Odhlasit
POKUS  0007/4/NNO2019 Uvodnisirénka  Proje

Vyactovani projekiu - nahrajte prosim potfebné prilchy.

Zatim neméate nahrané Zadne soubory s vyUctovanim
Soubor Vybrat soubor | Soubor nevybrén

Textovy popis souboru

ZPET NA PREHLED PROJEKTU NAHRAT

Az budou vloZeny vSechny pozadované soubory, je nutné vyictovani odeslat, a to pomoci
zeleného tlagitka ODESLAT VYUCTOVANI.

Jste prihlasen jako HK Odhlasit

POKUS 0007/4/NNO/2019 Uvodni stranka  Projekh

Vylctovani projekiu - nanrajte prosim potfebné piilony.

formuléfe D1_D9 souhrnné Stahnout soubor Smazat soubor
zavérecna zprava Stahnout soubor Smazat soubor
Formulaf D1_podepsany Stahnout soubor Smazat soubor
finanéni vyporadani Stahnout soubor Smazat soubor

Soubor | Vybrat soubor | Soubor nevybrén

Textovy popis souboru

ODESLAT VYUCTOVANI

ZPET NA PREHLED PROJEKTU NAHRAT



Po odeslani vyuctovani prijde organizaci informacni email o tom, Ze vyuctovani bude
kontrolovano a u projektu je stav ,vyuétovano“. Pokud MSMT zjisti, Ze ve vyuctovani jsou
nedostatky, vrati vyucétovani Zadateli k doplnéni/opravé. Stav projektu bude nastaven na
,vyuctovani vraceno”. Pokud je vyuctovani v pofadku, nastavi MSMT u projektu stav
,Vvyuctovani prijato”.

Pokus 0007/4/NNDI2019 Program & 4 — podpora NNO, které nemaji pobogné spolky Vyaétavani pFijato 20.9.18 11:53

STAHNOUT PROTOKO
0 PRUETI VYUETOVANI

JEDNOTLIVE TABULKY VYUCTOVANI DOTACE (D1-D6)

Pro kazdou vyzvu jsou uréeny specifické formulare k vyuctovani. Tyto formuldre je mozné najit
na webové strance MSMT.

Formular vyuctovani je intuitivné kontrolné provazan mezi jednotlivymi listy. V pfipadé
nespravného uvedeni hodnoty do bunky dojde k jejimu zéervenani a od NNO je ndsledné
vyZadovana oprava pfislusného problému.

Doporuéeny postup vyplnéni formulare vzhledem ke zminénym provazanostem mezi
jednotlivymi listy je zacit od listd D4 a D3, prip. D5.

Listy D1 — D4 jsou vyplnény povinné u kazdého vyuctovani dotace. Dalsi listy D5, ptrip. D6
vyplni organizace v zavislosti na dil¢cim ¢erpani dotace.

List D1 Uvodni list ,Vyuctovani ucelové dotace”:

» Zde organizace vyplni Gdaje o vysi poskytnuté dotace. Vyse Cerpani dotace je doplnéna
automaticky z ostatnich listQ.

» Na radku ¢. 23 ,neinvesti¢ni prostredky (v K¢)“ budou uvedeny celkové vynalozené
naklady na projekt. Musi byt minimalné ve vysi uvedené v Rozhodnuti, pfFip.
zménovém rozhodnuti.

> Na radku €. 29 bude uvedena pfipadna vratka vykdzana v souladu s jiz dfive na MSMT
zaslanym Avizem.

» Naradku ¢. 31 bude uvedeno, zda byl naplnén tcel dotace.

List D2 , Pfehled zdroju financovani projektu”

Tabulku s oznacenim a) vyplnuji organizace, které maji pobocné spolky. Zdroje financovani
rozepisuji pouze za Ustredi, kofinancovani pobocnych spolk(i uvedou jednou c¢astkou.

V pripadé organizaci, které nemaji pobocné spolky, je rozepsani zdrojd povinné a vyplnuji tedy
tabulku s oznacenim b).



List D3 Souctova tabulka ,Naklady projektu hrazené z dotace”

Ve sloupci D uvede organizace data z rdmcového projektu, ptip. ze zménového rozhodnuti, ve
sloupci C potom uvede skutecné Cerpani dotace. Uvedené udaje musi odpovidat a vychazet
z udaju ostatnich listi vyuctovani.

Organizace je povinna dodrzet rozpocet projektu dle polozek pfilozeného rozpoctu (mysleno
rozpocet, ktery je soucasti ramcového projektu a je priloZzeny krozhodnuti, event.
zménovému rozhodnuti), a to alespon 80 % kazdé dilci polozky.

To neplati pro poskytnutou dotaci na specifické aktivity celkem — tyto vydaje musi byt min. ve
vysi uvedené v rozhodnuti o poskytnuti neinvesti¢ni dotace a jsou pro organizaci zavazné.
V pfipadé celkovych naklad( projektu je nutné dodrZeni tohoto vydaje minimalné ve vysi
schvaleného projektu.

Na provozni ndklady kanceldife NNO (najem kancelare, energie, spoje, postovné, kanceldrsky
material, propagaci apod.), BEZ osobnich naklad(i lze pouzit nejvySe 20 % z poskytnuté
dotace. Naklady kancelafe musi byt jednoznacné vyznaceny.

UPRESNENI POLOZEK (LIST D3)

Podpora cinnosti Ustiedi (kancelare) spolku (provozni naklady na ustredni Grovni) zahrnuje
napf. ndjem kancelare, energie, spoje, postovné, kanceldrsky material, propagace apod.

PFima podpora cinnosti ¢lend nebo pobocnych spolkl (provozni naklady na lokalni Grovni,
centralni naklady primé podpory pobocnych spolkll ¢i clenl) zahrnuje napf. metodické
materidly pro nizsi ¢lanky typu ¢asopisy, akce nebo aktivity zajisStované z Ustredi se zacilenim
na ¢leny a pobocné spolky, material zajistovany centralné pro pobocné spolky apod.

Ostatni volnocasové aktivity (naklady nejriznéjsich akci a aktivit déti a mladych lidi mimo
aktivity tdbory, mezinarodni spoluprace a vzdélavani) — tj. napf. jednodenni a vikendové akce,
akce pro neorganizované déti a mladez béhem roku apod.

Osobni naklady

Osobni ndklady v jednotlivych aktivitach (tj. tdbory, mezindrodni spoluprdce, ¢innost Ustredi
apod.) nebudou uvadény, ale uvedou se souhrnné jednim <&islem v poloZce ,OSOBNI
NAKLADY*.

List D4 , Prehled realizovanych ndkladl projektu (neinvesticni prostfedky)”

Do tabulky vyplni organizace jednotlivé doklady, u kterych uvede:
- €. dokladu,
- Ucel pouziti dokladu (napf. najemné za klubovnu),
- Castku v K¢ celkem za doklad,



- Castku v K¢, ktera byla hrazena z dotace (napft. faktura je vystavena na celkovou ¢astku
10 tis. K&, avdak organizace na jeji uhrazeni pouZila z dotace MSMT pouze 5 tis. K&),

Na listé D4 budou uvedeny veskeré naklady projektu véetné osobnich nakladi (Ize prenést do
jednoho fadku listu D4 souhrnnou hodnotu celkovych osobnich naklad( uvedenych na listu

D5) a pfip. ndkladl uvedenych na listu D6.
Soucdsti vyuctovani jsou i naklady, které jsou hrazeny z vlastnich zdroju. Jejich uvedeni na
formulafi se pripousti soutem bez rozpisu na jednotlivé doklady.

V pripadé vysokého poctu dokladu, které se vztahuji k danému projektu, miiZze organizace
cast této tabulky nahradit vykazem z ucetnictvi.

List D5 ,Prehled realizovanych osobnich ndkladd projektu”
V ptipadé, Ze organizace obdrzela dotaci na osobni néklady (mzdové prostiedky, DPP, DPC),
vyplnéni listu D5 je povinné. Zde organizace vykazuje vySe hrubych mezd véetné povinnych

odvodu na socialni a zdravotni pojisténi.

V tabulce musi byt vyplnéna identifikace osob, druh pracovniho poméru a mésic, za jaky
byly finanéni prostfedky vynaloZeny. Uvadi se pouze naklady, které byly hrazeny z dotace.

List D6 Tabory ,Vyuctovani dotace na tabory”
V pripadé, ze organizace obdrzela dotaci na letni, pfip. zimni tabory (netykd se priméstskych
tabor(), vyplnéni listu D6 je povinné. Zde organizace vyplIni jednotlivé udaje podle legendy.




z s

NAVOD NA VYPLNENi FINANCNIHO VYPORADANI

v KE na dvé desetinna mista

Ukazatel

. akce
(projektu)
EDSISMVS

Ui elovy
znak

tislo jednaci

Skuteéné Cerpano
k3112 2.

raceno v prilb&hu
roku na prijmovy
utet poskytovatele

Skuteéné poudito
k3112 2.

Predepsana vyse
wvratky dotace a
navratné finané ni
vypomoci pii
finanénim
vyporadani

>

1=1.2.3

A1 Dotace celkem

29 500,00

0,00

29 000,00)

500,00

v tom: jednotlivé dotadni tituly

priklad vypinéni tabulky:
prijemce obdrzel 10.000 Ké:
a) vie spoffeboval, nic nevraci
b) do 31.12. vratil 500 K
¢) po 31.12. vratil 500 K&

Ziglo jednaci

10100000
9500,00)
10 000,00

Vratka do 31.12. se
realizuje na
vydajovy déet,
vratka po 31.12. na
Géet depozitni.
ZDE tedy ve vitiiné
pripadi nebude
vypinéno MIC.

10 000,00)
9 500,00
9 500,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
500,001
0,00

[A.2 Navratné finanéni vypomaoci celkem

0,00

0,00)

0,00

0,00

v tom: jednotiive tituly

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

(A1 +A2)

(A3 Dotace a navratné finanéni vypomoci celkem

29 500,00

0,00

500,00

VYSLEDOVKA

Jednd se pouze o priklad; konkrétni format dokumentu bude zaviset na uzivaném ucetn

syste mu.
Naklady
Synt. Anal.
501
501 0031
518
518 0004
518 0009
518 0021
Vynosy
Synt.  Anal.
691
691 0031
Vykony

Vysledovka - vzor

Nazev

Spotieba materialu
Sportovni potreby
Ostatni sluzby
Ostatni sluzby

Ostatni sluzby najemné

Najemné ubytovani
Celkem

Nazev
Provozni dotace

Dotace na vyznamné akce

Celkem

Vynosy
581 000,00

MSMT - VSA - PBT
MSMT - VSA - PBT navyéeni
Podminky zpracovani

K obdobi:
Kniha uéta:

Naklady
1060 100,00

1.1.2020 - 31.12.2020

’

Datum: 11.02.2021
Uzivatel: CSTV198
Firma: Horni dolni spolek

(01.01.2020 - 31.12.2020)

Pracovni kniha - UZAVERKA 2020 za obdobi 01.01.2020 - 31.12.

Rozpis

Rozpis

23
23N

Zlstatek

210 569,55
210 569,55
849 530,45
101 906,00
397 624,45
350 000,00

1060 100,00

Zustatek
581 000,00
581 000,00

581 000,00

Zisk/Ztrata
479 100,00

m

Obdobi: 01.01.2020 - 31.12.2020
Uget: 000 - 999
Utvary Pracovni kniha

Dalsi podminky



