Ukázkový studijní materiál pro potřeby akreditace rekvalifikačních programů
Metodický manuál pro žadatele o akreditaci rekvalifikačních programů

I. Slovo úvodem

Předkládaný text je určen všem vzdělavatelům, jak právnickým tak fyzickým osobám, kteří mají zájem pořádat rekvalifikační kurzy kombinovanou nebo distanční formou výuky (dále jen DiV). Tento text má pomoci při tvorbě vlastních studijních materiálů, které mají své specifické zákonitosti a náležitosti.

Uvádíme zde základní požadavky, co musí studijní materiál obsahovat:

1. základní znalosti (obsah vyučované látky);

2. obecné znalosti nezbytné pro studium poskytovaných materiálů;

3. motivační prvky k aktivizaci vzdělávaného;

4. samostatné úkoly;

5. otázky nebo úlohy sloužící ke zpětné vazbě pro vzdělávaného;

6. návodné a navigační prvky, které usnadňují orientaci v textu.
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Každý vzdělavatel předkládá svůj návrh studijních materiálů pro DiV, který je zpracován výlučně pro jeho vzdělávací potřeby. Z žádosti o akreditaci musí být patrné, jaké je rozdělení hodinové dotace pro prezenční a distanční formu výuky (tato informace se musí projevit i v učebním plánu a osnovách). U každého předmětu je tedy nutné uvést, kolik hodin bude probíhat presenční výuka a kolik hodin distanční výuka.
Vysvětlivky k piktogramům použitých v textu


základní informace

na poznámky, podněty a nápady
čas na pauzu

důležitá informace

zpracuj samostatný úkol

II. Právní předpisy upravující akreditaci rekvalifikačních programů

Rekvalifikační vzdělávací programy jsou určeny především pro občany, kteří hledají nové uplatnění na trhu práce. Řada z těchto lidí je v evidenci uchazečů o zaměstnání na Úřadech práce. Cílem rekvalifikačních kurzů je nejen získání znalostí a dovedností potřebných pro novou profesi, ale sleduje i psychickou a motivační pomoc. To znamená zajištění společenského kontaktu, eliminace společenské izolovanosti, vzájemné pomoci při zajišťování uplatnění.

Zákon č. 435/2004 Sb.
, o zaměstnanosti, ve znění pozdějších předpisů (v gesci Ministerstva práce a sociálních věcí) § 108 odst. 2 ukládá Ministerstvu školství, mládeže a tělovýchovy (dále jen „MŠMT) povinnost akreditovat vzdělávací programy vedoucí ke konkrétní pracovní činnosti uplatnitelné na trhu práce. Podmínky pro udělení akreditace stanoví vyhláška MŠMT č. 176/2009 Sb
., kterou se stanoví náležitosti žádosti o akreditaci vzdělávacího programu, organizace vzdělávání v rekvalifikačním zařízení a způsob jeho ukončení. 

	Rozhodnutí o akreditaci jsou vydávána s platností 3 let.


Obsah žádosti je taxativně vymezen vyhláškou č. 176/2009 Sb. Pro sestavení žádosti podle pravidel vyhlášky doporučujeme žadatelům využít pokyny k vyplnění žádosti o akreditaci. Při zpracovávání žádostí o akreditaci je nutné si předem zjistit, zda pro konkrétní vzdělávací program není již schválena profesní kvalifikace dle Národní soustavy kvalifikací
.

· ANO, vyplňte žádost o akreditaci směřující k profesní kvalifikaci. Všechny náležitosti žádosti o akreditaci směřují k získání dané profesní kvalifikace, a je tedy nutné dát celou žádost do souladu s konkrétní profesní kvalifikací! Akreditace je udělována pouze na vzdělávací program a po ukončení vzdělávacího programu následuje zkouška dle standardu příslušné profesní kvalifikace (dle zákona č. 179/2006 Sb.).  
· NE, vyplňte žádost o akreditaci směřující k čisté rekvalifikaci. Při vyplňování žádosti se postupuje dle pokynů u jednotlivých bodů (stejně, jako v době platnosti dřívější vyhlášky).


1. Jaké je číslo dřívější vyhlášky, která upravovala akreditaci rekvalifikačních kurzů? 

2. Uveďte alespoň čtyři názvy profesních kvalifikací, včetně jejich kódu.
3. Je v současné době pracovní činnost Florista uvedena v Národní soustavě kvalifikací? Pokud ano, co je obsahem kvalifikačního standardu? 

na poznámky, podněty a nápady

III. Informace k vyplnění formuláře

Žadatelé vyplňují bílé plochy formuláře žádosti o akreditaci uspořádaného podle číselného členění 1-19. Formulář naleznete na stejných webových stránkách jako tento materiál – pod odkazem „žádost o akreditaci“. Informativně do něj nahlédněte, abyste mohli plynule přejít do další části studijního textu. Text, uvedený níže, je členěn shodně s formulářem. 
Domnívám se, že Vám studium formuláře zabralo dost času a bylo poměrně náročné, proto si zasloužíte malou odměnu. Udělejte si mezi studiem pauzu a odměňte se kávou nebo kouskem čokolády. 

1) Identifikační údaje uvádějí žadatelé v tabulkách 
a. Právnická osoba, b. Fyzická osoba, která je podnikatelem.: (název obchodní firmy, identifikační číslo, adresu sídla - kontaktní adresa, telefon a e-mail) údaje v přesném znění, které jsou uvedené např. ve výpisu z živnostenského rejstříku, statutu, stanovách, výpisu z obchodního rejstříku a zřizovací listině, apod.   
Pro případ odlišné adresy sídla firmy uvedené v dokladu o zřízení vzdělávacího zařízení a adresy určené pro korespondenci, uvádějte také údaje v kolonce korespondenční adresa. Písemné doručení rozhodnutí je z MŠMT zasíláno písemně zpravidla do 90 kalendářních dnů buď prostřednictvím pošty, nebo datových schránek.

Doporučujeme uvádět i více telefonních kontaktů. Časté jsou případy, kdy členové akreditační komise (dále jen „členové AK“) doporučují přerušit správní řízení vzdělávacímu zařízení jen proto, že žádost obsahuje jen drobný nedostatek, který podle jejich vyjádření lze s žadateli vyřídit pouze telefonickou cestou

2) přiložit doklad o zaplacení správního poplatku - přiložit v této části žádosti. Doložení úhrady lze provést několika způsoby - např. výpisem z bankovního účtu, složenkou nebo kolkem. Tento poplatek je za jednu pracovní činnost. 

	Správní poplatek je 1 000,- Kč.


Číslo bankovního účtu: 003711-0000821001/0710. Variabilní symbol je IČO (bylo-li přiděleno), popř. rodné číslo žadatele.

3) přiložit doklad o oprávnění k poskytování vzdělávacích služeb, budou-li vzdělávací služby poskytovány jako živnost, nebo jiný doklad, z něhož vyplývá, že předmětem činnosti je poskytování vzdělávacích služeb (např. výpis ze statutu, obchodního nebo živnostenského rejstříku). Uvedené kopie dokladů vložit do této části předložené žádosti. Pro potřeby žádosti není potřeba úředně ověřený dokument.    

4. Kolik bude správní poplatek za 5 pracovních činností uvedených v Národní soustavě kvalifikací jako dílčí kvalifikace? 

5. Kde je možné kolkovou známku zakoupit? Jaká je nejvyšší možná úhrada kolkovou známkou? 

4) uvést název rekvalifikačního programu - názvem rekvalifikačního programu je myšleno pojmenování vzdělávací akce, pod kterou se kurz bude prezentovat veřejnosti (často odpovídá názvu pracovní činnosti). Tento název nesmí být zavádějící.
Pozn.: V případě, že vzdělávací program směřuje k Národní soustavě kvalifikací (dále „NSK“), doporučujeme uvádět název konkrétní profesní kvalifikace uvedené na www.narodni-kvalifikace.cz  

5) uvést pracovní činnost, pro niž bude rekvalifikace uskutečňována, kód profesní kvalifikace dle NSK a celková hodinová dotace kurzu bez zkoušek rozdělená na teoretickou a praktickou výuku. U teoretické výuky rozdělte počet hodin na presenční a distanční formu výuky.
Pozn.: Pracovní činnost je výstižným a krátkým označením plné pracovní činnosti, pro kterou je frekventant rekvalifikačního kurzu připravován.

V případě, že vzdělávací program směřuje k NSK, jedná se o název a kód konkrétní profesní kvalifikace uvedené na www.narodni-kvalifikace.cz  
Při stanovování názvu pracovní činnosti můžete vycházet z několika základních databází:

a)  U všech žádostí se nejprve vychází z databáze NSK (slouží jako základní rámcový náhled na názvy profesních kvalifikací, které se v žádosti o akreditaci vyplňují v části 4) a 5). Pokud pro daný vzdělávací program neexistuje profesní kvalifikace, vybírají se názvy z dalších níže uvedených databází.
b) Tabulka minimálních hodinových dotací vybraných rekvalifikačních kurzů na webových stránkách MŠMT
 (www.msmt.cz – vzdělávání – další vzdělávání - rekvalifikace – žádost o akreditaci - hodinové dotace kurzů – minimální hodinové dotace vybraných …)
c)  Databáze udělených akreditací, prezentovaná na webových stránkách MŠMT.


6. Kde bychom našli „Databázi udělených akreditací - nová“ a co vše v ní můžeme najít? 

7. Vytvořte návrh názvů rekvalifikačních programů, které nebudou směřovat k profesní kvalifikaci, budou mít min. hodinovou dotaci 120 hodin a budou jen po uchazeče se středním vzděláním (min. 3 názvy).

na poznámky, podněty a nápady

Výsledky průběžných testů
1. Jaké je číslo dřívější vyhlášky, která upravovala akreditaci rekvalifikačních kurzů? 

Jedná se o vyhlášku č. 524/2004 Sb., o akreditaci zařízení k provádění rekvalifikace uchazečů o zaměstnání a zájemců o zaměstnání.

2. Uveďte alespoň čtyři názvy profesních kvalifikací, včetně jejich kódu.
Kompletní seznam profesních kvalifikací naleznete na stránce www.narodnikvalifikace.cz
Např. 
Těžba dříví těžebně-dopravními stroji (kód: 41-042-M)


Šička interiérového vybavení (kód: 31-029-H)


Kominík - Kontrola a čištění spalinových cest (kód: 36-025-H)


Vlakvedoucí osobní přepravy (kód: 37-015-H)
3. Je v současné době pracovní činnost Florista uvedena v Národní soustavě kvalifikací? Pokud ano, co je obsahem kvalifikačního standardu? 

Ano, je. Florista (kód: 41-008-H) 

Obsahem kvalifikačního standardu je:

	Název
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4. Kolik bude správní poplatek za 5 pracovních činností uvedených v Národní soustavě kvalifikací jako profesní kvalifikace? 

Pět pracovních činností = 5 x 1000= 5000,- Kč.

5. Kde je možné kolkovou známku zakoupit? Jaká je nejvyšší možná úhrada kolkovou známkou? 

Na České poště ČR. Úhrada je možná max. do 5000,- Kč.

6. Kde bychom našli „Databázi udělených akreditací - nová“ a co vše v ní můžeme najít?
Nalezneme ji na stránkách www.msmt.cz - vzdělávání – další vzdělávání - rekvalifikace - databáze. Jsou zde uvedeny dvě Databáze, jedná je stará, která je aktuální do roku 2009. Druhá je Databáze udělených akreditací - nová, která obsahuje data od roku 2006 do roku 2014. Od roku 2014 MŠMT vede databázi udělených akreditací v excelovské tabulce, které je ke stažení na totožných webových stránkách. Nalezneme zde seznam vzdělavatelů, kteří získali akreditaci pro rekvalifikační program od MŠMT. Dále jejich identifikační údaje, název pracovní činnosti včetně hodinové dotace a datum udělení akreditace a také její ukončení. 
7. Vytvořte návrh názvů rekvalifikačních programů, které nebudou směřovat k profesní kvalifikaci, budou mít min. hodinovou dotaci 120 hodin a budu jen po uchazeče se středním vzděláním (min. 3 názvy).

Informace získáte na www.msmt.cz.

Např. 
Programátor CNC strojů (200 hodin)


Základy podnikání (120 hodin)


Podnikový ekolog (120 hodin)

Slovo závěrem 
Pevně věřím, že Vám námi připravený manuál pomohl při vytváření Vašich studijních materiálů a povede to k oboustranné efektivní spolupráci. 

V případě jakýchkoli otázek, podnětů nebo návrhů se obraťte na pracovníky MŠMT, kteří žádosti o akreditaci zpracovávají (kontakty jsou uvedeny na webových stránkách MŠMT - www.msmt.cz - vzdělávání – další vzdělávání - rekvalifikace).
Přejeme hodně úspěchů při tvorbě distančních studijních materiálů.
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� � HYPERLINK "http://www.aspi.cz" �www.aspi.cz�


� � HYPERLINK "http://www.msmt.cz" �www.msmt.cz� - vzdělávání - rekvalifikace - žádost o akreditaci - pokyny k vyplnění 


� � HYPERLINK "http://www.narodnikvalifikace.cz" �www.narodnikvalifikace.cz�


� � HYPERLINK "http://www.msmt.cz/" �www.msmt.cz� – vzdělávání – rekvalifikace – žádost o akreditaci - hodinové dotace kurzů – minimální hodinové dotace vybraných …


� informace naleznete zde � HYPERLINK "http://www.narodni-kvalifikace.cz/detailKvalifikacnihoStandardu.aspx?s=22&id=108" �http://www.narodni-kvalifikace.cz/detailKvalifikacnihoStandardu.aspx?s=22&id=108�
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