C.j.: MSMT-7623/2013-131

Instrukce naméstkyné ministra pro ekonomické zaleZitosti
ke schvalovani ucetnich zavérek za rok 2012 ostatnich
primo fizenych organizaci, jejichZ ziizovatelem je
Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a t€lovychovy

CAST PRVNI

Uvodni ustanoveni
CL1

Vsouladu sustanovenim zdkona & 239/2012 Sb., kterym se méni zikon

. 563/1991 Sb., o tdetnictvi, ve znéni pozd&jich predpisd, a dal¥i souvisejici zakony,
zpracovalo Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t8lovychovy Instrukci naméstkyng ministra
pro ekonomické zaleZitosti ke schvalovani Géetnich zdvérek za rok 2012 ostatnich pfimo

fizenych organizaci, jejichZ zfizovatelem je Ministerstvo Skolstvi, mlddeZe a t&lovychovy.
CAST DRUHA
Odpovédny dtvar za schvalovani icetnich zdvérek za rok 2012
CL2

Schvalovani ucetmch zivérek za rok 2012 OPRO (statnich ptisp&vkovych
organizaci) zfizovanych MSMT bude persondlnd zajisténo skupinou pro ekonomické
zaleZitosti, sekci financovani
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CL3

r

Provéfovani spravnosti ro¢ni acetni zavérky za rok 2012

(1) Provéfeni roéni uetni zavérky za rok 2012 se zaméfuje na formalni i vécnou stranku.
(2) Pfi prové&fovani roéni ucetni zavérky po formalni strance sc posuzuje:

o navaznost Udajii roéni ufetni zavérky roku 2012 na Udaje Gletnictvi (na zékladé
vyZadaného kontrolntho vzorku vybranych 0étt);
o spravnost sestaveni rofni icetni zaveérky, zejména zda jsou dodrZeny vazby ukazatelii

jednak v ramci ro¢nf G&etni zav&rky roku 2012 a jednak na minulou roéni uidetni

zavérku roku 2011.
3) Pfi prov&fovani ro¢ni icetni zav&rky za rok 2012 po vécné strénce se posuzuje:

o spravnost vykazaného roéniho hospodafského vysledku, pfitom se zkoumd zejména
spravnost jednotlivych poloZzek ro¢ni ufetni zévérky, tj. vykazanych stavil aktiv
a pasiv a nakladi a vynosti se zvlastnim zaméfenim na vykézané polozky &asového
rozliSeni.

4) Pfi provéfovani priikkaznosti Géetnictvi se zjist'uje:

o zda se v organizaci i¢tuje podle fadnych udetnich dokladi;

o zda se u G¢etnich dokladi soustavné kontroluji jejich naleZitosti;

o zda jsou uletni doklady v souladu sddtovanymi &istkami v patfiénych udetnich
obdobich a na spravnych t¢tech a jejich stranich;

o zda se Udaje o veSkerém majetku a zavazcich ovéfuji fadnymi inventarizacemi.

Cl. 4

Schvaleni / neschvileni G¢etni zivérky za rok 2012

§)) Pokud schvalujici orgén na zéklad€ predloZenych nebo vyZidanych podkladd zjisti,
Ze schvalovana tidetni zdvérka poskytuje v&my a poctivy obraz pfedmétu tidetnictvi
a finanéni situace Ucetni jednotky, schvali tuto déetni zavErku.

(2) Pokud schvalujici orgin na zikladé pfedloZenych nebo vyZadanych podkladd zjisti,
Ze schvalovani ufetni zévérka poskytuje vémy a poctivy obraz pfedmétu tdetnictvi
a finan¢ni situace (&etni jednotky pouze v kontextu se skute&nostmi obsaZenymi v idetni
zavérce nésledujiciho ucetniho obdobi, schvali tuto vi¢etni zavErku s vyhradou.
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3) Pokud schvalujici organ na zaklad& pfedloZenych nebo vyZidanych podkladt zjjisti,
Ze schvalovana ucetni zavérka neposkytuje vémy a poctivy obraz pfedmétu tidetnictvi
a financni situace uletni jednotky, a to ani v kontextu se skutednostmi obsaZenymi
v ucetni zaverce nasledujiciho ucetniho obdobi, neschvali tuto aéetni zavérku.

4 Schvalujici organ neschvali ufetni zév&rku té% v ptipad®, Ze mu nebyly ptedloZeny
veSkere vyznamné podklady nebo podklady jim vyZzédané. V tomto p¥pad& zajisti
schvalovand ucetni jednotka neprodlen& pfedani piislusnych podkladd schvalovateli
a dale se postupuje podle vySe uvedenych bodd 1 - 3.

(5) O nechvaleni G&etni zaverky sepisuje schvalujici orgin protokol, ktery obsahuje popis
skute€nosti, pro které nebyla ti¢etni zav&rka schvalena, odiivodnéni tohoto neschvaleni
a [hiitu k odstranéni zjisténych vad.

(6) Lhita k odstranéni zjiSt€énych vad bude stanovena s pfihlédnutim k zévaZnosti zjisténych
skutenosti a k moZnym zplsoblim odstranéni zjit€nych vad. Lhita nesmi byt krat¥i
sedmi dnfi.

(7) Schvalujici organ nemiiZe schvalit pouze ¢ast uéetni zavérky.

CL5

Terminy pro schvalovani ufetni zavérky za rok 2012

(D Pro schvaleni Gidetni zavérky za rok 2012 OPRO zﬁzovan)'(cthéMT zaSle schvalovana
udetni jednotka v elektronické podobé& do 10.5. 2013 na MSMT - oddéleni internich
analyz a rozborii hospodateni, tyto podklady:

o schvalovana uCetni zavérka véetn€ pfiloh ufetni zaverky (pouze tyto podklady
rovnéZ v tisténé podobé podepsané vedoucim udetni jednotky);

o uctovy rozvrh;

o pfehled aktualnich metodickych pokyni a smémic, podle kterych dani uéetni
jednotka postupuje (na vyZadéni zale cetni jednotka schvalujicimu organu celé
znéni konkrétniho pokynu ¢i smérnice);

o zpriva auditora o ové&feni uletni zaveérky, pfipadné dal§i informace a zpravy
vypracované auditorem, zprava o vysledku pfezkoumani hospodateni, jsou-li tyto
dokumenty v souladu s jinymi pravnimi pfedpisy vypracovény;

o konzultaéni zprava utvaru interniho auditu s doporuéenim ve véci schvileni nebo
neschvaleni uletni zavérky a to zhlediska nastaveni procesi vramci vnitiniho
systému schvalované ufetni jednotky, je-li Gtvar interniho auditu u i¢etni jednotky

ziizen v souladu s jinym pravnim piedpisem;
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o ufetni zdznamy vztahujici se k vyznamnym skutenostem, v&etné inventarizaéni
Zpravy;

o vybrané Gty nakladi a vynosi vykazujici poloZky €asového rozliseni;

o odpisovy plan;

o investiéni plan;

o zpravy z vnitinich a vngj$ich kontrol;

o pfipadné dalsi podklady zaSle ucetni jednotka na vyzadani schvalujiciho organu.

Oddé&leni internich analyz a rozborfi hospodafeni zpracuje material ,,.Schvalovani téetnich
zavérek za rok 2012 ostatnich pfimo fizenych organizaci, jejichZ zfizovatelem je
Ministerstvo ¥kolstvi, mladeZe a télovychovy”, ktery bude pfedloZen do porady vedeni
pro informaci do 30. 9. 2013.

CAST TRETI
U&innost
CLé6

Tato instrukce nabyva u¢innosti dnem nasledujicim po jejim podpisu.

o™

Ing, Eva Bartoiiova
M. 5 643 Iléméstk}fné ’miflist:Fa -
pro ekonomické zaleZitosti



